
1.f) számú melléklet 
Az elszámolás rendje
Az elszámolást postán vagy személyesen, magyar nyelven kell benyújtani. 
Az elszámolás 3 részből áll:
· Szakmai beszámoló
A rövid írásos szakmai beszámoló tartalmazza a támogatás céljának megfelelő, az adott időszakban a támogatási összeg felhasználásával végzett tevékenység(ek) leírását.
· Számlaösszesítő táblázat
Az elszámoláshoz mellékelni kell a számlaösszesítő táblázatot, amelyet a 7. számú melléklet tartalmaz.
· Pénzügyi-számviteli bizonylatok
Az elszámolásban az igazolt és záradékolt számlákról, a pénzforgalmi bizonylatokról, a felhasználást igazoló bizonylatokról készült fénymásolatokat kell benyújtani a támogatási szerződésben meghatározott módon. A fénymásolatok hitelességét a jogosult személynek igazolnia kell „az eredetivel mindenben megegyező hiteles másolat” szöveggel és aláírásával, bélyegző lenyomattal.
· Számlák
Az elszámolás során csak a számviteli jogszabályoknak megfelelően kiállított számlák fogadhatóak el. Az eredeti számlákra felvezetve a jogosult személynek igazolnia kell a támogatás céljának megfelelő felhasználást. Az eredeti számlákra a jogosult személynek fel kell vezetni „Szentes Város Önkormányzata által adott támogatás terhére X Ft. elszámolva." szöveget. Amennyiben nem a számla teljes összege kerül a támogatott célra felhasználásra, akkor „A számla összegéből …. forint kizárólag a támogatás elszámolásához került felhasználásra” záradékot is fel kell vezetni.
Ha a bizonylat adataiból nem derül ki egyértelműen a pályázati támogatás felhasználásának tartalma, akkor azt a jogosultnak bizonyító erejű dokumentummal igazolnia kell.
· Pénzforgalmi bizonylatok
Pénzforgalmi bizonylattal igazolni kell az elszámolásra benyújtott számla kifizetését. Az elszámolásban a pénzforgalmi bizonylat hitelesített másolatát a hozzá tartozó számla másolatához kell tűzni.
A támogatási forrás elszámolásánál csak azok a támogatási időszakot terhelő költségekre vonatkozó számlák, bizonylatok számolhatók el, melyek kiállítási dátuma és teljesítési időpontja a támogatási időszakba esik és melyek teljesítése az elszámolási határidő végéig megtörténik.
A támogatott a támogatás összegének felhasználásáról, a pályázatban megfogalmazott cél megvalósításáról a támogatási szerződésben meghatározott határidőig vagy legkésőbb tárgyévet követő január 5. napját követő első munkanapig köteles elszámolni, amelyhez csatolni kell a támogatási szerződés melléklete szerinti Számlaösszesítő táblázatot is. Az elszámolást a Szentesi Polgármesteri Hivatal Polgármesteri Irodájának kijelölt referense részére kell eljuttatni.
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