Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
37/2009.(XI1.31.) rendelete
a szentesi onkormanyzati intézmények munkaer6-gazdalkodasi rendszerérol

Szentes Véaros Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a kdzoktatasrdl szold 1993. évi
LXXIX. torvény 16.§ (7)-(8) bekezdésében foglalt felhatalmazas és a 112/2009.(V.29.) Kt. sz.
hatarozat alapjan a szentesi Onkormanyzati intézmények munkaerd-gazdalkodasi
rendszerérdl az alabbi rendeletet alkotja meg.

A rendelet hatalya
1.§

(1) A rendelet teriileti hatalya kiterjed Szentes Varos Onkormanyzata altal fenntartott
intézményekre.

(2) A rendelet személyi hatalya kiterjed a Szentes Varos Onkormanyzata fenntartasaban
mikodd valamennyi nevelési-oktatasi-, kdzoktatasi-, szocialis-, kdézmdivel6dési-, sport-,
eés egyeb szolgaltaté tevékenyseéget ellatd intézmények vezetdire, valamint az ezen
intézmeények altal foglalkoztatott kozalkalmazottakra.

A munkaerdé-gazdalkodas rendszere

2.§

(1) Szentes Varos Onkormanyzatanak a szentesi dnkormanyzati intézményekre vonatkozo
munkaer6-gazdalkodasi rendszere munkaer6-gazdalkodasi tervb6l és munkaer6-
gazdalkodasi nyilvantartasbal all.

(2) A munkaerd-gazdalkodasi terv szabalyozza a l|étszamgazdalkodas, a munkaidd
kihasznalas, valamint a fejlesztésekre, illetve a szikséges valtozasokra vonatkozo
megoldasokat, eljarasokat.

(3) A munkaerb6-gazdalkodasi nyilvantartdas tartalmazza az egyes intézmények
rendelkezésére allo létszamokat és az adott Iétszam kihasznaltsagaval 6sszefluggb
adatokat.

Adatkezelés és adatszolgaltatas

3.§

(1) A munkaer6-gazdalkodasi rendszer mikodéséhez szukséges adatok kezelése a
Polgarmesteri Hivatal Mivel6dési Irodajanak feladata (a tovabbiakban: adatkezeld).

(2) A munkaeré-gazdalkodasi rendszerben érintett intézmények a rendelet hatalybalépésétél
szamitott 3 hénapon belll megkuldik az adatkezel6nek a rendelet 1-1/b sz. mellékletét
képezd intézményi adatlapot, majd ezt kdvetben pedig tanévente/évente kell adatot
szolgaltatni, valamint 2-2/a sz. mellékletben |évé alkalmazotti adatlapok utjan a
szUukséges adatokat, majd ezt kovetéen az ezekben bekdvetkez6 valamennyi valtozast
haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belll jelezni kotelesek a Polgarmesteri
Hivatal Mdvel6dési Irodajanak.

(3) Az adatok felvételét az adott intézmény végzi, az intézmény vezetdje felelés az 1-1/b sz.
mellékletben meghatarozott intézményi adatlap és az intézménynél kdzalkalmazotti



jogviszonyban foglalkoztatottakrél 2—-2/a sz. mellékletben lévé alkalmazotti adatlapok
valos adatokkal vald kitoltéséért és megkuldéséeért.

(4) A 3. sz. mellékletben szereplé adatlapot adott id6pontban koteles az intézmény vezetbje
kitolteni és a Polgarmesteri Hivatal illetékes osztalyanak megkuldeni.

(5) Az 5. sz. mellékletben szerepld adatlapot az intézményben allasra jelentkezdkrdl 8 napon
belll kételes kitolteni és megkuldeni a Polgarmesteri Hivatal Mivel6dési Irodajanak.

(6) Az adatkezel6 felelés az adatok hatékony rendszerbe foglalasaért, a tarolt adatok
védelmeéért, a bejelentett valtozasok alapjan a nyilvantartas aktualizalasaért, valamint
annak elérhetéségének biztositasaért a rendszer mikddése soran.

(7) Adatot az érintettek részére a fenntarté és a Munkaer6-gazdalkodasi tervben
megfogalmazott feladatok megoldasa érdekében — a személyes adatok védelmérél és a
kozérdekl adatok nyilvanossagardl szold 1992. évi LXIIl. térvény rendelkezéseinek
figyelembe vételével — szolgaltat az adatkezeld.

Zaré rendelkezések

4.8
(1) E rendelet kihirdetése napjan lép hatalyba.
(2) A munkaer6-gazdalkodasi terv és -nyilvantartas megalkotasara a hatalybalépéstél

szamitott 3 hdnapon belul kerul sor.

Dr. Sztantics Csaba sk. Szirbik Imre sk.
jegyz6 polgarmester



Intézmenyi adatlap

1. sz. melléklet

1. Oktatasi-nevelési és k6zoktatasi intézményi alapadatok

Intézmény neve:

székhelye:

OM-azonositdja:

Az intézményben a vezetbk (magasabb+vezeték is) szama:

Pedagogus munkakoérben foglalkoztatottak jellege szerint:
— teljes munkaidds:
— részmunkaidés:
Pedagogusok szama 6sszesen:

A nevel6-oktaté munkat kozvetlenul segitok létszama:

A technikai dolgozdk létszama:

Foglalkoztatottak szama minddsszesen:
(vezet6k+pedagodgusok+nev.-okt. munkat seg.+technikai dolgozok)

Az intézménybe beiratkozott gyermekek/ellatottak 6sszlétszama
/okt.1-jei statisztikai adat alapjan):

Az egy pedagogusra jutd gyermekek szama:

A sajatos nevelési igényl gyermekek szama:

Hatranyos helyzetli gyermekek szama:

Halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek szama:

Szakos ellatottsag (%):

A munkaid6 kotelez6 oraval lekotott része:

A munkaidé tanitassal le nem kotott részében végzett feladatok:

Az intézményben elvégzendd egyéb feladatok:

P. H.

alairas




1/a sz. melléklet

Intézmenyi adatlap
2. Szocialis intézmény egészét érinté alapadatok
(Osszesitd tablazat)

Intézmeény neve:

székhelye:

Nyilvantartasi szama:

Az intézményben a vezeték szama:
(kinevezett+magasabb+vezeték is)

Foglalkoztatas jellege szerint:

— teljes munkaidds:

— részmunkaidds:

A szakdolgozok létszama:

A technikai dolgozdk létszama:

Foglalkoztatottak szama minddsszesen:
(vez.+szakdolgozd+technikai dolgozék)

Szakképzettségi arany (%):

P. H.

alairas




Intézmenyi adatlap
2/a Szocidalis intézmény tevékenységi kérénkénti adatlapja

Ellatasi tipus megnevezeés:

székhelye:

Az intézményben a vezet6 szama:

Foglalkoztatas jellege szerint:

— teljes munkaidés:

— részmunkaidés:

A szakdolgozoék létszama:

A technikai dolgozok létszama:

Foglalkoztatottak szama minddsszesen:
(vez.+szakdolgozd+technikai dolgozdk)

Szakképzettségi arany (%):

Ellatottak/gondozottak Iétszama:

Engedélyezett fér6helyszam:

1 szakdolgozora juté ellatott/gondozott szama:

Kapacitas kihasznaltsag meértéke (%):
(Az ellatott/gondozott Iétszama / engedélyezett
féréhelyszam):

P. H.

alairas




1/ sz. melléklet

Intézmenyi adatlap
3. Kézmdivelbdési-, sport- és szolgaltato tevékenységet ellaté
intézményi alapadatok

Intézmény neve:

székhelye:

Az intézményben a vezeték (magasabb+vezeték is) szama:

Foglalkoztatas jellege szerint:

— teljes munkaidés:
— részmunkaidés:

A szakdolgozoék létszama:

A technikai dolgozok létszama:

Foglalkoztatottak szama minddsszesen:
(vez.+szakdolgozd+technikai dolgozdk)

Szakképzettségi arany (%):

P. H.

alairas




Alkalmazotti adatlap

2. sz. melléklet

1. Oktatasi-nevelési és kbzoktatasi intézményekben

alkalmazotti alapadatok

Foglalkoztato intézmény neve:
székhelye:

Foglalkoztatott neve:

szUletési neve:
éve:

lakohelye:

A foglalkoztatott munkakorének betdltéséhez sziikséges iskolai végzettsége(i):

Képzettségi szint

kozépfoku

foiskolai

egyetemi

Szak / szakpar

Egyéb szakképzettsége(i),
szakképesitése(i):

A jelenlegi munkaltatonal a jogviszony kezdete:

- ha az hatarozott idére szél, a hatarozott id6:

A munkavallal6 jelenlegi besorolasa

Vezetdi megbizasanak idépontja:

Munkakor megnevezése:

Munkavégzes ideje (hét/ora)

- teljes munkaiddben (I/N)

- részmunkaidében (I/N)




Alkalmazotti adatlap

2/a sz. melléklet

2. Szocialis-, kbzmlivel6dési-, sport- és egyéb szolgaltatoi tevékenységet ellatod
intézményekben

alkalmazotti alapadatok

Foglalkoztato intézmény neve:

Ellatasi terulet:

Foglalkoztatott neve:

szlletési neve:
éve:

lakéhelye:

A foglalkoztatott munkakorének betoltéséhez szikséges iskolai végzettsége(i):

Képzettségi szint

koézépfoku

foiskolai

egyetemi

Egyéb szakképzettsége(i),
szakképesitése(i):

A jelenlegi munkaltatonal a jogviszony kezdete:

- ha az hatarozott idére szél, a hatarozott id6:

A munkavallalo jelenlegi besorolasa

Vezetdi megbizasanak idépontja:

Munkakor megnevezése

Munkavégzes ideje (hét/ora)

- teljes munkaiddben (I/N)

- részmunkaidében (I/N)




3. sz. melléklet

Intézményi adatlap
Meguresedett munkakor betoltésérdl

Intézmeény neve:

székhelye:
Meguresedett munkakor:
Meguresedés oka:
Meguresedés id6pontja:

A munkakor betodltéséhez szikséges
iskolai végzettség:
szakképzettség:
eés szakképesités:
A  megiresedett allashely betoltésének
idépontja:

— Hatarozatlan idej:
— Hatarozott idejd, idétartama:

- Helyettesités miatt:
- Hosszabb betegszabadsag miatt:

- Szllési szabadsagon,
GYES-en, GYED-en lévok:

P. H.

alairas



Egyeztetett vélemény

ures és meguresedd allas betoltéséhez

3/a sz. melléklet

Az intézmény neve: A munkakor A megszinés Az Ures
megnevezeése: oka, idépontja: allashely
betoltésének
idépontja:
Egyeztetett vélemény
Szakmai felligyeletet ellatoé osztaly/irodavezet6:
datum alairas
Pénzigyi, gazdasagi feliigyeletet ellaté irodavezetd:
datum alairas

datum

alpolgarmester

Jévahagyta:

polgarmester



4. sz. melléklet

Intézményi adatlap
Kimutatas hosszu tavu valtozasokhoz

Intézmeény neve:
székhelye:

2010./2011./2012.|2013.|2014.
év év év év év

Nyugdijas koru, vagy ahhoz kozel allé
foglalkoztatottak szama (f6):
ebbdl:

- Oregségi teljes nyugdijra jogosult né:

- Oregségi teljes nyugdijra jogosult férfi:

- elérehozott oregségi nyugdijra jogosult né:

- elérehozott 6regségi nyugdijra jogosult férfi:

- korengedményes Oregségi nyugdijra jogosult né:
- korengedményes Oregségi nyugdijra jogosult férfi:
Nyugdijazas miatt leépithetévé valé munkakor
szama:

- munkakor megnevezése:

P. H.

alairas



Adatlap allast keresokral

5. sz. melléklet

Allast keresd neve:

szlletési neve:

lakdhelye (tartézkod.):

éve:

e-mail cime:

telefonszamali):

Meglévé iskolai végzettsége(i):

Képzettségi szint

kozépfoku féiskolai

egyetemi

Okiratok adatai:
Képzdintézmény / év

Egyéb szakképzettsége(i),

szakképesitése(i):

Tudomanyos fokozata

ldegennyelv-ismeret
(nyelv, fok, tipus):

A munkaviszonyban

eltoltott

korabbi |kozalkalmazotti jogviszonyban id6

kozszolgalati jogviszonyban

A munkavallalo jelenlegi besorolasa:

Szakmai gyakorlatban elt6ltott idd:

Szakmai gyakorlat soran végzett
tevékenység(ek):
Végzettségének megfeleld munkakor
megnevezése:
Datum:.....cccoooeeeeeeeeee,

P. H.

alairas



