Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
20/2019. (XI1.06.) 6nkormanyzati rendelete

Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

Modositva: 25/2019. (XI1.27.), 5/2021. (I1.08.)* PM rend., 8/2021. (IV.19.)*, PM rend.,

9/2021. (IV.30.)* PM rend., 10/2021. (V.27.) PM rend., 123/2021. (IX.16.) hat.,
*(Hatalyat vesztette a 10/2021. (V.27.) PM rendelettel)

Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testlilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikkének
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskoérében eljarva a 32. cikk (1) be-
kezdés d) pontjaban, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv.
53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

) l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ A Képvisel6-testlilet és szervei szamara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé
2011. évi CLXXXIX. torvényben (tovabbiakban Mo6tv.) és a vonatkozd jogszabalyokban
foglalt feladat- és hataskori, valamint szervezeti és mikodési eléirasokat a jelen Szerve-
zeti és MUkodési Szabalyzatban (tovabbiakban: SzMSz) foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

2.§ Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét az 1/1989.(IX. 25.) T. szamu
onkormanyzati rendelet allapitja meg.

3.§ Az dnkormanyzat a helyi kitintetések és elismerd cimek alapitdsara és adomanyozasara
a 20/1992. (X. 9.) KT. és az 1/2017. (1.31.) 6nkormanyzati rendeleteket alkotta meg.

4.§ (1) Az 6nkormanyzat megnevezése: Szentes Varos Onkormanyzata
(2) Az Onkormanyzat székhelye: Szentes, Kossuth tér 6.
(3) Az Onkormanyzat trzskényvi azonositd szama: 726928

5.§ Szentes Varos és Nagyt6ke Kozség onkormanyzatainak képvisel6-testiletei a Motv. 85.
§-aban foglalt felhatalmazas alapjan k6zds dnkormanyzati hivatalt alakitottak és tarta-
nak fenn az igazgatasi feladataik ellatasara.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal megnevezése: Szentesi K6zés Onkormanyzati Hivatal.

6. §. Az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm. ren-
delet 13. § (1) bekezdés d) pontja szerint megjelenitend6 gazdalkodo6 szervezetek rész-
letes felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.
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II. fejezet
Helyi koziigy vallalasa

7.§ (1) Az 6nkormanyzat képvisel6-testiletének dnként vallalt dnkormanyzati feladatait a 2.
melléklet rogziti.

(2) A helyi kdzugy onallé megoldasanak elvallalasa el6tt elkészito eljarast kell lefolytat-
ni, melyben szikséges tisztazni a feladat ellatasanak anyagi, személyi és targyi fel-
tételeit. Az el6készitd eljaras eredményérdl 6sszegzb elbterjesztés csak akkor kerul-
het a képvisel6-testllet elé, ha az tartalmazza a feladat elvallalasaval elérendd célt, a
megoldas részletes feltételeit és koltségeit, tovabba a végrehajtasert felelés szerv
és/vagy személy megnevezését.

8. § A képvisel6-testilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a 3. melléklet szerint a polgarmes-
terre és bizottsagaira ruhazza at.

. fejezet
A telepiilési képviselo

9. § A telepulési képviseld kotelezettsége a Moétv.-ben foglaltakon tul:

a) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat a polgarmesternek, illetéleg a bizottsag elno-
kének elbre be kell jelenteni

b) felkérés alapjan a képvisel6-testllet, illetve az adott bizottsag ténymegallapitd és
egyéb vizsgalataban kdzre kell mikodni

c) a képviseldi minéségben megszerzett vagy tudomasara jutott informaciok nyilvanos-
sagra keruléséig annak sajat maga és mas elényeére, illetbleg hatranyara torténd fel-
hasznalasatol tartézkodni kell.

10. § A telepulési képvisel6k fogadooraikat az altaluk elére meghirdetett helyen és idében
tartjak.

11 .§ (1) Amennyiben a képvisel6 a Motv.-ben meghatarozott kotelezettségeinek nem tesz
eleget, a képvisel6-testilet a képvisel6 havi tiszteletdijat hatarozataban csdkkenthe-
ti vagy megvonhatja.

(2) A Képvisel6-testilet munkatervében meghatarozott tléseirél vald tavolmaradasa
esetén a képviselbi tiszteletdij:

a) 6 hénap idétartamra 50 %-kal csokken, amennyiben a képviseld az adott naptari
félévben tartott Képviseld-testuleti Ulések kevesebb, mint kétharmadan vett részt,

b) a tiszteletdij 6 hénap idétartamra megvonasra kerul, amennyiben a képvisel6 az
adott naptari félévben tartott Képvisel6-testuleti Ulések kevesebb, mint egyne-
gyedén vett részt.

(3) A Képviselb-testllet munkatervében meghatarozott tlésekhez kapcsol6doé bizottsa-
gi ulésrdl vald tavolmaradasa esetén a tiszteletdijnak az adott bizottsagi tagsagert,
vagy bizottsagi elnoki tisztségért jaré hanyada:
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a) 6 hénap idétartamra 50 %-kal csokken, amennyiben a képvisel§ az adott naptari
félévben tartott bizottsagi Ulések kevesebb mint kétharmadan vett részt,

b) a tiszteletdij 6 hénap id6tartamra megvonasra kerill, amennyiben a képvisel6 az
adott naptari félévben tartott bizottsagi ulések kevesebb, mint egynegyedén vett
részt

(4) A jegyz6 félévente koteles tajékoztatni a Képviseld-testiletet a képvisel6 és a nem
képvisel6 bizottsagi tagok képvisel6-testuleti, illetve bizottsagi uléseken valo részve-
telér6l amennyiben barmely képvisel6 vagy bizottsagi tag tavolmaradasa tiszteletdij-
megvonast indokol.

(5) Amennyiben a képvisel6 személyes érintettsége esetén - torvényben meghatarozott
— bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget a képviselé-testilet soron kdvetke-
z6 rendes Ulésén dont a képvisel havi tiszteletdijanak maximum 50%-o0s csokken-
téserél.

12. § A telepulési képvisel6i juttatasok, tiszteletdijak mértékét a 25/2014. (XI1.29.) énkor-
manyzati rendelet szabalyozza.

IV. fejezet
A képviselo-testiilet

13. § (1) Az 6nkormanyzati jogokat az dnkormanyzat képviseld-testllete gyakorolja.

(2) A képviselb-testllet onkormanyzati feladatai ellatasanak sorrendi meghatarozasanal
a munkaterv, az ellatashoz szikséges anyagi eszk6zok tekintetében pedig az éves
koltségvetés elbiranyzatai a meghatarozoéak.

14. § (1) A képvisel6-testilet létszama 14 f6. A Motv. 66 §-a értelmében a polgarmester is
onkormanyzati képviselének tekintendd, igy a képvisel6-testllet tagjainak szama
15 6.

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt Glést 8 napon bellil ugyanazon napirend
megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.

A képviseld-testiilet munkaterve
15. § (1) A képviselb-testulet éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(2) A munkatervet a polgarmester terjeszti a testllet elé, legkésébb a targyévet meg-
el6z6 év november 30-aig.

(3) A munkaterv tervezetére a jegyz6 el6zetes felkérésére javaslatot tehetnek:
a) telepulési képviselbk
b) bizottsagok
c) jegyz6
d) 6nkormanyzati tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok vezetéi
e) a képviselS-testileti Ulésen tanacskozasi jogot élvezdk

(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a testuleti Ulések tervezett id6pontjait, napirendjét
b) a napirendi pontok el6készitéséért felelds szervezeti egység nevét
C) a jogszabalyban kotelez6en el6irt napirendi pontokat
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(5) A Képviselb-testllet altal elfogadott munkatervet az elfogadast kévetdé 15 napon be-
IGl meg kell jelentetni a varos honlapjan és meg kell kuldeni:
a) a képviselbknek
b) a bizottsagok nem képvisel6 tagjainak
c) a munkatervbe felvett javaslat el6terjesztéjének
d) a varos altal fenntartott intézmények és a varos gazdasagi tarsasagainak

Eléterjesztések
16. § (1) Az elbterjesztések irasban vagy széban teheték meg.

(2) A testlleti Ulésre elbterjesztést tehetnek:

— a polgarmester

— az alpolgarmester

— a bizottsagok elndkei a bizottsagi hatarozat alapjan

— barmelyik képviseld

— a jegyzb

— a jegyz6 megbizasabdl a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetd koztisztvi-
selbi

— a Képviselb-testulet altal alapitott gazdasagi tarsasagok tugyvezetdi

— s mindazok, akiket a képvisel6-testulet elbterjesztés készitésére felkér, illetve ko-
telez.

(3) Az irasbeli el6terjesztéseket a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéi Iroda-
jahoz kell leadni az ulést megel6z6en legalabb 12 nappal.

(4) A képvisel6-testllet tagjai vagy a képvisel6-testilet allandé bizottsaga altal ilyen
modon benyuijtott elbterjesztést a polgarmester koteles a soron kdvetkez6 ulés napi-
rendjére tlzni, a képviselbknek, a bizottsagok nem képviseld tagjainak, az elbter-
jesztésben érintetteknek az Ulést megel6z6en legalabb 8 nappal eljuttatni és az On-
kormanyzat honlapjara feltenni.

(5) Az elbterjesztés fobb elemei:

— a targy pontos meghatarozasa

— annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban is napirenden, s ha
igen, akkor milyen dontés szlletett

— az elbkészitésben részt vevék megnevezése

— a meghozandé dontés indokainak bemutatasa

— ha azt a kisebbségben maradt fél kéri, az elékészités soran felmerult kisebbségi
vélemények bemutatasa

— hatarozati javaslat, amely egyértelmien megfogalmazott rendelkezd részbél all

— az esetleges alternativ dontésre elbterjesztett javaslatok egymastol elktlonuld

megfogalmazasa

— a végrehajtasért felelés személy megnevezése

— a végrehaijtasi hataridé megjeldlése

— amennyiben a hatarozat végrehajtasanak pénziugyi vonzata van, annak 6sszege és
forrasa.

(6) Egyszerisitett, azaz csak hatarozati javaslatbdl és értesité részbdl allo elbterjesztés
kizarolag akkor szerepelhet a testulet el6tt, ha
— csak egyféle dontés hozhato és
— a dontésnek kozvetlen pénzigyi vonzata nincsen.
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(7) Az elbterjesztést targyald ulésen a napirendi pont el6addja az elbterjesztést alaird
személy vagy az altala kijelolt szakel6add. Szervezet vagy bizottsag esetén annak
vezetdje, illetve elndke.

(8) Rendeletet csak az illetékes szakbizottsag/ok/ és a Jogi és Ugyrendi Bizottsag veé-
leményezésével lehet elbterjeszteni.

(9) Onkormanyzati intézmény képvisel6-testiilet vagy bizottsag elétti beszamolojahoz
mellékelni kell a jegyz6 kiegészitd jelentését, amely értékeli a beszamoldt, az in-
tézmény tevékenységét, megfogalmazza a szikséges intézkedéseket és a hataro-
zati javaslatot.

(10) Az elbterjesztéseket — a zart Ulésen targyalandd kivételével — az ulés meghivéja-
nak és az el6terjesztések irasos vagy elektronikus adathordozén torténd kiadasaval
egyidejlileg elérhetévé kell tenni az Onkormanyzat honlapjan. Az llésen kiadott el6-
terjesztéseket az Ulést kdveté munkanapon szintén el kell helyezni a honlapon.

17. § A képviseld-testllet egyszerl tobbségl hatarozataval meghatarozhatja, hogy a soron
kovetkezd ulésére mely napirendi pontot/pontokat/ kotelezé felvenni.

A Képvisel6-testiilet Gilésének 6sszehivasa
18. § (1) A Képviseld-testilet feladat- és hataskorét testlleti Glésen gyakorolja.

(2) A Képvisel6-testilet havonta egy, de évente legalabb a Métv. 44.§-aban meghata-
rozott szamu ulést tart. Kivételes esetekben a testilet Ulésszakra is 6sszehivhato.

(3) A Képviselb-testilet rendes Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az al-
polgarmester, mindkettéjik akadalyoztatasa esetén, valamint a polgarmesteri és al-
polgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége esetén a Jogi és Ugyrendi Bizottsag
elndke hivja 6ssze az dnkormanyzat székhelyére.

Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas korldlmény indokolja, a képvisel6-
testulet Ulése a székhelyén kivul mashova is 6sszehivhato.

(4) A meghivét és az irasbeli vagy elektronikus adathordozoén tarolt el6terjesztéseket
ugy kell kézbesiteni, hogy azt az érdekeltek az Glés id6pontjat megel6zéen legalabb
8 nappal kézhez kapjak. Ettdl eltérni csak kivételesen lehet.

(5) Halasztast nem tlr6, indokolt esetben a képvisel6-testulet Ulése a legalkalmasabb
formaban — akar telefonon — is 6sszehivhato.

(6) A Képviselb-testilet rendes ulésének idépontjardl, helyérdl és napirendjérdl a meg-
hivo kuldéseével egyidejlleg a telepulés lakossagat is tajékoztatni kell. A tajékoztatas
a varos honlapjan keresztul torténik.

(7) Rendkivdli Ulést kell 6sszehivni az esetben, ha haladéktalanul donteni kell a Képvi-
sel6-testllet hataskorébe tartozé dgyben és a munkaterv szerinti képvisel6-testuleti
ulés bevarasa az 6nkormanyzat szamara hatranyt okozhat.



6

A Képvisel6-testiilet Gilésére meghivandok koére

19. § (1) A Képviselb-testulet tlésére meg kell hivni:

a) a képviselbket,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait,

c) a jegyz6ét,

d) a helyi 6nkormanyzatok torvényesseégi ellenérzéséért felel6s szerv vezetdjét,

e) az dnkormanyzati intézmények vezetéit, gazdasagi tarsasagok ligyvezetait,

f) azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az elGterjesztés targyalasanal az el6-
terjesztd megitélése szerint szukséges,

g) a valasztokerllet orszaggydlési képviseléjét,

h) a varosi rendérkapitanyt,

1) a honvédség helydrségi parancsnokat,

j) a Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatésag Szentesi Katasztréfavédel-
mi Kirendeltségének vezetéjét,

k) Szentes varos diszpolgarait,

) a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetd koztisztviseléit,

m) a Szentesi Jarasi Hivatal vezetdjét,

n) a Szentesi Jarasbirosag elnoket,

0) a Szentesi Jarasi Ugyészség vezetdjét,

p) a telepulési nemzetiségi dnkormanyzat elnokét,

q) a Varosi Civil Tanacs elndkét,

r) Szentesen mikodo szakszervezetek, érdekképviseletek varosi szintl vezetdit,
koordinatorait,

s) az adofizetdk konzultativ testlletének képviseldjét,

t) a Szentesen mikodd torténelmi egyhazak képviseldit,

u) a Magyar Tavirati Iroda megyei, a Délmagyarorszag és a helyi médiumok tudési-
toit.

(2) A meghivottak részt vehetnek az u) pontban megjeldltek kivételével — tanacskozasi
joggal — Osszesen 5 perces idOkeretll hozzaszoélassal a képviselb-testulet Ulésén.

A napirend megallapitasa

20. § (1) A képviselb-testllet az elbterjesztett napirendi javaslat elfogadasardl vita nélkil
dont.

(2)

Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjesztdé és barmely képvisel6

tehet Ugyrendi javaslatot. A javaslat elfogadasarol a képvisel6-testulet vita nélkal
dont.

(3) A képvisel6-testulet a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja.

21. § A napirend dsszedllitasa az alabbi sorrend szerint torténik:

Tajékoztatd az el6z6 testuleti Ulés ota tortént fontosabb eseményekrél
Interpellaciokra valasz, interpellaciok

Személyi ugyek (kinevezés, felmentés, valasztas, megbizas, fegyelmi)
Munkatervben szerepld napirendi pontok

Rendeletalkotas

Egyéb elbterjesztések



22. § (1) A surg6sségi inditvanyt rovid indokolassal legkés6bb 1 éraval az ulés megkezdése
elétt a polgarmesternél lehet benyujtani. Surgbésségi inditvanyt a 16. § (2) bekezdés-
ben meghatarozott személyek nyujthatnak be.

(2) A surg6sség elfogadasaral a testllet vita nélkul egyszer tobbséggel hataroz.

A Képviselo-testiilet ulésének vezetése

23. § A Képvisel6-testllet Ulését a polgarmester, a polgarmester akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, mindkettejiuk akadalyoztatasa, valamint a polgarmesteri és alpolgar-
mesteri tisztség egyideji betdltetlensége esetén a Jogi és Ugyrendi Bizottsag elndke
(tovabbiakban: Ulésvezet) vezeti.

24. § Az Ulésvezetd feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitja /figyelemmel kiséri/ a hatarozatképességet, megnyitja /berekeszti/ az
ulést

b) tadjékoztatast ad a két Ulés kozotti esemeényekrél

c) elbterjeszti a napirendi javaslatot. A napirendi javaslattal kapcsolatban barmely kép-
visel6 indokolas nélkll inditvanyt terjeszthet elé ujabb napirendi pont felvétele, egyes
napirendi pontok 6sszekapcsolasa vagy szétvalasztasa, illetve egyes elGterjeszté-
seknek a napirendrél val6 levétele targyaban. A napirendre tett javaslat, illetve az in-
ditvanyok felett a képvisel6-testulet vita nélkul hataroz

d) napirendi pontonként ismerteti a bizottsagi véleményeket, abban az esetben, ha
azok konkrét javaslatot tartalmaznak, a bizottsagok elndkeinek megadja a szoét, kér-
désfeltevésre ad lehetéséget, majd megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, szava-
zasra bocsatja a dontési javaslatot

e) a hosszura nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszoélasok idétarta-
manak korlatozasat vagy a vita lezarasat

f) figyelmezteti a hozzaszo6lot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdél. A figyelmezte-
tés eredménytelensége esetén megvonja a szot. A szomegvonas kivételes jog,
amellyel csak rendkivili esetben élhet, annak kdvetkezményeként az illeté ugyan-
azon ugyben ismételten nem szélalhat fel.

Amennyiben a képviseld a vitaban személyes érintettség okan szolni kivan, részére
a hozzaszolas lehetéségét biztositani kell.

g) targyalasi szlinetet rendelhet el a tanacskozas folytatasat akadalyozo koridlmény
felmerulésekor: az Ulést meghatarozott idére félbeszakitja vagy berekeszti és beje-
lenti az Ulés dsszehivasanak idejét

h) biztositja az Ulés zavartalan rendjét, rendre utasithatja vagy ismételt figyelmeztetés
utan kiutasithatja azt, aki az tuléshez méltatlan magatartast tanusit.

Az interpellacié szabalyai

25. § (1) A képviselbk a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsagok elndkeihez, va-
lamint a jegyz6h6z — dnkormanyzati feladatkdrikbe tartozé tgyekben — interpella-
ciot terjeszthetnek el a napirend elfogadasat kovetéen.

(2) Az interpellacié olyan irasban benyujtott felvilagositas kérés, melynek targya szoros
kapcsolatban kell, hogy alljon az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo6 feladatok ella-
tasaval, illetbéleg annak valamely — az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 — szer-
vezet hataskorébe kell tartoznia.
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(3) Az interpellaciot a polgarmesternél — legkésdbb 3 nappal az ulés elétt — irasban, ki-
vételesen a testlleti Glésen szdban lehet elbterjeszteni.

(4) Amennyiben az interpellaciot a /3/ bekezdésben meghatarozott hataridén tul vagy a
testuleti ulésen nyujtottak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az ulé-
sen valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. A valasz elfo-
gadasardl a dontés a soron kdvetkez6 ulésen torténik.

(5) Az interpellaciora adott valaszt a Képviseld-testulet tagjainak meg kell kuldeni. Az
ulésen az interpellalo képvisel6 nyilatkozik az interpellaciéra adott valasz elfogada-
sarol. Ha az interpellalé a valaszt nem fogadja el, arrél a testllet vita nélkil, tdbbségi
Szavazassal hataroz.

(6) Ha az interpellald képvisel6 a soron kdvetkez6 Ulésen nincs jelen, az azt kovetd uleé-
sen nyilatkozik az elfogadasrol. Amennyiben a kdvetkez6 Ulésen sem jelenik meg, és
irasban sem nyilatkozik az interpellacié elfogadasaraol, ugy arrdl a testulet vita nélkdl,
tobbségi szavazassal hataroz.

(7) Ha a testulet a valaszt nem fogadja el, elrendeli az interpellacié targyanak részletes
kivizsgalasat, amelyben az interpellalé képvisel koteles részt venni. A részletes ki-
vizsgalas eredmeényérél a testuletet az tgy kivizsgalasat kovet6 legkorabbi Ulésen ta-
jékoztatni kell.

A vita és a dontéshozatal médja

26. § (1) Az egyes napirendi pontok targyalasat megel6z6en legfeljebb 3 percben ismerte-
tendd az elbterjesztés lényege. Ennek megtételére az elbterjesztdé vagy az altala ki-
jelolt szakel6ado és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészitésnek az irasbeli el6terjesztéshez képest uj informacidkat és az
eléterjesztés lényegét kell tartalmaznia.

27. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhoz a képvisel6k kérdéseket intéz-
hetnek.

(2) Ha az el6terjesztés vitaja soran ugyanazon személy ugyanazon napirendi ponttal
kapcsolatosan masodszor jelentkezik szélasra, az ulésvezetd a masodik hozzaszé-
lasat 5 percre korlatozhatja.

Ha ugyanazon személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatosan esetlegesen
harmadszor jelentkezik szolasra, az ulésvezeté harmadik hozzaszolasanak idétar-
tamat 2 percre korlatozhatja.

(3) A vita lezarasa utan személyes megjegyzésre legfeljebb 2 perc id6tartamra szot
kell adni annak, aki a vitdban elhangzott, ellene sz6l6 megjegyzést kivanja elharita-
ni vagy a felszélalasaval kapcsolatos félreértést kivanja eloszlatni.

28. § Szavazas el6tt a napirendi pont vitajat az elbterjeszté dsszefoglalhatja és véleményt
nyilvanithat a dontési javaslathoz elhangzott inditvanyokrol.

29. § Az Ulésvezet6 a vita lezarasa utan els6ként a moédosité inditvanyokat — akként, hogy
els6ként az utolsé mddositd inditvanyt -, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.
A modosito inditvany elfogadasahoz olyan szavazati arany szikséges, amilyen szava-
zati arany az eredeti javaslat elfogadasahoz kell.
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30. § (1) A hatarozat meghozatalahoz a jelen lévd képvisel6k tobb mint felének egybehangzo
szavazata szikséges /egyszeri tobbség/.

(2) A megvalasztott képvisel6k tobb mint felének egybehangzé szavazata szikséges
(minésitett tobbség) a Motv. 50. §-aban foglaltakon tul az alabbiakkal kapcsolatos
dontésekhez:

a) alapitvanyhoz valo csatlakozas

b) belfoldi onkormanyzattal valé egyuttmikodés

C) gazdasagi tarsasag alapitasahoz, illetve abban valé részvételhez, gazdasagi tar-
sasagbol valo kilépéshez, illetve gazdasagi tarsasag megszuntetéséhez

d) a surgdsségi inditvany elfogadasahoz

e) fegyelmi tgyben

f) helyi kdzligy megoldasanak vallalasahoz, illetéleg arrdl torténé lemondashoz

g) diszpolgari cim adomanyozasahoz és visszavonasahoz

h) kdzterllet és létesitmény elnevezéséhez, emlékmi allitasahoz

i) telepulésrendezési terv jbvahagyasahoz

J) koétvénykibocsatashoz

k) a munkabér kifizetés teljesitéséhez szikséges hitel kivételével 10 millié Ft-ot
meghalado hitelfelvételhez

[) helyi népszavazas kiirasahoz

m) név szerinti szavazashoz

n) amit térvény vagy helyi rendelet minésitett tobbség meglétéhez kot.

31. § (1) A nyilt szavazas els6sorban szavazatszamlalé géppel, az ,igen”, ,nem”, ,tartézko-
dom” gomb megnyomasaval, a gép meghibasodasa esetén kézfelemeléssel torté-
nik. Ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, a szavazatokat a jegyz6 szamlalja 6sz-
sze. Kézfelemeléssel torténd szavazas esetén az ulésvezetbnek el6szor az igen,
majd a nem, végul a tartézkodo allaspontra vonatkozoan kell a képvisel6ket a sza-
vazasra felszolitani. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(2) A Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti esetekben a polgarmester, alpolgar-
mester, barmelyik dnkormanyzati képvisel6, a jegyz6 és az érintett is inditvanyoz-
hatja zart Ulés elrendelését. A javaslat elfogadasardl mingsitett tobbséggel a Képvi-
sel6-testulet dont.

32. § A képvisel6-testulet a Motv. 48.§ szerintiek inditvanyara minésitett tobbséggel név
szerinti szavazast rendelhet el. A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a jelen-
léti iv alapjan a képvisel6ket abc sorrendben, személy szerint szdlitja és mindegyik
képviseld a nevének elhangzasa utan hangosan adja le szavazatat. A képviseld al-
tal adott valaszt /igen, nem, tartozkodom/ a jegyzé a névsorban rogziti.

33. § (1) A képviselb-testulet
a) torvény altal eldirt esetekben titkos szavazast tart,
b) a Motv. 46. § (2) bekezdésében foglalt Ugyekben titkos szavazast tarthat.

(2) Titkos szavazas tartasara barmely képviseld javaslatot tehet. A képvisel6-testilet vi-
ta nélkul, egyszeri szo6tobbséggel dont.

(3) A szavazas lebonyolitasat és eredményének megallapitasat a Jogi és Ugyrendi Bi-
zottsag 3 képviseld tagjabdl létrejové bizottsag végzi.
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(4) A titkos szavazas ugy torténik, hogy az eldontend6 kérdeést (valasztas esetén a ja-
vasolt személyeket ABC sorrendben) a szavazoélapra fel kell irni. A szavazas a Koé-
z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos bélyegzdlenyomataval ellatott szavazolapon és
urna igénybevételével torténik.

Ervényesen szavazni a kérdés vagy a név alatti ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” szé
mellett elhelyezett korben, golydstollal irt, két egymast metszd vonallal lehet.

(5) Ervénytelen a szavazélap:

a) ha nem a hivatalos szavazolapon tortént a szavazas,
b) ha nincs lebélyegezve,

c) ha kitoltése ceruzaval tortént,

d) ha egy valasz adhato és tobb valasz kerilt bejeldlésre,
e) ha nem a szavazolapon Iévé jeldltet valaszt.

(6) A lebonyolitott titkos szavazasrél a szavazatszamlald bizottsag kulon jegyzékonyvet
készit, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat, a szavazas kezdetét és végét,

b) a szavazasra bocsatott kérdés(ek) meghatarozasat,

C) a szavazatszamlaldé bizottsag elndkének, tagjainak nevét, valamint a jegyz6-
konyvvezetd nevét,

d) a kiadott szavazolapok szamat,

e) az urnaban levé szavazolapok szamat, a szavazatok megoszlasat, a szavazas
eredményét,

f) a szavazas soran felmerult észrevételeket, korilményeket,

g) a bizottsagi tagok és a jegyz6konyvvezet6 alairasat.

(7) A szavazasrol készult jegyz6konyv a képvisel6-testuleti Glésrél készult jegyz6kdnyv
1-2. példanyanak elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A képviselo-testiilet dontései

34.§ (1) A képviselb-testilet:

a) rendeletet alkot vagy
b) hatarozatot hoz.

(2) A képvisel6-testulet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkul dont:
- az ugyrendi kérdésekrdl
- a képviseldi interpellaciora és a kérdésre adott valasz
- tajékoztato anyag
- surgbsségi inditvany
elfogadasarol.

35. § (1) A képviselb-testilet szamozott hatarozata tartalmazza a testilet dontését sz sze-
rinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és felel6sét, tovabba ha
a hatarozat végrehajtasanak pénzligyi vonzata van, annak 0sszegét és forrasat.

(2) A képvisel6-testlulet hatésagi hatarozataira — a Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatdésagi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

(3) A bonyolultabb, tobb mddosito inditvanyrol, valamint a széban tett javaslatrol hozott
dontés szd szerinti megfogalmazasanak idejére az Ulésvezetd az Ulést felfliggeszt-
heti.
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36. § (1) A képvisel6-testulet altal alkotott rendeletek jelolése:

Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének ....... /a rendelet sorszama/
....lévszam/....... /kihirdetés datuma/ onkormanyzati rendelete a ................. ltargy
megjeldlése./

(2) A hatarozatok jeldlése:
a hatarozat sorszama /datum

(3) A rendeletet és a hatarozatot a naptari év elejétél kezdédben, folyamatosan kell
szamozni.

Rendeletalkotas

37.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

- atelepulési képvisel6

- a képvisel6-testulet bizottsaga

- a polgarmester

- az alpolgarmester

- ajegyzd

- az alairasgydujtéssel a varos valasztopolgarainak 5 %-a.

- a szabalyozandé targykorben érintett érdekképviseleti szerv

- a nemzetiségi dnkormanyzat az adott nemzetiséget érinté tgyben.

(2) A képvisel6-testllet tagja a képvisel6-testuleti Ulésen kézvetlendl is nyujthat be ren-
delet-tervezetet, illetve kezdeményezést.

(3) Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas modon nyujtottak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkez6 ulés napirendi javaslataba felvenni.

(4) Amennyiben a rendelet-tervezet részletes el6készitése szukséges, ugy az ulésveze-
t6 inditvanyozza, hogy a képviseld-testilet foglaljon allast a rendeletalkotas sziksé-
gessegerdl, fébb elveirdl, az el6készités menetérdl és feleléseérdl.

(5) A Képvisel6-testulet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasat is.

(6) A rendelet-tervezet szakszerii elkészitésérél a jegyzé6 gondoskodik a Jogi és Ugy-
rendi Bizottsag, valamint a targy szerint illetékes mas bizottsag kdzremikodésével.

(7) Biztositani kell, hogy az allampolgarok mikodjenek kdzre az életviszonyaikat érintd
jogszabalyok el6készitésében és megalkotasaban.
Ennek érdekében a testulet az egyes rendelet-tervezetek megyvitatasa el6tt lakos-
sagi férumot tarthat és k6zzé teheti Szentes varos honlapjan.

(8) A Képvisel6-testilet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet és a Képvisel6-
testulet altal hozott normativ hatarozatot ki kell hirdetni, a szamozott hatarozatokat
pedig jegyz6konyvi kivonat formajaban az érdekelteknek meg kell kildeni.

(9) A megalkotott rendeletek és normativ hatarozatok kihirdetésérél, az egyéb hataro-
zatok kozlésérdl, illetbleg a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarol, folyamatos
karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik és sziikség esetén kezdeményezi a rendele-
tek médositasat, hatalyon kivil helyezését.
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(10) Az onkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlen megalkotott, a polgar-
mester és a jegyz6 altal alairt rendelet teljes szovegének az dnkormanyzati hirdeté-
tablan 15 napra torténé kifuggesztésével torténik. A kihirdetésrél a jegyz6 koteles
gondoskodni.

(11) A megalkotott rendeletet fel kell toltetni a Nemzeti Jogszabalytarba, meg kell jelen-
tetni a varos honlapjan és meg kell kildeni az érdekelteknek.

A jegyzokonyv

38. § A Képvisel6-testulet ulésérdl hangfelvétel készul. A hangfelvételek nem selejtezhetéek
a 78/2012 (XII. 28.) BM rendelet alapjan.

39. § (1) A képvisel6-testileti Glés jegyzékdnyvének elkészittetésérdl a jegyz6é gondoskodik.

(2) A jegyzbkonyv tartalmi kdvetelményei:
a) jegyz6konyvnek alkalmasnak kell lennie a képvisel6-testulet torvényes mikode-
sének megitélésére:
- megfelel6éen dokumentalnia kell a képvisel6-testileti dontéseket, illetve a donte-
seket kialakito, befolyasold korilményeket
- terjedelme és tartalma lényegbevago legyen.
b) az Glés megnyitasanak tényét
c) a napirendi pontok targyalasanal a jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
- a napirend targyat és el6adojat
- szobeli el6terjesztés esetén annak Iényegét, a hatarozati javaslatot pedig teljes
egészében
- az eléadbdhoz intézett kérdések Iényegét és a kérdésre adott valaszokat
- ha a kérdésre adott valasz az el6terjesztésben foglaltaktol Iényegesen eltérd
adatokat tartalmaz, a valasz erre vonatkozo részét sz szerint
- a hozzaszolasok Iényegét
- az Ulésvezetdi Osszefoglald [ényegét
- a hatarozati javaslatok feletti szavazas eredményét, pontosan feltlintetve a ha-
tarozat mellett és ellen leadott szavazatok, valamint a tartézkoddk szamat
- név szerinti szavazas esetén a képvisel6k nevét és azt, hogy mire szavaztak
- a hozott hatarozat szamat, teljes szévegét
- a megalkotott rendelet szamat, teljes szévegét
- interpellacidk, bejelentések esetén az interpellald /bejelentd/ nevét, az interpel-
lacié targyat, a valaszadd nevét, valamint a Képvisel6-testiletnek az interpella-
cio kapcsan hozott dontését
d) Az Ulés befejezésével kapcsolatban a jegyz6konyv a kdvetkez6ket tartalmazza:
- az Ulés bezarasanak tényét, idépontjat,
- a polgarmester és a jegyz6 alairasat.

(3) A Képviselo-testulet egyszerl tobbséggel barmely képviselének az adott Ulésen tett
inditvanyara donthet arrdl, hogy

a) valamely hozzaszolas vagy
b) a hatarozathozatal soran kisebbségben maradt képvisel6k véleménye szé szerint
keruljon a jegyzdkonyvbe.

(4) A jegyzbkonyv mellékletei:
a) a meghivo a meghivottak listajaval
b) a jegyz6konyv eredeti példanyanal a jelenléti iv
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c) a megtargyalt eléterjesztések
d) a jegyz6konyvben nem részletezett rendelet
e) az irasban benyuijtott hozzaszolasok
f) egyéb irasos inditvanyok.

(5) A jegyzdkonyv eredeti példanyat a mellékleteivel egyitt a Szentesi Kozds Onkor-
manyzati Hivatal kezeli, évente bekotteti és elhelyezi az irattarban.

(6) A jegyzOkonyvet — a zart Ulesrdl keszult jegyzokonyv kivetelével — és mellékleteit a
Szentesi K6zds Onkormanyzati Hivatalban, az dnkormanyzat honlapjan és a Szen-
tesi Varosi Konyvtarban az allampolgarok szamara hozzaférhetéve kell tenni.

(7) A jegyz6konyvet a zart Glésrdl készllt jegyzékdnyvvel egyutt fel kell tolteni a Nem-
zeti Jogszabalytarba.

V. fejezet
A bizottsagok

40. § (1) A Képvisel6-testulet bizottsagai el6készitd, véleményezd, javaslattevd, ellenérzé
feladatokat ellatd — a Képviseld-testllet altal 6nkormanyzati Gigyekben déntési jog-
korrel felruhazhatd — egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testu-
leti szervek.

(2) A Képvisel6-testiilet allandd és ideiglenes bizottsagot hozhat létre. A Képvisel6-
testulet fontosabb 6nkormanyzati feladatkorokkel, kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatokra allandé bizottsagokat hoz létre.

(3) A Képviseld-testllet az ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére vagy feladat el-
végzéseére hozza létre, amely ezt kdvetbéen automatikusan megszinik. Az ideiglenes
bizottsag mikddésére az allandd bizottsagra vonatkozé rendelkezéseket kell alkal-
mazni.

41. § (1) A bizottsagok létszamat és személyi 6sszetételét a bizottsagi munka hatékonysa-
ganak szempontjai hatarozzak meg. A Képviseld-testllet altal létrehozott allando
bizottsagok elnevezését, feladatait, tagjainak szamat a 4. melléklet tartalmazza.

(2) A gazdasagi érdek-képviseleti szervek, tovabba a Civil Tanacs a Képviseld-testulet
altal 1étrehozott allando bizottsagokhoz tanacskozasi joggal képvisel6ket delegal-
hatnak. Részukre az ulésekre meghivot kell kuldeni és a nyilvanos ulések eléter-
jesztéseit elektronikusan elérhetéve kell tenni.

42. § Az allando bizottsagok az altaluk meghatarozott feladat elvégzésére albizottsagot ala-
kithatnak, amelynek taglétszama nem haladhatja meg az allandé bizottsagét. EIndke
csak a létrehozo bizottsag képvisel6 tagja lehet.

43. § (1) A bizottsagok miikodésének f6bb részletszabalyait a Szervezeti és Mikodési Sza-
balyzat rendelkezéseivel dsszhangban a bizottsagok az ugyrendjukben allapitjak
meg. A bizottsag az lgyrendjét maga késziti és fogadja el, legkésdébb a megalaku-
lasat kévetd 30. napig.
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(2) A bizottsag feladatkorébe utalt Ugyekben a Képvisel6-testilethez csak a bizottsag
altal véleményezett el6terjesztés nyujthato be.

44. § (1) A nem képviseld-testlleti eléterjesztést targyalod Ulést is az elndk hivja dssze ugy,
hogy az érdekeltek a meghivot és az elbterjesztéseket legalabb az tlést megel6z6 2
munkanappal elébb kézhez kapjak. Kételez6 a bizottsag dsszehivasa, ha azt a pol-
garmester inditvanyozza.

(2) A tobb bizottsag feladatkorét érinté gy napirendre tlizésérél a bizottsagok elndkei
kotelesek egymast tajékoztatni, és lehetbség szerint egymas ulésén a képviseletet
biztositani.

(3) A bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyittes llés keretében torténd
megtargyalasarol.

(4) A bizottsagi Ulés akkor hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsag tagjainak
tébb mint a fele jelen van.

(5) A bizottsag tagja a bizottsag Ulésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bi-
zottsagi ulések szamanak 50 %-an nem vett részt, ugy a bizottsag elndkének javas-
lata alapjan a Képvisel6-testllet allast foglal a bizottsagi tagsag megsziintetésérél.

(6) A bizottsag konkrét témakorben kulsé szakértdket is igénybe vehet. A szakértdk
megbizasardl és a szakértdi dij elszamolasarol a bizottsag elndkének javaslata
alapjan a jegyz6 gondoskodik.

(7) A bizottsagi Ulések idépontjardl, a targyalandé napirendrdl a polgarmestert, alpol-
garmestert, valamint a jegyz6t legalabb 2 munkanappal korabban értesiteni kell.

(8) A jegyzb a bizottsagi ulésrél vald tavolmaradasa esetén gondoskodik helyettesitésé-
rél.

45. § (1) A bizottsag feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben egyszerl szétdbbséggel
dont.

(2) A bizottsag hatosagi jogkorében — a Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a kézigazgata-
si hatosagi eljaras altalanos szabalyai, az atruhazott hataskor gyakorlasa soran pe-
dig a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat szabalya szerinti hatarozati formaban
hozza meg dontését.

(3) A bizottsag a Képvisel6-testilet feladat- és hataskorébe tartozd téma elékészitése
alkalmaval allasfoglalast alakit ki.

(4) Két vagy tobb bizottsag kozott keletkezett feladat- vagy hataskori 0sszeltkdzés ese-
tén a képviselb-testilet allasfoglalasa az iranyadé.

(5) A bizottsag Ulésén megfogalmazott kisebbségi véleményt a képvisel6-testileti Ulé-
sen — amennyiben ezt a kisebbségben maradé kéri - ismertetni kell.

(6) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a hitelesité jegyz6konyvvezeto.
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(7) A bizottsagi dontések végrehajtasarol, tovabba a mikodésukhoz szikséges szak-
mai, technikai és adminisztracios feltételek biztositasarol a jegyz6 — a Szentesi Ko-
z6s Onkormanyzati Hivatal utjan — gondoskodik.

46. § (1) A bizottsag uléseérdl jegyz6konyv készul, melyet a bizottsag elndke és egy bizottsagi
tag ir ala.

(2) Az adott bizottsag elndkének kérésére vagy engedélyével, az Ulésekrél mas doku-
mentum /hangfelvétel, kivonat, masolat stb./ is készithetd.

(3) A bizottsag tevékenységérél valasztasi ciklusonként egy alkalommal beszamol a
Képviselb-testuletnek.

VI. fejezet
A polgarmester

47. § (1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, sajatos kdzszolgalati jogvi-
szonyban all6 tisztségviseld.

(2) A polgarmester megbizatasat f6allasban latja el.

48. § (1) A polgarmester onkormanyzattal kapcsolatos feladatait a Motv., mas torvények, va-
lamint a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat foglalja magaba.

(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenéen — a Képvisel6-
testulettel, illet6leg annak szerveivel kapcsolatban a Képvisel6-testulet altal elfoga-
dott munkaterv céljaival 6sszhangban - a kovetkezbek:

a) biztositja a Képvisel6-testulet demokratikus mikodését széles nyilvanossag
mellett

b) seqiti a telepulési képvisel6k munkajat,

c) biztositja a bizottsagok jogainak és kotelességeinek érvényeslilését,

d) meghatarozza a jegyz6 feladatait a Képvisel6-testulet mikodésével dsszefig-
gésben

e) elbsegiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban vald kézremikddését,

f) havonta fogadoorat tart,

g) képvisel6-testllet dontései szerint dpolja az dnkormanyzat hazai és nemzetkozi
kapcsolatait a képviseld-testulet utdlagos tajékoztatasa mellett,

h) figyelemmel kiséri az allami vagy egyhazi fenntartdasban mikodé szentesi in-
tézmények munkajat, segiti az 6nkormanyzat és a fenntarté szervezetek
egyuttmikodéseét,

i) el6segiti a lakossag és a kozvélemeény széleskorl tajékoztatasat az onkor-
manyzat céljairol.

j) javaslatot tesz Szentes Varos Onkormanyzata tébbségi tulajdoni érdekeltségé-
ben 1évé tarsasagai ugyvezetbinek javadalmazasara, célprémium feladatainak
meghatarozasara

Az alpolgarmester

49. § (1) A Képvisel6-testilet a Motv. 74. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan egy féallasu
alpolgarmestert valaszt.
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(2) Az alpolgarmester
— teljesiti a Képvisel6-testilettél és a polgarmestertél dnkormanyzati Ggyekben
kapott megbizatasokat és azokrol beszamol
— a polgarmester megbizasa alapjan képviseli az onkormanyzatot.

A tanacsnok

50. § (1) Tanacsnok altal ellatando feladatok kiildondsen a népjoléti, a szocialis, a szolgaltata-
si, a kozbeszerzési, a kommunalis, a kornyezetvédelmi, a vallalkozasfejlesztési,
gazdasagélénkitési a kulturalis és a nemzetkozi kapcsolatokkal ésszefliggé dnkor-
manyzati feladatkoron belul jelolhetdk ki.

(2) Az egyes tanacsnokok altal felugyelt ugykorokben a Képvisel6-testulet elé csak az
erintett tanacsnok ellenjegyzésével tehetd elbterjesztés.

(3) A tanacsnok koteles az altala feligyelt tgykorben tapasztalatairdl a Képviseld-
testlletet félévente tajékoztatni, illetleg intézkedést kezdeményezni.

(4) A tanacsnok Ugykorében kezdeményezett képviseld-testileti intézkedést a Képvise-
|6-testlilet soron kdvetkez6 Ulésének napirendjére fel kell venni.

51. § A Képvisel6-testulet a tanacsnok részére képviseldi juttatasan felll — az altala végzett
tevékenység aranyaban — kulon rendeletben meghatarozott mértékl havi tiszteletdijat
allapithat meg.

52. § A polgarmesteri (alpolgarmesteri) és a tanacsnoki tisztség egyszemélyi ellatasa dssze-
férhetetlen.

A jegyzb

53. § (1) A jegyz6i kinevezésre iranyuld palyazatot meg kell kildeni a kormanyzati, személy-
ugyi, igazgatasi feladatokat ellaté szerv részére.

54. § (1) A jegyz6 feladatai a Motv. 53. § (1) bekezdés k) pontjaban és 81. § (3) bekezdései-
ben foglaltakon tul az alabbiak:
a) a polgarmester utmutatasaval el6késziti a Képvisel6-testllet és a bizottsag elé
kerll6 el6terjesztéseket, illetdleg allast foglal azok jogszerlisége tekintetében
b) allast foglal a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsagi elndokok kérésére
jogértelmezési kerdésekben
c) igény szerint tajékoztatja a Képviselb-testuletet a hivatal munkajardél, az allam-
igazgatasi ugyintézés helyzetérdl
d) a Szentesi K6zés Onkormanyzati Hivatal igyfélfogadasi rendjéhez igazoddan
fogaddnapokat tart
e) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek felllvizsgalatara
f) rendszeres tajékoztatast ad a polgarmesternek, alpolgarmesternek a Képviseld-
testlletnek, a bizottsadgoknak az 6nkormanyzat munkajat érint6 valtozasokrol
g) gondoskodik a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat fliggelékeinek naprakészen
tartasarol

(2) A jegyzb Nagytdke kdzségben is ellatja az 55.§-ban régzitett feladatokat.
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(3) A jegyzdi és aljegyzdi tisztség egyideji betdltetlensége, illetve a jegyz6 és aljegyz6
tartés akadalyoztatasa esetére legfeljebb 6 hénap idétartamra Szentes és Nagy-
téke polgarmesterei a telepulések lakossagszam aranyaban hozott tobbségi don-
téssel a Szentesi Kozdés Onkormanyzati Hivatal allomanyaban lévé kdztisztviselbk
kozul kijeldlik a jegyzdi feladatokat ideiglenesen ellaté koztisztvisel6t.

VII. fejezet
A Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatal

55. § (1) A Motv. 84-86 §-ai alapjan Szentes varos €s Nagytoke kozseg igazgatasi feladataik
ellatasara K6zos Onkormanyzati Hivatalt alakitottak és tartanak fenn.

(2) A Kdzbés Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratat Szentes Varos Onkormanyzata
Képviseld-testilete a 256/2012 (XI1.05.) szamu hatarozataval, Nagytbke Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 74/2012.(X11.05.) szamu hatarozataval fogadta
el 2012. december 05. napjan 2013. januar 01. napjan kezd6d6 hatallyal.

(3) A hivatal vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik, tavolléte és akadalyoztatasa esetén
helyettese az aljegyz6. Mindkét tisztség betdltetlensége, illetve a tisztségviseldk
akadalyoztatasa esetén a jegyz6i feladatokat a K6zés Onkormanyzati Hivatal Jegy-
z06i Irodajanak vezetdje latja el.

VIII. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak

56. § (1) A Képvisel6-testilet — a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig — anyagilag
is tdmogatja a lakossagi onszervezddd kozosségek tevékenységét, illetbleg a ko-
zossegekkel egyuttmikodik.

(2) A lakossaggal torténd egyuttmikodés kulondsen:

a) a kdzmeghallgatas
aa) a kézmeghallgatas a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen meg-
szolalasi lehetéségét, a fontosabb dontések el6készitésébe valé bevona-
sat szolgalja.
ab) a Képvisel6-testllet munkatervében meghatarozott idépontban — évente
legalabb kettd — el6re meghirdetett kozmeghallgatast tart
ac) a kdzmeghallgatasrdl a kitlizott idépont elétt a polgarmester értesiti a va-
ros polgarait és a helyi szervezeteket
ad ) az értesités tartalmazza a kbzmeghallgatas helyét, id6pontjat, targyat
ae) a kdézmeghallgatason egy-egy felszélalas id6tartama legfeljebb 5 perc
af) amennyiben a felvetett kérdésre, javaslatra a kdzmeghallgatason érdemi
valasz nem adhato, a szukséges intézkedeésrél, vizsgalatrol érdemi valaszt
15 napon belul irasban kell megadni
b) a képviseldi fogaddora
c) a polgarmesteri, alpolgarmesteri fogadoora
d) a lakossagi forum

(3) A lakossaggal valo él6 és szorosabb kapcsolattartast szolgaljak a helyi médiumok,
az 6nkormanyzat honlapja.
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(4) A lakossag onszervez6dé kdozosségeivel — a civil szervezetekkel — torténé egyutt-
mikodés, tamogatas formai:

a) a civil szervezetek 6sztonzése képviseletiket ellaté Civil Tanacs létrehozasara,
melynek vezetéjét a Keépviselo-testulet és bizottsagai Ulésein tanacskozasi jog
illeti meg,

b) az dnkormanyzat civil referensi részmunkakort tart fenn. Az azt betolté személy
feladata a civil szervezeti ligyek intézésének elésegitése.

c) az Onkormanyzat éves koltségvetésében — erejéhez mérten — 6nallé kodltségve-
tési tételként ,Civil Szervezeteket Tamogato Alap” elnevezéslii forrast hoz létre.

d) a Civil Szervezeteket Tamogatd Alap forrasbdl évenként palyazat meghirdete-
sével és normativ moédon is — a Képvisel6-testilet jovahagyasaval — anyagi
tamogatasban részesiti a varosi kozosseégi celokat szolgald civil szervezeteket.

IX. fejezet
Az onkormanyzat tarsulasai

57.§ (1) A Képvisel6-testilet dnkormanyzati és hatésagi feladatinak hatékonyabb és gazda-
sagosabb ellatasa érdekében az alabbi tarsulasokban vesz részt:

a) Dél-kelet Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer — Oroshaza
Tarsulas feladata: Dél-alfoldi Régio hulladékgazdalkodas szervezése, fejlesztése.

b) Ivévizminéség-javito Onkormanyzati Tarsulas — Szentes
Tarsulas feladata: Ivévizmindség-javitas, eurdpai normakhoz valo igazitas fejlesz-
tése, megvaldsitasa Szentes, Derekegyhaz, Nagytéke teleplilések vonatkozasa-
ban.

(2) A Képvisel6-testllet altal a tarsulasaira ruhazott feladat- és hataskoroket az egyes
tarsulasi megallapodasok tartalmazzak.

(3) A Képviselb-testllet a tarsulasok tevékenységét a polgarmester altal — a kilén jog-
szabalyban meghatarozottak szerint — elbterjesztett beszamoldn keresztll kiséri fi-
gyelemmel.

X. fejezet
Nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodési
feltételeinek biztositasa

58. § (1) Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szol6 térvény altal el6irt mikodési és
feladat ellatasi feltételeket a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal megkotoétt megalla-
podas révén és keretén belll teljesiti, igy kulondsen a helyiséghasznalatot; a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat mikddésének személyi és targyi feltételeit; a nyilvantar-
tasi, iratkezelési, sokszorositasi, postazasi feladatokat és koltségeket; az Onkor-
manyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos
egyuttmikodési kotelezettségeket; a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezett-
ségvallalasi szabalyait és az Onkormanyzat azokkal kapcsolatos feladatait; a helyi
nemzetiségi onkormanyzat mikdodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios szabalyait, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi fel-
adatokat, szabalyokat és felel6sségi kdroket.
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XI. fejezet
A polgarmester szakmai kabinetje

59.§ (1) A polgarmester Szentes varos elismert szaktekintélyeit jelentés dontések el6készi-
tésére felkérheti Szakmai Kabinetben torténd részvételre.

(2) A kabinetet a polgarmester sajat hataskorben, szuverén modon mikodtetheti.

(3) A kabinetbe felkért, abban résztvevo személyeket ezért dijazas nem illeti meg.

XIl. fejezet
Adofizetok konzultativ testiilete

60.§ (1) A Képvisel6-testllet a polgarmester javaslata alapjan Szentes varos addfizetéinek
erre felkért képvisel6ibol konzultativ testlletet hoz létre.

(2) A konzultativ testllet a befizetett adok felhasznalasanak 6 terileteire, a nagyobb je-
lentéségl ugyekre torténd felhasznalasra tehet javaslatot. A javaslatot, mint véle-
meényt a Képviselb-testilet elé kell terjeszteni.

(3) A konzultativ testllet Iétszama maximum 10 f6 lehet, melybdl a ,kis-ad6zdknak” és
a ,nagyaddzoknak” is kell lenni képvisel6jének.

(4) A konzultativ testulet tagjai maguk kozul képvisel6t valasztanak, akit a relevans
képvisel6-testlileti és/vagy bizottsagi Ulésekre tanacskozasi joggal meg kell hivni.

XIII. fejezet
Zaro6 rendelkezések

61. § (1) E rendelet 2019. december 6. napjan lép hatalyba.
Ezzel egyidejlleg hatalyat vesziti az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Sza-
balyzatardl szolé 1/2015. (11.01.) 6nkormanyzati rendelete, valamint az ezt modositd
13/2016.(VI1.07.) 6nkormanyzati rendelete, 1/2018 (11.19.) 6nkormanyzati rendelete,
18/2019. (X. 25.) dnkormanyzati rendelete.

(2) Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzat megkuldendd
- atelepulési képviseldknek
- anem képvisel§ bizottsagi tagoknak
- Szentes varos orszaggytilési képviseléjének
- tovabba mindenki szamara elérhetévé kell tenni az Onkormanyzat honlapjan.

Dr. Sztantics Csaba sk. Szabé Zoltan Ferenc sk.
jegyzé polgarmester

Zaradék: Megalkotta Szentes Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete 2019. november 21.
napjan megtartott Glésén.
Kihirdetve: 2019. december 6. napjan.

Dr. Sztantics Csaba
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1.sz. melléklet a 20/2019. (XI1.06.) 6nkormanyzati rendelethez
Szentes Varos Onkormanyzata gazdalkodé szerveirol

Szentes Varos Onkormanyzata gazdalkodo szervei a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13.§ (1.) bekezdés d.) pontja alapjan:

— Intézmények:
Szentes Varos Gondozasi Kézpontja
Dr. Sipos Ferenc Parkerd6 Otthon
Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete
Szentesi Felséparti Ovoda
Szentesi Kézponti Ovoda
Szentesi Csaladsegité Kozpont
Szentes Varos Onkormanyzata Bélcsddéje
Hajléktalan Segité Kozpont
Szentesi Mlvel6édési Kozpont
Koszta Jézsef Muzeum
Szentesi Kozds Onkormanyzati Hivatal
Szentes Varos Onkormanyzatanak Sportkdzpontja
Szentes Varosi Kényvtar

— Gazdasagi tarsasagok:
Dél-Alféldi Regionalis Fejlesztési Zrt.
Szentes Varosi Szolgaltato Kft.
Szentes Energia Kift.
Szentesi Sport- és Udiilékézpont Nkft.
Szentes Varosellatd Nkft.
Szentesi Elet Kft
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2. melléklet a 20/2019. (XI1.06.) 6nkormanyzati rendelethez
Szentes Varos Onkormanyzata dnként vallalt feladatairél

Dr. Sipos Ferenc Parkerd6 Otthon fenntartasa

Sportkdzpont mikddtetése

Nemzetkozi kapcsolatok fenntartasa

Ejieli menedékhely fenntartasa

Atmeneti elhelyezést nyujtod ellatas (hajléktalanok atmeneti szallasa)
Csaladok Atmeneti Otthonanak fenntartasa
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3. melléklet a 20/2019. (X11.06.) dnkormanyzati rendelethez

Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal atruhazott hataskorokrol

b)

b)

A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

elrendeli a szocialis és gyermekvédelmi toérvényben meghatarozott, alabb felsorolt
tamogatasok jogosulatlan felvétele esetén annak visszafizetését vagy ez aldl
felmentést ad.

telepulési tamogatas keretén belll

— rendkivuli telepulési tamogatast nyujt

— dont a temetési segélyrél

— lakasfenntartasi tamogatast nyuijt

— dont a gyogyszertamogatasrol

— addssagcesOkkentési tamogatast nyujt

elrendeli a koztemetést

gyakorolja a helyi rendeletben meghatarozott hataskoreit

engedélyezi Szentes varos kozteruleteinek hasznalatat

dont az dnkormanyzati 6sztondijrol

A Képvisel6-testilet altal a Miivel6dési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsagra
atruhazott hataskorok

Az Onkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi intézmények szervezeti és
mikodési szabalyzata, hazirendjének és pedagdgiai programjanak jovahagyasa,
tovabba ezen dokumentumok olyan rendelkezéseinek hatalyba I|épéséhez,
amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntartdé egyetértése
szukséges.

Jovahagyja a Szentesi Milvel6dési Kozpont, a Koszta Jozsef Muzeum és a Szentes
Varosi Konyvtar éves munkatervét, szervezeti és mikodési szabalyzatat, tovabba az
el6z6 éves munkajarol sz6lé beszamolot.

A Képviselb-testulet altal elfogadott koltségvetési rendeletben jovahagyott kiadasi
elbiranyzat mértékéig palyazati rendszerben — melynek szabalyait a bizottsag
ugyrendje tartalmazza — dont a varosi kdzérdek( kulturalis feladatok ellatasat vallalo
szentesi székhelyl civil szervezetek mikodésének és rendezvényeinek
tamogatasarol.

A Képviselo-testiilet altal az Ifjasagi és Sportbizottsagra atruhazott hataskorok

a)

b)

Jévahagyja az Onkormanyzat altal fenntartott sport intézmények szervezeti és
muikodeési szabalyzatat, hazirendjét, amennyiben az tobbletkiadast az dnkormanyzat
szamara nem jelent.

A Képviselb-testulet altal elfogadott koltségvetési rendeletben jovahagyott kiadasi
eldiranyzat meértékéig palyazati rendszerben - a sportkoncepcioban és a
sportrendeletben megfogalmazottak szerint — dont a szentesi székhelyl
sportegyesuletei mikodésének és rendezvényeinek tamogatasarol.
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A Képviselo-testiilet altal a Szocialis és Egészségligyi Bizottsagra
atruhazott hataskorok

a) Jovahagyja az dnkormanyzat altal fenntartott szocialis és gyermekjoléti intézmények
szervezeti és mikdodési szabalyzatait, szakmai programjait, hazirendjeit és ezeket
evente ellenérzi.

b) A gyermekjoléti intézmények, szocialis intézmények és Kdzponti Gyermekélelmezési
Konyha mikodésével kapcsolatos panaszok kivizsgalasa és a panaszt kivaltd okok
megszuntetése.

c) Az éves koltségvetési rendeletben jévahagyott kiadasi eléiranyzat mértékéig dont az
egeészségugyi alapellatas tamogatasaral, fejlesztésérol.

A Képvisel6-testiilet altal a Lakasugyi Bizottsagra atruhazott hataskor:

Dont a szocialis bérlakasok kiutalasarol.

A Képviselo-testiilet altal a Varosrendezési, -fejlesztési és Idegenforgalmi Bizottsagra
atruhazott hataskorok:

a) Joévahagyja a telepulésrendezési terv médositasara iranyuld  tervezési program
tartalmat.

b) Az éves koltségvetési rendeletben jévahagyott kiadasi el6iranyzat mértékéig dont a
jardak épitésérdl, jardak és onkormanyzati kdzutak javitasarol.

A Képviselo-testiilet altal a Pénzligyi és Tulajdonosi Bizottsagra atruhazott hataskor:

Jévahagyja a Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete Szervezeti és Muikodési
Szabalyzatat.
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4. melléklet a 20/2019. (XI1.06.) onkormanyzati rendelethez
Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete bizottsagairol
és azok feladatairél

Képviselo-testiilet bizottsagainak feladatai

A bizottsagok a Képvisels-testiilet és a Szentesi Koézds Onkormanyzati Hivatal dnkormany-
zati ugyekben kifejtett munkajanak segitése érdekében a hataskorikbe tartozé ugyekben
kezdeményeznek, javaslatot tesznek, véleményt nyilvanitanak, részt vesznek az intézkedé-
sek kidolgozasaban, feligyelik a végrehajtast, értékelik azt, és ha indokoltnak tartjak, isme-
telt intézkedést kezdeményeznek kulonos tekintettel az alabb felsorolt témakorokben:

1. Jogi és Ugyrendi Bizottsag
(tagjaink szama: 5 f6, ebbél 3 f6 képviseld, 2 f6 nem képviseld tag)

Roviditett neve: Jogi Bizottsag

a) rendelet-elékészités,

b) helyi rendelet médositasara vonatkozo allasfoglalas,

c) Osszeférhetetlenségi és fegyelmi ligyek kivizsgalasa,

d) véleménynyilvanitas jogi kérdésekben,

e) a képviseld-testilet titkos szavazasainak lebonyolitasa,

f) az onkormanyzati képvisel6 és a vele k6zos haztartasban él6 hazas- vagy élettarsa,
valamint gyermeke vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasa, melynek adminisztrativ
feladataiban a K6z6s Onkormanyzati Hivatal humanpolitikai referense miikodik kdzre,

g) Dr. Csergd Karoly Emlékéért dij elnyerésére javaslattétel

2. Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsag:
(tagjaink szama: 5 f6, ebbél 3 f6 képviseld, 2 f6 nem képviseld tag )

Roviditett neve: Pénziigyi Bizottsag

a) el6késziti Szentes Varos Onkormanyzat gazdasagi programjat, melyet a Képvisels-
testulet Ulésére elbterjeszt,

b) fellgyeli a Képviseld-testilet gazdasagi programjanak végrehajtasat, a gazdasagi
program felllvizsgalatat szikség szerint, de legalabb évente egyszer elvégzi. Javaslatot
készit a gazdasagi program modositasara a Képvisel6-testulet részére,

c) az onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének és a koltségvetési rendeletének
modositasara tett javaslat irasos véleményezeése,

d) a koltségvetési rendelet végrehajtasardl szélo éves beszamold tervezetének szdébeli
véleményezése,

e) a képviselo-testilet elé kerlld, pénzigyi kihatasu elbterjesztések tervezeteinek
megtargyalasa és véleményezeése,

f) a koltségvetési bevételek alakulasanak — kulonds tekintettel a sajat bevételek —, a
vagyonvaltozas alakulasanak figyelemmel kisérése, az el6idéz6 okok értékelése,

g) az alapitdé tulajdonos megbizasabdl a gazdasagi tarsasagok ellenérzésében vald
részvétel,

h) az dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagoktél tajékoztatas kérése,
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i) az érintett tarsasag Ugyvezetdjének és felugyeld bizottsaganak elbzetes értesitésével
tajékozodas a tarsasagok tevékenyseégérdl,
j) a gazdasagi tarsasagok éves beszamoldjanak és az éves Uzleti terv koncepcidjanak
véleményezése,
K) gazdasagfejlesztési Ugyek

3. Szocialis és Egészségugyi Bizottsag: (tagjaink szama: 7 f6, ebbél 4 16 képviseld, 3 f6
nem képvisel6 tag)

Roviditett neve: Szocialis Bizottsag

a) a szocialis és egészségugyi alapellatasi intézményhalozat mikddésének figyelemmel
kisérése és ellendrzése,

b) szocialis és egészséguligyi ligyekben véleményezési jogaval él,

c) az alkoholizmus és kabitoszer elleni kizdelem segitése,

d) javaslatot tesz egészségligyi és szocialis szféraban 6nként vallalt énkormanyzati
kdzszolgaltatds megszervezésére,

e) rendelet-el6készités tamogatasi tgyekben,

f) helyi rendelet modositasara vonatkozo allasfoglalas,

g) helyszini szemlék lebonyolitasa,

h) az egészségugyi alapellatasban meghatarozott korzethatarok, rendelési idd, rendelési
hely médositasara iranyuld kérelmek elbiralasa.

4. Miivel6dési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag:
(tagjaink szama: 7 f6, ebbél 4 f6 képviseld, 3 f6 nem képvisel6 tag)

Roviditett neve: Miivel6dési Bizottsag

a) az ovodai ellatas figyelemmel kisérése,

b) véleménynyilvanitas minden olyan kérdésben, amelynek megvizsgalasa, véleményezése
az Onkormanyzat testlilete vagy a bizottsag fontosnak tart, tovabba a szolgaltatast
igénybe vevok részerdl erkezett bejelentések vizsgalata,

c) véleményezés az Ovodavezet6i és a bizottsag hataskorébe tartozo intézmények
igazgatoi allasokra benyujtott palyazatokkal kapcsolatosan,

d) a varos kulturalis ellatottsaganak, a mivelédési feladatok végrehajtasanak, a mivészeti
csoportok mikodésének figyelemmel kisérése,

e) a Mivel6dési Kdzpont, a Koszta Jozsef Muzeum és a Szentes Varosi Konyvtar éves
munkaterveinek és SzmSz-einek tovabba az el6z6 éves munkajardl szdlo
beszamoldjanak jovahagyasa

f) dontéshozatal a tanulmanyi versenyekre vonatkozé kérelmek, kulturalis rendezvények és
a nemzetkozi kapcsolatok tamogatasaval kapcsolatban,

g) a civil szervezetek mikodésének figyelemmel kisérése a varosban,

h) a Képvisel6-testllet altal elfogadott koltségvetési rendeletben jévahagyott kiadasi
eléiranyzat mértékéig palyazati rendszerben — melynek szabalyait a bizottsag tgyrendje
tartalmazza — dont a koézérdekl feladatok ellatasat vallalé szentesi székhelyl civil
szervezetek tAmogatasarol,

1) a nemzeti értékek és hungarikumok gondozasaval kapcsolatban jelentkezd telepulési
ertéktari feladatok ellatasa,

J) dont a varosi pedagogusnapi Unnepsegeken kituntetend6 személyekrél,

k) dont a kiemelked6 tanulmanyi eredményt elér6 tanuldk és felkészité pedagdgusok
személyerdl.
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Ifjasagi és Sportbizottsag:
(tagjaink szama: 5 f6, ebbél 3 f6 képvisel6, 2 f6 nem képviseld tag)

Roviditett neve: Sportbizottsag

a)
b)

c)
d)

f)

9)
h)

a varos gyermek- és ifjukoru lakossaga helyzetének, életkériiményeinek alakulasanak
figyelemmel kisérése,

ifjlusagi jogok érvényesilésének elésegitése a varosban,

a varosi sportegyesuletek szakmai munkajanak figyelemmel kisérése,

a Képviselb-testllet altal elfogadott koltségvetési rendeletben jévahagyott kiadasi
eléiranyzat mértékéig palyazati rendszerben — a sportkoncepcioban és a
sportrendeletben  megfogalmazott szempontok alapjan - dont a  varos

sportegyesuleteinek mikodésének és rendezvényeinek tamogatasarol,

szakmai segitségnyujtas a sporttal kapcsolatos helyi iranyitasi és az 6nkormanyzati
tamogatasok felhasznalasara vonatkozo ellenérzési feladatok ellatasaban,

dont a sportegyesiileti igények alapjan — az intézményvezetd és ugyvezetd javaslatat
figyelembe véve — a Sportkdzpontot igénybe vevd intézmények tamogatott
|étesitményhasznalatrol és az uszodai tamogatott vizfelllet hasznalatardl,

dont a sportoldi Unnepségeken dijazandd sportolok és edz6k személyérdl, valamint az
eletm( dijas személyrél,

rendszeres kapcsolattartas valamennyi olyan civil szervezettel a varosban, melyek részt
vesznek, vagy részt vallalnak az ifjusag nevelésében.

6. Varosrendezési, -fejlesztési és ldegenforgalmi Bizottsag

a)

(tagjaink szama: 7 f6, ebbél 4 f6 képviseld, 3 f6 nem képviseld tag)

Roviditett neve: Varosfejlesztési Bizottsag

a varos telepulésrendezési tervének modositasara iranyuld javaslatokat Osszesiti. A
javaslatokat egyezteti a Képvisel6-testilet gazdasagi programjaval, szikség szerint
javaslatot tesz a gazdasagi program kiegészitésére. A javaslatok alapjan meghatarozza
a tervezési program tartalmat; melyrél a Képvisel6-testilet dontésének elbkészitése
eérdekében elbterjesztést készit eld,

szikség szerint, de évente legalabb két alakalommal 6sszegylijti a jardak épitésére,
jardak és onkormanyzati kozutak javitasara iranyulé javaslatokat, kérelmeket, ezek
teljesitésérdl a koltségvetés e célra jovahagyott kiadasi keretei kdzott dont,

varosképi szempontbdl kiemelkedé épitkezések terveinek elbzetes véleményezése,
kozlekedési ugyek fellgyelete,

kozterlletek és a kdztemetbk fenntartasanak felligyelete,

a természetes kornyezet védelmét erinté kérdésekben vélemény nyilvanitasa,

egyeb kornyezetvédelmi kérdésekben allaspont kialakitasa,

a nem 6nkormanyzati telepulésfejlesztési tevékenység figyelemmel kisérése,
kézremikodés az dnkormanyzati rendeletek el6készitésében a mikddési teruletét érintd
ugyekben,

véleményezés a telepllés belteriletén a novényvédelmi feladatok ellatasaban és
ellenérzésében,

véleményezés a feladatkdrében a céltamogatas igénylésével kapcsolatban,
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l) a képvisel6-testilet munkaprogramjanak kialakitasaban részvétel, kilonds tekintettel
annak a bizottsag feladatkdrébe tartozo részeire,

m) a Szentes Varosi Szolgaltatd Kft-n belil megalakult Varosfejlesztési Csoport
tevékenységének figyelemmel kisérése,

n) idegenforgalmi és varosmarketing Ggyek,

0)* a KOzbeszerzési Szabalyzatban részére biztositott jogkoroket gyakorolja.

*(Hatalyos: 2016. julius 8. napjatol)

7. Lakasugyi Bizottsag
(tagjainak szama: 7 16, ebbdl 4 16 képviseld, 3 f6 nem képvisel6 tag)

a) rendelet-el6készités lakas-lugyekben

b) helyszini szemlék lebonyolitasa

c) dontés a szocialis bérlakasok kiutalasarol

d) lakhatas megvaldsitast segité tamogatasokra javaslattétel a képviselé-testilet dontéséhez
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*5. melléklet a 20/2019. (XI1.06.) 6nkormanyzati rendelethez
Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete altal ellatando
kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységekrol

*Hatalyos: 2021. majus 28. napjatol.

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi

011220
013210
013320
013350
016010

016020
016080
022010
041231
041232
041233
041236
041237
042180
045120
045130
045140
045160
047320
051040
061020
063080
064010
066010
066020
074040
081030

tevékenysége

Ado-, vam- és jovedeéki igazgatas

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Koztemetd-fenntartas és -mikodtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Orszaggydilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevekenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Roévid id6tartamu kdzfoglalkoztatas

Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Allat-egészségiigy

Ut, autépalya épitése

Hid, alagut épitése

Varosi és elévarosi kozuti személyszallitas

Kdzutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa
Turizmusfejlesztési tAmogatasok és tevékenységek

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Lakoéplulet épitése

Vizellatassal kapcsolatos kozmU épitése, fenntartasa, lUzemeltetése
Kdzvilagitas

ZoldterUlet-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok

Fert6z6 megbetegedések megelbzése, jarvanyugyi ellatas

Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése



081041
081042
081043
081045
082020
082042
082061
082062
082063
082064
082092
084070

096015
102050
104037
106010
106020
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Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
Fogyatékossaggal élék versenysport tevékenysége és tamogatasa
Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa
Szabadid&sport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatasa
Szinhazak tevékenysége
Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
Muzeumi gyUjtemeényi tevékenység
Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacios tevékenység
Muzeumi kiallitasi tevékenység
Muzeumi kdzmuvel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
Kdzmiivel6dés - hagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek gondozasa

A fiatalok tarsadalmi integraciojat segité struktura, szakmai szolgaltatasok fej-
lesztése, mikodtetése

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzé programok
Intézményen Kivuli gyermekétkeztetés

Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, Uzemeltetése

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggé ellatasok
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Szentes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete névsorarol

Szabé Zoltan Ferenc polgarmester
Agocs Laszlé Istvanné
Antal Balazs Tibor
Bujdos6 Tamas Karoly
Fusti-Molnar Istvan
Hornyik Laszl6 Karoly
Kiss Csaba Istvan
Kovacs Janos
Krausz Janosné
Moéra Jozsef Antal
Pasztor Antal
Dr. Rébeli-Szab6é Tamas
Sziics Gyorgy
Sziics lldiké Zsuzsanna
Vidovics Zoltan

1. fuggelék
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2. fuggelék

Szentes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete bizottsagai és a bizottsa-
gok személyi 6sszetételérol

Jogi és Ugyrendi Bizottsag
EIndke: Dr. Rébeli-Szabé Tamas
Tagjai: Fusti-Molnar Istvan

Krausz Janosné
Dr. Stern Sandor
Dr. Laszl6 Ferenc

Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsag:
Elndke: Méra Jozsef
Tagjai: Szics Gyorgy
Bujdos6 Tamas Karoly
Toth Ernd
Timarné Staberecz Terézia* (2021.10.01-5)

Szocialis és Egészséglgyi Bizottsag
Elndke: Agocs Laszloné
tagjai: Hornyik Laszlo
Krausz Janosné
Fuasti-Molnar Istvan
Lévainé Bodi Szilvia
Dr. Szabd Andrea
Dr. Chomiak Waldemar

Miivel6dési, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag
Elndke: Szlics lldikd
Tagjai: Hornyik Laszl6
Vidovics Zoltan
Kovacs Janos
Traj Adrian
Dr. Dobos Andras
Sipos Kitti Lidia

Sport és Ifjusagi Bizottsag:
Elndke: Vidovics Zoltan
Tagjai: Kovacs Janos

Pasztor Antal
Szakal Sandor
Benk§ Istvan

Varosrendezési, -fejlesztési és ldegenforgalmi Bizottsag
EInoke: Pasztor Antal



Tagjai: Mora Jézsef
Szics Gyorgy
Antal Balazs Tibor
Sérés Zoltan
Besenyei Gabor
Bakdé Daniel

Lakasligyi Bizottsag

EIndke: Krausz Janosné

Tagjai: Agécs Laszloné
Antal Balazs Tibor
Bujdos6 Tamas Karoly
Horvat Zoltan
Kozma Andrasné
Sipos Antal
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
3. fliggeléke
Kozigazgatasi szerz6dés
Szentes Varos Onkormanyzata, valamint a
Szentesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott

1. Altalanos szempontok

Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, valamint a Szentesi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény
(a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elbirtak alapjan kdzigazgatasi szerzédést
(a tovabbiakban: szerzédést) kotnek.

A Szentesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: helyi nemzetiségi 6nkor-
manyzat) gazdalkodasanak végrehajtdé szerve - szerzédés alapjan - Szentes Varos Onkor-
manyzata (a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat) koltségvetési szerveként miikdédé oénkor-
manyzati hivatal (a tovabbiakban: dnkormanyzati hivatal).

A szerz8dés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmiikodési lehetéségeket,
amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adddd kotelezettségek teljesitését és a
k6zbsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2. Az egyittmiikodési lehetoségek teruletei és formai

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi Ugyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jo-
gok érvényesulését, ellatja a telepulés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari ella-
tassal, muzealis intézmények fenntartasaval, kozmivel6déssel, tajékoztatassal, a nemzeti-
ség szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis alapel-
latassal, a helyi kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi Gnkormanyzati feladatokat.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénzugyi, ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd felada-
tai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdsaga érdekében kapcsolédik a helyi 6n-
kormanyzat altal milkodtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami ellenérzés eszkodzeként is
szolgal.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére - annak székhelyén -
biztositja az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél. A végrehajtasrol az 6nkormanyza-
ti hivatal gondoskodik.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére az dnkormanyzati feladat
ellatasahoz, mikodéséhez (a testuleti, tisztségviseldi, képviselbi feladatok ellatasahoz) szuk-
séges targyi, technikai eszkdzdkkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A he-
lyiséghez és annak infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket - a telefonhasznalat kolt-
ségeinek kivételével - és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli.

A helyi dnkormanyzat az 6nkormanyzati hivatal Jegyzdi Irodajan keresztul biztositja:

- a testlleti Ulések elbkészitését (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elékészité-
se, postazasa, a testlleti Ulések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa);

- a nemzetiségi onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa
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- a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitését, a testlleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi felada-
tok ellatasat.
A helyi 6nkormanyzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd elbzetes egyeztetést kovetéen az adott évi kolt-
ségvetési rendeletében - egyes feladatellatashoz - pénzigyi tamogatast biztosithat.

A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Polgarmesteri Irodajan keresztll segiti a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati lehetéségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében a jegyz6 /vagy a jegyzbvel azonos
képesitési el6irasoknak megfelel6 - megbizottja részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat tes-
tuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvényseértést észlel.

A helyi 6nkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, mivészeti hagyo-
many6rz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kivll k6zds rendezveé-
nyek szervezésével népszerisitik €s mutatjak be a telepllést és annak értékeit.

A helyi 6nkormanyzat tamogatja a teleplilésen miikdédé roma hagyomanyérzé egyuttesek,
klubok, civil szervezetek mikodéseét.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd sajatos feladatokat a szam-
viteli politika keretében elkészitett - eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzata, az eszk6zdok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatalya a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiter-
jednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
A helyi 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi 6nkor-
many zat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat testulete elé.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyz6 a
helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szukséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adddoé részletes informaciok rendelkezésre allasat ko-
vetden - kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

A helyi 6nkormanyzat €s a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési
torvénybdl adddo részletes informaciok megismerése utan, a helyi 6nkormanyzat koltségve-
tési rendelettervezetének el6készitése soran a helyi onkormanyzat altal megbizott személy
folytatja az egyeztetést a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndékével, ennek keretében hala-
déktalanul rendelkezésre bocsatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének meg-
tervezéséhez szlikséges adatokat.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot
erintd részét a megbizott egyezteti az elndkkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Ant. 23. §
(1)-(4) bekezdéseiben és az Avr. 24. § (1) bekezdésében elbirtakat kell alkalmazni.

A jegyz6 altal elkészitett kdltségvetési hatarozattervezetet az elndk februar 15-éig, ha a kdz-
ponti koltségvetésrdl szold torvényt az Orszaggydlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kdzponti koltségvetésrél szold torveny hatalybalépését kdvetd negyvendtddik napig nyujtja
be a képvisel6-testlletének.
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A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a képvisel6-testulet altal jovahagyott éves koltségvetésrol,
az allamhaztartas pénzigyi informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi kdltségvetésérél a hataro-
zat-tervezet képviseld-testilet elé terjesztésének hataridejét kdveté harminc napon belll ada-
tot szolgaltat a Kincstar teriletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatésag).

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéseéeért, az elfogadast ko-
vetd adatszolgaltatasok hataridében torténé teljesitéséért az onkormanyzati hivatal Szamvi-
teli és Tervezési Irodaja a felelds.

A helyi dnkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozata torvényes-
ségeert, bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba
egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelés.

4. A koltségvetési eldiranyzatok moédositasanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat el6iranyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett tdbbletbevételt
eér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain belll atcsoportositast hajt vég-
re, abban az esetben mddositania kell kdltségvetési hatarozatat, melyrél a nemzetiségi 6n-
kormanyzat képvisel6-testulete donthet.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat altal végrehajtott elbiranyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti el6. Az év kdzben engedélyezett kdzponti tdmogatasok felhaszna-
lasarol, a sajat hataskorben veégrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltség-
vetési szervei altal javasolt eléiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat mo-
dositasarol a jegyz6 altal torténd elbkészitése utan, az elndk elbterjesztése alapjan a helyi
nemzetisegi onkormanyzat képviseld-testulete dont.

A nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testllete szikség szerinti id6pontokban, de legké-
s6bb az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december
31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés - a helyi
nemzetiségi onkormanyzatot érint6 modon - meghatarozott hozzajarulasok, tamogatasok
eléiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladékta-
lanul a képvisel6-testulet elé kell terjeszteni a kdltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi onkormanyzat elSiranyzat modositasainak képvisel6-testuleti elterjesztésének
elékészitéséért a jegyz6 a felelbs.

A nemzetiségi 6nkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az 6n-
kormanyzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja naprakész nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat testulete elé. A helyi nemzetiségi onkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az
elndk a helyi dnkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.
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A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk az Aht-ben rogzitett ha-
tarid6ig terjeszti a képvisel6-testilet elé.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszamadasat - a Kkolt-
ségvetéshez hasonldan - hatarozatban koteles elfogadni.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolit6 szerve az onkor-
manyzati hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja, amely a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasaval 6sszefliggé dontési hataskorok
és ellenérzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat az 6nkormanyzati hivatal Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld el6iranyzatai terhére
kizarélag a nemzetiségi dnkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 vallalhat kdtelezettséget. A felhatalmazas, illetve a fel-
hatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A helyi nemzetiségi énkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivéte-
lekkel csak pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét megeldzben,
irasban lehet. A pénzugyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi fedezet biztositott, és a ko-
telezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat esetében nem szikséges elbzetes irasbeli kotelezettség-
vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) pénzugyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesi-
tés, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyait alkalmazni kell. Az el6zetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét a helyi 6nkormanyzat Gazdal-
kodasi szabalyzata rogziti, ami kiterjed a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol az onkor-
manyzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja gondoskodik.

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat neveben vallalt kotelezettség pénzugyi ellenjegyzésére az
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztisztvisel6 jogosult.

A nemzetiségi dnkormanyzatnal felhatalmazott pénzigyi ellenjegyzének a pénzugyi ellen-
jegyzést megel6zéen meg kell gyé6zddnie arrdl, hogy

a) a szukséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és var-
hatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.
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Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6zd bekezdésben elbirtaknak, a
pénzugyi ellenjegyzdnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalét.

A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzugyi ellenjegyzés da-
tumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében az elndk, vagy megbiza-
sa alapjan nemzetiségi képvisel6 irasban jogosult.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényeére torténd utalas megjeldlésevel, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Nem kell teljesitésigazolast - a helyi 6nkormanyzat Gazdalkodasi szabalyzataban rogzitet-
teknek megfeleléen - végezni a mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkul végrehajthatd birdsagi, hatdosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség 0sszegét vagy az dsszeg megallapitasanak maodijat, tovabba a felek valameny-
nyi jogat és kotelezettségét megallapitdé kotelezd elbirason alapuld fizetési kotelezettség
alapjan.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a jegyzé6 megbizasa alapjan jo-
gosult személy jar el.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
O0sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi dnkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kulon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

6.6. Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénzugyi ellen-
jegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvé-
nyesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvalla-
lasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A kotelezettségvallalasi,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulo felada-
tot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti ko-
zeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. Az 6nkormanyzati hivatalnal a Szamviteli és
Tervezési irodavezetd a kotelezettségvallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre, teljesités igazola-
sara, érveényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol az onkor-
manyzati hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast ve-
zet.



38
7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi onkormanyzat pénzforgalmi szamlait a Raiffeisen Bank Zrt. vezeti. A
szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat melléklete tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamlajahoz kapcsoldéddan alcimi szamlakat (a kdzponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejaratu betétei el-
kulonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok elkulonitésére
szolgalo alszamla és programonként az eurdpai unios forrasbol finanszirozott programok le-
bonyolitasara szolgal6 alszamla.)

b) letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szamlat vezethet.

A nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos feladatokat az dnkormanyzati hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja latja el.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénzlgyi helyzetérél az 6nkormanyzati hivatal
elkulonitett nyilvantartast vezet.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyona, - az abban bekdvetkezett ndévekedés vagy
csOkkenés - elkulonitetten a konywviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszam-
adasi hatarozatban kerul bemutatasra.

A vagyon leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban el6-
irtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi onkormanyzat vagyo-
nanak leltarozasaban az elndk, és az altala irasban kijelolt képvisel6 kdozremikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefuggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell el-
végezni. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testuletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzé6 feleé.

9. A belso6 kontrollrendszer és a belsoé ellen6rzés

Az onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a koc-
kazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rend-
szert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozo6
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzéseérdl szold 370/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet elbira-
sait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani utmutatokban
leirtakat.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat belsé6 ellenérzését az dnkormanyzati hivatal belsé ellenére
végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kerll sor. A belsé ellen6rzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendr-
zési vezetd altal jévahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a belsé ellenérzés értékelésérdl készild éves
beszamolo - ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit az dnkormanyzati hivatal készit
el.

10. Zaro rendelkezések

A szerzddeés 2020. januar 30. napjatdl |ép hatalyba, egyidejlleg hatalyat veszti a 2019. janu-
ar 30. napjan megkotott egyuattmikddési megallapodas. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a
2020. évi koltségvetés tervezése soran e szerz6dés szerint koteles eljarni, tovabba a helyi
onkormanyzat az Njtv. szerint koteles biztositani a helyi nemzetiségi d6nkormanyzat mikddé-
si feltételeit.

A szerz6dést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az ala-
kuld Ulést kdvetd harminc napon belul felll kell vizsgalni.

Kelt, Szentes, 2020. januar 30.

polgarmester elnbk

Zaradék: A kozigazgatasi szerz6dést Szentes Varos Onkorményza’g:a Képviselb-testllete a
6/2020. (1.30.) szamu hatarozataval, a Szentesi Roma Nemzetisegi Onkormanyzat Kepvise-
|6-testlilete a 4/2020. (1.27.) SZRNO hatarozataval jévahagyta.
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4. fiigge-
léke

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrél szélé 2011. évi CLXXXIX. tv (tovabbiakban: Métv)
41.§ (6) bekezdése, 84-86 §-ai, az allamhaztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. tv. 7. § alapjan
Szentes varos és Nagyttke kdzség igazgatasi feladataik ellatasara Kozdos Onkormanyzati
Hivatalt alakitotta, melynek szervezeti és mikdodési rendje 2015. februar 01. napjatdl kezd6-
dé hatallyal az alabbiak szerint kerll meghatarozasra

l.
A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
jogallasa, iranyitasa

1. A hivatal elnevezése: Szentesi Kbz6s Onkormanyzati Hivatal. (tovabbiakban Hivatal)
Székhelye: Szentes, Kossuth tér 6. Iranyitészam: 6601, Postafiok: 58.
Kirendeltsége: 6612 Nagytéke, Széchenyi tér 4.
2. A Hivatal 6nalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, gazdalkodasi jogkorét az
alapitd okirat hatarozza meg.

3. A Hivatal mlkodési és fenntartasi koltségeit a Képvisel-testiletek hatarozzak meg.

4. A Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyz6i kinevezéshez és felmentéshez Nagytéke és Szentes
telepllések polgarmestereinek lakossagszam aranyos, tobbségi dontése szukséges.

5. A Hivatal belsd szervezeti egységeit az irodavezeték képviselik.

Il.
Munkaltatéi jogok gyakorlasa

1. A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Nagyt6kei Kirendeltségének dolgozdi tekintetében a munkaltatoi jogkoroket a jegyz6 gyako-

rolja E jogok gyakorlasakor a foglalkoztatas helye szerinti telepulési polgarmester egyetérte-

se szukséges
- a hivatal dolgozdéinak kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez
- avezetbi megbizashoz és annak visszavonasahoz
- a hivatali dolgozék jutalmazasahoz.

2. A jegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogokat Szentes Varos Polgarmestere gyakorolja.
Nagytéke Kézség Onkormanyzata polgarmesterét megilleti az a jog, hogy a Szentesi K6-
z6s Onkormanyzati Hivatal altal intézett, d5nkormanyzatukat érinté Gigyekben iranyitasi jo-
gat a jegyzd tekintetében gyakorolja.

3 A jegyzl vezeti a kozds onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az dnkormanyzatok miko-

désével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

4. A jegyz6 ellatja a képviseld-testuletek, bizottsagok, a telepulési képvisel6k és a nemzeti-

ségi bnkormanyzatok mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek ha-

taskorébe tartozé allamigazgatasi dontések elb6készitését és végrehajtasat.
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[l
A helyettesités rendje

1. A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, tovabba ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

2. Az irodavezet6k és az ugyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik
egymast.

© N

NS

V.
Az irodavezetdk jogallasa, feleléssége

Az irodan dolgozok koztisztvisel6hdz mélté magatartasaért, munkafegyelméért, és az
iroda hataskorébe tartozo feladatok ellatasaert felel a jegyzének.
Munkaltatoi jogokat — a kézszolgalati szabalyzatban foglaltakon kivul - nem gyakorol, fe-
gyelmi jogkoére nincs.
A jegyz6 iranyitasaval biztositja az irodan

- atoérvényes mikodést

- a helyes jogszabaly-alkalmazast

- agyors, pontos és szinvonalas Ugyintézést

- az orszaggyulési képvisel6 és a telepulési képvisel6k soron kivili fogadasat, ré-

szukre a kell6 felvilagositas megadasat
- atestuleti el6terjesztések szakmai megosztas szerinti el6készitését
- aképviseld-testileti hatarozatok, helyi rendeletek végrehajtasat

Felkészllten jelen van a Képvisel6-testilet Ulésein, az ott elhangzott és az agazatahoz
tartoz6 kérdésekre valaszol.

Egyuttmikodik az agazatilag érdekelt képvisel6-testileti bizottsaggal, segiti annak mun-
kajat.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekre a jogszabaly kotelezi, és amelyekre a pol-
garmestertél és a jegyz6tél megbizast kap.

A feladatok megbeszélése céljabdl irodai értekezleteket tart.

A tarsirodakkal, telepulésekkel és irodavezet6kkel j6 munkakapcsolatot, egyuttmikodést
alakit ki.

Az dnkormanyzat intézményeivel a szakmai feladatok ellatasaban egytttmikodik.

V.
A Hivatal altalanos feladata

A Képviselb-testulet altal meghatarozott onkormanyzati tgyek elékészitése
A képvisel6-testuleti dontések végrehajtasa
A Képviselb-testulet mikodéseével kapcsolatos adminisztrativ teendék ellatasa
A jogszabalyokban meghatarozott allamigazgatasi feladatok végrehajtasa, tovabba a
mindazon dontések el6készitési és végrehajtasi feladatainak elvégzése, amelyeket a
Moty az 1991. évi XX. torvény (hataskori torvény a helyi dnkormanyzatok és szervei ré-
szére feladat — és hataskorbe utal

A koztisztvisel6k az Ugyintézés soran a kdvetkez6 altalanos kdvetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,
b) alapvet6 kovetelmény a gyorsasag, a szakszer(ség, a burokracia mentesség, a
hataridék betartasa,
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C) a toérvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és koteles-
ségeket, az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) els6dleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ugyintézék kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyuttmikodni
és az Ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a k6zds Odnkormanyzati hivatal kdztisztviselbit a tudomasukra jutott allami szol-
galati és uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktarta-
si kotelezettség az adatvédelemrél szélo torvény rendelkezéseinek figyelembevételé-
vel - kiterjed az ugyfél személyiségi jogainak a védelmeére is. A titoktartasi kotelezett-
ség a kozhivatal betdltésének megsziinte utan is fennall.

Q) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyz6
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

VI.
A Kézos Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti felépitése

A K6zo6s Onkormanyzati Hivatal 6sszlétszama: 69,5 f6 a Hivatal Jegyzéjével.

Az egyes lrodak bels6 tagozddasat és l1étszamat az optimalis feladat-ellatast szem elétt tart-
va a jegyz6 a polgarmesterrel egyetértésben hatarozza meg

1. Kozigazgatasi Iroda

- irodavezetd iranyitasaval,
kapcsolt munkakérben aljegyz6i feladatok ellatasaval

Fébb feladatcsoportok:

Anyakonyvezetés, allampolgarsagi ugyek, hagyatéki leltar, birtokvitak, hatdsagi bizonyitvany,
honvédelmi igazgatas, népesség-nyilvantartas, iktatas kozponti szervezése és postazas, la-
kasugyek, Uzletek mikodésével kapcsolatos Ugyintézés, telepengedélyezési eljarasok lefoly-
tatasa, kozterulet-felugyeleti tevékenység, kdzterulet-feligyelet

2. Szamviteli és Tervezési Iroda

- irodavezetd iranyitasaval

F&bb feladatcsoportok:

koltségvetés tervezése, végrehajtasa, intézmények gazdalkodasanak felligyelete, belsé
pénzigyek lebonyolitasa, kdnyvelési és egyéb gazdalkodassal 6sszefliggd Ugyviteli felada-
tok ellatasa.

3. Addiroda

- irodavezetd iranyitasaval

F6bb feladatcsoportok:

addigazgatasi, végrehajtasi feladatok

4. Miszaki Iroda:

- f8épitész
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- irodavezet§ iranyitasaval

F6bb feladatcsoportok:

f6épitészi feladatok, épitéshatosagi feladatok, koztertlet-hasznalat engedélyezése, vizugy,
k6zmd, energialgy, ut- kozlekedés, kornyezetvédelem, tervtar kezelés, , Varosellatd Nkft és
a Szentes-Viz Kft., Szentes Varosi Szolgaltatdé Kft. szakfeligyelete, miszaki ellenérzés, on-
kormanyzat tulajdonosi jogositvanyainak képviselete a vagyonallomany hasznositasaban,
palyazatok miszaki el6készitése, beruhazasok lebonyolitasa, vagyongazdalkodas, varos-
uzemeltetés, beruhazasok bonyolitasa

5. Szocialis Iroda:
- irodavezet6 iranyitasaval

Fébb feladatcsoportok:
szocialis feladatok, segélyezés, szocialis tdAmogatas, szocialis intézmények fellgyelete

6. Polgarmesteri Iroda: irodavezet6 iranyitasaval
irodavezetd iranyitasaval

Fobb feladatcsoportok:

lakossagi, kormanyzati, nemzetkozi, térségi és telepuléskozi kapcsolatok, sajtokapcsolatok,
vallalkozasokkal valé egyuttmikdodeés, a polgarmester, alpolgarmesterek programjanak szer-
vezése, palyazati folyamatok felligyelete, koordinalasa, gazdasagfejlesztés.

egeszségugyi referensi feladatok, oktatas, nevelés, felnéttoktatas, kozmuivel6dés, sport, in-
tézményiranyitas, konyvkiadas, : idegenforgalom, varosmarketing

7. Jegyzoi Iroda:
- irodavezetd iranyitasaval

Fobb feladatcsoportok:
személyzeti-, munkalgyi feladatok, belsé ellenéri tevékenység, informatika, gépjarmi ugyin-
tézés, gondnoki feladatok, torvényességi felugyelet, képvisel6-testilet mikddésével kapcso-
latos feladatok, az dnkormanyzat szerz6dési, jogi és kdzbeszerzési feladatai, kdzbiztonsagi
referensi tevékenység.

8. Nagytokei kirendeltség:
- a jegyz6 iranyitasaval

VII.
A Hivatal miikodésének rendje

1. A székhely hivatal munkarendje: hétfé6tél — csutortokig 7,30 — tél 16,00 éraig
pénteken 7,30 — tél 13,30 éraig
ugyfélfogadas: hétfé és csltortok 7,30 — t6l 16,00 oraig.

2. A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagyttke kozségben Nagytéke, Széchenyi tér 4.
szam alatt allando jelleggel Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Nagytékei Kirendeltsége
elnevezéssel kirendeltséget mikdodtet 1 fével
A kirendeltség munkarendje: hétf6tol — csutdrtokig 7,00 — t6l 15,45 6raig
pénteken 7,00 —tdl 12,00 6raig
ugyfélfogadas: hétfé, kedd, csutdrtok 8,00 — tél 15,45 6raig
jegyzéi ugyfélfogadas: kedd 14,00 —tol 16,00 oraig
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3. A hivatal dolgozaéit a polgarmester — szlikség szerint — hivja 6ssze apparatusi értekezletre.

4. Az irodavezetdk értekezletét a polgarmester szlikség szerint hivja 6ssze. Munkaértekezlet
O0sszehivasat javasolhatja a jegyz8, az irodavezetdk, illetve a hivatal barmelyik dolgozdja.

VIII.
Az allamhaztartas miikodési rendjéhez kapcsolédé elbdirasok

1. A Kdzds Onkormanyzati Hivatal az alaptevékenysége kdrében meghatarozott feladatokat
nem haszonszerzés céljabdl, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel latja el.

Szakagazat szama, megnevezeése: 841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistér-
ségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékeny-
sége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos fel-
adatok

016010 Orszaggydlési, onkormanyzati és europai parlamenti képviseléva-
lasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos es helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
041231 ROovid idétartamu kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefuggé ellatasok

2. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. llletékessége: Szentes Varos és Nagyt6-
ke kbzség kozigazgatasi terulete.
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3. Jogszabalyban meghatarozott alapfeladatait a Moty (az 6nkormanyzat miikddésével, va-
lamint az allamigazgatasi ugyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcso-
latos feladatokat) alapjan latja el.

4. A koltségvetés tervezésének osszehangolasa, a végrehajtas szabalyszerliségének lebo-
nyolitdsa a Hivatal erre a célra elkulonitett szervezeti egységének feladata. E feladat ellatasa
soran

- elkésziti a Képviselb-testulet elé terjesztendd anyagokat

- a Hivatal szakapparatusanak bevonasaval 6sszeallitia a koltségvetési tervja-
vaslatot

- felugyeli és biztositja a jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok szabalyszeri
felhasznalasat

- Osszeallitia az id6kozi és az éves gazdalkodasrol sz6lo beszamolo jelentése-
ket.

5. A pénzilgyi-gazdasagi tevékenységet ellaté személyek feladatkorét, munkakorének meg-
hatarozasat a munkakdri leirasok tartalmazzak.

6. A feladatellatasnak a koltségvetési szerv kiadasait, bevételeit befolyasold, a gazdalkodas
eléiranyzatok keretei kozott tartasat biztositod feltétel- és kdvetelményrendszert, folyamatat,
kapcsolatrendszerét, tovabba a kotelezettségvallalasok célszerliségét megalapozé eljarast
és dokumentumai tartalmat kilén Ggyrend tartalmazza.

7.* *(Hatalyos: 2016. november 1. napjatol)

a. A nemzetiségi d6nkormanyzat mikddésének elbsegitésével Osszefiiggd feladatok koordi-
nalasat, szervezését, a nemzetiségi d6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatanak,
illetve hatarozatanak kihirdetésével kapcsolatos feladatokat a Jegyzdi Iroda latja el. Kdzre-
mikodik tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat Uléseinek el6készitésében, valamint vezeti
annak jegyz6konyveit,

b. A nemzetiségi 6nkormanyzat koéltségvetésével, gazdalkodasaval, vagyonjuttatasaval kap-
csolatos feladatok el6készitését a Szamviteli és Tervezési Iroda latja el.

A hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja gondoskodik a Szentesi Roma Nemzetiségi On-
kormanyzat tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatai-
nak ellatasarol.

A Szamviteli és Tervezési Iroda hataskorébe sorolt feladatok ellatasaért a Szamviteli és Ter-
vezeési Iroda mindenkori vezetdje a felelés. Akadalyoztatasa illetve a tisztség ideiglenes
betdltetlensége esetén a Szamviteli és Tervezési Iroda mindenkori vezet6-helyettese latja el
az irodavezet6i tisztséget és viseli az iroda hataskorébe tartozo feladatok ellatésaért a fele-
|6sséget.

IX.
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseggel jar6 munkakorok felsorolasat a Szentesi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mlkodési szabalyzatanak 1. melléklet e tartalmazza

X.

A Kozterulet-felugyelet Mikodési Szabalyzatat jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza.
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XI.

1. A Szentesi Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz a kiilsé szervektél érkezd, illetve a hivatalban
keletkezett papiralapu és elektronikus iratok nyilvantartasat és kezelését vegyes, (részben
kozponti, részben szervezeti egységenkénti), de egyseges, mindsitett iktatasi program
alapjan mikddd, évenként ujrakezd6dd fészamos és alszamos rendszerben, folyamatos
emelked6 sorszammal kell végezni. Kulon iktatasi rendszere van a mindsitett Ugyiratoknak.

2. Nagytbke kbzség az egységes iktatasi program és mddszer alapjan sajat ugyiratait kulon
kezeli.

3. Az iratkezelést a Szentesi Kbzos Onkormanyzati Hivatal Kbzigazgatasi Irodaja szerveze-
tében elhelyezked6 kozponti iktatd és irattar ugykezeldi, a szervezeti egységek munkatar-
sai és a mingsitett Ugyiratok kezelbje vegzik.

4. Az iratkezelés fellgyeletét a jegyz6 megbizasa alapjan az aljegyz6 latja el.

XIl.

1. A Hivatal belsé ellenéri feladatainak ellatasa a Szentesi K6zés Onkormanyzati Hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviseld altal torténik.

2. A belsé ellen6rzés a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, vala-
mint gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalja.

X1l

Jelen szabalyzat rendelkezései Szentes Varos Onkormanyzata és Nagytbke Kozség On-
kormanyzata képvisel6-testllet hatarozatban jévahagyott egyetéertésével valik hatalyossa,
egyuttal a Szentes Varos Onkormanyzata 149/2013 (IX. 27) hatarozataval és Nagytéke K6z-
ség Onkormanyzata 45/2013 (IX. 30) hatarozataval jovahagyott korabbi Szervezeti és M{iko-
dési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

Szentesi K6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési szabalyzatanak 1. mel-
lIéklete a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorokrél

Vagyonnyilatkozat-tételi  Vagyonnyilatkozat- Vagyonnyilat- Vagyonnyilat-
kotelezettséggel jaré be-  tételi kotelezettsé- kozat tétel kozat 6rzéséért
osztas megnevezése get megalapozé gyakorisaga | felelés személy
jogszabaly helye
(2007. évi CLILI tv.)

KOZTISZTVISELO

Jegyz6 3.8.(1) bekezdés c.) 2 évente polgarmester
pont

alijegyzd, iroda-, osztalyve- 3.§.(1) bekezdés c.) 2 évente jegyz6

zet6 és helyettese pont



kOzbeszerzési eljarasban
résztvevé (jogtanacsos, f6-
kertész, beruhazasi ugyinte-
z6, miszaki ellenér, palya-
zati koordinator) belsé ellen-
or

ellenjegyzésre jogosult
pénzugyi ugyintéz6
kozterulet-feligyel6

ugyintéz6

- adougyi ugyintézdo

- anyakonyvvezetd

- egészségugyi refe-
rens

- esélyegyenldségi, ci-
vil
referens

- épitéshatosagi ui.

- gondnok, kozbiz-
tonsagi referens

- hagyatéki ugyintézé

- idegenforgalmi Ui.

- ipari park Ui.

- jogtanacsos

- kdzmikezeld

- kdzutkezeld

- kulturalis és kozneve-
lési Ugyintézd

- lakasugyi ugyintéz6

- palyazatird

- pénzugyi Ui.

- pénztaros

- szoc.pol ugyintézé

- utberuhazasi ugyinté-
z6

- vagyonnyilvantarté

A hivatalnal nem terjed ki a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséq:

a7

3.8.(1)b.)

3.§.(1) bekezdés c.) 2 évente
pont

3.§.(1) bekezdés a.) 5 évente
pont

- informatikusra
- acsak iktatast végzokre
- ugykezelb6kre

jegyz6

jegyz6

jegyz6
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Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési szabalyzatanak 2. mel-
lIéklete a Kozterilet-felugyelet Miikodési Szabalyzatarol

1.
11/ Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Koztertilet-felligyelete (tovabbiakban: Kozter(-
let-felligyelet) a Kozigazgatasi Iroda bels6é szervezeti egységeként mikddik csoportvezetd
iranyitasaval.

12/ A kozterulet- felugyelet feladatait az 1999. évi LXIII. torvény és a 2012. évi CXX. tor-
vény szabta keretek kozott csak torvény, kormanyrendelet és dnkormanyzati rendelet hata-
rozhatja meg.

131 A kozterllet-felugylet és a kozterulet-felugyel6k Szentes varos kdzigazgatasi teruletén
jarhatnak el.

2.

/11 A kozterulet-felligyel6k munkaideje heti negyven ora. Munkaidé-beosztasukat a
feladatok jellegének megfeleléen a Kbozigazgatasi Iroda vezetbje (tovabbiakban: irodavezet)
vagy a csoportvezetd hatarozza meg. A kozterulet-feligyelék rendkivili munkavégzése ese-
tén a 2012. évi I. tv. 143 /1/ és /2/ szabalyait kell alkalmazni.

12/ A kozterilet-felligyel6k — kivéve az irodavezetdvel vagy a csoportvezetdvel egyez-
tetett rendkivili esetet — kotelesek a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a reggeli
munkakezdéskor és lehetéleg a hivatalos munkaidében még egy alkalommal a feladatok
megbeszélése és irasbeli feladataik ellatasa céljabdl megjelenni.

) 13/ Ugyfélfogadasi napon legalabb egy kozterilet-feliigyelé koteles a Szentesi K6z6s
Onkormanyzati Hivatalban Iévé irodaban tartézkodni és az ugyfeleket fogadni.

/4] A kozterulet-feligyel6k végzett munkajardl és a megtett intézkedésekrél — az id6
és a hely ellendrizhetd megjeldlésével — napi jelentést kotelesek vezetni, amelyet hetenként
kotelesek a csoportvezetének bemutatni.

3.
/1] A csoportvezetd feladata a kozterulet-felligyelet munkajanak megszervezése —
egyeztetve az irodavezetbvel — irdnyitasa és ellenbrzése és kdzvetlen kozterulet-felligyel6i
munka ellatasa.

/2] A csoportvezet6 a kozterulet-fellgyelet munkajarol heti irasbeli jelentést ad a jegy-
z6nek.

13/ A kozterUlet-felugyelet, vagy annak munkatarsai utasitast csak, a jegyz6tél és az
irodavezet6tdl fogadhatnak el, de 6nallé munkavégzésuk soran kotelesek egyuttmikodni a
képvisel6kkel és a hivatal minden dolgozéjaval.

4.
11/ A kozterulet-felugyeldé Szentes varos cimerét karjelzésként egyenruhajan koteles
viselni.
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2] A kozterUlet-felugyeld intézkedése elbtt kiséreljen meg kdzvetlen kapcsolatot te-
remteni az érintettel.

5.
1/ A kozterllet-felugyeld altal intézkedése soran készitett kép- és hangfelvételt —
amennyiben a rogzitett cselekmény miatt nem indult eljaras — haladéktalanul meg kell sem-
misiteni.

12/ A kozterllet-feligyeld altali igazoltatas soran rogzitett adatokat, és a feltartoztatott
jarma adatait illetve tulajdonosanak, Uzemeltet6jének személyazonositd adatait, lakcimét —
amennyiben az Ugyben szabalysértési vagy allamigazgatasi eljaras nem indult — haladékta-
lanul meg kell semmisiteni.

13/ A megsemmisités a szamitogépen 6rzott bizonyitékok esetében vissza nem allit-
haté moédon térténd torléssel, papiron rogzitett bizonyitékok esetében iratmegsemmisité
géppel vagy égetéssel torténhet, ugy, hogy az adatok semmi modon ne kerulhessenek ille-
téktelen személy birtokaba. A megsemmisitésrél jegyzékonyvet kell felvenni.

6.
/1/ Szentes varosban a kdzhasznalatu zoldterulet fogalmat a 16/2013. (VII.17.) 6n-
kormanyzati rendelet mellékletének 3. pontja hatarozza meg.

12/ E rendelet alkalmazasaban zoéldterllet a varos belteriletén minden, barmely szer-
vezet vagy maganszemély altal Iétrehozott gyep, flvesitett terllet is, beleértve a jarda és az
uttest kozotti teruletet is.

/3] Zoldterlletet hatarold kiemelt Utszegélyen parkolni csak kilon engedély alapjan le-
het. Amennyiben az uttestnek nincs kiemelt szegélye és a palyaszélessége legalabb 4 méter
parkolni — barmilyen révid idére is — csak az utfelllet szélétdl 0,7 méter tavolsagig lehetsé-
ges.

7.

/1/ A helyi kézutak kezel6je a tdbbszorésen modositott 1988. évi I. toérvény 33. §-a ér-
telmében a helyi 6nkormanyzat. A kozterulet-fellgyelet is megbizast kap, hogy a helyi kdzut-
rél eltavolithatja a hatésagi jelzéssel nem rendelkez6 azon gépjarmiveket, amelyek kozuti
forgalomban csak ilyen jelzéssel vehetnek részt.

12/ A kozterulet-fellgyelet koteles felszolitani a Uzemképtelen vagy a kodzuti kdzleke-
désre alkalmatlan jarmd tulajdonosat arra, hogy legfeljebb 7 nap alatt tavolitsa el a jarmuvet
a kozutrdl, egyéb kozteruletrél. Amennyiben a tulajdonos nem tesz eleget e felszdlitasnak,
vagy ismeretlen a kozterllet-fellgyelet is jogosult a jarmi kijeldlt helyre torténd elszallitasat
elrendelni.

131 Az elszallitas szabalyait a 16/2013. (VII.17.) onkormanyzati rendelet 15. §-a és a
Szentesi K6z0s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata melléklete hatarozza
meg.

8.
/1] A kozterilet-felligyelet az 6nkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban lévé terlletet
(épuletet, épitményt) lezarhatja, megakadalyozhatja, hogy oda illetéktelen személy belépjen,
az illetéktelenul ott tartézkodokat eltavolittathatja.
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12/ A fenti feladat ellatasat egyedi esetben a kozterulet-feligyelet a jegyzé irasbeli
utasitasa alapjan végzi.

9.

1/ A kozterlUlet-feligyel6k hataskorikben soron kivul kotelesek eljarni a lakossag
szoOban, irasban, tavbeszél6n (Uzenetrogzitén) tett kozérdekl bejelentései, panaszai (tovab-
biakban: bejelentés) alapjan. A bejelentésrél sziikség esetén jegyz6kdnyvet vagy feljegyzést
kell késziteni, harom napon belll helyszini ellen6rzést kell tartani, adatokat kell beszerezni,
bizonyitékokat rogziteni.

12/ A tények ismeretében el kell donteni, hogy szikség van-e intézkedésre, s az mely
szervezet hataskorébe tartozik. A mennyiben mas szervezet jarhat el az adott Ugyben a be-
jelentést a bizonyitékokkal egyutt haladéktalanul oda at kell tenni.

13/ Az eljaras eredményérél a bejelentét — ha ismert — értesiteni kell.

10.
/11 A kozterulet-fellgyelet feladatai végrehajtasa soran elsésorban meg kell kisérelnie
a lakossag meggy6zését; arra kell térekedni, hogy az allampolgarok dnként kdvessék a jog
eléirasait. A jogszabalyok altal biztositott kényszerité eszk6zdket csak a meggybzés sikerte-
lensége, vagy kozvetlen veszély elharitasa érdekében alkalmazhatjak.

/2] A helyszini birsagolas szabalyait a 2012. evi Il. torvény, es a 22/2012. (IV.13.) BM
rendelet hatdrozza meg; a helyi pénzugyi eljarast pedig a Szentesi K6zds Onkormanyzati Hi-
vatal Gazdalkodasi Szabalyzata mellékletének megfeleléen kell végezni.

11.
/1] A kozterllet-felugyeld a jogszer( intézkedéssel szembeni ellendllas megtorése ér-
dekében dnmaga vagy mas személy elleni tamadas megakadalyozasara testi er6t és konny-
gazszord palackot alkalmazhat. Erre az érintettet el6zetesen figyelmeztetni kell.

/2] A Csongrad Megyei Renddrkapitanysagtol igényelt konnygazszord palackot nyil-
vantartasba kell venni, azt a kozterulet-feliigyeld csak jar6érszolgalata idején tarthatja maga-
nal. A palackokat elzarva kell tartani, kiadasat és visszaadasat idé6pont megjeldléssel és ala-
irassal kell igazolni.

12.

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kozterilet-felligyelete tagja a Magyarorszagi
Kozterulet-feligyel6k és Fellgyeletek Orszagos Egyesuletének, amely 6sszefogja az or-
szagban mikodd kozterulet-felligyelSket, értelmezi a vonatkozé jogszabalyokat, mddszertani
segitséget ad mikodésukhoz.

Szentesi K6z0s 6nkorrnényzati Hivatal Szervezeti és Milikodési szabalyzatanak 3. mel-
lIéklete Szentes Varos Onkormanyzata altal ellatandé kormanyzati funkcié szerint be-
sorolt alaptevékenységekrol:

*Hatalyat vesztette: 2016. julius 8. napjatol.



A Szentesi K6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4. szamu melléklete

Polgarmester
Alpolgarmester

v

Jegyz6

Aljegyz6

Belsé ellen6rzés

A 4

A 4

A 4

\ 4

A 4

A 4

A 4

Polgarmesteri
Iroda

MUszaki
Iroda

Szocialis
Iroda

Szamviteli és

Tervezési Iroda

Jegyzdbi
Iroda

Adodiroda

Kbzigazgatasi
Iroda

Nagyt6kei
Kirendeltség




