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68/2020. (VI1.16.)

polgarmesteri hatarozat

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (11l. 11.) Korm. rendelet 1. §-aban, a katasztro-
favédelemrél és a hozza kapcsoldédo egyes térvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIIL
tv 46. § (4) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan biztositott jogkdromben eljarva Szen-
tes varos polgarmestereként a kovetkezé hatarozatot hozom a 2019. évben Szentes Varos
Onkormanyzata intézményeinél, valamint az dnkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagai-
nal és a Szentesi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal végzett ellenérzések targyaban:

1.) Szentes Varos Onkormanyzata intézményeinél, valamint az dnkormanyzati tulajdont gaz-
dasagi tarsasagainal és a Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal 2019. évben végzett
ellenérzésekrél szo6l6, ezen hatarozat mellékletét képezé éves ellendrzési jelentést és az
abban foglaltakat elfogadom.

2.) Kérem, hogy a 2019. évben az utéellendrzések altal megallapitott hianyossagok, a vallalt,
de végre nem hajtott intézkedések igazol6 jelentését az érintettek terjesszék a belsé el-
lenbrzés végrehajtasaért felelés vezetd elé.

Hataridé: 2020. augusztus 31.
Felelés: valamennyi ellen6rzétt szervezet vezetdje

3.) A gépjarmivek atnyilvantartasanak, menetlevelének vezetését valamennyi intézmény sza-
mara kotelezéen elbirom.

Hataridd: azonnal.
Felelés: valamennyi intézmény vezetéje

4.) A bels6 ellenérzésekrdl sz6l6 jelentésben foglalt hianyossagok miatt valamennyi dnkor-
manyzati fenntartdsu intézmény és dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag gondos-
kodjon rola és forditson kiemelt figyelmet a munkafolyamatba épitett belsé ellendrzés, a
vezetdi ellendrzés gyakorlatban torténd miikodtetésére és dokumentalasara, melyrél tor-
ténjen beszamolas az éves beszamolok alkalmaval.

Hataridé: folyamatos, beszamoltatasra az éves koltségvetési beszamolo
Felelds: intézményvezeték, ligyvezetdk



5.) A belsé ellen6rzésekrol szolo jelentésben foglalt hianyossagok miatt valamennyi onkor-
manyzati fenntartast intézmény és 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag gondos-
kodjon rola és forditson kiemelt figyelmet az Eurépai adatvédelmi rendelet (GDPR) mu-
koddtetésére és dokumentalasara, melyrél térténjen beszamolas az éves beszamolok al-
kalmaval.

Hataridé: folyamatos, beszamoltatasra az éves koltségvetési beszamolo
Felelés: intézményvezeték, tigyvezetdk

A hatarozatrdl értesitést kap:

1./ Szentes Varos Polgarmestere

2./ Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje és altala valamennyi érintett
3./ Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda

4./ Szentesi Kozds Onkormanyzati Hivatal Belsé ellenér

Szentes. 2020. junius 16.




A 2019. évben végzett belsé ellenérzésekrol

sz0l6 jelentés
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Vezet6i 6sszefoglald

A koltsegvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz6ld 370/2011.
(XI11.31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban Bkr.) 48-49. §-a szabalyozza a lefolytatott belsé
ellenérzesekrél szolo éves Gsszefoglalo jelentés készitését. A kormanyrendelet 48. §-a,
valamint a Szentesi Kézés Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikdnyve is
megfogalmazza az éves ellen6rzési jelentés, illetve az éves Gsszefoglald ellenérzési
jelentés tartalmi kovetelményeit.

A 2019. évben lefolytatott belsé ellendérzésekrél az 0Osszefoglald jelentés a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kdzzétett modszertani Utmutatd, valamint a Bels6
Ellenérzési Kézikdnyvben foglaltak figyelembevételével késziilt.

A belsé ellenér kozvetlenill a jegyzé megbizasa alapjan végezte feladatat és amellett
szakmai tanacsadassal is tdmogatta a munkat. A Bkr. szerint olyan kontrollkbrnyezet ker(ilt
kialakitasra, amely tartalmazta a vilagos szervezeti strukturat, egyértelmiien meghatarozta
a felelésségi, hataskori viszonyokat és feladatokat. A kockazatkezelés soran a kockazati
tényez6k figyelembevételével kockazatelemzés készult, felmérésre kerlltek a
tevékenységekben, a gazdalkodasban rejlé kockazatok.

Kialakitasra kerlltek azok a kontrolitevékenységek, melyek biztositjak az engedélyezési
és jovahagyasi eljarasokat, a fizikai kontrollokat és a beszamolasi eljarasokat.

A belsd ellenb6rzés kockazatelemzés alapjan ellenérzési tervet készitett a 2019. évi
ellenérzesi feladatellatasra. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsé Ellen6rzési
Kézikbnyvben meghatarozott szabalyok szerint keriiltek végrehajtasra. A 2019. évi
ellenérzési terv a Bkr.-ben meghatarozott szerkezetben, tartalommal készllt, azaz
tartalmazta az ellenérzés targyat, az ellenérzés céljat, modszereit, az ellenérizendé
idészakot, az azonositott kockazati tényezbket, az ellenérzés tipusat, az ellendrzott szerv,
illetve a szervezeti egység megnevezeését, az ellendrzés tervezett itemezését, tovabba az
ellenérzésre forditando ellendrzesi idét.

Szentes Varos Onkormanyzata és koltségvetési intézményei 2019. évi bels6 ellendrzési
tervét a 201/2018.(X11.21.) szamu hatarozattal a Képviselb-testiilet elfogadta.

I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés
alapjan (Bkr. 48. §. a) pont)

A Bkr. 48. § a./ pontja alapjan a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa:

A belsé ellendrzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet mikodését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellenbrzoétt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzétt szervezet iranyitasi
és bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belsé ellenérzést vegzd a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést,
valamint  gazdasagossagot, hatékonysagot és  eredményességét  vizsgalva
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazott meg a jegyzé és a polgarmester részére. Az
Onkormanyzati intézmények, az 6nkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok, és a
Szentesi Kozés Onkormanyzati Hivatal ellenérzésére 178 ellen6rzési nap kerdlt
felhasznalasra a tervezett 149 nappal szemben. Egyéb munkara (ellendrzési terv, éves
ellenérzési beszamold készités, ellenérzések nyomonkévetése, nyilvantartasainak
vezetése, tanacsadasok, testileti, bizottsagi Uléseken részvétel, jogszabalyok, helyi
rendeletek tanuimanyozasa) 36 napot, szakmai tovabbképzésre 0 napot forditott a belsé
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ellendrzes a tervezett 2 nap helyett. Nagytoke Kozseg Onkormanyzata 9, Szentesi Roma
Nemzetiseégi Onkormanyzata ellenérzesére forditott id6 3 ellenbérzési nappal kerllt
elszamolasra.

I. 1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § a) pont)

1.1.1. A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitése

A belsé ellenérzési feladatelldtas a jogszabalyi kévetelményeknek megfeleléen az
ellenérzési tervek, a nemzetkdzi ellenérzési standardok, modszertani utmutatok, valamint
az ellenérzéshez kiadott megbizélevelek, ellenbrzési programok szerint tértént.

A 2019. évi ellendrzések soran a belsé ellenérzés az allamhaztartasrol szo6ld 2011. évi
CXCV. torvényt, az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletet, a szamvitelrél szo6lé6 2000. évi C. térvényt, az allamhaztartas
szamvitelérél 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletet, Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz0616 2011. évi CLXXXIX torvényt, a kéltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és
belsé ellenbrzésérél szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet eldirasait, valamint a helyi
onkormanyzati rendeletekben foglaltakat tartotta szem el6tt.

A tervszerinti ellenérzéseket kockazatelemzés alapjan készitett belsé ellenérzési tervnek
megfeleléen végezte a belsé ellenér.

A tervezett ellendrzések fajtajukat tekintve az alabbiak voltak:

- pénzigyi — gazdasagi ellenérzés soran a gazdalkodoé szervezet pénzligyi elszamolasait,

- atfogod rendszerellendrzés az intézményi miikédés aktualis allapotanak vizsgalatat,

- szabalyszer(iségi, téma ellenérzés soran az ellenérzés azt vizsgalta, hogy a szervezet
mikoédése megfeleléen szabalyozott-e, érvényeslltek-e a hatalyos jogszabalyok,
bels6é szabalyzatok és a vezetdi rendelkezések eldirasai a gyakorlatban,

- teljesitmeény ellenérzés,

valamint a fentiek alapjaul szolgalo nyilvantartdsokat vizsgalta a belsé ellenér.

A tartalékidé 15 nap volt.

A végrehaijtott és tervezett ellenbérzések a kdvetkezé voltak:

- atfog6 rendszerellendrzés 2 terlleten volt, 23 ellendrzési nappal,

- szabalyszer(iségi, téma (utdellenérzés) ellenérzés 6 témaban 77 nappal,

- pénzlgyi- gazdasagi ellenbrzés 2 témaban tortént, 17 ellendrzési nappal.

- teljesitmény ellenérzes 1 témaban tortént 15 ellenérzési nappal.



2019. évben 9 esetben soronkiviili ellendrzés elvégzéseére kerllt sor 46 ellenérzési nap

felhasznalasaval.
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A 2019. évben végzett ellenbrzések legnagyobb része szabalyszer(iségi ellenérzés volt.

Az ellendrzési jelentésekben rogzitett megallapitasokat egy ellen6rzott intézmény és
egy gazdasagi tarsasag nem fogadta el, tovabba voltak eltéré vélemények, melyeket
a jelentések tartalmaztak.

A hibak, hianyossagok feltarasa esetén minden esetben javasiat késziilt a
megsziintetésiikre vonatkozéan. A hibak, hianyossagok felszamolasa legtobb

esetben mar az ellenérzés ideje alatt elkezd6dott.

Valamennyi

kizarva ezzel a visszaélések lehetdségét.

ellenérzés soran kiemelt figyelmet forditott a belsé ellenbérzés a
pénzkezelések szabalyossagara, a be- és kifizetések megfelelé dokumentalasara,
valamint arra, hogy a gazdasagi folyamatok bizonylatolasa zart rendszerben térténjen,

Az elvégzett tervszerinti és a soron kivili ellenérzések bemutatasa

Targy

Cél

Modszer

1. Személyes adatkezelés
gyakorlata, az Uni6s
adatvedelmi szabalyok
GDPR alapjan készlilt
szabalyozas és annak
megvaldsulasa

Annak megallapitasa, hogy
az intézmeények személyes
adatkezelése hogyan
torténik,

szabalyzatai elkészultek-e,
biztositjak-e a gyakorlatban
val6é szabalyos miikddést

dokumentumalapu
ellenérzés, helyszini
ellenérzés

2. 2018. éves ellenérzések
intézkedési tevei
veégrehajtasanak
utoellenérzése

Annak megallapitasa, hogy
a vizsgalt
szervek/szervezetek a
szikséges intézkedéseket
végrehaijtottak-e.

dokumentumalapu
ellendrzés, 6sszehasonlitd
egyeztetés, helyszini
ellen6rzés

3. Vagyongazdalkodassal
kapcsolatos kimutatasok,
befektetett eszk6zok,
ingatlanok nyilvantartasa

Annak vizsgalata, hogy az
onkormanyzat
vagyongazdalkodasa a
befektetett eszkozeinek
nyilvantartasa, leltarral valé
alatamasztottsaga
megfelelb-e, selejtezés
megfelelé-e,

hasznalatra
vagyonkezelésbe,
Uzemeltetésre atadott
eszk6zok, az atadas
dokumentumai
rendelkezésre allnak-e, a
leltarakkal egyezbek-¢, a

dokumentumalapu
ellenérzés
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Targy

Cél

Moédszer

szukséges modositasokat
végrehajtottak-e.

4. A sajat bevételek
elszamolasa

A tervezés
alatamasztottsaga,
szamitasai,

sajat bevételek
nyilvantartasa, alakulasa,
beszedésére tett
intézkedések,
behajthatatlan kdvetelések,
hatralékallomany, bevételek
névelésenek lehetdségei.

dokumentumalapu
ellenérzés, analitika
O0sszehasonlité egyeztetése
a pénzforgalommal

5. Integralt kockazatkezelési
rendszer, belsé kontroll
mikddtetése

Annak megallapitasa, hogy
az integralt
kockazatkezelési rendszer,
a belsé kontroll
mukodtetése megfelelé-e.

dokumentumokon alapul6
ellendrzés,

6. Onkormanyzati tulajdon
gazdasagi tarsasgok
arbevétele és az értékesités
onkoltsege

A helyszini ellen6rzés célja
annak megallapitasa, hogy
az értékesités
arbevételének elszamolasa
megtortént-e, megfelelt-e a
jogszabalyi el6éirasoknak,
az értékesités onkoltségét
megallapitottak-e, annak
szabalyozasa megtortént-e.

dokumentumalapu, tételes
ellendrzes

7. Pénzkezelés rendjének
ellenérzése, készpénzes
bevételek és kiadasok
lebonyolitasa

A helyszini ellenérzeés célja
annak megallapitasa, hogy
a készpénzforgalom belsé
szabdlyozasa megfelelt-e a
jogszabalyi elbirasoknak,
lebonyolitasa és annak
bizonylatai megfeleléek-e.

dokumentumalapu, tételes
ellenérzés

8. Bels6
kontrolitevékenységek
(kotelezettsegvallalas,
pénzlgyi ellenjegyzés,
ervényesités, teljesités
igazolas) szabalyainak
betartasa

A helyszini ellenérzés célja
annak megallapitasa, hogy
a készpénzforgalom soran
a kotelezettségvallalas,
pénzlgyi ellenjegyzés,
ervenyesités, teljesités
igazolas megtortént-e

dokumentumalapu, tételes
ellendrzés

9. Személyi anyagok
megfelelésége, kezelése,
jelenléti ivek vezetése,
szabadsag engedélyezése
és kiadasa

Annak megallapitasa, a
szemelyi anyagok
teljeskorliek-e, kezelésuk
megfelel6-e, a jelenléti ivek
vezetése, szabadsag
engedélyezés és kiadas
megtortént-e.

dokumentumalapu
ellenérzés, 6sszehasonlitd
egyeztetés, helyszini
ellenérzés
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Targy

Cél

Modszer

10. Hazipénztar
Uzemeltetése és
értékkezelés,
készpénzforgalom
lebonyolitasa

A hazipénztarra vonatkoz6
szamiteli szabalyozottsag,
és annak betartasanak
vizsgalata.

dokumentum alapu,
helyszini, szuréprobaszeri

11. Gépjarm(i hasznalat

A gépjarmu hasznalatara
vonatkozo6 szamviteli
szabalyozottsag, és annak
betartasanak vizsgalata.

dokumentum alapu,
helyszini, szuréprébaszeri
ellenérzés

12. Bér- és
létszamgazdalkodas
valtozasa, a bértomeg, és
hatasa a gazdalkodasra
2016., 2017. és 2018. évek
vonatkozasaban a
gazdasagi tarsasagoknal

Annak megallapitasa, hogy
a gazdasagi tarsasagoknal
a személyi jellegl
kifizetések, a bérkdltségek
és jarulékok hogyan
alakultak iranyitoi,
végrehaijtoéi, uzletagi
szinten.

dokumentumalapt
ellenérzés

13. Gyogyszer beszerzés
eljarasa

Annak megallapitasa, hogy
a gyogyszerbeszerzés
eljaras soran az ajanlatok
beszerzésének
lebonyolitasa, az ajanlatok
elbiralasa, szerzédéskotés,
a szallitas, teljesités
igazolas hogyan tortént, a
raktari készletre vald
hatasa, pénzugyi
kovetkezményei melyek
voltak.

dokumentumalapu
ellenérzés

14. Huskészletet rogzitd
leltar és készletanalitika

Az aktualis készlet
mennyisége, €s annak
egyezdsége a vizsgalat
idején lévd
készletnyilvantartassal,
analitikaval.

mennyiségi felvétel és
dokumentumalapu
ellenérzés

15. Onkormanyzat
vagyongazdalkodasaval
kapcsolatos kimutatasok,
befektetett eszk6zok,
ingatlanok nyilvantartasa

Annak vizsgalata, hogy az

onkormanyzat
vagyongazdalkodasa a
befektetett eszkdzeinek

nyilvantartasa, leltarral val6
alatamasztottsaga

megfelel6-e, selejtezés
megfelelé-e,  hasznalatra
atadott eszkozok,

vagyonkezelésbe,
Uzemeltetésre, az atadas
dokumentumai
rendelkezésre dlltak-e, a
leltarakkal egyezbek-e, a
szllkséges mdbdositasokat

dokumentum alapu,
tovabba helyszini, tételes
ellenérzés.
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Targy

Cél

Modszer

végrehajtottak-e.

16. A 2019. majus 26-ai
Eurépa Parlamenti
Valasztasok koltségeinek
normativairél, tételeirdl

A 2019. majus 26-ai Eur6épa
Parlamenti Valasztasok
koltség bizonylatainak a
koltségvetéssel vald

dokumentum alapu, tételes
ellenérzés

készllt elszamolas 0sszhangja
vizsgalata
17. A Szentesi Kozos | Annak vizsgalata, hogy a | dokumentum alapu

Onkormanyzati Hivatal 2017-

beszerzések a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleltek-e,

ellen6rzés

2018. évben végzett A oo
beszerzése; s azok a gygkorle}tl végrehajtas a
- koltségvetéssel
lebonyolitasa Osszhangban tortént-e.
18. Tagi kolcson | A kérelem targyat képezd | dokumentumalapu

kérvényezése TOP-7.1.1-16-
CS1-2016-00025
azonositoszamu
kulcsprojekt
megvalositasahoz

CLLD

CLLD projekt
megvalosithatésaga

érdekében nettd
34.000.000, - Ft tagi
kdlcson bizonylati

alatamasztasa.

ellen6rzés

10. A 2019. oktéber 13-an a

helyi Onkormanyzati
képviselbk es a
polgarmesterek altalanos
valasztasa, valamint a
nemzetiségi  6nkormanyzati
képviselbk altalanos
valasztasa koltségeinek
normativairol, tételeirdl
keszilt elszamolas
vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy

a helyi onkormanyzati
képviseldk es a
polgarmesterek altalanos
valasztasa, valamint a
nemzetiségi  6nkormanyzati
képviselék altalanos
valasztasa koltségeinek

normativairol, tételeinek
elszamolasa, az NVI altal
utalt tamogatasok
elszamolasa megfeleltek-e
a jogszabalyi elbirasoknak.

dokumentum alapu, tételes
ellenérzés

20. Gyogyszer beszerzés

lebonyolitasa

Annak megallapitasa, hogy
a gyogyszerbeszerzés
eljaras soran a beszerzések
lebonyolitasa 2018. oktdber
1- 2019. szeptember 30.
k6zott, a szerzédés alapjan
tortént-e a szallitas,
teliesitmény mérése, a
raktari készlet beszerzés
adatai, pénzugyi
kévetkezményei melyek
voltak.

dokumentumalapu
ellenérzés
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A belsd ellendrzési jelentések papiralapon 3 eredeti példanyban torténtek kiaddsra (megbizo,
ellenérzott szerv, ellenérzés végrehajtd részére), mivel elektronikus aldirds ¢€s irattovabbitas,
irattarolds lehet6sége az ASP rendszerében nem volt kialakitott.

A tovabbi masolatok (polgarmester, az érintett iroddk, a Szentesi Intézmények Gazdasagi
Szervezete és a bizottsagok részére)szintén papiralapon keriiltek tovabbitasra, melyek ezen jelentés
elfogadasat kovetden e-mailen keriilnek megkiildésre.

Terv szerinti ellenérzések o0sszefoglalé bemutatasa

1. Személyes adatkezelés gyakorlata, az Unids adatvédelmi_szabalyok GDPR alapjan
készllt szabalyozas és annak megvaldsulasa

Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete

Szentesi Kézponti Ovoda

Szentesi Felséparti Ovoda

Szentesi Elet Kit.

Szentes Varosi Kényvtar

Szentes Varosi Szolgaltato Kift.

Hivatkozott jogszabalyok:

A 2016/679 Eurdpai Parlament és Tandacs (EU) rendelete (Eurdpai adatvédelmi rendelet,
(tovabbiakban: GDPR) (Teljes szoveg elérhetd magyar nyelven: https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=EN , 2018. majus 25-ét6l kell alkalmazni)
eldirasainak megfeleléen kell kezelniink a személes adatokat. A torvény tébb ponton modosult, a
. GDPR-Saldata” torvénnyel (2019. ¢évi XXXIV. torvény), mely a GDPR végrehajtdsa
érdekében szitkséges torvénymodositasokat tartalmazza. A fenti hivatkozott torvények hatalya
kiterjed az automatizalt és a nem automatizalt modon torténd adatkezelésre.

Tovabbi  kapcsolodo — jogszabalyok: Az informacios — dnrendelkezési  jogrol és  az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (jogharmonizacios célu modositasarol szolo
2018. évi XIII. torvény.

Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete

Az Intézmény alkalmazottai nem vettek részt adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos
oktatason, szakkonyveket nem vasaroltak, tanacsaddi szerzédést nem kotottek, internet
elérhetdségiik volt az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat megismerni.

A szervezet rendelkezett adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzattal, melynek hivatkozott
jogszabalyai nem feleltek meg teljes koriien a vonatkozo eléirasoknak.

Az Intézmény a védondi szolgalatra vonatkozdéan az egészségligyi adatkezelés soran titoktartasi
kotelezettséget irt elé a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat keretében (SZMSZ 5. szamu melléklet),
tovabba a munkakori leirasok tartalmaztak, hogy a kozalkalmazottak munkéjuk sordan a
tudomasukra jutott adatokra titoktartasi kotelezettség all fenn, ezen informaciok tovabbadasa tilos.

Az Intézmény gyijt és tarol személyes adatokat, példaul munkavallaléinak, allasra palyazoknak,
egyéb érintetteknek (sziilok, torvényes képviselok), egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevok,
gyermekétkeztetésben résztvevok, valamint az Intézménnyel szerz6dé természetes személyek
adatait.

Az Intézmény nem mérte fel az adatvagyont, nem készitett adatvagyon leltart 2018. méjus 25-
ével, az adatvédelmi rendelet érvényességének idOpontjara, vagy azt kdvetéen. Nem hajtottak
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végre adattisztitast, nem torolték azon adatokat, melynek kezelésére nem rendelkeztek
jogalappal.

Az Intézmény az Adatvédelmi és Adatkezelési szabélyzatban nem hatdrozta meg, hogy
adatkezeldnek és adatfeldolgozonak is mindsiil.

Személyes adatok kezelésérdl az érintettek (akiknek a személyes adatait kezelik, a betekintési
joggal rendelkezék) nem kaptak meg az adatvédelmi rendelet (GDPR) alapjan sziikséges
elozetes adatkezelési tajékoztatast.

Azok a személyek, akiknek a személyes adatat kezelték, a tajékoztatas hidnyaban nem tudtak
gyakorolni az 6ket megilletd jogokat.

Az Intézmény nem rendelkezett honlappal, ahol tajékoztatokat kézz¢ tehettek volna.

A Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete a megallapodas keretében végzett gazdaségi
(tervezési, konyvelési stb.) tevékenysége tekintetében adatfeldolgozoi nyilatkozatot nem adott ki.

Amennyiben a személyes adat érintettjei kérik az adatainak torlését, akkor ezeket az adatokat
torolni az Intézmény jogosultsagi korében tudjak.
Adattorlési kérelem az Intézményhez nem érkezett.

Az intézmény tisztdban volt azzal, hogy adatvédelmi tisztségvisel6t kell kineveznie, ami
azonban személyre szabottan nem tortént meg.

Javasolt megvizsgalni, hogy az Intézmény a fenntarté segitségével milyen médédon tud eleget
tenni ezen kotelezettségnek.

Az intézmény nem rendelkezett adatkezelési nyilvantartassal.

Adattovabbitas tortént az intézmény altal, az adattovabbitasokrol azonban nem késziilt
nyilvéantartas.

Az adatbiztonsag érdekében az adatvédelmi incidensek kezelése, nyilvantartasa, a kozalkalmazottak
adatkezelése, tizleti kapcsolatok kapcsolattartasi jog és érdekvédelem stb. adataira az adatvédelmi
incidens kezelésével kapcsolatos belsd eljarasi rend nem keriilt kialakitasra.

Technikai intézkedéseket tettek annak érdekében, hogy megvédjék a személyes adatokat a
jogosulatlan hozzaféréstél. Az Intézmény dolgozoi munkaligyi iratait a fizikai biztonsag érdekében
zarhato szekrényekben helyezték el, a konyvelési iratok védelme alacsonyabb szintii (zarhaté szoba)
volt, az informatikai jogosultsadg biztositasa érdekében a szamitogépek jelszoval torténd védelme
megtortént.

A munkakéri leirasokban a meglévo szabalyzatok eldirasai jelentek meg, melyek az 0j szabalyzatok
elkészitését kovetden kiegészitésre szorulnak.

Az Intézmény Iratkezelési szabalyzata 2016. évben késziilt, melyben a titkos/bizalmas iratkezelésrol
nem rendelkeztek, az iratkezelés é€s iratvédelem teriiletét nem hoztdk Osszhangba a GDPR
szabalyaival.

Szentesi Kézponti Ovoda

Bels6 adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzatot készitettek.

A szervezet gyljtott és tarolt személyes adatokat, példaul kozalkalmazottak, munkavallaldk,
allasra palyazok, egyéb érintettek (ellatasban résztvevok, sziilok, torvényes képviselok), a
gyermekétkeztetésben részesiilok, iizleti kapcsolatba keriilt személyek, rendezvényen a rendezdk
altal készitett fénykép ¢és videofelvételek megjelenésével érintett személyek hozzajarulasarol
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sz616 adatokat.

Felmérték az adatvagyont, készitettek adatvagyon leltart az adatvédelmi rendelet
érvényességének idépontjara 2018. majus 25-ével.

Az Intézmény nyilatkozott az adattisztitds végrehajtasarél, a jogtalan adatkezelés elkeriilése
érdekében.

Meghataroztak, hogy adatkezelének mindsiilnek, tovabba adatfeldolgozé igénybevételére
vonatkoz6 rendelkezéseket fogalmaztak meg.

A személyes adatok kezelésével érintettek, a betekintési joggal rendelkez6k megkaptdk az
adatvédelmi rendelet (GDPR) alapjan sziikséges elézetes adatkezelési tajékoztatast.

Azok a személyek, akiknek a személyes adatat kezelték (alkalmazottak, sziilok, gyermekek,
partnerek) tudtak gyakorolni az Oket megilletd jogokat, a kozzététel faligjsdgon tortént.
Maganszemélyekkel kotott szerzodések mellékleteként személyes adatkezelési nyilatkozatot nem
készitettek.

Amennyiben a személyes adat érintettjei kérik az adataik torlését, arra vonatkozoéan az
Intézmény szabalyzataban eljarasi rendet alakitottak ki, tor6lni tudjak a jogszabalyi keretek
kozott. Erre vonatkozé kérelem a vizsgalt idészakban nem érkezett.

Az Intézmény adatvédelmi incidens kezeld belsd eljarasi rendje meghatarozott.

Az Intézmény rendelkezett adatkezelési nyilvantartassal.

Technikai (fizikai, logikai, adminisztrativ és informatikai jogosultsagi) intézkedéseket tettek annak
érdekében, hogy megvédjék a személyes adatokat a jogosulatlan hozzaféréstdl, kontorollokat
alkalmaztak, melyet szabalyzatban rogzitették.

Az adatkezelést végzok tettek titoktartasi nyilatkozatot a személyes adatkezelésre.

Adattovabbitds szamos esetben tortént, melyrdl nyilvantartast készitettek.

A munkakdri leirasokban a szabalyzatok vonatkozo kotelezettségei szerepeltek.

Iratkezelés és iratvédelem teriiletét nem hoztdk Osszhangba a GDPR személyes adatkezelési
szabalyaival.

Szentesi Felsdparti Ovoda

A szervezet rendelkezett adatvédelmi é€s adatkezelési szabalyzattal.

Felmérték az adatvagyont, készitettek adatvagyon leltart az adatvédelmi rendelet
érvényességének idOpontjara, 2018. majus 25-ével.

Nem hajtottak végre adattisztitast, nem toroltek adatokat, melynek kezelésére nem rendelkeznek
jogalappal.

Meghataroztak, hogy adatkezelonek és adatfeldolgozénak is mindsiilnek, az ezekre kotelezd
eléirasokat rogzitettek.

Az adatkezelési hozzajarulasokat beszerezték, a tényleges tdjékoztatds nyujtdsa azonban nem
teljeskortien dokumentalt, igy azok a személyek, akiknek a személyes adatat kezelték, tudtak
gyakorolni az 6ket megillet6 jogokat amennyiben a tjékoztatast megkaptdk, mivel a tdjékoztato
tartalmazta azokat.

Amennyiben a személyes adat érintettjei kérik az adatainak torlését, akkor ezeket az adatokat
nem tudjak mindenre kiterjed6en torélni (pl. tovabbitott adataik vannak a KIR nyilvéantartasi €s
feldolgozasi rendszer, az oktatasi azonositok Beliigyminisztérium altal torténé kezelése miatt).

Az intézmény tudta, hogy nem kellett adatvédelmi tisztségvisel6t biztositania.
Volt az intézménynek adatvédelmi incidens kezeld belsé eljarasi rendje.
Az adatvédelmi incidens bejelentésére felkésziiltek az Adatvédelmi Hatosag felé.



14

Rendelkeztek adatkezelési nyilvantartdssal, ami tartalméban 4tgondolt, felmért adatokat
tartalmazott.

Tettek technikai intézkedéseket annak érdekében, hogy megvédjék a személyes adatokat a
jogosulatlan hozzaféréstol.

Az adatkezelést végzok, a tagovoda vezetdk €s az dvoda titkar tettek titoktartasi nyilatkozatot, a
munkakori leirdsokban a szabalyzatok el6irdsai megjelentek.

Adattovabbitas tortént a szervezet altal, melyrdl az adatkezelési nyilvantartasi utasitasban foglaltak
szerint a cimzetteket adatcsoportonként jeldltek meg.

Nem késziilt nyilvantartas, illetve nem vezették az aldbbiakat az egyedi adattovabbitasrdl: adatkérés
targya, jogalapja, az adatot kérd szervezet, cimzett, szervezeti egység, a tdjékoztatasra vonatkozo
adatok (adattovabbitas formaja, elutasitas esetén ennek indoka), adattovébbitas idépontja.

Az Ugyviteli és Iratkezelési szabalyzat 2018. december 1-t3] hatalyos, melyet 6sszhangba hoztak a
GDPR szabaélyaival.

Szentesi Elet Kft.

A szervezet rendelkezett adatvédelmi €s adatkezelési szabalyzattal.

A Tarsasag gyjtott és tarolt személyes adatokat (munkavallaldinak, allasra palyazoknak, egyéb
érintetteknek, szerz6do természetes személyeknek, hirdetést feladoknak adatait. Rendezvényeken
a rendezOk altal készitett fénykép és videofelvételekrol €s megjelenésével érintett személyek
hozzéjarulasarol szolo nyilatkozatokat beszerezték.

Felmérték az adatvagyont, készitettek adatvagyon leltart az adatvédelmi rendelet
érvényességének idépontjara 2018. majus 25-ével.

Nem tOrtént adattisztitds, a Tarsasag 2016-évben alakult, nem volt tudomésuk arr6l, hogy
jogalap nélkiili adatkezelést végeztek volna.

Elkészitették az eldzetes adatkezelési tajékoztatast a betekintési joggal rendelkezOk részére, a
munkavallalok, hirdeték, maganszemélyek, vallalkozék esetében, és az ellendrzés soran
megkezdték ezek atadasat.

A Tarsasag azt nyilatkozta, hogy amennyiben a személyes adat érintettjei kérik az adatainak
torlését, akkor az adatokat tordlni tudjdk, ez a nyilatkozat a kiadott tajékoztatokban is szerepelt.
A Téarsasag adatvédelmi tisztségviseld kinevezésére nem volt koteles, ezt a szabalyzat is
tartalmazta.

Meghataroztdk az adatvédelmi incidens kezelésének belsé eljarasi rendjét, nyilvantartdsahoz
dokumentumot készitettek, az adatvédelmi incidens bejelentésére az Adatvédelmi Hatdsag
elérhetoségét Adatkezelési szabalyzatban rogzitették.

A Tarsasag bels6 adatkezelési szabalyzatat a munkavallalék megismerési zaradékkal 14ttak el.

Rendelkeztek adatkezelési nyilvantartassal, melyet szabalyzatukban nem irtdk eld, ezt ki kell
egésziteni. Az adatkezelési nyilvantartas a rendszeres adattovéabbitast bemutatta, az adattovabbitas
cimzettjének megjelolésével.

Technikai intézkedéseket tettek annak érdekében, hogy megvédjék a személyes adatokat a
jogosulatlan hozzaféréstdl (fizikai, informatikai jogosultsaggal). Minden munkavallalo tett
titoktartasi nyilatkozatot. A munkakdri leirdsokban a szabalyzatok el6irasai megjelentek.

Az Iratkezelés és iratvédelem teriiletét nem hoztdk Osszhangba a GDPR szabdlyaival, nem
egészitették ki a személyes adatok kezelésével, védelmével.
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Szentes Varosi Konyvtar

A szervezet rendelkezett adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal.

A szervezet gyijtétt, tarolt és feldolgozott személyes adatokat, példaul munkavallalok, allasra
palyazok, egyéb érintettek (hozzatartozok, sziil6k, torvényes képviselok), konyvtarba belépok,
valamint szerz6d6é természetes személyek, hirdetést feladok adatait, rendezvényen a rendezék
altal készitett fénykép és videofelvételek megjelenésével érintett személyek hozzijarulasarol
s7016 adatokat, hirlevél kiildésérol, kameraval megfigyelt teriiletrol (belépési pontjara tajékoztatod
tablakihelyezése megtortént), internet hasznalat ellendrzésérdl stb. adatokat.

Felmérték az adatvagyont, készitettek adatvagyon leltart az adatvédelmi rendelet
érvényességének idépontjara 2018. majus 25-ét kdvetden.

Meghataroztak, hogy adatkezelének, és adatfeldolgozénak mindsiilnek.

A személyes adatkezelésrdl, az érintettek, a betekintési joggal rendelkezok megkaptédk a rendelet
(GDPR) alapjan szikséges elozetes adatkezelési tajékoztatast.

Amennyiben a személyes adat érintettjei kérik az adatainak tdrlését, és ennek akadalya nincs, az
Intézmény altal kezelt adatok vonatkozasiban ezeket az adatokat az Intézmény nyilatkozata
szerint torolni tudjak.

Az intézmény tisztdban volt azzal, hogy nem kellett adatvédelmi tisztségvisel6t biztositania.

Az intézmény adatvédelmi incidenst kezeld belsé eljarasi rendje és nyilvantarto lapja része a
Szabalyzatnak. Felkésziiltek adatvédelmi incidens bejelentésére az Adatvédelmi Hatosag fel€.
Az Intézmény bels6é adatkezelési szabalyzatanak tartalmat a munkavallalok megismerték, amit
alairasukkal igazoltak.

A GDPR eléirja, hogy maganak a rendeletnek valé megfelelés bizonyitdsa érdekében minden
adatkezeld koteles adatkezelési nyilvantartist vezetni a hataskorébe tartozé adatkezelési
tevékenységekrél. Az adatkezelési nyilvantartast bemutattak.

Technikai intézkedéseket tettek annak érdekében, hogy megvédjék a személyes adatokat a
jogosulatlan hozzaféréstol (fizikai, informatikai jogosultsag).

Az adatkezelést végzOk az Adatvédelmi szabalyzat 2. pontjaban eldirtak szerint tettek titoktartasi
nyilatkozatot.

Az intézmény részérdl adattovabbitds torténik, mely meg kell hogy jelenjen az adatkezelési
nyilvantartisban a nyilvantartasba vett adatokon feliil pl. SZIGSZ felé konyvelésre atadott szamlak,
amennyiben maganszemély nevén szerepelnek, konyvelés soran eléfordulé bizonylatokon szerepld
személyes adatok stb.

Nyilvantartas vezetése sziikséges az adattovabbitasrol egyedi esetekben, melynek tartalmaznia kell
az adatkérés targyat, jogalapjat, az adatot kérd szervezet, cimzett, szervezeti egység megnevzesét, a
tajékoztatasra vonatkozo adatokat (adattovabbitas formaja, elutasitds esetén ennek indoka),
adattovabbitas id6épontjat, melyet potolni sziikséges.

A munkakéri leirasokban a GDPR szabalyok el6irasai kiegészitésre keriiltek.

Szentes Varosi Szolgéltato Kit.
A tarsasag ellendrzése nem tortént meg, az iigyvezeto ellenérzés elleni kifogiasa miatt, melyet
az ellendrzés megbizdja felé jelzett.
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Osszességében a Személyes adatkezelés gyakorlata, az Unidés adatvédelmi
szabalyok GDPR alapjan késziilt szabalyozas és annak megval6sulasa témakorben
végzett ellendrzés soran az ellenérzés tobb esetben allapitott meg - a fentikben
részletezett - hianyossagot, ezért intézkedések sziikségességének
megfogalmazasara keriilt sor.

2. 2018. éves ellenérzések intézkedési tevei végrehajtasanak utéellendrzése
Valamennyi intézmény/szervezeti egység/tobbségi tulajdont gazdasagi tarsasag/ nonprofit
gazdasagi tarsasag

Szentes Varos Onkormanyzata Bélcsdéje
A kiilonb6z6 jogeimeken kezelt készpénzes bevételeket az utdellendrzés idejéig a bevételt kovetd
napon a bankba tovabbra sem fizették be.

Szentesi Varosi Kényvtar
A feltart hidnyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleldek voltak.

Szentesi Kézponti Ovoda
A feltart hidanyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleldek voltak.

Szentesi Sport- és Udiilékézpont Nonprofit Kft.

A feltart hidnyossdgok megsziintetésére egy esetben nem keriilt sor, a 2018. éves szabadsagok
kiadasa nem tortént meg teljeskoriien, a szabadsagok kiaddsa érdekében 2019. évben szabadsag
itemtervet készitettek.

Szentesi Fels6parti Ovoda
A feltart hidnyossadgok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleloek voltak.

Dr. Sipos Ferenc Parkerdé Otthon
A feltart hidanyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleldek voltak.

Szentesi Elet Kft.
A feltart hianyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleléek voltak.

Szentes Varos Gondozasi Kbzpontja
A feltart hianyossagok megsziintetése egy esetben nem tortént meg, a 2018. éves szabadsagok
kiaddsanal évente egyszer 14 nap egybefiiggden torténd kiadasra nem keriilt sor.

Szentes Varosellato Nkft.
A feltart hidnyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleldek voltak.

Szentesi Intezmeények Gazdasagi Szervezete

Az utoellenérzés sordan megallapitasra kerilt, hogy az Intézmény a gazdasagi feladatok ellatasa
soran egyes intézményeknek a belsd szabalyzat alapjan ellatmanyt ad ki kiadasaik fedezésére, és
ebben az esetben az intézményeknek pénztarkonyv vezetését nem rendeli el.

Az intézményeknél a pénztarak sajat bevételeit banki bevételként konyvelik. A tényleges
pénztari bevételek nem keriiltek a pénzmozgassal egyidében nyilvantartasba, arra hivatkozva, hogy
a pénztar lizemeltetés feltételei nem alltak fenn.

Van készpénz bevétel az intézményeknél, ugyanakkor a pénzkezelés szabalyait nem tartjak be.

Az informatikai rendszer hidnyossagai valtozatlanul fennalltak, mivel azok intézményi
hataskorben nem voltak megoldhatéak.
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Aktualizdlandé, majd tovabbadasra javasolt az intézmények felé az Ugy/Iratkezelési szabalyzat.

Szentes Varos Onkorméanyzatanak Sportk6zpontja

A feltart hidnyossiagok megszintetésére két megallapitast érintéen nem Kkeriilt sor, melyek
megsziintetése tallépte az intézmény hataskorét, 6nalloan az informatikai biztonsagot nem tudta
megteremteni, sem hazipénztar miikodését nem tudta megvalositani.

Szentes Varosi Szolgaltatd Kft.

Az ingatlankezelésre atvett ingatlanokrol a Tarsasag az egyezetetést megkezdte az
Onkormanyzattal, azonban az egyezéség az ellenérzés idépontjaban még nem allt fenn.

Az Onkormanyzattél milkddtetésre és ingatlankezelésre atvett ingatlanok értékének nyilvantartasa
a nullas szamlaosztalyban nem tortént meg, a szamlakat megnyitottak, késziiltek az egyeztetésre.

A szamviteli politika és a leltarozasi szabalyzat eldirdsainak megfeleld leltarral kapcsolatban
megallapitast nyert, hogy 2018. december 31-ére vonatkozdan leltarozasi titemterv késziilt.

Raktari leltar felvételi listakat a Kozponti Gyermekélelmezési Konyha, a Hészolgaltatd részleg
elkészitette. A befektetett eszkozok leltar felvételét nem mutattak be, az ltemtervben erre
vonatkozdan hataridé nem szerepelt.

Elektronikus iigyintézés kotelezettsége teljesitésére intézkedést nem mutattak be.

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXIL
torvény a lakossag szamara a korszertibb és hatékonyabb kozszolgaltatasok nyujtasa érdekében. A
108. § (1) Az 1. § 17. pont a)-k) alpontja szerinti jogalanyok 2018. januér 1. napjatol kotelesek az
tigyek elektronikus intézését az e torvényben meghatarozottak szerint biztositani, a térvény 17. k)
pont ala tartoznak mivel a tavhoellatas kozszolgaltatast végeznek.

Egységes szamlazasi rendszer kialakitasa nem megoldott, a Tarsasag id6- és palyazati feltételek
hianyara hivatkozott.

MEKH éllasfoglalasat kérték arra vonatkozoan, hogy a belsé ellenérzés megallapitasai helytalloak-
e.

A bels6 ellendrzési javaslat szerint ,,Vizsgaljak feliil, hogy vallalkozasok a rezsicsokkentésbél a
lakossaggal azonosan ne részesiiljenek, ezek korrekcidjat végezzek el.”

A hatésagnak elkiildott kérdéseket nem, a valaszt atadtdk az utdellenérzés soran: a MEK
allasfoglalasa a .,téli rezsicsokkentésrol” szoloan lakossagi felhasznalénak mindsitette a tarsashazak
egyes épiiletrészek vallalkozas céljara szolgalo hasznaloit.

A megallapitas a kovetkez6 volt: ,, A tarsashazi lakasok kozott 2017. december honapban 9 esetben
fordult el6, hogy tarsasag ill. vallalkozas a partner (melyeknek az adott cimen pl. telephelye van,
illetve az is eléfordul, hogy bérbeadassal is foglalkozik,) de a rezsicsokkentésbél a lakossaggal
azonosan részesiiltek. Két lakasnal Nemzeti Eszkozkezel volt a partner.”

A fentiek alapjén megallapitottak, hogy intézkedésre nincs sziikség.

Az ellen6rzés megallapitasai kozott szerepelt, hogy a késedelmi kamattal kapesolatos
tizletpolitikajukat vizsgaljak feliil a jogszabalyi kovetelmények betartasanak figyelembevételével.
Térjenek ki arra, hogy a Tarsasag milyen tlirelmi id6 utan szamit fel késedelmi kamatot.

Az utdellendrzés soran Osszehasonlitott szerzOdések tovabbra sem tartalmaztak erre vonatkozd
valtozast.

A tarsasig nyilatkozott, hogy egységes koveteléskezelési rendszer kialakitasat tervezi 2019. év
végéig.

Gyermekélelmezés
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Az aluminium f{6z06-, talalo- €s keverdedények folyamatos cseréje folytatédott rozsdamentes
edényekre 2,5 m Ft 6sszegben.

A tarsasag azt nyilatkozta, hogy az ingatlan teté beazasianak megsziintetése, ételallergia miatti
fozohelyiségek elkiilonitése 2019. év végéig tervezett, a rovarhalok biztositdsa megtortént.

A Tarsasag szabalyzatainak tartalmazniuk kell a Konyhara vonatkozé eléirasokat is, igy a
Szamviteli politikanak, a Szamlarendnek, Bizonylati rendnek, az Onkéltségszamitasi szabalyzatnak
is. A szamviteli szabalyzatok médositdsa nem tortént meg, 2019. év végéig tervezték elkésziteni.

A belsé ellenbrzés javaslatot tett, hogy az Onkoltségszamitas rendjét alakitsak ki az élelmezési
tevékenység gazdasagossdganak megallapitasara. Az étkezési téritési dijak rezsi koltségének
mértékre készitsenek Onkoltségszamitast, tovabba a készletkimutatds csuszd (gongyolt) atlagaras
nyilvantartas bevezetésére tegyenek javaslatot a program forgalmazodja felé.

Megkeresték a program forgalmazojat, aki jelezte, hogy a készletekre napi silyozott arszamitast
javasol, amely ,.szigoriian megkdveteli a napi folyamatok pontos kivetését”. Ebben az esetben
nem lehet t6bb napra visszamenoéleg bevételezni, majd napzartazni, hanem egy napon kell megtenni
a bevételezés, napzarta, pot/visszavétek konyvelését, majd utdna kovetkezhet a kovetkezd nap.”

A tarsasdg véleménye szerint erre atallni nem all mddjukban, mivel barmilyen okbol
(szallitolevéllel és nem szamlaval érkezd, vagy mindségi kifogas miatt modositott szamlak) késébb
érkezd bizonylatok tételei ebben az esetben mind csak manudlis modon tételesen keriilhetnek
Llevételre”, mely a készletgazdéalkodas zartsagat boritana fel.

A Tarsasag nyilatkozata szerint 2018. december és 2019. januar honap poétkiadasait tételesen
atvizsgalta, és megallapitotta, hogy a recepturdk feletti un. ,,manualis pétlolagos levételezések”
(nem megbonthatd egységek, siitési-fézési-pucoldsi-tisztitasi veszteségek, kerekitési beallitasok)
okozzak a potkiadasok jelentés mennyiségét. Intézkedéseket tettek 2019. februarjaban a sziikséges
személyi valtozasokra, munkakor modositasokra, recepturak (diétds és normal, minden korosztalyra
vonatkozdan) javitasara. A tarsasag véleménye szerint ezzel véarhatéoan 30-40 %-os potkiadasi
értékbeni csokkenés érhet6 el az elézetes kalkulaciok alapjan, melyet ezt kovetéen nem manualisan,
hanem napzartaval automatizaltan a készletgazdalkodasi program konyvel felhasznalasként.

Etlaptanacs ¢értekezleteket negyedévente tovabbra sem tartottak, erre az Ovodaktdl vartak
meghivast, amennyiben azok azt sziikségesnek lattak.

A 2017. évben végzett belsd ellendrzésekrél szolé jelentésben szereplé hidnyossigok: Az
Onkormanyzattol kezelésre (lakasok, nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadasara) atvett
ingatlanok leltara, azok egyeztetése 2017. évben nem tortént meg 2018. évben tervezték a
végrehajtdsat, azonban erre a masodik utdellendrzés idépontjaig sem keriilt sor.

A feltart hidnyossagok megsziintetésére tett intézkedések végrehajtdsara tobb esetben nem kertlt
sor, a kordbbi hidnyossagok valtozatlanul fennalltak.

Szentes Energia Kft.
A feltart hidnyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleléek voltak.

Szentesi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Miiszaki és Szamviteli Iroda

Az TUzemeltetésre atadott ingatlanok egyeztetéséhez a Miiszaki Iroda 4&ltal vezetett a
vagyonkatasztert az ASP rendszerben annak 2019. évi induldsat kovetéen (vagyonkezel6i és)
lizemeltetéi kodok megjeloléssel tervezték azonositani. Az indulas még nem tortént meg az
utoellendrzés idejéig, ezért majd az attoltott adatok lesznek kiegészithetok tizemeltet6i kddokkal.

A 2018. december 31-i statisztika elfogadasaig a 2019. éves bizonylatok rogzitése nem kezdddhetett
el, ezért az adatok naprakészsége sem allt fenn.
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A Szamviteli Iroda altal vezetett eszkdznyilvantartasokban sem tortént meg az ASP rendszerbe a -
kiils6 szerv altal végzett - adatmigracio az ellendrzés idejéig, ezért a 2019. éves adatok még nem
voltak elérhetdek.
A bérbeadott lakasokat 2019. évtdl kiilon koltséghelyen tervezték azonositani, amely az ellenérzés
idejéig nem tortént meg.

A 2017. évben végzett belsé ellenérzésekrdl szolo jelentésben szerepld hidnyossagok kozil az
Onkormanyzat altal az SZVSZ Kft. kezelésébe adott ingatlanok a vagyonkataszterben az uj ASP
rendszerben sem voltak beazonosithatok.

A bérbeadott lakasokat a Szentes Varosi Szolgaltaté Kft-vel a vizsgalat idejéig még nem
egyeztették - az atadott ingatlanokrdl atadaskori kimutatassal rendelkeznek.

Szocialis lroda
A feltart hianyossagok megsziintetésére tett intézkedések megtorténtek és megfeleléek voltak.

Hivatali Informatika

A szentes. hu levelezési rendszer valtozatan, melyet eldre nem rogzitett fordulonapi atallassal
terveztek megvaldsitani.

A bels6 ellenérzés lebonyolitasanak szervezése soran nyilvanvalova valt, hogy kézponti, publikus
és rendszeresen karbantartott email cimlista az Onkormanyzatnal nincs.

A Hivatal Informatikusa tdjékoztatdsa szerint @szentes.hu domain lizemeltetdje nem csak a
hivatal/6nkormanyzat dolgozéi felé tart nyilvan ilyen cimeket. Onkormanyzati fenntartasu
intézmények €és onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok e-mail kezelése nincs egységesitve,
azaz mindenki maganak intézi (sajat szerver, ingyenes szolgaltatd, internetszolgaltato).

A SzentesInfo Webmail oldal nem {izemel, a sajat mail szerver felallitasa és fenntartasa bonyolult,
iddigényes, raadasul vannak olyan elérheté alternativak (fizetés mail szerverek), amelyek idot
sporolhatnanak meg, koltséget azonban nem.

Katasztrofa elharitasi terv nem késziilt, katasztrofak megel6zésére tett intézkedések torténtek,
ezek a biztonsagi szabalyzat elkészitése, a biztonsagi mentesék egységesitése, a szerver szoba
kialakitasa, és a szamitogéppark fejlesztése.

Polgarmesteri Iroda

Az Onkormanyzat altal tamogatott szervezeteknek céljelleggel nyujtott tamogatasok elszdmolasai
2019. évben az ellenérzés idoszakban még nem voltak lezartak.

Tovéabbi intézkedésként meghataroztak, hogy szabalyzatot készitenek az eljarashoz, melynek
munkapéldanyat bemutattak.

Adoiroda
Ellendrzést (helyszini, bevallasokat érintd vizsgalatot) kapacitas hianyaban nem tartottak, mivel a
meghirdetett allasra jelentkez6 nem volt.

Koszta Jézsef Muzeum

Az intézménynél a 2018. éves munkaterv, a 2017. évi koltségvetési intézményi beszamolo, a 2019.
éves munkaterv és a 2018. éves szoveges intézményi beszamolo belso ellendrzési tevékenységgel
nem foglalkozott. Az intézmény a SZIGSZ altal torténé belsé ellenérzést hianyolta, mivel a két
intézmény kozott fennallo megallapodas szerint a belso ellenérzést a gazdasagi szervezet megbizott
dolgozdjanak kellett volna végeznie.

A pincébe beomlo viz a lift miszaki allapotét tovabbra is veszélyeztette.
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Szentesi Muvelodési Kézpont
Az Ugyrendet 2018. szeptember 11-én modositottak. Reprezentacids kiadasok elszamolasi
rendjét nem szabalyoztdk, és az Ugy/Iratkezelési Szabalyzatot sem készitették el.

A szakkorok, klubok terem bérbeadas bevételeinek elszamolasa az igazgatéi utasitdsa szerint
tortént, ami a Képvislé-testiilet hatarozataval nem volt 6sszhangban. Erre 0 rendelkezés nem
sziiletett. Az intézmény 2017. évi szolgaltatasi dijanak megallapitasa 2018. évben és 2019 évben is
véltozatlanul a 2017. évi igazgatéi utasitasban foglaltak szerint tortént.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, az Ugyrend aktualizalasa megtdrtént, azonban a
munkakori leirasok aktualizalasara nem kertilt sor.

Teljesitményértékelési rendszert, kiilsoé panaszokat, valamint kozérdeki bejelentéseket kezeld
rendszert tovabbra sem miikodtettek.

Hivatasetikai alapelveket nem rogzitettek.

Reprezentacios kiadasok elszamolasat 2017. évben médositottak, az étel, ital afa-jat még levonasba
helyezték, de a jarulékokat mar a bruttd Gsszeg utan fizették meg. 2019. évben az étel-ital afa-ja
mar nem keriilt levondsba.

2019. évben a 2018. éves ellendrzések, illetve a 2017. éves ellendrzések soran
megallapitast nyert, hogy a sziikséges valtozasok nem minden vonatkozasban
torténtek meg, az ellenérzés tébb esetben allapitott meg olyan hianyossagot, amely
vallalt, de végre nem hajtott intézkedés volt.

A javaslatok alapjan az intézkedések végrehajtasa a vezetok felelosségi korébe tartozik.

Javasolt, hogy az Onkormanyzat informatikai és GDPR megfelelési tamogatast nyijtson az
intézmények részére.

3. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos kimutatasok, befektetett eszk6zok, ingatlanok
nyilvantartasa 2018. december 31-én

Szentesi Kézts Onkormanyzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda,
Miszaki Iroda

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos kimutatasok, befektetett eszk6z0k, ingatlanok nyilvantartasa a
vagyonértékesitések  szabalyszeriisége, az értékesitések bizonylatai, kolcson  folydsitas
szabalyszeriisége volt az ellendrzés targya.

A Képviselo-testiilet a tulajdonosi joggyakorlas rendjét az Onkormanyzat vagyonarol, a vagyona
feletti tulajdonjog gyakorlasanak, hasznositasanak és vagyonkezelésbe adasanak szabalyairdl, a
gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi jogok gyakorldsanak szabdélyairdl sz6lo 15/ 2013. (VII.17.)
onkormanyzati rendeletben hatarozata meg az ellendrzott idoszakra vonatkozdan a jogszabalyoknak
megfelelden (tovabbiakban: vagyongazdalkodasi rendelet).

Vagyonkataszteri nyilvantartas a Miiszaki Iroda 4ltal

Szentes Véaros Onkormaényzata ingatlanvagyonanak vagyonkataszterbdl nyert statisztikai értéke
kerekitve 43.545.681 eFt bruttd érték, a Vagyonkezelésbe atadott eszkzok és ingatlanok értéke
41.474.772.782 Ft, az allamhaztartason belil az Intézményfenttarté Kozpontnak atadott értékkel
egyiitt bruttd 43.545.681 eFt 2018. évben
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Vagyonkezelésbe atadott vagyon statisztikai adataiban az Intézményfenttartdé Kozpontnak éatadott
értek 1.421.531.763 Ft, az ingatanok értéke 649.376.276 Ft, dsszesen: 2.070.908.039 Ft 2018.
évben.

Az lizemeltetésbe, vagyonkezelésbe atadott ingatlanok a vagyonkataszter torzsadatai kozott
tuzemeltetonként lekérdezhet6k, azonban az lizemeltetd megnevezéseket egységesiteni és
teljeskoriivé tenni az ASP rendszerben tervezték 2019. évben.

Az dnkormanyzati szinti teljes statisztikai ingatlanvagyon érték kerekitve 43.545.681 eFt, amelybdl
az izemeltetésre, vagyonkezelésre atadott ingatlanvagyon 5.359.016 eFt brutto érték 2018. évben.

Hasznalatra atadott eszk6zok az ingatlanvagyon statisztikaban ezen a jogcimen nem szerepeltek.

Egyeztetés: az ingatlanvagyon statisztika beszamolé vagyonkataszter adatai kdzott Ft-ban

az ingatlanvagyon statisztika kerekitett végdsszege 43.545.681.000
beszamolo vagyonkataszter adatai: 43.545.676.000
Eltérés kerekitésbdl adoddan (elfogadhatdan) 5 eFt

Az Onkorményzat (cimrend szerint) targyieszkoz analitikajaban az ingatlanok brutté értéke
39.653.813.317 Ft. Az ingatlanvagyon statisztikai egyeztetése int€zményenként nem szerepelt az
évvégi egyeztetések dokumentumai kdzott.

A befektetett eszk6zok a Szamviteli Iroda analitikus nyilvantartdsdban:

Az ”Intézeti leltar egyeztetd 6sszesitd lista” f0konyvi szam szerint bruttd €s netto értékben egyezo a
targyi eszk6z program altal készitett fokonyvi kimutatissal, mely brutté értékének végosszege
41.794.054.985 Ft, a bérbe vett eszkdzok 23.288.649 Ft osszege nélkil 41.770.766.336 Ft 2018.
évben.

A targyi eszkozok mindsitési, elszamolasi és dokumentalasi szabalyait, az értékcsokkenés
elszamoldsanak gyakorisagat, a terven feliilli értékcsokkenés szabdlyait a 2016. éves Szamviteli
politika hatdrozta meg. A tervszerinti értékcsokkenésen tal terven feliili értékcsokkenés nem kertilt
elszamoldsra.

Befektetett eszk$z0k leltarozasa, a mérleg leltari alatamasztéasa:

Az Onkormanyzat rendelkezett hatilyos Leltdrozasi szabalyzattal, melynek megfeleléen az
immaterialis javak és a targyieszkozok leltarozasat 2018. évre vonatkozdan eldirtak.

A leltdrozast megelézéen 2018. év soran selejtezést 2 esetben hajtottak végre, melyek
bizonylatokkal alatdmasztottak.

Leltarfelvételt kovetéen feltart leltari eltérésekrol osszesitot készitettek: ,,Intézeti eltérés Osszesité™
szerint harom eszkdz hidnyat dllapitottdk meg az Aféldviz Zrt. altal lizemeltetett eszk6zok koziil. A
hidny rendezésére a sziikséges intézkedést megtették.

Az Alfsldviz Zrt. az Onkormanyzattal 2013. évben kotott , Bérleti-tizemeltetési szerzédés™t az
Onkormanyzat sajat kdzmiivagyonanak iizemeltetésére. Ertékeit 2015. marcius 16-an a vizagazatnal
bruttd 2.122.139.395 Ft, a szennyvizagazatnal brutto 4.142.328.768 Ft Osszegben szerepeltették. A
novekmeény 2.156.551.843 Ft volt palyazati beruhazasbol 2019. februar 26-an, amelyet jelentett az
Alfsldviz Zrt. Ennek nyilvantartasa az Onkorményzat eszkozei kozott megtaldlhato, kiilonbozé
sorszamu alleltari helyeken, amelyek megnevezésiikkel azonositottak.

A fenti hivatkozott ,,.Bérleti-iizemeltetési szerzédés” -t bemutatni nem tudtak.

Az lizemeltetésre atadott ingatlanokat a vagyonkataszter ASP rendszerben annak 2019. évi induldsat
kovetden (vagyonkezeldi és) tizemeltetdi kodok megjeldléssel tervezi a Miiszaki Iroda azonositani.
Az indulas megtortént a 2018. december 31-i statisztika elfogadasat kovetéen, a 2019. éves
bizonylatok rogzitése elkezd6dott, az adatok naprakészsége az ellendrzes idején még nem allt fenn.
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Bérbeadott ingatlanok a vagyonkataszterben az 1j ASP rendszerben sem beazonosithatok.
A bérbeadott lakasokat 2018. évben a rendszerbdl adéddan nem lehetett egyedi azonositoval ellatni,
2019. évtdl kiilon koltséghelyre vezetése még nem tortént meg.

Foldkonyv és ingatlan vagyon-kataszter nyilvantartasat tételesen egyeztették, a kiilonbozeteket
rendezték.

A Szamviteli és Tervezési Iroda az intézmények ingatlanvagyon véltozésjelentése alapjan az
eszkOznyilvantartasban a modositasokat végrehajtotta, az egyezdséget helyreallitotta még a korabbi
KATAVIN rendszer és a szamviteli nyilvantartasok kozott.

A vagyonértékesitések ellendrzése a 2018. éves ellendrzések utdellendrzésének keretében
megtortént, és az is megallapitasra keriilt, hogy értékesitések 2019. évi testiileti eldterjesztései is
tartalmaztak a sziikséges kellékeket, az értékbecslés szabalyosan megtortént.

A 200 e Ft alatti kisértékl targyi eszkozok nyilvantartdsa fokonyvi szam alapjan keriilt
megkiilonboztetésre, analitikus nyilvantartadsuk az eszk6zok kozott megtortént.

A Vagyonleltar értékelésérol jegyzokonyv késziilt.

Az ingatlanvagyon vagyonkataszteri statisztika adatszolgaltatds a 2018. évi gazdalkodasrdl szolo
beszamolo Osszesitett adatival egyezdséget mutatott. A 2018. éves kataszteri nyilvantartas az
ellenorzés idején nem allt rendelkezésre, az ASP indul6 adati nem voltak lekérdezhetéek, mint
nyité allomany, csak a mar rogzitett adatokkal kiegészitetten.

Ennek megoldéasara informatikai tamogatast igényeltek, megoldas nem sziiletett.

Bérleti szerzddések koziil a helyiség bérleti szerzodésekrdl vezettek nyilvantartast: 8 szerzédést
tartottak nyilvan ezen a jogcimen.

A részesedések nyilvantartasaban a Szentes Energia Kft. a jegyzett tokéje a Tarsasag 2018. éves
beszamolojaban és a cégbirdsagi nyilvantartasban 18.620 e Ft, az dnkormanyzat nyilvantartasdban
18.820 eFt, amely nem volt helyes.
A részesedések, értékpapirok az Onkormdnyzat mérlegadatai helyesek voltak, az analitikdk,
értékelések pontositast igényeltek.

A Szentesi Sport- és Udiilékdzponttal szemben fennallé tagi koleson kovetelés brutto, teljes dsszege
37.880.073 Ft, melyre 80%-os értékvesztést szamoltak el

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos kimutatasok, befektetett eszkozok, ingatlanok
nyilvantartasa témakorben a fentiekben részletezett esetekben allapitott meg
hianyossagot a belsé ellendrzés, intézkedések sziikségességének
megfogalmazasara kertilt sor.

4. A sajat bevételek elszamolasa
Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete

A sajat bevételek eredeti eldiranyzatai és teljesitése 2018. év vizsgalata szerint:

Kiszamlazott bevétel afa nélkiil 2018. év eFt
) terv tény
Etkezési dij 39.521 54.017

Készlet értékesités (anyatej) 5.400 7.086
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Orvosi rendel6k bérleti dija 1.440 1.330
egyéb mikodesi bevételek 90 130

Osszesen 46.451  62.563
Etkezési dij

A téritési dij meghatdrozasa a Szentes Varos Onkormdnyzata Képviselo-testiilete 5/2015.(11.03.)
Oonkormanyzati rendelete a pénzbeli és személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasokrol, Modositva: 13/2015.(111.30.), 5/2016. (111.31.), 24/2017.(XI1.08.) hatélyos
Onkormanyzati rendelet altal érintett téritéseknél megfelelden keriilt megallapitasra. A rendelet nem
tartalmazza az ételallergias és szocialis étkeztetés nyersanyagnormait, melyet a 184/2014.(X11.12.)
hatdrozat allapitott meg 2015. évre utoljara, azota nem erdsitette meg és nem modositotta.

Ezen rendelet az ételallergias étkezés esetén az ebéd nyersanyagnormadjat 392 Ft-ban hatarozta meg,
amely afaval 498 Ft, szocialis étkeztetés esetén 367 Ft, afaval 466 Ft, mely rendelet a tovabbi
években nem keriilt mdodositasra. A szabalyozas feliilvizsgalata elmaradt.

Az Intézmény a téritési dijakrol kiadott koérlevelében kozolte valamennyi étkeztetést igénybe vevd
oktatasi intézménnyel a téritési dij normakat az ételallergias ebéd esetében 500 Ft (norma + 27%
Afa) 6sszegben.

Az Intézmény altal hivatkozott médositott 5/2015.(11.03.) 6nkorményzati rendelet az ételallergias
ebéd afaval névelt normajat nem tartalmazta.

Az Intézmény megéllapodast kotott a Szentes Varosi Szolgaltatd Kft-vel a megjelolt iskoldk
tanuloinak, dolgozoinak étkeztetésére, az Intézmény altal fizetett dijtételekere 2016. marcius 31-t6l,
mely megallapodast évente modositottak. 2018. évben a téritési dijak a Rigd A. Iskola tizérai norma
esetében eltér az 6nkormanyzati rendelet nyersanyag normajatél 87 Ft helyett 80 Ft norma alapjan
kotott megallapodast, a beszedett étkezési dij alacsonyabb volt mint a rendelet szerinti 6sszeg.

A felszamitott rezsi 70% koltséget tartalmazott a norma felett.

Ingyenes étkezést és 50%-os téritési dij fizetését hatdrozatokkal, a dij megfizetése aldl mentes
személyekt6l kért jovedelemigazolasokkal tdmasztottak ala.

Az iskoldk az altaluk beszedett téritési dijakat az Intézmény nyugtatombjébol szarmazo nyugtan
szedték be. A nyugtatomboket az Intézményt6l torténd atvételkor atvétellel igazoltak. A betelt
nyugtatémb tépéldanyait az Intézmény nem kovette nyomon, nem kérte vissza, €s nem Orizte meg,
a felhasznaldsat nem tartotta szamon, azok az oktatasi intézményeknél maradtak.

Ezzel nem tett eleget a szigoru szamadasnak, és a bizonylat megoérzésének.

Az étkeztetés megrendelt ételadagjait és a Gyermekélelmezési Konyha kiszolgalt ételadagjaival az
egyeztetéseket a Konyha nyilvantartdsa és szamlai alapjan havonta intézményenként elkészitette a
SZIGSZ.

Az étkezési dijak meg nem fizetett hatralékai 2018. december 31-én 4 107 e Ft volt, az afa

visszatéritési igény 2 956 e Ft, ez egyiitt 7 063 e Ft. Hatralék a kozépiskolai tanulok esetében
biztositott étkezés étkezési jegyrendszere miatt nem fordult el (altalanos iskolaknal igen).

Keészlet értékesités

Anyatejgylijtd Alloméason begytjtott anyatej ellenértékét a tarsadalombiztositdsi tamogatas
elszamolasi bizonylata alapjan értékesitési bevételként elszamoltak, szamlat nem készitettek, a
Csongrad Megyei Kormanyhivatal elszamolasrdl kiadott utmutatéjanak megfelelden.

Orvosi rendelok bérleti dija
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Két orvosi rendeldt adtak bérbe, a szerzédéseket megkototték, majd egy szobat egy bérld lemondott,
a szerzodést azonban nem modositottak.

A sajat bevételek elszamolasa témakorben végzett ellen6rzés soran az ellenérzés a
fenti tobb esetben allapitott meg hianyossagot, intézkedések sziikségességének
megfogalmazasara keriilt sor.

5. Integralt kocké__zatkezelési rendszer, belsd kontroll miikddtetése
Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6i Iroda

A Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési szabalyzata (SZMSZ) a 2019. éves
onkormanyzati valasztasokat kovetden atdolgozasra keriilt, melyet Képviseld-testiileti 2019.
november 21-én jovahagyott, a hatdlyba 1éptetése a helyszini ellendrzés idején még nem tortént
meg, igy a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati rendeletei kozé sem keriilt feldltésre, de 2019.
évben egyetlen szentesi Onkormanyzati rendelet sem jelent meg ezen a felilleten. A helyi
onkormanyzatoknak a megalkotott rendeleteiket 2013. julius 1. napjatdl fel kell toltenilik a Nemzeti
Jogszabalytarba (NJT).

A Hivatal alapit6 okirata és modositd okirata a Magyar Allamkincstar Térzskonyvi nyilvéantartési
adatai szerint 2015. 01.01.-t6] hatalyos.

A Szentesi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal miikodésére vonatkozd Szervezeti és Miikddési
Szabéalyzat (SZMSZ) /Ugyrend az Onkorményzat SZMSZ-nek fiiggeléke az ellendrzés
idopontjaban atdolgozas eldtt volt, amit a modositas nem érintett.

Az onkormanyzati és hivatali miikodést érintd szabalyzatok nyilvantartasanak feltételeit
kialakitottak, de a szabalyzatok elektronikus elérhetdségéhez valo feltoltése az ellendrzés lezarasaig
nem tortént meg.

A 2014-2019. éves Onkormanyzati ciklusra vonatkozo gazdasagi program elkésziilt. A 2020. éves
képviselo-testiileti munkatervben szerepel a 2020. évtol hatalyos gazdasagi program elkészitése,
jovahagyasa.

A Hivatal az ellenérzés idopontjaban rendelkezett Szamlarenddel, Szamviteli politikaval és annak
keretébe tartozo szabalyzatokkal.

A Szentesi Kozds Onkorméanyzati Hivatal Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjérdl szolé
szabalyzata (tovabbiakban: Szabdlyzat) elkésziilt, hatdlyos 2017. november 1-jét8l. A szabélyzat
tartalmazza az integritast sértd események kezelésének eljaras rendjét.

A kockazatkezelési rendszer feleldsének Kkijelolése megtortént az Aljegyzé személyében.
Kockazatkezelési munkacsoportot hoztak létre, melynek tagjai a 6 irodavezetd. A miikddési
folyamatokra az ellenérzési nyomvonal kiépitése szabalyozott. A kockazatelemzés €s az integritast
veszélyeztetd kockazatok azonositasa, az integritas erdsitésére €s a korrupcidé megelézésére szolgald
¢értekek meghatarozasa megtortént.

2019. oktober 28-an Szentesi Kozos Onkormdanyzati Hivatal szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjét kiadta, az integritasfeleldsi feladatokat tételesen meghatarozta.

A kockazatkezelési rendszer mikodtetése a Szabalyzat eldirdsai szerint:

A vagyonnyilatkozat ataddsara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatokban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozé szabalyokrodl sz6lo, a meghallgatasra vonatkozd jogszabalyi eldirasok
a szabalyzatban kdvetelményként jelentek meg.

A monitoring rendszer az operativ tevékenységek keretében megvaldsuldé folyamatos és eseti
nyomon kovetés rendszerének kialakitdsat a Szabélyzat 3. sz. melléklete tartalmazta. A szervezeti
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integritast sérté események kezelésének eljarasrendje mellékletében az eljarashoz jegyzokonyv
formanyomtatvanyt készitettek, ilyen eseményrél a Hivatalnal nem volt dokumentum.

A minitoring érvényesiilése soran a Hivatal SZMSZ/iigyrendje eldirta a belsé ellendrzést végzo
szerv feladatait. Az Onkorményzat és a Hivatal vonatkozasaban a belsé ellendrzési terv
Jjovéahagyasra keriilt, annak végrehajtasa, és a beszamolo elkészités megtortént.

Az 6sszegz0 javaslatokra az érintettnek hataridon tal készitettek intézkedési terveket (Bkr. 45.§(1)
bek.).

A megfelel és sziikséges IT (informatikai/information technology) programok rendelkezésre allasa
biztositott, haszndlata az informdacids és kommunikacids rendszer mikddtetése altal biztositja a
megfeleld informaciok eljutasat idoben az illetékes szervhez, személyhez.

Az Onkormanyzati informacids rendszer az ASP (Application Service Provider) altal az egyes
onkorményzatoknak egységes feliileten, felhGalapu szolgaltatasként elérhetové teszi a feladataik
ellatasdhoz sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva az ligyfelek hatékony kiszolgalasat.

Szentes Varos Onkorméanyzata csatlakozott az ASP rendszerhez, az intézményei (a gazdasagi
szervezete a SZIGSZ) azonban nem, azok tovéabbra is az EcoStat rendszert hasznaljak.

Az Iratkezelési szabdlyzat kialakitasardl gondoskodtak, mely 2019. februar 1-t6l hatalyos. Az
iratkezelés végrehajtasi modja a szabélyzat eldirasai alapjan 6sszességében megfeleld. A szabalyzat
rendelkezik arrol, hogy a koztisztviselok tartds akadalyoztatdsa esetén mi az eljaras Az iratkezelés
minden teriileten jogosultsdggal védett. A mindsitett tigyiratokra (TITKOS tgykezelés) hivatkozik a
Szentesi Kozds Onkorményzati Hivatal Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjérél  szolo
szabalyzatra, melynek egy bekezdése kiilon rogzitette a vonatkozé szabalyokat.

A bels6 kontroll rendszer mikodése:

A Hivatal minden tevékenységére vonatkozoan kiépitésre keriiltek a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére iranyuld kontrollok, a dontések célszerliségi,
gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontii megalapozottsaga tekintetében.

A kontrolltevékenységek gyakorldsa szabalyszert.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa (az ASP bevezetése altal elkeriilhetetlen 2019. évtdl).

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend kiadasra keriilt.

Az elszamoltatdsrdl és teljesitmény ellenérzésérdl intézkedtek, a teljesitménymérésre alkalmas
kovetelmények kialakitasa, a tevékenységek mérését szolgalo indikatorok, mérészamok, feladat- és
teljesitménymutatok képzése megtortént. A teljesitmény elszamolast a kiadas teljesités igazolasa
jelenti.

A Jegyzo altal a 2018. éves koltségvetési beszamold alkalmaval a belsé kontroll rendszer
mukodésérol tett nyilatkozat 6sszhangban all a megallapitasokkal.

Az integralt kockazatkezelési rendszer, belsé kontroll miikédtetése témakorben
végzett ellenérzés soran az ellendrzés javaslatot tett az Onkormanyzat rendeleteinek
és szabalyzatainak egységes teriletre valo feltoltésére.

6. Onkormanyzati tulajdonti gazdasaqi tarsasagok arbevétele és értékesitési onkoltsége
Szentesi Elet Kft.
Szentes Varosellatd NKit.

Szentesi Elet Kit.

A Tarsasag cégbirdsagon bejegyzett tevékenységi korei: 7312°08 Médiareklam (foétevékenység)
5814’08 Folyoirat, idészaki kiadvany kiadasa, 7311°08 Reklamiigynoki tevékenység

5811°08 Konyvkiadas, 5811708 Egyéb kiadoi tevékenység.
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A Tarsasag 2018.

éves beszamoldjaban a kovetkezd tevékenységi koroket/gazdalkodasi

teriileteket kiilonitette el az értékesités nettd arbevétel bemutatasahoz:

Tevékenységi kor / arbevétel: 2017 2018 (adatok eFt()
El6z6 idészak Targyidészak

Szentesi Elet el6fizetés 6 394 7 068
Kozterllet hasznalati dij 896 231
Hirdetési dij 11 028 5254
Nyilvanossag biztositasanak arbevétele 393 451
Szemléletformalo tevékenység arbevétele 0 118

A csoporti kohézid erdsitése Szentesen arbevétele 0 5
Kommunikaciéval kapcsolatos szolgaltatas 0 346
Marketing tanacsadas 0 100
Szentes 50 arca konyv eladas arbevétele 0 2 067
Osszesen: 18 711 15640

Végleges jelleggel kapott tamogatasok targyévben 14 718 eFt, ebbdl bértamogatas 1 383 eFt,
Onkormanyzati tamogatas 13 335 eFt,(az Onk. beszdmoléban 13.185 eFt).

A tevékenység koltségeinek alakuldsa

(adatok eFt)

El6z6 idGszak Targyid6szak
Anyagkoltség 838
Igénybevett szolgaltatasok 12 671
Egyéb szolgaltatdsok 184
Anyagjellegl raforditdsok dsszesen 11059 403 % 13693 47.5%
Személyi jellegl raforditasok 15461 56.2 % 14263 49.3%
Ertékcsokkenési leirds 307 11% 418 14%
Egyéb raforditasok 671 2.4% 528 18%
Penzugvl miiveletek rdforditdsai 0 0 % 0 0 %
Osszesen: 28 902
A személyi jellegt raforditasok targyévben 5 f6 atlagos statisztikai létszamra, valamennyi szellemi
foglalkozast (adatok eFt-ban)
létszam bérkoltsége 13 871
kikiildetési dij 22
reprezent4cio 137
parkolo bérlet 1
bérjarulékok 232
Osszesen: 14 263

Az értékesités nettd arbevételét (15 640 /14 263) 91,20 %-ban a személyi jellegii raforditasok
terhelik, a kapott tamogatasok Osszege 14.718 eFt meghaladja az értékesités nettd arbevételét,

amely 14 263 eFt.

Szerz6dés nyilvantartast vezettek, melyben a szamlak elkészitését is rogzitették.

Megbizasi dijak 0sszege nem volt jelentds 148 eFt.

A kiils6 szolgdltatok igénybevétele 12 671 eFt Gsszegd, 1ényeges koltséget jelent a tevékenységnél.

A kozteriileti reklamhasznositas téritési kotelezettségének megsziinése miatt jelentds bevételtol

esett el a Tarsasag.

A nett6 arbevétel a koltségeiket (15 640/28 902) 54,11 %-ban fedezte.
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2018. évben az tlizemi szintli eredmény 2209 eFt nyereséget mutatott, melybdl a tarsasag
adofizetési kotelezettsége 2 101 eFt volt, ezért a mérleg szerinti eredmény 756 e Ft lett.
A Tarsasag nem rendelkezett Onkoltségszamitasi szabalyzattal, szamviteli politikajaban erre
vonatkozé eldirasokat nem rogzitett, és torvényi kotelezettsége sem all fenn szabalyzat készitésére.

A testiileti beszamoldban a tarsasdg szakmai tevékenységével foglalkozott kiemelten. Javasolt a
teljesitmény bemutatasa pl. a folyoirat, egyéb kiadvany (konyv) mint termék gazdasagi adatainak
(példanyszam, kozvetlen koltségek, egységar stb.) esetében.

2018. évben 52 sorszamozott lapszam jelent meg a Szentesi Elet hetilapbol, dupla szam is késziilt
illetve egy példany megjelentetése elmaradt. A folyodirat igy 6sszesen 50 héten keresztiil jelent meg.
Hetente 1 100 lapot nyomtattak.

A 2018. éves beszdmoloban eléfizetési dij megnevezéssel szerepeltették az értékesitést, azonban
arusitasra is sor keriilt. 2018. évben az el6fizetéses ar 170 Ft, az eseti vasarlas ara 220 Ft vol. 2019.
évben a lapok 185 és 230 Ft 6sszeggel keriiltek értékesitésre.

A lapszamok maradvanya 2018. évben Osszesen 5261 db-ot, heti atlagban (5261:50) 105 db-ot.
A megmaradt példanyok érteke (5260x220) 1 157 200 Ft-ott tett ki.

Levéltari, konyvtari példanyokon tul 22 {6 diszpolgarnak téritésmentes példany kertilt atadasra.

Az altalanos forgalmi adorol szold térvény az ingyenes termékatadasra (ellenérték nélkiili atadas,
térités nélkiili atadas, ajandék,) vonatkozoan afa-fizetési kotelezettséget keletkeztet, ezt rendezni
sziikséges.

Koztertlet hasznalat:

A kozterllet hasznalatardl szolo szerzodések alapjan 231 e Ft bevételt szamoltak el 2018. évben
nem szentesi vallalkozok esetében. A dijszabast a belsé ellendrzés nem vizsgalta, mivel a
szerzddések erre alkalmas informaciokat nem tartalmaztak, nem hatalyos dnkormanyzati rendeletre
hivatkozott a szerzOdés, teriilet/méret adatokat nem jeldlt meg, egyéb azonositashoz sziikséges
informéaciok nem jelentek meg. Ezt a gyakorlatot meg kell sziintetni.

Rekldm szerzédések a Szentesi Elet hetilapban megjelend reklamokra vonatkozéan:
A hirdetési arszabast egyedi ajanlatok alapjan készitette a Tarsasdg az érdekléddknek, egységes
artablazatra val6 hivatkozéasnak alapja azonban nem volt valés.

Az ingyenes hirdetések lakossagi hirdetések voltak.

A mozi misor megjelenésére kotott szerz6dés dijfizetés helyett 10 db tiszteletjegy juttatasrol szolt,
melyek sorsolas alapjan a helyes megfejtést bekiildok kozott kertiltek kiosztasra. Ennek afa vonzatat
nem rendezték.

Szentes Varosellatd NKTt.

A Térsasag 2018. éves beszamol6jaban a kovetkez0 tevékenységi koroket/gazdalkodasi teriileteket
kiilonitette el az értékesités nett6 arbevétel bemutatasahoz:

(Hulladék gazdalkodas 2018.0kt.1- t6] az FHB-hoz kertilt.)

Az arbevétel megoszlasa a tevékenységek kozott,

Tevékenység Arbevétel / Részarany (adatok eFt-ban / %-ban)
Hulladék gazdalkodas 160180 30,34
Ut-hid és jarda épités, fenntartas 130075 24,63
Magasépités, szakipari munkak 3 666 0,69

Fizetd parkoldk lizemeltetése 22970 4,35
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Piac lizemeltetés 15120 2,86
Allategészségiigyi feladatok 164 0,03
Parkfenntartas 113 149 21,43
Temetési szolgaltatas 16 238 3,08
Koztisztasag 35 896 6,80
Udiil6 tizemeltetés 903 0,17
Csapadékviz elvez., csat. iiz.,fennt. 27 187 5,15
Partfiird6 tizemeltetés, fenntart. 2279 0,43
Egyéb 191 0,04
Osszesen: 528018 100,00

A cégbirosag altal nyilvantartott tevékenységének jegyzéke és a beszamold tevékenységeinek
felsorolasa nem volt teljeskdriien Gsszhangban az utébbi években tortént tevékenységet érintd
véltozasok miatt.

Az értékesités netto arbevétele, egyéb bevétel €s a mérleg szerinti eredmény (adatok eFt-ban)
2017.12.31 2018.12.31

Nettd arbevétel 583 048 528 018
Egyéb bevétel 44107 31680
-ebbol onkormanyzati tdmogatas 34 540 27 021
Uzemi tevékenység eredménye 5968 -14 722
Pénziligy1i muiveletek eredménye 10 3

Adoézas elotti eredmény Osszesen 5978 -14 719
Adoézott eredmény 4 824 -14 719
Mérleg szerinti eredmény 4 824 -14 719

A nett6 arbevétel adatai, termelési koltségadatok és a bértomeg a 2018. éves testiileti beszamoldban
tevékenységenként kimutatasra keriilt (3.sz. mellékletében), a bértomeg bontasa nem volt azonos az
arbevétel és termelési koltség részletezésével, utokalkulaciéval vald koltség felosztdsat nem
tamasztja ald, ezért teljeskorlisége, megoszlasa nem allapithatdé meg. A Tarsasdg a koltségek
agazatonkénti megbontasat elkészitette, de a beszamolot a szamviteli torvény és a
hulladékgazdalkodasra vonatkozo torvény altal eldirt tagolds szerint allitotta 6ssze, melyben a
szakfeladatonkénti megbontas mar nem szerepel.
Nettd arbevétel Termelési koltségek Bértomeg (adatok e Ft-ban)

Hulladék gazdalkodas 160 180 155214 72 297
Viérostlizemeltetés 57 864 57114 36 895
Varosgondozas 113 149 97 306 35274
Koztisztasagi tevékenység 35 896 22 246 8310
Epitési tevékenység 160 929 262942 89 932
Adminisztrativ koltségek 49204

Pénziigyi koltségek 6213

Koézfoglalkozatottak 11527 10 142
Vezetdk 15 656
Adm. Ko6zponti igazgatas 17 486
Osszesen: 528 018 606 349 285992

A beszamolé masik csoportositott adatai a bérkoltségrol nem alltak Osszhangan az el6z6
kimutatassal:

Telepiilési hulladék gyijtés 51 216

Szelektiv hulladék gyijtés 9 480

Komposztalas 5962
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A nettd arbevételt és a termelési koltségeket a Tarsasdg adataibol elemezve
megallapithatd, hogy az épitési tevékenység 102 013 eFt veszteséget termelt. Ez a
kimutatas azért sem helyes, mivel az id6beli elhatarolasok kozott -kovetkeztetés alapjan-
bevételek elhatarolasa tortént, amely nincs tevékenységekre bontva, ami eltérést okozhat.

A tarsasag tajékoztatdsa szerint az épitési szakfeladat koltségei tartalmaznak minden
koltségszakfeladat érdekében felmeriilt épitési koltséget, mint pl. temetd, piac, Tisza,
jardajavitas, valamint a megrendelésre végzett épitési munkékat is. Az arbevétel azon
megrendelésekre vonatkozik, melyek 6nalld szerzodés alapjan végzett €pitdipari munkak
arbevétele.

Ebbdl is latszik, hogy az intézményi iddszakbdl athozott szakfeladatonkénti megbontés
nem teszi lehet6vé sem az eldkalkulacidt, sem az utdkalkulaciot.

A tevékenység teljes koltsége fokonyvi kivonatban 2018. évben kdltségnemenkeént a sajat
termelés aktivalt értékével csokkentve 532 688 eFt, tovabbi anyagjellegli raforditasok
2 808e Ft (koOzvetitett szolgaltatasok értéke), ezek Osszesen 535496 eFt. A fenti
tablazatban a termelési koltségek Osszesen 606 349 eFt. Az egyezdség nem all fenn.

A bérkoltség masik tablazatbol mellé rendezve nem mutatja, hogy a felosztott
bérkoltségb6l mennyi terheli az egyes tevékenységeket (kozfoglalkoztatottak 10 142,
vezetok 15 656, adm, kozp. 17 486 e Ft) 43 284 eFt 6sszegbdl.

A tevékenység teljes netto arbevétele fokonyvi kivonat adatai szerint (389 204+138 813=)
528 017 eFt. A fenti tablazatban tevékenységenként kimutatott netté arbevétel 6sszesen
528 018 ¢ Ft. Az egyezdség kerekitési kiilonbozet eltérése ellenére fenndll. A téblazat
alapjan a nett6 arbevétel teljes Osszegben bemutatasra keriilt 528 018 eFt 0sszegben, a
koltségek 606 349 e Ft Osszeggel szerepelnek, ez 78 331 e Ft veszteséget mutat,
Osszességében azonban ennél kevesebb, 14 722 eFt volt a veszteség.

A beszamol6 eredménykimutatasaval sem egyezik a kimutatott termelési koltség, mivel
abban az Uzemi(iizleti) tevékenység eredménye - 14 722 eFt.

A 2017. és 2018. év termelési koltségei (és az arbevétele is) a hulladékgazdalkodasi
tevékenységet érint6 valtozasok miatt csak részben 6sszehasonlithatok.

A Tarsasag bevételei egyrészt a tulajdonos éltal megrendelt munkak elvégzésébol és
annak szamlazasabol, masrészt a tulajdonos altal adott miikddési tamogatasbol szarmazott.
A két féle bevétel egyiitt mintegy 63 %-a az Osszes bevételnek. A fent marad6 37 %-ot az
idegent6l szarmazo arbevétel (szemét, piac, parkolas, temetd, Tisza) teszi ki.

Koltségek koltségnemenként, és azok %-os megoszlasa

2017.12.31

Anyagkoltség 104 547 17,65%
Igénybevett szolgaltatasok értéke 121 433 20,50%
Egyéb szolgaltatasok értéke 8 830 1,49%

Eladott aruk beszerzési értéke 2999 0,51%
Eladott kozvetitett szolgaltatasok értéke 4 640 0,78%
Anyagjellegl raforditasok osszesen 242 449 40,93%
Bérkoltség 244 315 41,24%
Személyi jellegti egyéb kifizetések 13608  2,30%
Bérjarulékok 53768 9,08%
Személyi jellegii raforditasok ossz. 311 691 52,62%
Ertékcsokkenési leiras 4645 0,78%
Egyéb raforditasok 33599 5,67%

2018.12.31
123 440 20,24%
75 622 12,40%
5871 0,96%
83  0,01%
2725 0,45%
207 741 34,07%
285992 46,90%
13002 2,13%
50915 8,35%
349 909 57,38%
13258 2,17%
38923 6,38%
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A koltségek tobb mint 50%-at a személyi jellegii kifizetések jelentik, ezt kovetik az anyag jellegii
raforditasok.

A 2018. éves iizleti tervben a Szentes Varos Onkormanyzatatél szarmazé bevétel tervezett dsszege
(Uzleti terv 1. sz. melléklet) 339.059 eFt volt, miikodési tAmogatasként 129.202 e Ft-ot terveztek
(Uzleti terv 16. oldal). Tervkésztéskor a tervévet megel6z6 2017. évre az Onkormanyzattél varhato
bevétel 335.988 eFt, a miikodési tAmogatas 166.283 eFt volt (Uzleti terv 16. oldal).

Tevékenységek kozill az alabbi tablazatokban mutattak be a tamogatési igényt

(Uzleti terv 8-11. sz.mellékletek):

pihendéteriilet fenntartasi kiadasok tdmogatési igénye 3.713

teriilet felelos feladatok 13.801

csapadékviz elvezetés 25.879 e Ft, ez nem helyes 26.943 e Ft kellett volna legyen (9. szamu
melléklet).

A tarsasag egyéb bevételei kozott szerepelt az allami koltségvetésbol a kozfoglalkoztatottak
finanszirozasara vonatkoz6 18.823 e Ft egyéb bevétel, az Onkormanyzattél kapott 143.160 eFt
mikodési tamogatason feliil.

Az Onkormanyzat elézé években fejlesztési tAmogatast is nyujtott, amely évente az elszdmolt
értékcsokkenés aranyaban keriilt elhatérolasra és abbdl visszavezetésre.

A Tarsasag Onkoltségszamitasi szabalyzata 2013- jilius 1-én késziilt.

A szabalyzat koltségviseldn a Tarsasag esetében a szakmai teriileteket (szakfeladatokat) érti.

A valasztott kalkulacio moédszer: ,,az eldkalkulacio (tervezéshez) és az utdkalkulacid (tényleges
raforditasok megallapitasara) modszerét alkalmazza™ - eldkalkulaciot €s utdkalkulaciot is eldir.
Elokalkulaciot a rogzitett kalkulacids egységekre vonatkozdan nem bocsatottak a belsd ellendrzés
rendelkezésre.

Az egyes szakfeladatok terveibdl (el6kalkulacid) Osszeallitott tizleti terv szamai és az abbol
kovetkez6 arbevétel illetve tamogatas sszege nem minden esetben egyezett meg az 6nkormanyzat
altal elfogadott koltségvetési fedezettel.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzatban szerepld szakfeladatokra koltségkimutatast atadtak a belsd
ellenérzés részére. A tarsasag 2018. éves beszamolojanak részét képez6 csoportkodonként (1-12
csoportkodok) késziilt fokonyvi kivonatok rogzitették a kalkuldcids egységek szerinti a koltségeket
és az arbevételt a kozvetlen koltségek vonatkozasaban, a kozvetett koltségeket a 19-es
csoportkodon kiilonitették el. Az onkdltségszamitast elkészitették, azt azonban nem hasznositottak a
beszamolo elkészitése soran.

Az Onkoltségszamitasi Szabalyzat kalkulacios egységei nem illeszkedtek a tevékenységjegyzék, az
arbevétel bontds, a beszamoldban felsorolt tevékenységek részletezéséhez, ezaltal hasznalati értéke
nem volt. Sziikséges atfogd koncepcio kidolgozédsa a tervezés, beszdmolds és Onkoltsegszamitas
Osszhangjanak biztositasara. Az Onkoltségszamitasi szabalyzatot feliil kell vizsgalni, kilénds
tekintettel a tevékenységek kozelmultban tortént valtozasaira, ennek fliggvényében a felosztandd
altalanos koltségek felosztasi alapjait is meg kell hatarozni.

Az onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok arbevétele és értékesitési
onkoltsége témakorben végzett ellendérzés soran az ellendrzés altal tobb javaslat
keriilt megfogalmazasara.

7. Pénzkezelés._rendiének ellen6rzése, készpénzes bevételek és kiadasok lebonyolitasa
Szentesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda
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Szentesi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda Ugyrendje 2019. 01.01-t6] hatélyos, a
Gazdalkodasi szabalyzat 2019. 01. 01-t6l. A Pénzkezelési szabalyzat 2016. 01.01-t8] Iépett
hatalyba, aktualizalasa az ellen6érzés idejéig nem tortént meg.
A szabalyzatok megismerési zdradékokat tartalmaznak.

A Szentesi Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Szentes Varos Onkormanyzata készpénzkezelése
elkiilonitett helyen torténik, amely védoraccsal felszerelt, pancélszekrénnyel ellatott, a pénztar
helyiségben csak a pénztaros munkahelye van.

A pénztaros a pénzkezelési szabalyzat mellékletében szereplo ,.felelosség nyilatkozatot” megtette.
Pénztaros helyettesének kijelolése megtortént.

A pénztar ellenérzés alkalmaval a pénzkészlet és a pénztarjelentés szerinti pénzkészlet egyezé volt.
Valuta pénztart nem kezeltek, a kiilfoldi kikiildetések koltségeit bankszamlardl valo utaldssal,
illetve kartyahasznalattal bonyolitottak le.

A pénztarban tarthaté pénzkészlet szabalyozott mértékét nem 1épték tul.

A Pénztarnal kifiggesztették az utalvanyozasra jogosultak nevét és aldirdsat a Pénzkezelési
Szabalyzat elGirasai szerint. A bizonylatokon szerepld alairdsok a kifliggesztett aldirasi mintakkal
egyezoek voltak.

A kiadhat6o vasarlasi el6leg Gsszegét nem korlatoztak, az eldleg elszamolasanak hatéridejét 30
napban hataroztdk meg. A kiadott eldlegek listdja a Hivatal részér6l két esetben mutatott
késedelmes visszafizetést, az Onkormanyzat pénztaraba vald elszdmolds minden esetben
hataridoben megtortént.

Pénzintézett6l vald készpénz felvételére 1 {6 pénztaros volt jogosult legfeljebb 1.000.000 Ft
Osszeghatarig.

A szamlavezet az OTP Bank Nyrt. szentesi fiokja volt.

A Szentes Varos Onkormanyzata és a Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatal 4ltal a bankbdl felvett
Osszegek a pénztarba bevételezésre kertiltek.

Az dtvezetési szamlakon téves utalasok miatti atvezetések is szerepeltek, ez nem megfelel6
gyakorlat volt.

A bankszamlak forgalmanak bizonylatai a bankszamla kivonatok pontosan felszereltek voltak, az
ellenérzésre kijelolt napok bankszamldinak forgalma bizonylattal aldtdmasztott. Az ASP
rendszerben vald rogzités, annak késése miatt jelentds tobbletmunkat és idé raforditast jelentett,
melyet az 01j rendszerben tortént feldolgozas tobblet bizonylata is jelzett. Az ilyen pontos, szamos
munkameneten keresztiilment bizonylati rendszer létrehozasa, potlasa, mindsége példaértéki.

A 2018. évi szamviteli bizonylatok az iroda helyiségeiben voltak, a korabbi évek dokumentumait a
pincében dobozokban taroltak.

A szigoru szamadasi nyomtatvanyok hasznalata, analitikgja:

A pénztarban a pancélszekrényben taldlhatdé szigoru szdmadasu nyomtatvanyok a nyilvantartd
kartonokon szerepld analitikdval egyeztek.

Rendelkezésre alltak a kotelezettség vallalasi bizonylatok (megrendeldk, szerzodések), kikiildetési
rendelvények, menetlevelek, készpénzes szamlatombok, bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok,
mely nyomtatvanyok nyilvantartasa, a beszerzés és a felhasznalasra tortént kiadasa nyilvéantartasba
keriilt. A felhasznalt nyomtatvanyok tombjei a kiadast kdvetden nem keriiltek visszavételezésre,
azok egyeztetése, a teljes felhasznaloi kor elszamoltatdsa mar nem tortént meg.

Ez arendszer nem felelt meg a tényleges szigoru szamadésnak.

A kikildetési rendelvény szabvany nyomtatvany tombje 2 példanyos, a topélddny nem maradt a
tombben, a két rendelkezésre allo példanybol a masodpéldanyt a kifizetési bizonylatok kozott
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kezelték, igy Orizték meg. Ennek alapjan a kifizetett koltségtérités bizonylata nem volt szigoru
szamadas ala vont.

A belfoldi kikiildetési rendelvényeket névre széloan készitették el, az eredeti példanyt a kifizetd
kapta. A kikiildetési rendelvények bizonylati kezelése nem volt szabalyszertd. A kikiildott a
kikiildetési rendelvény hitelesitett masolatat kell, hogy megkapja a személyi jovedelem ado
bevallasahoz, mint adomentes bevétel igazolasat.

Cégautd hasznalat esetén amennyiben nem tortént kifizetés/koltségelszamolas, de kikiildetési
utasitas sziiletett, az eredeti példanyt nem csatoltak a menetlevélhez.

Sajat gépjarmii hasznalata esetén a gépkocsival tortént elsé kikiildetéskor elszamolt jarmiikoltség
igazolasahoz a forgalmi engedély, illetve a kotelezd feleldsségbiztositas befizetését igazold
szelvény masolatban torténé bemutatdsa nem volt dokumentalt.

Kiilfoldi kikiildetés esetén bankkartyaval torténd koltségek elszamolasahoz nem késziilt | Kiilfoldi
kikiildetési utasitas/hatarozat és koltségelszamolas™ dokumentacio, igy a kikiildetés elrendelése nem
jelent meg a pénziigyi bizonylatok mellett. Koltségelszamolds azonban tdrtént, ugyan nem
maganszemély részére t6rténo kifizetéssel valosult meg, hanem bankszamla forgalomban.

A pénzkezelés rendjének ellendrzése, készpénzes bevételek és kiadasok
lebonyolitasanak ellenérzése esetében megallapitott hianyossagok miatt intézkedés
sziikségességének megfogalmazasara keriilt sor.

8. Belsd kontrolitevékenységek (kotelezettségvallalas, pénzuqgyi ellenjegyzés,
érvényesités, teliesitési igazolas szabalyainak betartasa
Szentesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda

A Szamviteli és Tervezési Iroda Ugyrendje valtoztatasat az indokolta, hogy 2019. 01.01-t8l a
bizonylatok az ASP rendszer keretében késziiltek, az 0j rendszer lehetdségeinek és funkcidinak
megfeleléen, ezért mar a rendszer megismerését kovetéen az attekintés megtortént, igy a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok munkafolyamatainak leirdsa, a munkakori leirasok
aktualizalasa, a helyettesités rendjének szabalyozasa megtortént.

Gazdalkodasi szabalyzat egészitette ki az Ugyrendet, melyben kijeldlték a gazdalkodassal
kapcsolatos jogkorok gyakorlasanak rendjét a kotelezettség vallalas, pénzligyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas esetén a személyek kijelolésére vonatkozo
szabalyokat. A kijelolések elkésziiltek, az aldirds mintdkon szereplé jogosultsdgokat
nyilvantartottak.

Pénzkezelési Szabalyzat 2016.01.01-t6] hatalyos, megismerési zaradékokkal ellatott.

A pénzkezelés rendjének 2019. éves belsd ellendrzési jelentése tartalmazta a megallapitasokat a
szabalyzattal kapcsolatban. Az ellenérzés megallapitotta, hogy a kiaddsi bizonylataikat
utalvanyoztdk, felvezették annak datumat és alairtdk, a szakmai teljesitést igazoltak. Az ASP
rendszer a folyamatok végrehajtasat azzal szabalyozza, hogy a miiveletek tovabbi rogzitése akkor
hajthatok végre, amennyiben az el6tte kotelezé eljardsok megtorténtek és rogzitésre kertiltek, a
kiadasi utalvanyrendelet pedig rogziti az egyes eljarasok végrehajtasanak igazolasat.

A Szamlarend 2018. februar 7-ét6l, a Szamviteli Politika 2018. januar 1-t6l és az ellendrzés
iddszakaban is hatalyos volt.

A Bizonylati Szabalyzat 2019. januar 1-t6l hatalyos. A bizonylati rend 2019. éves véltozasa
indokolta a szabalyzati szintli modositast, amely az ASP rendszerre vonatkozdan aktualizalasra
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keriilt, teljesen altalanos, a szervezet sajatossdgaira vonatkozo informacidkat nem tartalmaz, a
bizonylatok valtozasat nem kdvette.

Kiadtdk a kotelezéen elkészitendd szabalyzatokat: Leltarkészités és leltarozas Szabalyzat, Belfoldi
és Kkulfoldi  kikildetések Szabalyzata, Eszkozok ¢és forrasok értékelési  szabalyzata,
Onkoltségszamitasi  Szabalyzat, Felesleges vagyontargyak hasznositisanak, —selejtezésének
Szabalyzata, Reprezentacios kiadasok Szabalyzata. A kockazatkezelés rendjét a 2017. november
01-én kiadott Integralt kockazatkezelési szabalyzat hatarozta meg.

Megismerési nyilatkozatokat nem csatoltak a Vezetékes telefonhasznalattal kapcsolatos eljarasi
szabalyok esetében.

A szabalyzatokrél nyilvantartast vezettek fel, a hatdlyos példanyok mellett helyesen, a korabbi
idészakokra vonatkoz6 rendelkezések is megoOrzésre kertiltek.

Eljarési rendeket hataroztak meg: a Tagi kolcson folyositdsa, a Beszerzés lebonyolitasa, a Belfoldi
és kiilfoldi kikiildetések szabalyai, a Munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségek
elszdmoldsanak rendje, a Hivatali {izemetetésben 1évé gépkocsik igénybevételének ¢és
elszamolasanak rendje, az Illetményeldlegek folyositdsdnak szabadlya, a  Vezetékes
telefonhasznalattal kapcsolatos eljarasi szabalyok, a mobiltelefonok hasznélatdnak rendérél szélo
szabalyok felallitasaval.

Tovabbi szabalyok kialakitasa szabalyozas szintjén nem az Iroda feladatkdrébe tartozik, mint az
Iratkezelési Szabalyzat, Adatvédelmi, adatbiztonsagi Szabalyzat, tovabba a vagyongazdalkodas, a
HR feladatok, informatikai rendszerek lizemeltetésével kapcsolatos szabdlyozasok is, melykkel az
Iroda nem rendelkezett.

Az Irodanal a szabalyzatok hozzaférési helyét, nyilvantartdsi rendjét, kiadmanyozasanak
azonositasat, hatalyossagi idotartamanak vezetését kialakitottak.

A vizsgalat eredményeként az ellenérzés a belsé kontroll tevékenységek ellatasanal
hianyossagot nem allapitott meg.

9. Személyi anyagok megfelelésége, kezelése, jelenléti ivek vezetése, szabadsag
engedélyezése és kiadasa

Koszta Jozsef Muzeum

Szentesi Csaladsegité Kézpont

Szentes Varos Hajléktalan Segité Kézpontja

Szentes Varos Onkomanyzata Bolcsédéje

Szentes Varos Onkormanyzatanak Sportkdzpontja

Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete

Az ellenérzés végrehajtasara a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény
(tovabbiakban: Kjt.), valamint a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. toérvény (a
tovabbiakban: Mt.) szabdlyai alapjan keriilt sor. Az Mt. alkalmazésa a Kjt.-ben foglalt eltérésekre
figyelemmel tortént.

A Kjt. hatdlya nem terjed ki a koltségvetési szerv altal kozfoglalkoztatdas keretében
foglalkoztatottakra, a kizardlag a munka térvénykonyve szerinti munkaviszonyra, valamint az
egyszerusitett foglalkoztatasrél szold kilon térvény alapjan foglalkoztatott munkavallaldkra.

A Magyar Allamkincstar ltal iizemeltetett Kozpontositott [lletményszamfejtés rendszerbe (KIR) az
Intézmények rOgzitik az alap adatokat, ami az illetményszamfejtés feltétele. A szamfejtés
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kozpontilag torténik a havonta rogzitett jelenléti ivek alapjan. A névre sz616 utaldshoz mar nem kell
az Intézmény intézkedése, a SZIGSZ intézkedik a pénzintézet felé.

Koszta Jozsef Muzeum

A Kjt. véghajtasi rendelete a 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIIL. torvény végrehajtasardl szolo jogszabaly alapjan 2018. januar 1-t6l 12.§ (1)
Kozmivelodési intézmény 2. melléklet szerinti tudomanyos munkakdrben foglalkoztatott
alkalmazott nem volt az Intézménynél.

Az intézmény vezetdje rendelkezik a sziikséges fels6foku féiskolai mesterfokozati végzettséggel és
szakiranyu szakképzettséggel.

2018. év december honapban 19 6 kozalkalmazott teljes és részmunkaidében, 2 f6 megbizasos
jogviszonyban allt alkalmazasban az intézménynél. 2019. junius honapban 12 {6 kozalkalmazott
volt, és 8 f6 megbizasos jogviszonyban, kozfoglalkoztatas keretében nem tortént foglalkoztatas.

A 2018. aprilis 26-t6] hatdlyos modositott Alapité okiratban az alkalmazasban allék jogviszonya:
kdzalkalmazotti, munka térvénykonyve alé tartozé munkavallaldi, megbizasi, kozfoglalkoztatasi.
2018. juliustol 2 {6 tavozott a kozalkalmazottak koziil, és 2 6 felvételére keriilt sor, 2019. évben 4
6 kozalkalmazotti jogviszonya megsziint, 4 {6 felvételére kertilt sor.

2019. évben megkotdtt megbizasi szerzodések szama 16 db, ebbdl 6 6 folyamatosan foglalkoztatott
, a tObbi eseti megbizas volt.

A koltségvetésben engedelyezett 1étszam 2018. évben €s 2019. évben nem keriilt bemutatasra, alairt,
jovahagyott koltségvetést nem mutattak be. Az Onkormanyzat koltségvetésében az engedélyezett
1étszam 2018. évben 14 16, 2019. évben 14.5 16 volt.

Kockazati tényezOok miatti potlékot 2 f6 kapott, egy 6 4 6raban dolgozott, egy f6 8 oraban, ezt feliil
kell vizsgalni, és sziikség esetén a 6 Ords munkavégzést elrendelni, a 150/1992. (XI. 20.) Korm.
rendelet alapjan.

Jelenléti iveket hianyosan vezették: 2019. junius honapban 17 fére mutattak be jelenléti ivet,
ugyanakkor a munkabér szamfejtés 20 fore tortént. A vizsgalat egyik napjan 07.11-én a napi jelenéti
ivek tobb esetben nem voltak naprakészek. Javasolt, hogy a jelenléti ivek rendszeresen ellenérzésre
kertiljenek, minden esetben a havi zarast kovetden a teljes névsorral dsszesitve taroljak.

A munkabajaras koltségelszamolasa 2019. év januar honapban az Intézmény vezetdje esetében
mertiilt fel 9 Ft/km koltségatalannyal. Az utnyilvantartas/koltségelszamolds datuma, a targy napi, €s
nem az utazast kdveté munkanap volt. Az utnyilvantartasokat teljeskdriien bemutatni nem tudtak.

Tulora kifizetés lehetosége

2019. évben a napi kotelez6 munkaidé 8.5 ordra nétt, ami minden ellentételezés nélkiil akar 12
Orara is novelhet6. A féloras ebédidé nem szamit bele a kotelezd munkaidébe. A heti munkaid6
maximum 48 ora lehet, az ¢évi maximalis tuloraszam 200 déra engedélyezhetd. Csusztathatok a
pluszban ledolgozott orak.

A jelenléti ivek nem alkalmasak a munkdaban t61t6tt id6, a bérszamfejtés, a heti és havi ledolgozott
munkaido értékelésére, mivel azok nem tartalmazzak a ledolgozott idoket és azok Gsszesitését.

A jelenléti iven rogzitett ledolgozott munkaidé nem egyezik meg a kinevezések draszamaval. Az
Intézmény vezetOje ezzel kapcsolatban azt nyilatkozta, hogy ezt cstsztatassal, plusz célfeladatra
nevesitett megbizasi dijjal esetenként kompenzaljak/bizonyos Osszegekkel kifizetik. A tobblet
munkakrol kimutatassal nem rendelkeztek.

Megbizasi dijat 2019. évben 16 {6 részére fizettek ki, 6 f6 allandé megbizasi dijban részesiilt, a
tobbi eseti megbizds volt, a 10 eseti megbizasbol 5 f6 intézményi munkatars régészeti
feladatokra/kuratori tevékenység cimén részestilt dijazasban.
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A 2019. junius havi bérszamfejtett 1étszam 20 f6 volt, koziiliik 11 6 részmunkaidés (9 6 4 oras és
2 6 6 oras), tovabbi 8 {6 részére fizettek megbizasi dijat. Megbizasi szerzodéseket kotottek, 1 16
részére havi rendszeres kifizetést allapitottak meg olyan tevékenységre, amely tevékenység az
Intézmény alaptevékenységéhez tartozik, a sziikséges feltételek meghatarozasa részben a megbizott,
részben a megbizo altal tortént. A munkavégzes ideje eseti, hétvégi, és eloére nem tervezhetd, az
eseti elrendeléseket szabalyoztak.

2019. julius honaptol a részmunkaidés didk foglalkoztatottak 1étszama 12 f6 volt, augusztusra
tervezett 15 £6. A foglalkoztatast a belso ellendrzés nem vizsgalta.

Az Intézmény atlagos allomanyi 1étszdma 2018. évben 13,75 16, 2019. junius honapban 14 £6.
Az Intézménynél Kozalkalmazotti Tandcs nem mukodik.

A kozalkalmazotti kinevezések elkésziiltek, a személyi anyagok kozott talalhatok.

A személyiigyi anyagok név szerinti kiilon mappédkban voltak elhelyezve, melyeket zarhato
szobaban lévo pancélszekrényben Oriztek.

A tarolt személyligyi anyagokndl nem vélasztottdk kiilon alapnyilvantartast, melynek részei: az
erkdlesi bizonyitvany, iskolai végzettséget igazolo okiratok, a jogviszony beszamitds, onéletrajz,
Javasolt ezeknek egy kiilon tasakban taroldsa a mappan beliil.

A Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott alapnyilvantartas felfektetése nem minden foglalkoztatott
esetében tortént meg.

Erkolesi bizonyitvany és onéletrajz nem minden esetben volt része az alapnyilvantartasnak. Az 1j
alkalmazottak felvételénél szakmai Onéletrajz kérése sziikséges, az erkdlcsi bizonyitvanyokat pedig
be kell szerezni.

A Kjtd40. § (1)-(5) bekezdések alapjan eldirt mindsitéseket 2018.06.29-én elkészitették, melyek
taroldsa nem a személyi anyagokban, hanem kiilon dossziéban tortént.

A munkaltaté irasbeli tajékoztatasi kotelezettségét az Mt. 46. § (1) bekezdése irja el6. A kivalasztott
alapnyilvantartasokban a kinevezések mellé T4jékoztatot nem mellékletek.

A személyi nyilvantartasok kotelez6 része a foglalkozas egészségligyi szakvélemény, ami néhany
esetben hidnyzott.

A betekintési jog gyakorlasdnak dokumentaldsa az ellenérzés soran megtortént, korabbi
betekintések nem torténtek, vagy nem dokumentaltak.

Munkakori leiras néhany személyi mappaban nem volt talalhato.
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot készitettek.

Pétlékok kore: kozmiivelddési szakmai pétl€k, kulturalis illetmény poétlék, nyelvpotlék, kockazatos
munka p6tlék, nyelvpotlék, vezetdi potlék, egyeéb potlék.

A helyettesitések rendjét a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat a munkakori leirasokban rendeli
rogziteni, azonban a munkakori leirdsban a helyettesitéseket nem hataroztdk meg. A szabadsag
igénybevétel az igénylési lapon, és a "Munkakorrész és feladatok atadasa™ cimii bizonylaton
helyettesitést jeloltek ki, melyet az atadé €s atvevo aldirt.

Szabadsagolasi iitemtervet 2019. évben a nyari szabadsagok idejére készitettek.
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Az engedélyezésre a két példanyos, szigori szamadasi szabvany nyomtatvany tombot nem
hasznaltak, az alkalmazottak részére kiadasra nem keriilt a jovahagyott engedély egy példanya.

Mt. 122.§. (3) bekezdése szerinti legalabb tizennégy egybefiiggd szabadnap biztositasa csak néhany
esetben tortént meg, ettdl eltéré megallapodas nem sziiletett.

A szabadsag nyilvantartasokat elkészitették ¢s bemutattak.

A 2018. december végén a ki nem adott szabadsagok napjainak szama 60 nap volt. Az Mt. 123.
§ (1) A szabadsagot esedékességének évében kell kiadni.

Az Intézménynél leallasok nincsenek.

A munkavallalok munkaidejének €s munkakorének valtozasai alkalmazasuktol kezdddden 2019.
julius 11-ig -az intézmény SZMSZ-ének 3. szama melléklete altal szabalyozott- ,koroztetvény™
alapjan tortént, melynek példanyait a belsé ellendrzés részére masolatban (10 db) atadtak.
Nyilatkozatot tettek, hogy az 4tadott okmanyokban minden valtozas megjelent.

Ezeken a bizonylatokon a kdvetkezd mozgasok keriiltek feltiintetésre:

A kiindul6 statuszok alapjan a kozalkalmazottak 8 oras foglalkoztatott helyett 2-4-6 O6ras
alkalmazasokra keriilt sor 4 6 statusza esetében. Igy 2019. junius honap végére 8 £ 8 oras, 9 £ 4
oras és 2 f6 6 oras kozalkalmazott allt jogviszonyban.

Az intézmény az ellendrzott idoszakban 4 f6 Onkéntes munkavallaléval rendelkezett, 3 fovel
kotottek szerzodést, 1 f0 szerz6dés nélkill, eseti munkat végzett. A kozérdekli Onkéntes
tevékenységrol szold 2005. évi LXXXVIIL torvény 6.§ (5) bekezdés alapjan az irasbeli szerzodés
kotése bizonyos esetekben kotelezo. A 11. § bejelentési kotelezettéget ir el6. Az ellendrzés idején az
intézmény nem szerepelt a Civil Informaciés Portdl nyilvantartasban, a bejelentkezést a belsd
ellen6rzés lezarasa el6tt nem mutattak be.

Szentesi Csaladseqité Kézpont

Az alkalmazasban allok jogviszonya 2018. év december hdénapban 48 {6 és 1 f0 megbizasi
szerzOdés keretében (palyazati forrasbol), 2019. februar honapban 50 {6 kozalkalmazott és 1 6
megbizasi szerzodés keretében (palyazati forrasbol) volt foglalkoztatva, két fo létszam novelést a
koltségvetési rendelet engedélyezett.

A 1étszam valtozasa 2018. évben: 4 {6 tavozasat kovetden 4 6 felvételére keriilt sor, 2019. évben 1
6 tdvozasat kovetden 3 £6 felvételére kertilt sor.

Alapité okiratban az alkalmazasban allok jogviszonya a vizsgalat idején: kozalkalmazotti, a munka
torvénykonyve szerinti munkavallaloi, megbizasi jogviszony.

A tarolt személyligyi anyagok zarhatd szobaban szekrényekben keriiltek elhelyezésre.
Kozalkalmazotti kinevezések a személyi anyagok kozott voltak megtalalhatok.

A kozalkalmazotti kinevezéseket a Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete (tovabbiakban:
SZIGSZ) minden esetben a pénziigyi ellenjegyz6 alairta, ezaltal kotelezettseég vallalas ellenjegyzése
megtortént.

A Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott alapnyilvantartas felfektetése megtortént.

A személyi anyagokat személyenként, évente kiilon mappakba helyezték el, az illetménnyel
kapcsolatos bizonylatok k6zott, nem az alapnyilvantartas részeként.

2018., 2019. években a vizsgalat idejéig megkezdett kdzalkalmazotti jogviszonyok esetén az
alapnyilvantartas tartalmazta a sziikséges dokumentumokat. 2018. évet megel6z6 kinevezéseknél a
végzettséget igazold okiratok masolatai, az okiratok felsoroldsa az alapnyilvantartasban,
Onéletrajzok esetenként nem voltak a dokumentumok kozott megtalalhatok.

A munkaltato irasbeli tajékoztatasi kotelezettségét irja eld az Mt. 46. § (1) bekezdése.
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A személyi anyagok nem tartalmazzdk, a tdjékoztatékat. Az 1) kinevezések alkalmaval a
tajékoztatot at kell adni az alkalmazottaknak, az atvételt igazolni kell.

A személyi nyilvantartasoktél elkiilonitetten kezelik a foglalkozas egészségligyi alkalmassagi
véleményt.

A betekintési jog gyakorlasanak dokumentalasa az ellendérzott €s a szuroprébaszertien kivalasztott
koézalkalmazottak személyi anyagaban az alapnyilvantartéas részét képezték.

A szabalytalansagok kezelésének szabalyzatat elkészitették, felelos kezeldoként igazgatoi és szakmai
vezet6i kijelolést hataroztak meg.

Kjt. 40. § (1) bekezdés szerinti mindsitéseket elkészitették.

Pétlékok kore: magasabb vezetdi potlék, gépkocsi vezetéi poétlék, szocidlis agazati pdtlék,
miiszakpotlék.

A jelenléti iveket vezették.

Helyettesitések rendje, szabalyozasa: a vezetdk részére az SZMSZ-ben, szakmai tevékenységet
ellatoknal szakmai szabdlyok alapjan ellatasi kotelezettség szempontjabol esetenként megoldott,
egyes munkakori leirdsokban kiilon meghatarozott.

Szabadsagolasi ttemtervet 2019. évre elére nem készitettek, de beosztasi tervet havonta igen,
melyben a szabadsagokat tervezték.

A szabadsagokat engedélyezték a bizonylati rend alapjan, a nyomtatvany masolata a tdmbben
maradt.

A szabadsagok esetében 2018. évben az egybefiiggd 14 nap szabadsag nem minden esetben volt
biztositva, ettol eltéré megallapodast sem kotottek. A munkavallaloknak naptari évenként egy
alkalommal, legalabb 14 egybefiiggd napra mentesiilnilik kell a munkavégzési és rendelkezésre
allasi kotelezettség alol. 2018. évi ki nem vett szabadsag az intézményvezetonél volt, melyet 2019.
évben hasznalt fel.

Leéllas az Intézménynél nincs.

Szentes Véaros Hajléktalan Seqité Kézpontja

Az alkalmazasban allok jogviszonya 2018. év december hoénapban 12 f6 kozalkalmazott 2 6
megbizasos jogviszonyban (orvos, keramia készitd oktatd), 17 6 kozfoglalkoztatas (ebbdl 15 6
mintaprogram) keretében alkalmazott.

2019. februar hénapban 13 {6 kozalkalmazott 2 {6 megbizdsos jogviszonyban, 13 {6
kozfoglalkoztatas keretében volt alkalmazva.

Létszamvaltozas 2018. évben nem volt, 2019. évben 2 {6 tavozott és 1 £6 felvételére keriilt sor.

Az Alapité okirat szerint az alkalmazasban allok jogviszonya: koézalkalmazotti, a munka
torvénykonyve szerinti munkavallaloi, megbizasi (egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszony PTK
szerint).

Nyilatkozatuk szerint az Intézménynél Kozalkalmazotti Tanacs nem miik6dott.

A kozalkalmazotti kinevezések elkésziiltek, a személyi anyagok kozott taroltak.

A személyligyi anyagok név szerinti kiilon mappdkban voltak elhelyezve, melyeket zarhat6
szobaban 1évo szekrényben Oriztek; tartalmaztdk a munkavallalok valamennyi, a jogviszony alatt
keletkezett foglalkoztatast érinté iratat, keletkezésiik sorrendjében elhelyezve.

A tarolt személyligyi anyagoknal nem valasztottak kiilon alapnyilvantartast, melynek részei: az
erkolcsi bizonyitvany, iskolai végzettséget igazold okiratok, a jogviszony beszamitds €s az
Onéletrajz.
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A személyi nyilvantartasok része a foglalkozas egészségiigyi szakvélemény és lelet.

A Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott alapnyilvantartds felfektetése az alkalmazasban allok
eseteében megtortént. A személyi anyagokban az Onéletrajzok, az erkdlesi bizonyitvanyok
megtalalhatok voltak.

A munkaltatd irasbeli tdjékoztatasi kotelezettségét a Mt. 46. § (1) irja el6. A kivalasztott
alapnyilvantartasokban a kinevezés mellé T4jékoztatot mellékletek.

A betekintési jog gyakorlasanak dokumentdldsa az ellendrzott és szurdprobaszertien kivalasztott
kozalkalmazottak személyi anyagaban az alapnyilvantartas részét képezték.

Adatvédelmi tajékoztatokat bocsatottak ki 2019. janudr 1-t6l a szolgaltatast igénybe vevo
személyek részére. Az alkalmazottakkal kapcsolatosan adatvédelmi, adatkezelési szabalyokat nem
adtak ki, nem rogzitettek.

Kjt. 40. § (1) A kdzalkalmazotti mindsitéseket elkészitették.

Potlékok kore: vezetdi potlék, %-os munkahelyi potl€k, szocidlis agazati Osszevont potlék,
miuszakpotlék.

A helyettesitések rendjét a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat és a munkakori leirdsok hataroztak
meg. Munkakdri leirasokban rogzitették a munkabeosztasok rendjét. A munkavégzéssel kapcsolatos
beosztasokat havonta készitett€k, 12 oras beosztasokkal dolgoztak reggel 7-t6l este 7-ig, illetve
forditva.

A jelenléti iveket vezették.

Mt. 122.§. (3) bekezdése szerinti egybefiiggd 14 nap pihen6idd biztositasa 2018. évben 5 személy
esetében nem tortént meg.

A szabadsagok 2018. évben nem keriiltek teljeskoriien kiadasra. Az Mt. 123. § (1) bekezdése
szerint a szabadsagot esedékességének évében kell kiadni.

Az intézménynél ledllasok nincsenek.

Szentes Varos Onkormanyzata Bélcsédéie

Az alkalmazasban 4ll6k jogviszonya 2018. év december honapban és 2019. februar honapban is 34
6 kozalkalmazott 0,5 6 dietetikus megbizasos jogviszonyban, 3 f6 koézfoglalkoztatas keretében
alkalmazott volt.

A 1étszam valtozéasa nélkiil 2019. évben 1 16 kozalkalmazotti jogviszonya megszint és 1 {6
felvételre keriilt.

A féréhely 128 16, a bejelentett gyermek varolista az ellenérzés idején 20 6 volt.

Az Alapito6 okirat szerint az alkalmazasban allok jogviszonya: kdzalkalmazotti, a munka
torvénykonyve szerinti munkavallaloi, megbizasi és kdzfoglalkoztatasi.

Az Intézmény nyilatkozata szerint az Intézménynél Kozalkalmazotti Tanacs mikodott.

A kozalkalmazotti kinevezések elkésziiltek, a személyi anyagok kozott talalhatok, a Szentesi
Intézmények Gazdasagi Szervezete vezetéje minden esetben a masik alair6 mint pénziigyi
ellenjegyzd volt az Intézményvezeté mellett, ezaltal a kinevezések kotelezettség vallalasanak
pénziigyi ellenjegyzése megtortént.

A Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott alapnyilvantartas felfektetése megtortént, a sziikséges
iratok a személyi anyagban megtalalhatok.
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A munkaltato irasbeli tajékoztatasi kotelezettségét az Mt. 46. § (1) bek. irja eld. A munkaltato
legkésébb a munkaviszony kezdetét6l szamitott tizendt napon belill irasban tajékoztatja a
munkavallalét a) a napi munkaidérél, b) az alapbéren tali munkabérrél és egyéb juttatasokrol, c) a
munkabérrdl valo elszamolds modjardl, a munkabérfizetés gyakorisagardl, a kifizetés napjarol, d) a
munkakorbe tartozo feladatokrol, e) a szabadsag mértékérdl, szamitasi médjardl és kiadasanak,
valamint f) a munkaltatora és a munkavallaléra iranyadd felmondasi id6 megallapitasanak
szabalyairdl, tovabba g) arrol, hogy a munkaltatd kollektiv szerz6dés hatdlya ala tartozik-e,
valamint h) a munkaltatéi jogkor gyakorlojarol.

A 2019. évben felvett dolgozo esetében a kinevezés mellé Tajékoztatot mellékletek.

A személyligyi anyagok név szerinti kiillon mappéakban voltak elhelyezve, melyeket zarhat6
szobaban 1év6 szekrényben Oriztek.

A betekintési jog gyakorlasanak dokumentalasa az ellendrzott és a szardprobaszertien kivalasztott
kozalkalmazottak személyi anyagéban az alapnyilvantartas részét képezték.

A szabdlytalansagok kezelésének szabalyzatat elkészitették, a felelést munkakori leirasban jelslték
ki.

A Kjt. 40. § (1) bekezdésében eldirt kdzalkalmazotti mindsitéseket elkészitették.
Potlékok kore: élelmezés vezetdi potlék, szocialis kiegészitd potlék, bolesddei potlék.

A helyettesitések rendjét a Szervezeti és Mikodési Szabélyzat hatérozta meg, amelyet az
Onkormanyzat illetékes bizottsdga jovahagyott. A munkakori leirasban munkakoronkénti
helyettesitést irtak elo.

A jelenléti iveket vezették, azok megfeleltek a munkarendnek, valamint a koézalkalmazottak
jogallasardl szolé 1992, évi XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasardl szold 257/2000 (X11.26.) Korm. r. 7.§ (1)
bekezdésének.

Szabadsagoldsi Gtemtervet 2019. évre az ellenérzés idejéig nem készitettek.
A szabadsagokat engedélyezték a bizonylati rend elGirasainak megfeleléen. A nyomtatvany
masolati pédanya a tombben maradt.

Mt. 122.§. (3) bekezdése szerint: A szabadsagot - eltér6 megallapodas hidnyaban - ugy kell kiadni,
hogy a munkavallalo naptari évenként egy alkalommal, legalabb tizennégy egybefliggé napra
mentesiiljon a munkavégzési €s rendelkezésre allasi kotelezettsége alol. E tekintetben - a
szabadsagként kiadott napon tdl - a heti pihenénap (heti pihen6id6), a munkasziineti nap és az
egyenl6étlen munkaid6-beosztas szerinti szabadnap vehet6 figyelembe.

Mt. 123. § (1) A szabadsagot esedékességének évében kell kiadni.

A szabadsagok esetében 2018. évben 4 nap alatti maradvanyok fordultak eld, az egybefiiggd 14 nap
pihendid6 a szabadsag kiadasaval nem volt biztositott.

A leallasok idején az ligyeletet biztositottak.

Szentes Varos Onkormanyzatanak Sportkdzpontja

Az alkalmazasban allok jogviszonya 2018.évben és 2019. évben az ellenérzéskor 14,5 6
kozalkalmazott, 1 16 kozfoglalkoztatas keretében alkalmazott volt.

A létszam valtozasa 2018. évben: 2 6 tavozasat kovetden 2 {6 felvételére keriilt sor.

Az Alapité okirat szerint az alkalmazésban allok jogviszonya: kézalkalmazotti, a munka
torvénykonyve szerinti munkavallaldi, megbizasi és kozfoglalkoztatasi.
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Kozalkalmazotti kinevezések a személyi anyagok kozott voltak.
A kozalkalmazotti kinevezések elkésziiltek, a kinevezések kotelezettségvallalasanak pénziigyi
ellenjegyzése megtortént.

A Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott alapnyilvantartast felfektetették. A belsé ellendrzés
felhivta az Intézmény figyelmét arra, hogy az adatok teljeskoriiségérdl gybézodjenek meg (pl.
végzettség, gyermekek neve, sziiletési ideje).

A személyi nyilvantartasok része a foglalkozas egészségiigyi alkalmassagi vélemény, melyet
beszereztek.

A munkaltatéd irasbeli tdjékoztatasi kotelezettségét irja eld az Mt. 46. § (1) bekezdése. A felvett
dolgozok esetében a kinevezés mellé Tajékoztatot mellékletek.

A tajékoztatoban az Intézmény Szervezeti ¢és Miikodési Szabdlyzatdval Osszhangban
munkaidékeretben torténé foglalkoztatast kozoltek, (4 havi munkaidékeret havi 174 oraval
szamolva) ténylegesen ilyen munkaidé szamitast nem alkalmaztak. A KIRA bérszamfejtési
rendszerben a munkaidé rogzitésénél szabadsagot, tappénzes allomanyt, 30%-os délutani
miiszakpétlékot rogzitettek, a tovabbi idépontokat (a KIRA altal felkinalt tarsadalombiztositdsi
naptar adatait) valtozatlanul hagytak, nem vezették fel a bérszamfejtéshez.

Az Intézmény munkarendje az SZMSZ-ben foglaltaktdl olykor eltért hétkdznap (pl. pénteken)
elofordult, hogy 22 6ra utan volt a rendezvénynek vége.

A tajékoztatoban kozolték: a szabalytalansagok ellendrzését az igazgatd végzi, a helyettesét
kijelolték, munkakor atadas jegyzéket készitettek, melyre az SZMSZ hivatkozott.

A betekintési jog gyakorlasanak dokumentéldsa az alapnyilvéantartas részét képezte.
A szabalytalansagok kezelésének szabalyzatat elkészitették, a felel6st munkakori leirdsban jelolték
ki.

A Kjt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kdzalkalmazotti mindsitéseket elkészitették.

A tarolt személyligyi anyagok zarhatd szobaban szabadpolcokon keriiltek elhelyezésre, javasolt
zarhatd szekrényben vald 6rzésiik. A személyligyi anyagok név szerinti kiilon mappakban voltak
elhelyezve, tartalmaztak a munkavallalok valamennyi, a jogviszony alatt keletkezett foglalkoztatést
érintd iratat.

Potlékok kore: mtszakpdtlék, vezetodi potlék, nyelvpotlek.
A jelenléti iveket vezették.

A szabadsagolasi litemtervet 2019. évre elkészitették.

A szabadsigokat engedélyezték a bizonylati rend alapjan. A nyomtatvany minden példanya a
tombben maradt, nem adtak ki és nem tiizték a jelenléti ivek mellé sem.

A szabadsagok esetében 2018. évben az egybefiiggd 14 nap kivétele biztositva volt.

Ledllas az Intézménynél nem volt.

Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete

2018. év december honapban 31 {6 kdzalkalmazott, 4 6 megbizdsos jogviszonyban, 2019. februér
hénapban 30 {6 kozalkalmazott, 4 f6 megbizasos jogviszonyban allt alkalmazasban az intézménynél
(havi 10 e Ft megbizasi dijjal iskolatitkarok étkezési dij beszedésére).

Koztoglalkoztatas keretében nem tortént foglalkoztatas.




41

2018. évben 3 f6 tavozott és 4 6 felvételére Kkeriilt sor, 2019. évben 1 6 kozalkalmazotti
jogviszonya megsziint.

Az Alapito okirat szerint az alkalmazasban allok jogviszonya: kozalkalmazotti, munka torvényve
szerinti munkavallaléi, megbizasi.

Nyilatkozatuk szerint az Intézménynél Ko6zalkalmazotti Tanacs miikodott.

A kozalkalmazotti kinevezések elkésziiltek, a személyi anyagok kozott talalhatok.

A személyligyi anyagok név szerinti kiilon mappakban voltak elhelyezve, melyeket zarhato
szobaban 1év6 szekrényben Oriztek; tartalmaztak a munkavallalok valamennyi, a jogviszony alatt
keletkezett foglalkoztatast érint6 iratat.

A térolt személyiigyi anyagoknal nem valasztottak kiilon alapnyilvantartast, melynek részei: az
erkolesi bizonyitvany, iskolai végzettséget igazold okiratok, a jogviszony beszamitis és az
onéletrajz, javasolt ezek egy kiilon tasakban taroldsa a mappan beliil. A személyiigyi anyagoknak
tartalmazniuk kell a munkavallalok valamennyi, a jogviszony létrejottétél keletkezett iratat
(kinevezés, a kinevezések modositasa, adott tajékoztatok, stb.), melyben az alapnyilvantartas
részeként kell elhelyezni az erkdlesi bizonyitvanyt, iskolai végzettséget igazolé okiratokat, a
jogviszony beszamitast, az onéletrajzot, melyek nem minden esetben torténtek meg.

A személyi nyilvantartasok része volt a foglalkozas egészségligyi szakvélemény és lelet.

A Kjt. 5. sz. mellékletében meghatdrozott alapnyilvantartas felfektetése a 2019. évben
alkalmazasban 4allok esetében megtortént. A korabban megsziint kozalkalmazotti jogviszonyok
esetében az alapnyilvantartasok nem késziiltek el. A sziikséges iratok kozll az utdbbi években
keletkezett személyi anyagokban 6néletrajzok nem voltak talalhatok.

Az Mt. 46. § (1) bekezdése szerinti Tajékoztatok a kivalasztott alapnyilvantartasokban a kinevezés
mellett nem voltak elhelyezve.

A betekintési jog gyakorlasanak dokumentéalasa az ellendrzott és sziréprobaszertien kivalasztott
kozalkalmazottak személyi anyagéaban az alapnyilvantartas részét képezték.

Munkakori leirasok a védonok személyi iratai k6zo6tt nem voltak talalhatok.

Adatvédelmi szabalyzatot készitettek, amely vonatkozott 2018. januar 1-t6] az alkalmazottak
iratainak és nyilvantartdsainak kezelésére is.

A Kjt. 40. § (1). szerint esedékes minésitéseket készitettek.

Potlékok kore: kozalkalmazottak illetmény kiegészité potlék, védénodi kiegészitdé potlék, teriileti
potlék, szakdolgozoi potlék.

A helyettesitések rendjét a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatdrozta meg, amelyet az
Onkormanyzat illetékes bizottsaga jovahagyott. A munkakéri leirasban a helyettesitéseket
meghataroztak.

A jelenléti iveket vezették, azok megfeleltek a hivatali rendnek.

Szabadsagolasi iitemtervet 2019. évre készitettek.

Igénybe nem vett illetve ki nem adott szabadsag 2018. évben 18 alkalmazottnal fordult el6 (tappénz
¢és gyed miatti szabadsag maradvanyok nélkiil). A ki nem adott szabadsag intézményi szinten
Osszesen 197 nap volt. Az egybefliggd 14 nap pihendidé nem volt biztositott. A legmagasabb ki
nem adott szabadsag egy 6 esetében 30 nap, 7 f6 esetében 10 nap feletti.
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Mt. 122.§. (3) bekezdése szerint: A szabadsagot - eltérd megallapodas hianyaban - ugy kell kiadni,
hogy a munkavallalé naptari évenként egy alkalommal, legaldbb tizennégy egybefiiggd napra
mentesiljon a munkavégzési és rendelkezésre allasi kotelezettség alol.
Mt. 123. § (1) A szabadséagot esedékességének €évében kell kiadni.

A leallasok nem voltak.

A személyi anyagok megfelelésége, kezelése, jelenléti ivek vezetése, szabadsag
engedélyezése és kiadasa vizsgalatanak eredményeként az ellendrzés az
el6zéekben részletezett hianyossagokat allapitotta meg, ezért intézkedések
sziikségességének megfogalmazasara kerdiilt sor.

10. Hazipénztar izemeltetése és értékkezelés, készpénzforgalom lebonyolitasa
Szentesi Mlivelddési Kbézpont

Koszta Jozsef Mlzeum

Szentesi Mlvelédési Kézpont

Az Intézmény készpénzkezelése -hazipénztar vezetése mellett,- nyugta kibocsatasaval,
belépbjegyek felhasznalasaval, elkiilonitett helyen tortént. A pénztar helyiség véddraccsal felszerelt,
pancélszekrénnyel ellatott.

A pénztaros személyi anyagaban talalhatdo erkolesi bizonyitvannyal, munkakori leirassal
2015.04.01-t6] rendelkezett, aki készpénz kezelésére felelosségvallalasi nyilatkozatot, adatkezelésre
hozzajarulasi nyilatkozatott tett.

Az Intézménynél 2019. 07-31-én 11 orakor tartott pénztar ellendrzés soran megallapitott
pénzkészlet €s pénztarjelentés egyenlege egyezden 445.835 Ft volt.

Pénzkezelési Szabalyzat eldirasai 2018. 01.01-t6] hatdlyosak, a jogszabdlyi hivatkozasok
érvényesek. A szabalyzat szerint a pénztarban 1évé zard pénzkészlet 0sszeghatara 500 eFt, melyet
nem léptek tul.

Ertékpapir kezelés a pénztarban nem tortént.

Készpénzzel értékesitendd kiadvanyok nem voltak az intézménynél.

A Szervezeti és Mikodési Szabélyzatot 2018. szeptember 27-én, az Ugyrendet 2019. szeptember
11-én modositottak. A szabalyzatokhoz megismerési zaradékot készitettek, amit a munkavallalok
kézjegyiikkel lattak el.

Bizonylati renddel, Pénzkezelési Szabalyzattal, Gazdalkodasi Szabalyzattal rendelkeztek.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi és érvényesitési
jogosultsagokkal rendelkez6k jogosultsag szerinti aldirdsmintdinak aktudlis eredeti példanyait
orizték, a korabbiakat nem, a bizonylat megorzési kotelezettség ezekre is vonatkozik, archivalni
kell.

Készpénzes vasarlasra kiadott elélegekkel a kdvetkezo felvételt megeldzoen, illetve ho végén kell
elszamolni az érvényes szabalyzatuk szerint. Ezt az eldirast betartottak.

Az afa bevallas gyakorisaga 2019. évben a vizsgélat idejéig negyedéves bevallas volt, igy a
nyilvantartasok zarasi hatarideje is. Késedelem nem mutatkozott.

A 2019. 1-6 havi pénztari bizonylatok utalvanyozésa (a szamla kifizethet6), érvényesitése, pénziigyi
ellenjegyzése, a teljesités igazolasa megtortént. A jalius havi pénztarbizonylatok érvényesitése €s
pénziigyi ellenjegyzése majd ..kontirlapon™ torténik, amely még nem naprakész, mivel erre nem
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rendelkeztek jogosultaggal, ehhez a Szentesi Intézmények Gazdasagi szervezetéhez kellett eljuttatni
a bizonylatokat.
A pénziigyi ellenjegyzés az elsé miivelet a pénzforgalom bizonylati kezelése sordn, utalvanyozni
csak érvényesitett bizonylatot lehet, ezért az Intézmény eljarasa nem volt szabalyos, megoldast kell
keresni a bizonylatok megfelelé kezelésére. A kifizetés megelézéen kell az utalvanyozasnak
megtorténnie, az utdlagos utalvanyozast meg kell sziintetni.

Készpénzes szamlakat is bocsatottak ki, melyhez az ECO Stat nyilvantartd rendszer altal készitett
gépi szamlazasi modot hasznaltak.

A munkdabajaras koltségtéritése 1 f6 bérlettel bejard alkalmazott részére tortént, készpénzes
kifizetéssel, a bérlet 86 %-anak megtéritésével.

Megbizasi dijak kifizetése a szakkorvezetOk részére készpénzben tortént, melyhez a KIRA
programmal szamfejtést kértek, majd a szamfejést kovetOen keriilt kifizetésre.

A pénztaros helyettesitésérdl atadas-atvételi jegyzokonyvet 2019. évben egy esetben vettek fel, a
pénztaros szabadsaga miatt.

A szigort szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa, kezelése, kiadasa, analitikaja megfeleld volt.

Elektronikus halézatos jegyértékesitést (jegy.hu csatlakozast) vezettek be. A jegy értékesitéseket
elszamoltdk, a jegy nyomtatvanyokat szigori szamadasu nyilvantartisba vették.

Koszta Jozsef Muzeum

Az Intézmény készpénzkezelése ellatmany keretében, pénztargép izemelésével, nyugta és
készpénzes szamla kibocsatasaval, belépdjegyek kezelésével tortént. A készpénz elkiilonitett
helyen, védéraccsal felszerelt helyiségben, a pénztargép mellett volt talalhato.

A pénztaros személyl anyagdban tarlatvezetd, lgyfélszolgalati munkatars beosztas szerepelt.
Munkakori leirasabdl hidnyzott a pénztargép kezelés. Pénztargép kezel6i tanfolyamot végzett.
Pénzkezelésre felelosség vallalasi nyilatkozatot nem tett.

Az Intézménynél 2019. 08.06-an 11 orakor tartott pénztar ellendrzés soran a pénzkészlet és
pénztargép szalag egyenlege egyezden 19.710 Ft volt, melyrol jegyzokonyv késziilt.

Ertékpapir kezelés a pénztarban nem tortént.

A pénztargépet a pénztargép ellendrzésének napjan egy f6 4j munkavallald allt készen hasznalni.
Az atadasrol, helyettesitésérol atadas-atvételrdl jegyzOkonyvet nem készitettek, a pénztargép
kddrendszere hivatott a hasznalé azonositasara, amely a készpénzt nem ellendrzi. Ez az eljaras
szabdalytalan.

Készpénz beszedése két pénzkezelési helyen tortént 2019. évben, a Muzeum épiiletében és a
Fényirda telephelyen. A Muzeum épiiletén kiviil a korjegy kibocsatdsa miatt csupan a Fényirda
szedett be még nyugtara készpénzt, egyeztetett idépontokban a kiadott nyugtatomb hasznélataval.

,.Pénztaros teremori nyugta elszamolés™ kimutatasok havonta 2 alkalommal késziiltek 2019. évben a
hénap elsé és masodik felére, nyugtatomb, pénztargép és bankkartya részletezésével.

Készpénzzel értékesitendd kiadvanyok készletértékesitési bevételeinek elszamoldsa szintén
pénztargéppel tortént ,,Pénztaros kiadvany nyugta elszamolas” cimén. Az elszamolasokat a Szentesi
Intézmények Gazdasagi Szervezete havonta két alkalommal ellendrizte, a bankba tortént
befizetéseket egyeztette, a bizonylatokat az intézmény részére visszakildte.

A nyugtak és készpénzfizetési szamlak elszdmoldsa az ellen6rzés honapjaban valtozott, a hénap
elsé felében a pénztargépbe rogzitették azokat, és a pénztargép szalagokat mellé tlizték, majd ez
nem tortént meg, hanem kiilon csak a fél havi 6sszesités alapjan fizették be a bankba.



44

Ez pénztar kezelésnek mindsiil.

Pénzkezelési Szabalyzat eldirasai hazipénztar kezelésér6l rendelkezik, a pénztargép lizemetetésének
szabélyozasaval pedig nem foglalkozik, mindezzel ellentétében a SZIGSZ ellatmanyt folyositott az
Intézménynek. Az intézmény pénztari forgalmaban nem jelent meg a sajat bevételek beszedése,
ezeket kozvetleniil az OTP-be fizették be.

A pénztari forgalom a készpénzzel beszedett bevétel, ugyanis bankba készpénzt befizetni az
intézmény pénztarbdl lehet, tehat nem a valds gazdasagi eseményeket tilkrozte az elszamolas.

A 2019. évben az ellenérzés idején torténé készpénz kezelése nem felelt meg a szamviteli
szabalyoknak, sem a sajat belsé szabalyozasuknak. Egy esetleges NAV ellendrzés soran be kell
tudni mutatni a hazipénztarrl vezetett nyilvantartast, idoszaki pénztarjelentést, ott ahol van
kimend- vagy bejovo készpénzforgalom. Kotelezé a hazipénztart érintd bevételekrdl és kiadasokrol
nyilvantartast vezetni.

Az Art. 220. § (1) bekezdése szerint 500 000 forint mulasztasi birsaggal sujthato az az ad6zo, aki a
jogszabalyokban elGirt bizonylatok kiallitasat, illetve konyvek, nyilvantartdsok vezetését
elmulasztja, a bizonylatokat az eldirasoktol eltéréen allitja ki, a konyveket, nyilvantartasokat
hidnyosan vagy az el6irdsoktdl eltéréen vezeti, a szamviteli torvény alapjan Osszeéllitando
szabalyzataiban foglaltaktol eltérden jar el.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, az Ugyrend, Bizonylati rend, Pénzkezelési Szabalyzat,
Gazdalkodasi Szabalyzat nem kertiltek feliilvizsgalatra és aktualizalasra.

Az ellatméanyok keretosszegét a SZIGSZ Pénzkezelési Szabalyzatanak 3. sz. melléklete tartalmazta,
melyben az Intézmény részére elszamolasra kiadhato ellatmany Osszegét 50 eFt-ban hataroztak
meg, mint pénztarat nem tizemeltetd intézmény részére.

Az OTP-biSl felvett ellatmany elszamoldsi hatarideje nem volt meghatarozott, a kovetkezd
ellatmany felvételig kellett elszamolniuk. A havi zarasok miatt hovégi elszamolas indokolt.

Kézzel kiallitott készpénzes szamlakat is bocsatottak ki, melyek az ECO Stat rendszerben csak a
SZIGSZ altal mar csak iktatasra kerultek, mint elkésziilt kimend szamlak.

Szigor szamadasi nyomtatvanyként tartottak nyilvan a nyugtatomboket, szamlatdémboket. Az ECO
Stat nyilvantarté rendszer altal készitett gépi készpénzes szamlazasi médot nem hasznaltak.

A munkabajaras koltségtéritését a KIRA programra torténd feladassal bonyolitottdk. Az
engedélyezés datumat egy alkalommal nem vezették fel a bizonylatra. A koltségvetésben 9 Ft/km
dijjal tervezték a koltségtéritést, 2019. majus hdnapban azonban az intézményvezetd elszamolasa 15
Ft/ km dijjal tértént. Javasolt, hogy a munkabajaras koltségtéritését szabalyos a bizonylatokkal és a
koltségvetésben tervezett Ft/km dijjal szamoljak el, a tobblet elszamolast tisztazzak.

A hazipénztar lizemeltetése és értékkezelés, készpénzforgalom lebonyolitasa a
vizsgalatanak eredményeként az ellenérzés az intézményeknél tobb fentiekben
részletezett hianyossagot allapitott meg, ezért intézkedések sziikségességének
megfogalmazasara kertilt sor.

11. Gépjarmid hasznalat

Szentesi Intézmények Gazdasagi Szervezete
Szentes Varos Gondozasi Kézpontja

Koszta Jozsef Muzeum

Szentesi Intézmények Gazdasaqi Szervezete
Elkészitettek a Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatnak Szabalyzatat és a Kikiildetési
Szabalyzatot, melyeket a jogszabalyok valtozasa miatt modositani kell.
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Rendelkezésre 4116 hivatali gépjarmiivek a védéndi szolgalat hasznalataban:
MAD-719 Lada Niva terepjar6 - Uzembe helyezés datuma:2011.12.30.
KUD-096 Opel Astra Classic - Uzembe helyezés datuma:2007.06.28.

A Foékonyvi nyilvantartasban minegyik 0-ig leirt érték.

2018. évben
- a beszerzett lizemanyag kiadéasa 304 eFt
- karbantartasi koltségek 37 eFt

- Kotelezd felelosségbiztositasi dij, CASCO biztositas 176 eFt
- Karesemény nem tortént.

A gépjarmuvek forgalmi engedélyeinek masolatait bemutattak.
Miszaki vizsga érvényességi id6: MAD-719 2019.12.29., KUD-096 2019.06.23.

Mindkét jarmiivet ugyanaz a gépkocsivezetd vezeti. A gépkocsik hasznalata a terepviszonyoknak
megfelelden tortént.

A gépjarmi hasznalat dokumentaltsaga, a gépjarmiivek menetlevelei, lizemanyagelszamolasa:

Az intézmény a személygépkocsik hasznalatrél szold szabalyzatban Személygépkocsi menetlevél
vezetését irta eld, Gépjarmi 36/ sz. nyomtatvanyt jeldlte ki.

A menetlevelek tartalmaztdk a gépjarmi azonositd adatait, a gépjarmivezeté nevét, a vezetés
napjat, az indulés és érkezés adatokat, azok Ora/perc adatait, a km-o6ra alldsait, az utasok szamat, a
teljesitmény igazolasat, a megtett sszes km-t.

Az lizemanyag tankolasokrol a bizonylatokat a menetlevelekhez csatoltdk, melyeken a gépjarmtvek
rendszdma szerepelt. Uzemanyagkartalyaval vasaroltdk az {izemanyagot, a havi elszamolasokat
atutalassal egyenlitették ki.

2019. évben az eltelt lezart honap elszdmolasat, Osszesitését elkészitették. Az elszamolasok
megfeleléek voltak. 2018. év végén menetlevél Osszesitdt készitettek rendszamonként, km
Osszesitést, atlagos fogyasztast vizsgaltak. Norma tallépés nem volt, {izemanyagmegtakaritis cimen
kifizetés nem tortént.

Munkavallalok sajat gépjarmii hasznalat engedélyezése, elszamolasa:

2019. évben kikiildetés a vizsgalat idépontjaig nem tortént.

Kikiildetés jogcimen 2018. évben 185 eFt keriilt kifizetésre. Kikiildetésben az Intézmény dolgozoi
voltak, az Intézményvezetd nem.

A 2018. évben a kivalasztott elszamolasoknal a kikiildetés elrendelése megtortént és dokumentalt, a
munka elvégzése igazolt. A sajat gépkocsi tulajdonjoga kiilon dossziéban gyljtve igazolt. Az
tizemanyag norma mértéke megfeleld, a 9 Ft/km koltségtérités elszamolasra kertilt.

A kozforgalmi autdbusz és vonat mentjegyekrdl azok elszamolasa esetén szamlakat mellékeltek, az
afa levonas érdekében.

Szentes Varos Gondozasi Kézpontija

Az Intézmény Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzata 2017. mércius 1-t61 hatélyos.

A hasznalatrol szO0l6 szabalyzat Személygépkocsi menetlevél €s Tehergépjarmti menetlevél
vezetését irta el6, melyek a hasznélatban 1€v6 menetlevelekkel egyiitt formailag megfelel6ek voltak.
Kikiildetési Szabalyzat 2016. februar 1-t61 hatalyos.

Sajat gépkocsi hivatali céli hasznalatdit mindkét szabalyzat szabalyozza, ezekben 9 Ft/km
koltségatalanyt hataroznak meg.

Szabalyzataikat a jogszabalyok véaltozasa miatt mddositani javasolt.

Rendelkezésre 4ll6 hivatali gépjarmiivek forgalmi engedélyeinek masolatait bemutattak, a miiszaki
vizsgak érvényességének idépontjai:
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KBL-938 Citroen -2020.10.09.
MAK-697 FORD -2020.07.31.
IWR-470 Volkswagen -2019.11.04.
HVV-105 Citroen -2109.12.02

A gépjarmuvekre a kotelezo feleldsségbiztositast megkotstték, CASCO-t nem kotottek.
Tevékenységilik miatt cégautdéado fizetésére nem kotelezettek.

2019. évben a fokonyvi nyilvantartdsban 0-ig leirt értéka jarmiivek: MAK-697 FORD, IWR-470
Volkswagen, HVV-105 Citroen.

KBL-938 Citroen - Ugembe helyezés datuma: 2017.02.20. - személygépkocsi
MAK-697 FORD - Uzembe helyezés datuma: 2012.08.03. - tehergépjarmu
IWR-470 Volkswagen - Uzembe helyezés datuma: 2003.11.01. - tehergépjarmii

HVV-105 Citroen - Uzembe helyezés datuma: 2004.04.30. — jelenleg hasznalaton kiviil van,
helyette 2019. évben bérelt gépjarmiivet hasznalnak: KDA-404.

A KDA-404 forgalmi rendszamu FORD TRANZIT tipusu gépjarmii bérletérol szerzédéssel
rendelkeztek 2018.11.26-t61 2019.03.31-ig, 5.500 Ft/napi a bérleti dijjal napi 50 km-ig. A napi
induld €s zar6 km Ora allasokat az elszamolashoz vezették.

A bérleti dijon feliil az lizemanyagot -a bérlet gépjarmiihoz is- lizemanyag kartyaval vasaroltak.

A bérelt gépjarmi esetében lizemanyag vasarlasakor a ,,nem addiigyi bizonylatot™ rendszamra
sz6loan gyljtotték, menetlevelet nem vezettek/nem csatoltak a nyilvantartdshoz, annak ellenére,
hogy bérlet esetén kiilon szabalyaik nem voltak.

Gépkocsit vezetok szama 3 f6 volt -az ellatottak részére étel hazhoz szallitdsat végezte naponta 2
f6-, gépjarmivezetdi potliékot nem kaptak. Az lizemanyagot kartydval véasaroltdk, az elszamolasi
bizonylatot a menetlevelekhez tlizték. Az Intézmény tulajdonat képezd gépjarmiivek
menetleveleirdl nyilvantartast vezettek, melyeket havonta dsszesitettek.

A személygépkocsi és tehergépjarmii menetleveleket szigorti szamadasi nyomtatvanyként tartottak
nyilvan.

A menetlevelek a sziikséges adatokat tartalmaztdk, aldirdssal hitelesitették. A menetlevelek
tartalmaztak a gépjarmii azonosité adatait, a gépjarmiivezetd nevét, a vezetés napjat, az indulds és
érkezés adatokat, azok ora/perc adatait, a km-ora allasait, az utasok szamat, a teljesitmény
igazolasat. a megtett 6sszes km-t.

Az elszamolasok esetén érvényesitették a 15%-0s korrekcios tényezot az egyéb varosi forgalma
miatt.

Norma tullépes nem tértént.

2018. évben

- beszerzett lizemanyag kiadas 1.948 eFt
- karbantartasi koltségek 502 eFt
- Kotelezo felelosségbiztositasi dij 107 eFt

- Kéresemény nem tortént.

Kikiildetésekre 2018. évben 123 eFt-ot forditottak. Kikiildetésben az Intézmény dolgozdi és az
Intézményvezet6 is voltak. A kikiildetés elrendelése minden esetben megtortént és dokumentalt, a
munka elvégzése igazolt volt.

A kozforgalmi autdbusz, vonat mentjegyekrol azok elszamolasa esetén szamlakat mellékeltek.
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A dolgozok sajat gépjarmii hasznalat koltségelszamolasa esetén Casco biztositasarol nyilatkozatok
nem voltak, nem kértek ilyet, a szabalyzatukban azonban eléirtak.
Az lizemanyag norma szerinti elszamolasan feliil 9 Ft/km koltségatalanyt szamoltak el.

Munkabajaras cimén elszamolt utazasi koltségtérités elszamolas 2 {6 esetében tortént, 15 Ft/km
mértékkel, a munkaltato a kifizetéshez havonta a hozzajarulasat adta. Az intézményvezetd
kikiildetését munkaltatoként az illetékes Szocialis Iroda Irodavezetd rendelte el.

A 2019. éves koltségvetésben kozlekedési kdltségtérités cimén busz, vonat jegyar 86%-a szerepelt 2
6 részére, az elszamolt koltségtérités a tervezett havi mértéket nem érte el.

Koszta Jozsef MUzeum
Szabélyzataik: Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatnak Szabélyzata -és annak modositasa
2018. évben-, Kikiildetési szabalyzat.

Rendelkezésre allo, az Intézmény tulajdonaban allo gépjarmuvek:

JSK-710 SUZUKI - személygépkocsi - Uzembe helyezés datuma: 2018.09.26.
LTT-809 Ford — személygépkocsi kombi - Uzembe helyezés ddtuma: 2018.09.19.
GOG-036 Mitsubishi — tehergépkocsi Uzembe helyezés datuma: 2013.07.01., a fokonyvi
nyilvantartasban 2019. évben 0-ig leirt jarmi.

2018. évben a

- beszerzett lizemanyag kiadas 397 eFt
- karbantartasi koltségek 92 eFt
- Kotelezd felelosségbiztositasi dij: JSK, LTT 67 eFt

GOG- 036 gépkocsi esetében nem volt nyilvantartott kitelezo felelosségbiztositas fizetés.
Karresemény nem tortént. CASCO biztositast nem kotottek.

A gépjarmiivek forgalmi engedélyeinek masolatait bemutattak.
A gépjarmlvek miiszaki vizsgajanak érvényességi ideje:
JSK-710 SUZUKI 2020.03.04.

LTT-809 Ford 2020.06.14

GOG-036 Mitsubishi 2019. 06. 26. az ellen6érzés idején lejart.

Gépjarmii vezetd a jarmiivek esetében nem kijelslt, a személyi hasznalat a sziikségletnek
megfeleléen tortént.

Az intézmény a gépjarmii hasznalatrol szO0lo szabalyzatban személygépkocsi menetlevél
/utnyilvantartas vezetését nem irta eld, és nyilvantartast nem vezetett 2018. masodik felétdl az
ellenérzés zarasaig.

Az intézmény Aallaspontja az. hogy jogszabaly nem irja elé. a menetlevél vezetésének
kotelezettségét, a cégautoadot megfizették, ezért ilyen kotelezettségiik nincs.

A menetlevél vezetésének hivatkozasi alapja a belsé ellenérzés altal:

Az utnyilvantartas alapozza meg a koltségek elszamolasat, éppen ezért fontos a futasteljesitmény,
nyitd és zardé km-oraallas feljegyzése.

Afa torvény 120-121. §-a tigy rendelkezik, hogy abban a mértékben jogosult az ad6z6 az elézetesen
megfizetett 4fa-t visszaigényelni, amilyen mértékben adokoteles tevékenységéhez hasznalja.

Annak aldtadmasztasa, illetve amennyiben az addalany az érintett személygépkocsit — barmilyen
mértékben — adolevonasra jogositd gazdasagi tevékenységhez hasznalja, barmilyen (akér ut-, menet
vagy mas egyéb) nyilvantartassal torténhet.




48

Az addlevonasi jognak van terjedelme, olyan aranyban vonhato le, amilyen aranyban az adokoteles
tevékenység miatt felmerll, a maganhasznalat meg nem téritett része nem adokoteles tevékenyseg.
A menetlevél vezetése a gazdalkodas szabalyossaganak biztonsagat is szolgalja, igy lehet
ellendrizni a felhasznalt lizemanyagot, a gépkocsi felhasznalasi modjait, azt, hogy ki hasznalta,
hivatalos, vagy magancélu volt a gépkocsi hasznalata. Késobb sziikség esetén visszakereshetd.

Az intézmény ezzel a megallapitassal nem értett egyet, véleménye szerint a személygépkocsi
menetlevelek vezetése nem kotelezo.

Az Intézmény a tehergépjarmii menetleveleket sem vezette.

A menetlevélnek tartalmaznia kellett volna a gépjarmii azonosito adatait, a gépjarmiivezetd nevét, a
vezetés napjat, az indulas és érkezés adatokat, azok ora/perc adatait, a km-6ra alldsait, az utasok
szamat, a teljesitmény igazolasat, a megtett 0sszes km-t.

2019. februar 15-t61 lizemanyagkartalyaval vasaroltak az lizemanyagot.

2018. évben és 2019. évben az eltelt lezart honapok elszdmolasa menetlevelek hidnyban nem tortént
meg.

A menetlevelek szigori szamadasi nyomtatvanyként nyilvantartottak, de nem vezették azokat
melyet a belso ellen6rzés hianyolt.

A Kikiildetési Szabalyzat bels6 6sszhangja nem all fenn, a 7. 0. 1.2. pont 3. sz. mellékletére térténd
hivatkozas nem azonosak, ez az elszamolasoknal nem jatszott szerepet, mivel kiilfoldi kikiildetés az
ellen6rzés megkezdéséig nem tortént (az ellenérzés idején 1 esetben keriilt sor kiilfoldi
kikiildetésre).

Kikuldetések cimén 2018. évben 84 eFt kerilt kifizetésre. Kikiildetést az Intézmény dolgozoéi
szamoltak el, az Intézményvezetd nem.

A 2018. éves kivalasztott elszamolasoknal a kikiildetés elrendelése megtortént €s dokumentalt, a
munka elvégzése igazolt. A kozforgalmi autobusz, vonat mentjegyek elszamoltak, szamldkat nem
kértek a vasarlasrol, ezért az afa nem volt levonhato.

Munkaba jaras koltségtérités norma mértéke megfeleld, a 9 Ft/km koltségtérités elszamolasra
kertilt.

Munkavallalok sajat gépjarmii hasznalatara vonatkozd engedélyezés, elszamolas 2019. évben a
vizsgalat megkezdéséig nem tortént.

A gépjarmii hasznalatanak ellenérzése tobb hianyossagot allapitott meg, egyes

esetekben a gépjarmi(i hasznalat menetlevél/utnyilvantartas hianyaban nem volt
ellenérizhet6, intézkedések sziikségességének megfogalmazasara kerdiilt sor.

Terven feliili ellen6rzések bemutatasa

12. Bér- és létszamgazdalkodas valtozasa, a bértdmegq, és hatasa a gazdalkodasra 2016.,
2017. és 2018. évek vonatkozasaban a gazdasagi tarsasagoknal

Szentes Varosi Szolgaltatd Kift.

Szentesi Sport és Udulékézpont Nonprofit Kift.

Szentes Varosellaté Nonprofit Kft.

Az ellenbrzés kovetden lezart, kiadott belsd ellendrzési jelentések mellékletei egységes Osszefoglald,
Osszehasonlithatd kimutatdsokat tartalmaztak, melyek a belsd ellenérzési jelentések mellett voltak
megtalalhatok.

Szentes Varosi Szolgaltato Kft.
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Az ellendrzés megallapitiasai a 2016-2017. éves beszamolé adatin tal a foékonyvi konyvelés,
bérszamfejtés alapadatok informacioval kiegészilt adatok -a bruttdé bér kifizetések Osszegei, a
jarulék koltségek 1étszam szerint, foglalkoztatas tovabbi bontdsa- alapjan tortént.
A 2018. évi bérszamfejtés, fokonyvi konyvelés adatai a vizsgalat idején elérhetéek voltak.

Atlagbérek megallapitashoz az atlaglétszam és bruttd bér szolgalt alapul. (A bruttd bér bontasa
kiegészitésre keriilt vezet6i allomany bérével, a lizletagi vezet6i adatok bontiasra a személyi és
bérnyilvantartasok nem alkalmasak, ezért a szellemi foglalkoztatottak kozott szerepeltek.)

Osszefoglalo kimutatas (adatok eFt)
2016.
Megnevezés év 2017.év 2018.év. valt%-a valt%-a

2016/17 2017/18

No.arbev. 766593 848446 843710 10,68 -0,56
Szem.jell.raf. | 342595 344641 353942 0,60 2,70
.Bérkoltség | 237083 253912 269104 7,10 5,98
Szem.jell.e. | 34483 28699  29351| -16,77 2,27
.Bérjarulékok | 71029 62030  55484| -12,67| -10,55
Atl.létszam 93 92 88 -1,08 -4,35
Tars.atlagbér | 212440 | 229993 | 254836 8,26 10,80
.vélliranyit. | 955125 972750 848000 1,85| -12,82
. szellemi 273840 298519 247160 9,01| -17,20
. fizikai 167446 181380 223006 8,32 22,95
. egyéb

Az onkorményzati tdmogatds a beszamolokban, a konyvelésben a varosfejlesztési csoport
feladatahoz kapcsoloddan jelent meg, ezért - mivel a tevékenységet az ingatlankezelés iizletagnal
mutattak ki - az arbevétel, 1étszam, bér adatok kiemelve szerepeltek a kimutatasban.

Az értékesités nettd arbevétele és a bérkoltség aranya, az lizemi szintli eredmény - ez utobbi
megbontasanak hianyaban - véltozasai tarsasagi szinten értékelhetd, azonban iizletdganként nem.

Az értékesités nettd arbevételét 40 % feletti mértékben a személyi jellegii raforditasok terhelték.

A fizikai dolgozok bruttd bérének ndvekménye volt a legmagasabb.

Az atlaglétszam folyamatosan csokkent.

A tulmunka dija potlékokkal 99%-ban a Konyha iizemeltetésénél meriilt fel, 5-3 f6 atlaglétszam
foglalkoztatasaval aranyos koltséggel.

Az lizemi szinti eredmény az arbevétel %-aban rendkiviil alacsony volt, 2018-ban pedig veszteség
volt vérhaté, amennyiben a Szentesi Sport- és Udiilokozpont részére nyujtott kolesdn utén
értékvesztést szamolnak el.

Szentesi Sport és Udilékdzpont Nonprofit Kft.

Az iizletagi adatok részletezése nem volt lehetséges, sem a 1étszam adatok, sem az értékesités netto
arbevétele, sem a személyi jellegli raforditdsok és a bruttd bér esetében a tevékenységek kozotti
atfedések miatt.

A bruttd bér bontasa kiegészitésre keriilt a 3 magasabb vezetdi allomany létszamaval, a 4 {6
kozépvezetd kategoriaval, melyet kiilon tartottak nyilvan, ezért nem a szellemi foglalkozatottak
létszamaban szerepelnek.
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Az uzletdgak értékesitési nettd (afa mentes) arbevétele rendelkezésre allt, az lizemi eredmény
azonban nem, mint ahogyan a személyi jellegli raforditdsok és a brutt6 bér sem, ezért csak
Osszefoglald kimutatas késziilhetett.

Osszefoglald kimutatés (adatok eFt

Megnevezés 2016.év 2017.év 2018.év 2016/17 2017/18
No. drbev. 161585| 186081| 191454| 15,16 2,89
Szem jell.réf. 110793 145175 163472 31,03 12,60
Bérkltség 85683| 112119]129438| 30,85 1545
Szem jelle. 6199 7938 8027 2805 1,12
bérarulékok 18911 25118 1663 32,82  -93,38
Atl.létszam 47 46 46| -2,13 0,00
Térs.4tlabér 144945| 184375| 212552| 27,20 15,28
vezet6k 358472 358472 375556 0,00 4,77
kbzépvezetsk 200083 233563 251229 16,73 7,56
szellemi fogl. 144083 170000 210000 17,99 23,53
fizikai 122329 165049 192995 34,92 16,93
.egyéb

Onkormanyzati tamogatas évente nem iizletaghoz kétotten jelent meg.
A 2018. éves tervben a létszam terv 53 f6, amig az atlagos allomanyi létszdm 46 {6 volt,
ugyanakkor a tulmunkadij jelentds bértdbbletet jelentett évrol évre ndvekvé mértékben, 2018-ban
11.119 e Ft volt, amely 5,133 6 foglalkoztatasaval lett volna kivalthaté a garantalt bérminimum
Osszegén. A tilmunkadij - a munkanapi + 50 % pdtlékkal, a pihenénapi + 100 %-al - a
munkaidéhoz viszonyitva nagyobb bruttd bért jelentett a Tarsasagnal.

Az értékesités nettd arbevételét egyre ndvekvé mértékben a személyi jellegl raforditasok terhelték,
2018. évben ez 85% feletti volt.

A fizikai dolgozok szama kiemelkedden magas volt, igy a brutté bér ndvekménye is.

Az étlaglétszam alig valtozott az évek soran.

A tdlmunka dija pétlékokkal 5-3 6 atlaglétszam foglalkoztatdsaval aranyos koltséget jelentett. A
talmunka koltsége a bruttd bér (11119/129438) 8,59 %-a.

Kockazatot jelentett a ki nem adott szabadsdg, amely 3 {6 munkaidejét jelentette 2018. évben,
munkakdzi sziinet kiaddsanak hidnyat jelezte a Tarsasag, amely ujabb kockazat.

Az lizemi szintli eredmény az arbevétel %-aban 4,5 %, az onkormanyzati tamogatas az arbevétel 90
%-a.

Szentes Varosellaté Nonprofit Kft.
Atlagbérek megallapitashoz az atlaglétszam €s brutto bér szolgalt alapul.

Az lzletagak értékesitési nettd (afa mentes) arbevétele rendelkezésre allt, az lizemi eredménye
azonban nem.

Az lzletagak valtozasa a Hulladék gazdéalkodés teriiletét érintette, ezen tevékenység 2018. oktober
1-t61 megszint.

A 2018. december havi atlagos allomanyi l1étszam csokkenés a hulladékgazdalkodas tevékenység
megszlinése miatt jelentds.

Osszefoglalé kimutatés (adatok eFt
2016.év 2017.év  2018.év. valt%-a vdlt%-a
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2016/17 2017/18

No.arbev. 583048 553378 519169 -5,09 -6,18
Szem.jell.réf. | 342595 344664 349050 0,60 1,27
.Bérkoltség 244315 279559 285992 14,43 2,30
Szem.jell.e. 13608 12443 13012 -8,56 4,57
.Bérjarulékok | 53768 52662 50046 -2,06 -4,97
Atl.létszam 147 144 133 -2,04 -7,64
Tars.atlaghér| 133192, 158064 | 175848 18,67 11,25
.Kp.Irdnyit 319429 350702 368583 9,79 5,10
. szellemi 170911 168094 196583 -1,65 16,95
. fizikai 118237 145777 161210 23,29 10,59
. egyéb

Az értékesités nett6 arbevétele 2018. évben lizletaganként nem kertilt felosztasra.

Az értékesités netto arbevételét 67 % feletti mértékben a személyi jellegli raforditasok terhelték.
A fizikai dolgozok bruttd bérének ndvekménye két év atlagaban a legmagasabb.

2016-2018. évek soran az atlaglétszam, a kozfoglalkoztatas 1étszama folyamatosan csékkent.

A megbizasi dijak kifizetései is csokkentek.

A tilmunka dija potlékokkal 2-3 f6 atlaglétszam foglalkoztatasaval aranyos koltséget jelentett. A
tarsasag ennek okaként a hulladékszallitas soran el6fordult izemzavarokat jelolte meg.

Az lizemi szintli eredmény az arbevétel %-aban rendkiviil alacsony volt, 2018-ban pedig veszteség
volt varhaté az ellen6rzés idején, amely az arbevétel bontasa nélkiil nem volt tevékenységhez
kotheto.

A Bér- és létszamgazdalkodas valtozasa, a bértomeg, és hatasa a gazdalkodasra
2016., 2017. és 2018. évek vonatkozasaban az ellenérzés tobb gazdasagi
tarsasagnal javaslatokat tett, illetve intézkedések sziikségességének megtételét
fogalmazta meg.

13. Gyobgyszer beszerzés eljardsa
Szentes Varosi Szolgaltatd Kift. és Dr. Sipos Ferenc Parkerdd Otthon 6sszevont ellenbrzes

A belsé ellendrzés osszefoglald megallapitasa volt, hogy Szentes Varosi Szolgaltatdé Kft. 4ltal a
Kertvarosi Patika ajanlatanak kivalasztdsa a magasabb nettd beszerzési értéken 6.009 e Ft + 5 %
Afa tobblet kiadast jelentett varhatoan a Dr. Sipos Ferenc Parkerdd Otthonnak a szerz6dés
id6tartama alatt. A beszerzési eljarast lebonyolitd ellendrzott Szentes Varosi Szolgaltato Kift.
jegyz6konyvben tett nyilatkozata szerint 1,5 millié Ft-ot tud elfogadni (idészakban fél évet jelolt
meg), és ebben a formaban éltala nem kertil aldirasra az ellenérzési jelentés.

Az ellenérzott szervezeti egységek és a belsé ellenérzés kozott az egyezteté megbeszélést
kovetoen szamos vélemény kiilonbség maradt. A Szentes Varosi Szolgaltato Kft. ligyvezetoje
a belso ellenérzési jelentést ,Kitalalt dolognak” minésitette, nem kivanta aldirni, ezért a belsé
ellenorzési jelentés nem volt kiadhato.

A belsé ellenérzés errél tajékoztatta a megbizot.

14. Huskészlet rogzitd leltar és készletanalitika
Szentes Varosi Szolgaltatd Kft. Gyermekélelmezési Konyha
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Az ellenérzitt és a belsé ellendrzés kozott az egyezteté megbeszélést kivetéen nézetkiilonbség
maradt, ezért a vezetéi osszefoglaloban és a megallapitasok kozott is bemutatasra Keriilt az
ellenérzott eltéro allaspontja is a vitas kérdésekben.

Rogzito leltar hiskészitmények alapanyagokra, el6készitett ill. fékésztermékekre:

2019. 04.12-én 12 ora 35 perc kezdettel elére bejelentés nélkiil, soronkiviili ellendrzés keretében
huskészitmények készletrogzitd leltar felvételére keriilt sor a Kdzponti Gyermekélelmezési Konyha
raktarhelyiségeiben, melyrél jegyzokonyv késziilt, amit az érintettek atvettek.

A készletfelvétel el6tt a Konyha vezetdje a megbizolevelet atvette, és nyilatkozta, hogy a fészakacs
és a hentes nem tartozkodik a helyszinen. Kijelolte a készlet mennyiségi felvételére a megbizottjat.
A fagyaszto raktar helyiségében a hisok csomagolva, szdrmazas ,,Baromfiudvaros beszerzésekbdl”
¢s cikk megnevezéssel voltak.

A tényleges mérlegelés a bels6 ellendr jelenélétében tételesen megtortént, a készleten 1€vo netto
sulyok keriiltek felvezetésre a huskészitmények rogzito leltaraba, a gongydleg sulya nélkiil kg-ban.

Tovabbi készletek voltak még nem fagyasztott allapotban az el6készité hiitott helyiségben, ezek
raktari kivételezésen atestek, a szombat-vasarnapi étkeztetés hus alapanyagai voltak, melyek sem a
leltarban sem a készlet nyilvantartdsaban nem szerepeltek, a szombat - vasarnapi raktari kiadasi
listak rendelkezésre alltak.

Félkész termékek voltak tovabba elokészitdé helyiségekben: eldkészitett f6zott bélszin, pécolt
bélszin, kolbész sertés lapockabdl €s ipari szalonnabol, jov6heti elopacolt hatszin.

Ezekre a konyha vezetdje feldolgozasi veszteség felszamitdsa mellett készlet sulyokat jelolt meg,
ami a fagyasztott hus mennyiségéhez a leltar soran felvezetésre kertilt.

Az aktualis raktari készlet a készlet nyilvantartas szerint:
Az aktualis raktari készlet listat kinyomtattdk, az ellendrzéskor atadtdk az 1. anyagkod 100-101
kezdetii hiisokként nyilvantartott készletekr6l mennyiségi (kg) kimutatasban.

A leltarozas soran rogzitett készlet és a szamitégépes készlet analitika 6sszehasonlitasa soran
a leltarozott raktari készletek és a készlet analitika mennyiségi egyezésége nem allt fenn.

A raktari készletnyilvantartas azért nem volt naprakész, mivel a készletet nem a szallitolevelek
alapjan vételezték be, hanem majd csak akkor, amikor a szamla is megérkezett, tovabba az
ellen6érzés napjan este tartott Sorvacsora rendezvény huaséaru készletét csak egy adag mennyiségével
vezették ki a raktari készletbdl (ami a receptira egy adagra).

Az ellenOrzott allaspontja az volt, hogy bar a raktari készletnyilvantartds kézi- és  gépi
bizonylatolasa naprakész és masolatban hidnytalanul atadasra keriilt, azonban az Un. napzarast
(mely a ténvleges mozgasokat rogziti) csak idobeli eltéréssel lehet kényvelni.

Az ellendrzés részére atadott szallitolevelek 2019.04.08- 04.12. koz6tt S oldal, melyek nem kertiltek
raktari bevételezésre, mivel a szamlaik még nem érkeztek meg, tovabba a készlet nyilvantartasbol
ki nem vezetett kiadasi listak, az el6készitett huskészitmények felvezetését kovetden Analitika
Osszesen korrigalt készletérték keriilt kimutatasra a szamitdsok soran, amennyiben az atadott fel
nem rdgzitett bizonylatok -és csak azok- keriiltek atadasra.

A raktari készlet mennyiségi adatai és készletre vett huskészitmények egyeztetésének
eredménye a készlet hidny és készlet tobblet: nyilvantartasi aron cikkszamonként értékelt készlet
hiany 319.301 Ft, készlet tobblet 226.401 Ft, egyenlegében hidny 92.900 Ft volt 2019. 04. 12-én.
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Az ellendrzés éltal elkészitett készletrogzitések listdjat a Konyha megtekintette, és 5 oldalas
észrevételt tett azzal kapcsolatban. Az eltérések indokai az ellen6rzés altal nem voltak igazolhatok,
a tovabbi szamitasok a Konyha allaspontja szerint 159.248 Ft készlet tobbletet mutattak.

A jelentéstervezet egyeztetése soran a Konyhavezetd jegyzokonyvvel alatdmasztott véleménye
szerint ,.valdszind, hogy a 400 literes fagyasztdlddanak a tartalma nem lett leplaccolva, ami tele van
csitke és pulyka nuggets-szel.” Ezt tartalmazza a kiegészitd leltdr, melyet két tantval kivantak
igazolni. A fészakacs nyilatkozta telefonon tortént kérdésre, hogy a nuggets 194 kg volt.

Tényleges felvételkor 50 kg + 48 kg keriilt bemutatéasra a belsé ellenérzés részére.

A konyhavezeté allaspontja szerint a problémat az okozta, hogy a szakmailag illetékes személyek
munkaideje lejarata utan kezd6dostt meg az ellendrzés.

Osszességében megallapitast nyert, hogy az aktuélis készlet mennyisége, és annak egyezdsége a
vizsgalat idején 1év6 készletnyilvantartassal, analitikdval szamos korrekcidt kovetden mennyiségi
eltéréseket mutatott tobblet és hidny szintjén is, értékben a belsd ellendrzEs altal 92.900 Ft hidny és
az észrevételek alapjan 159.228 Ft készlet tobblet dsszesitett eltérések voltak.

A belsé ellendrzés véleménye: a pontos raktari eltérés megéllapitdsdra nem volt mod, mivel sem a
raktari készletre vétel sem a raktari kiadds rogzitése nem tortént meg valos idoben, az esti
rendezvényre a husaru kivételezése csak egy adagra tortént meg, egy heti csiszas volt a raktari
nyilvantartasokban. A megallapitasok a készletrogzités, a bemutatott szallitélevelek és a kiegészitd
raktari kiadési listdk alapjan korrigdlt mennyiségek alapjan, nyilvantartasi drakkal tortént.

Az ellenérzott allaspontja szerint a pontos raktari eltérés kozvetlen, korrekcid nélkiili
megallapitdsdra nem volt mdd, mivel a raktari készletnyilvantartas kézi- és gépi bizonylatolasa
egyiittesen naprakész, azonban az Un. napzarast (mely a tényleges mozgasokat rogziti) csak idébeli
csuszassal lehet konyvelni. Sem a raktari készletre vétel sem a raktari kiadas nem tortént meg valds
idében, 4 munkanap csdszas volt a raktari nyilvantartdsokban, igy a raktar nem az atvétel
id6pontjaban, a mérlegeléssel megallapitott aru mennyiséget vette nyilvantartasba.

A huskészlet ellenérzése eredmeényeként az ellenérzés hianyossagokat allapitott
meg, intézkedések sziikségességének megfogalmazasara kertiilt sor.

15. Vagyonkezelési szerzédésben meghatarozott jogok és kotelezettégek teliesitésének
ellenérzése i
Szentes Varos Onkormanyzata valamennyi gazdasagi tarsasaga

Az ellendrzés lefolytatasara a Szentesi Sport és Udiilékozpont Nonprofit Kft., Szentes Varosellato
Nonprofit Kft., Szentes Vérosi Szolgaltaté Kft., Szentesi Energia Kft., Szentesi Elet Kft. vonatkozasban a
keriilt sor. Az ellendrzést jegyzokonyvek felvételével, Osszevont ellendrzési jelentés készitésével
végezte a belséellendrzés. A jegyzOkonyveket az €rintett tarsasagok €s a Belso ellendr alairtdk, az
abban foglaltakat a Szentesi Kozds Onkorményzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda
nyilvantartasaival 6sszhangban hajtjak végre.

Vagyonkezelési szerzédések Szentes Varos Onkorményzati tarsasagai vonatkozasaban, a Szentesi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Szamviteli és Tervezési Iroda a szerz6dés nyilvantartasban
szerepld, az Onkorményzat gazdasigi térsasagaival kotott, a befektetett targyi eszkozokroél sz6ld
szerzddéseket, analitikakat, 2018. december 31-ei leltarakat dtadtak a belsé ellenérzés részére.

Az érintett tarsasagok nyilatkozatokat tettek arra vonatkozoan, hogy dnkormanyzati targyi eszkoz
vagyonaval kapcsolatosan rendelkeznek-e szerzodésekkel.
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Szentesi Sport- és Udiilskozpont Nonprofit Kft. nvilatkozott, hogy bérleti szerzédése van az
Onkorményzattal, tehat érintett.

A tarsasag altal atadott bizonylatok és azok egyeztetése az Onkormanyzat nyilvantartasaval

A tarsasag altal atadott bérleti szerzodés 2009. januar 01. keltezéssel a bérbeadas helyrajzi
szamokkal azonositottan 7501/1/A hrsz. ingatlannyilvantartasba felvett Teniszpalya (sporttelep) és a
7502/1 hrsz. alatti Uszoda, Udiildhazak, Kemping ingatlanok. Hivatkozott mellékletként,
leltariveken felsorolt ingosagok keriiltek még atadasra, a melléklet azonban nem volt a szerzédés
mellett. A hivatkozott melléklet az Onkormanyzat szerzédés példanya mellett sem volt.

A bérleti dijat 1.015.400 Ft + 20% &fa/év allapitottdk meg, a szerzodéskori afa mértékkel. A bérleti
dij szamlazasa a 2018. éves bérleti dij a Tarsasag kiadasai kozott nem jelent meg. Korabbi évek
bizonylatai alapjan meg kellett allapitani mikor és hogyan sziint meg a bérleti dij fizetési
kotelezettség. Ez az ellendrzés idején nem volt megallapithatd, visszamendlegesen.

Az Onkormanyzat nyilvantartasaban a 2018. december 31-i Targyi eszkozok pénziigyi listdja
felhasznalonként 162 db, Osszesen 1925021399 Ft bruttdo érték(i eszkozt mutatott ki a
Tarsasaghoz, mint felhasznalohoz rendelve.

Az Onkormanyzat 2018. december 31-ei kiadott leltarive 1 673 897 306 Ft a kozolt ,egységar”
alapjan.

A Téarsasag a 0-s szamlaosztalyban 1 955 534 389 Ft analitikus eszkozértéket mutatott ki bérbe vett
ingatlanként 2018. december 31-én.

Az el6z6 harom hivatkozott eszkdz nyilvantartasi értéke a leltdr teljeskoriiségének biztositasat
kovetden egyeztetést igényelt.

Szentes Varosellaté Nonprofit Kft.

A Szentes Varosellato NKft. nyilatkozott, hogy érintett vagyonkezelési szerzédése van az
Onkormanyzattal, bérleti szerzédést nem kotottek.

A tarsasag altal atadott bizonylatok és azok egyeztetése az Onkormanyzat nyilvantartasaval

A Tarsasag a kovetkez6 folyamatban 1évd, intézkedéseket igénylé dokumentumokat adta at a bels6
ellendrzés részére:

- Nyilatkozatok a NAV felé 2019. méjus 14-én €s 23-an.

- Nemzeti Ad6 és Vambhivatal hatarozata 2019. junius 27. keltezéssel

- ASZ felé tovabbitott intézkedési terv 2019. julius 10. napjan

Az Onkorményzat Tarsasagnak Vagyonkezelésbe adott eszkozok lista szerint 1254 462 852 Ft
Osszegben keriilt atadasra, amely egyenld volt a tarsasagndl a 0-s szdmlaosztaly egyenlegével.

Az Onkormanyzat 2018. december 31-ei Targyi eszkozok pénziigyi listaja felhasznalonként 429 db
eszkOz brutto értéke 1 094 386 741 Ft, nettd értéke 439 803 038 Ft. Ennek az analitikanak a 18-as
fokonyvi szam hozzakapcsoldsa az azonosité kovetelmény.

Amennyiben ez a feltétel nem szerepel a kimutatasban, a teljes eszkézallomany lista szerinti db
szama 484 db, bruttéd dsszege pedig 1 291 875 852 Ft.

A harom brutt6 érték nem egyezik meg, a 439 803 eFt netté érték azonban az Onkormanyzat 2018,
¢vi beszdmoldjaban szerepld vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékével egyezo.

A vagyonkezelésbe adott 1254 462 852 Ft bruttd értekkel Osszesitett eszkoz lista kb. 60 db
helyrajzi szammal azonositott (alszamok nélkiil).

A tarsasag nyolc tulajdoni lapot mutatott be, amely 8 db helyrajzi szdmu ingatlan (alszdmok
nélkil).

Az ingatlanokra vonatkozé vagyonkezeldi jog megszerzéséhez az ingatlan-nyilvantartasba
val6 bejegyzés is sziikséges. Ezt a tényt az ellendrzést végzd hivatalok nem allapitottdk meg.

A vagyonkezel6i jog jogosultja kételes gondoskodni az 6t megilleté vagyonkezel6i jog ingatlan-
nyilvantartasba torténd bejegyeztetésérol, tovabbi kotelezettségeikrol. Figyelemfelhivdas nem
szerepelt a vagyonkezel6i szerz6désben a foldhivatali bejegyzésre, az eszk6znyilvantartasra, egyéb
kotelezettségekre vonatkozoan. A szerzddés feliilvizsgalata javasolt.
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Az dnkormanyzat altal atadott vagyonkezel6i szerzédés 25 oldal + 1 szadmozatlan oldalt tartalmaz,
amely melléklete a Tarsasagnal nem taldlhato, tovabba nem taldlhaté az 1. szamu szerzddés
modositas sem.

A vagyonkezelési szerz6déssel €s annak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a tarsasag
intézkedési tervbe foglalta, elfogadva az ellendrzést végz6 hatosag megallapitasait, és megkezdte
annak végrehajtasat:
- vagyonkezelési szerz6dés és mellékleteinek hatalyossaga, naprakészsége nem all fenn
- atulajdonosi joggyakorlas elemei, tulajdonosi feliigyelet 2019. évben valdsulhat meg
- aszerz6désben szerepld jogok és kotelezettségek meghatarozasa kiegészitést igényel
- avagyonkezelésbe vett nemzeti vagyon az elkiiloniilt nyilvantartasi kotelezettsége fennallt
- a nyilvantartasra vonatkoz6é szamviteli szabalyzatok/szabalyok hidnyoztak, potolni
sziikséges
- anyilvéantartasi szabalyok betartdsa analitika €s mérleg szintjén elkezd6dott
- a nyilvantartasok leltarral valé alatamasztasa 2019. évben a foldhivatali bejegyzések
alatamasztasa esetén lehetséges
- az eszkdzok érték- és allagvédelme, rendeltetésnek megfelelé hasznalat, hatékony és
koltségtakarékos mitkodtetés tarsasagi lehetdségek, de 6nkormanyzati dontések fliggvénye
- értéknovel6 raforditasok, gyarapités - kordbbi vizsgdlat szerint - nem tortént
- a beszamolasok, elszamolasok, feliigyeld bizottsagi jelentések 2019. évben késziilhetnek
- az atlathatosag biztositasa, az elkiilonitett beszamolas 2019. évben valdsulhat meg
- a vagyon védelmének megfeleloségét feliil kell vizsgalni, a tulajdoni nyilvantartas
rendezését kovetden.

Szentes Varosi Szolgaltaté Kft.

A belso ellenér altal a vizsgalat megkezdésérol kiildott értesitésre az ellendrzés megbizdja felé
kifogast terjesztett el6. A Tarsasag kifogassal élt a tervezett vizsgalattal szemben, ezért az
ellen6rzés nem volt végrehajthatoé.

Szentesi Energia Kft. nyilatkozta, hogy nem rendelkezik olyan eszk6zzel, amely bérbe vett vagy
vagyonkezelt. Tehat a vizsgalatban nem érintett.

Szentesi Elet Kft.

A Téarsasag nyilatkozata szerint nem tortént vagyonkezelésbe adas, és nem késziilt idegen tulajdonu
eszkoz hasznalatarél megallapodas/atadas, ezt kovetden érték nélkiil atvett eszkdzok leltara
bemutatasra kertilt az irodai berendezésekrdl.

Az Onkormanyzat vagyonkezelésével, az érintett és ellenérzétt gazdasagi
tarsasagaival kapcsolatosan az ellenérzés hianyossagokat allapitott meg,
intézkedések sziikségességének megfogalmazasara kerdiilt sor.

16. A 2019. majus 26-ai Europa Parlamenti Valasztasok koltségeinek normativairdl,
tételeirél készult elszamolas vizsgalata

Szamviteli és Tervezési Irodanal a Szentes Helyi Valasztasi Iroda (HVI) Szentes és Szentes
Helyi Valasztasi Iroda (HVI) Nagytéke

A vizsgalat eredményeként megallapitasra keriilt az elszamolas helyessége, az
ellendrzés hianyossagot nem allapitott meg.
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17. A Szentesi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017-2018. évben végzett beszerzései és
azok Iebonvolitésa
Szentesi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdi Iroda

Szentesi K6zos Onkorményzati Hivatal belsé szabalyzatai a beszerzések lebonyolitisahoz a
Kozbeszerzési szabalyzat, Beszerzési szabalyzat, és a Gazdéalkodasi szabalyzat.

Kozbeszerzési szabalyzat

Rendelkezései a 2012. aprilis honaptdl megkezdett beszerzésekre, kozbeszerzési eljarasok alapjan
megkotott szerzédésekre vonatkozott, ami 2017. évben mar nem volt hatalyos.

A koOzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. toérvény alapjan Gj szabalyzat 2018. januar 16.
napjatol mar a hatalyos torvényi eléirasok alapjan késziilt.

A kozbeszerzés hatdlya ald tartozd beszerzés nem tortént a vizsgalattal érintett években a
kozbeszerzési értékhatarok figyelemebe vételével.

Beszerzési szabalyzat

A beszerzések lebonyolitasanak szabalyai vonatkoztak a megrendelokre, a szerzddések irasba
foglalasanak (kotelezettség vallalasi bizonylat), ajanlatkérések/ajanlati felhivasoknak rendjére,
ajanlatok értékelési szempontjaira, dsszeférhetetlenségi eldirasokra.

Gazdalkodasi szabalyzat

Ezen szabalyzat eldirdsokat tartalmazott a kovetkezo eljarasokra:

pénziigyi ellenjegyzés -szabad eliranyzat, fedezet biztositas a kifizetés idépontjaban
kotelezettség vallalas —szerz6dés, megrendelés irasba foglalasa

teljesités igazolds —szamla/szallitolevél, atadas-atvétel bizonylatai,

érvényesités -0sszegszeriiség, fedezet megléte, térvényi eldirasok betartasa
utalvanyozas —vezetéhoz rendelt jogosultsag, engedély az erdforras felhasznalasahoz.

A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal beszerzéseink teriiletei:
- dologi kiadasok _(készletbeszerzés),

- szolgaltatasok és koziizemi dijak kiadasai,

- beruhazasok.

2017. évben a dologi kiadasok teljesitése a koltségvetéssel dsszhangban tortént.

A dologi kiadasokra eredteti eldiranyzat 99 842 eFt, a tényleges kiadas 81 769 eFt volt. 2017. éves
készletbeszerzés Osszesen 15 962 e Ft.

A beszerzések nyilvantartasba vétele, szamviteli nyilvantartds helyessége megfeleld volt, az
elszamolas bizonylatai szabalyosak, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétel megtortént.
2017. éves szolgaltatasok kiadasai 40 460 e Ft,

2017. évi beruhazasi kiadasai 6sszesen 2 288 eFt. (Adatok afa nélkiil.)

2018. évben a dologi kiadasok teljesitése a koltségvetéssel Osszhangban tortént. (Adatok afa
nelkiil.)

A dologi kiadasokra tervezett eredteti 114 609 eFt eldiranyzathoz képest a tényleges kiadas 88 846
eFt volt,

- készletbeszerzés Osszesen 20 446 e Ft,

- éves szolgaltatasok kiadasai 68 400 e Ft,

- beruhazasi kiadas 0sszesen 6 345 eFt. (Adatok afa nélkiil.)

A beszerzések nyilvantartasba vétele, szamviteli nyilvantartds helyessége megfeleld volt, az
elszamolas bizonylatai szabalyosak voltak, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele
megtortént.
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A beszerzések lebonyolitasa két eltérd rendszerben tortént, részben az informatikai terliletet
érintették, az Osszes tobbi (dltalanos) beszerzést kiilon bonyolitottak le.

Az altalanos beszerzések 2017-2018. években azonosan torténtek, a kovetkez6 mddon:

A beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje (arubeszerzés-szolgaltatas) 100 eFt és (épitési
beruhazas) 500 eFt egyedi értékeket meg nem haladé esetekben megrendeldket készitettek,
kizarolag irasban. A megrendelok dokumentumai évekre visszamendlegesen rendelkezésre alltak.

A megrendelés formaja 3 példanyos kotelezettség vallalasi bizonylat, melynek elsé példanya a
teljesitett megrendelés beérkezett szamlajanak melléklete, melynek masodik példanya a szallitoé
lett volna, de az a példany rendszerint nem keriilt atadasra a széllitonak és a tombben maradt. Ennek
oka, hogy ma mar az internetes kapcsolat soran nem kézi bizonylatok keriiltek atadasra, mindezt
elektronikus formaban tovabbitottak.

A szabalyozas soran kovetni kellene a végrehajthato gyakorlatot.

Az altalanos célu beszerzések esetében, telefonon illetve levelezés formaban, e-mailben is torténtek
ajanlat kérések, ezeket nem gytjtotték, kiilon nem taroltak, vita esetén a beszerzés lebonyolitdsanak
idétartamaban lehettek csak elérhetok.

A megrendelés véglegesen a kotelezettség vallalasi bizonylattal valt dokumentaltta.

Az 500 eFt feletti egyedi értéket meghalado arubeszerzés és szolgaltatds esetén tobbnyire 3 db
ajanlatot kértek a lehetséges széllitoktol. Az érajanlatok kérésének dokumentdcidja az €vente
legmagasabb arubeszerzés és beruhdzas esetén keriilt ellendrzésre. Az egyik irodaszer beszerzés
2017. éves ajanlatkérés, amely meghivasos ajanlatkérés volt, és a 2017-2019. évek irodaszer
beszerzéseire vonatkozott, amelyre terméklista atadasa tortént, elektronikusan kitdltendd
bedrazassal, a valasztas a legkedvezobb ajanlatot nyujto kereskedore esett.

A 2017. évben beszerzett Salgd polcrendszer beruhazas esetében az interneten hirdetd €rtékesitoktol
e-mailben 3 helyrél kaptak pontos méretek alapjan ajanlatot. Koziiliik csak egy ajanlattevo volt, aki
a legkedvezobb ajanlatot adta, és a kiszallitason tdl a kivant helyszini 6sszeszerelést is vallalta, ezért
a valasztas rajuk esett.

A szolgaltatasok koziil a kommunikacios szolgaltatasok (internet, szoftverek, halozatok) kiadasai,
illetve az aram, tavho, melegviz, viz- és csatornadijak (az SZVSZ és az ALFOLDVIZ Zrt. a
szolgaltatok) a két legnagyobb értékii felhasznalast jelenti, ezt koveti a postai kiildemények dija, a
veliik kotott szerzodésekre hatdsa a Hivatalnak korlatozott volt.

A Viroshdza takaritdsara vallalkozéval kotott eredeti szerzddés 1999. évben hatarozatlan iddre
szolt. Husz évvel ezel6tt 349 e Ft +4fa/ho volt a szerzddéses Gsszeg, ami 2019. évre 436.250 Ft/hora
valtozott, k6zben a jarasi hivatal teriilete kiesett a szerz6dott megrendelésbol.

A gépkocsik karbantartasa a SKODA beszerzéseket koveton markaszervizhez keriilt, ami magas
kiadassal jart és a korabbi vasarhelyi szervizzel 6sszehasonlitva kevésbé tartottdk kielégitonek, ezért
visszatértek a korabbi szakmailag megfelelének tartott szolgaltatohoz. Megrendeléseket nem
kiildtek, arajanlatot nem kértek. A gépkosivezetd vitte el az dsszes gépjarmivet a szolgaltatohoz.

Az éplilet karbantartas egy részét a Varosellatd Nonprofit Kft. végezte, a munkdkra ajanlatot is
készitett.

A tetd, a csatorna javitast illetve az alpin technikai feladatokat egyéni vallalkozoval végeztették. A
megrendelés /kotelezettség vallalas bizonylatan tul, kalkulaciot, arajanlatot bemutatni nem tudtak, a
kotelezettség vallalas dokumentuma anyag, munkavégzésre vonatkozé mennyiségi adatok értékek
szamadatai nélkiiliek voltak. A Hivatal beszerzést lebonyolité munkatarsa a néhany egyéni
véllalkozé altal végzett munkdra azt a magyarazatot adta, hogy a szakember ellatottsag kritikus,
oOriilnek, ha valaki elvéllalja és megtelel idén beliil megbizhatdan el is végzi a sziikséges épiilet
karbantartasi, kisjavitasi feladatokat, ilyenek az ajté felgjitasok, klima takaritas, homlokzat festés,
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villamvédelmi feladatok stb. Az eldirt 3 db beszerzési ajanlatot azért nem kérték, mert jo esetben
egy lehetséges beszallitot talaltak, és attol tortént a szolgaltatas igénybevétele.

Informatikai célu beszerzés 2017. évben egy fénymasolo volt, mely ajanlati eljarasnak
dokumentacioja nem kertilt bemutatasra, mivel az informatikus személyében tortént valtozas miatt
nem volt fellelheto.

2018. eévben indultak el a nagyobb szamitastechnikai beszerzések részben az ASP bevezetésének
feltétleik biztositasara, részben pétlasok sziikségessége miatt.

A Hivatal részére torténd beszerzések koziil ellendrzésre kijelolésre keriiltek a legnagyobb
beruhazasok kozil egy sziinetmentes tapegység, 5 db fénymasold, 10 db PC, és kisebb nyomtatdk
beszerzésének eljarasi dokumentécioja.

Az ajanlatkérés, arajanlat alapjan a kivalasztas dokumentalt, a beszerzés megtortént. A 10 db PC
beszerzésnél fordult eld, hogy egy szallit6 ajanlata volt dokumentalt, aki két ajanlatot kiildott, két
eltéréen Gsszeallitott konstrukciora. A 10 db egység beszerzési ara 0sszesen 1.255.827 Ft volt.

A forgalmazok arajanlatai elektronikusan érkeztek, kivalasztasi szempont az ar-érték arany, a helyi
elérhetdség, a garancia ¢és a karbantartasi/szerviz szolgaltatas volt. A Hivatal legtobb informatikai
beszerzése ¢€s szolgaltatasanak igénybevétele a szentesi Informatikai Szakiizletek Kft-t6l tortént,
mely kapcsolat hagyomdanyosan, évek 6ta fennall, informatikustol fliggetlentil. A helyi szolgaltato a
javitasi feladatokra 4rajanlatot elére nem adott, amennyiben sziikséges volt a késziilékeket
elszallitotta, a szerviz a hiba okat tobbnyire késébb allapitotta meg.

A kisértékl eszkozok vasarlasa eldzetes egyeztetésen alapult, a beszerzéseknek e-mailen kiildott
dokumentécioja, illetve esetenként szobeli egyeztetése tortént.

A vizsgalat eredményeként megallapitasra keriilt, hogy a beszerzések lebonyolitasa
soran hianyossag meriilt fel.

18. Tagi kolcson kérvényezése TOP-7.1.1-16-CS1-2016-00025 azonositdoszamu CLLD

kulcsprojekt megvaldsitasahoz
Szentes Varosi Szolgaltato Kift

A Szentes Varosi Szolgaltatdé Kft. 2019. augusztus 29-én kérelemmel fordult a Képviselo-
testiilethez, hogy a TOP-7.1.1-16-CS1-2016-00025 azonositoszamu ,,Multifunkcios k6z6sségi terek
kialakitasa Szentesen” CLLD palyazat keretén beliil a Szentesi Miivel6dési Kézpont és Ifjisagi Haz
(6600 Szentes, Toth Jozsef u. 10-14, 123 hrsz.) tavhoérendszerre valo csatlakozasat és jarulékos
munkait végzi el a 217/2018. (XI1.21.) KT. szdmu hatarozat alapjan.

A palyazatra benyujtasra keriilt két helyszinre, Szentesi Mivelddési Kozpont és Ifjiisagi Haz (6600
Szentes, Toth Jozsef u. 10-14, 123 hrsz), illetve a Petofi Szallo (6600 Szentes, Petéfi S. u. 2., 5599
hrsz.) épiiletének Petéfi S. utcai részén létesitendd kozosségi terekre. A Magyar Allamkincstar
azonosito projekt kérelem szama a teljes lebonyolitasra Top-7-1.1-16-H-ERFA-2019-00070 .
Koltségvetése nettd 136.000.000, - Ft, ebbdl épitéshez kapcsolddé kiadasok 124.550 000 Ft.

A benytjtashoz 2019. 06. honapban szakmai megalapozo tanulmany nettdé 1.100.000 Ft +27%aéfa,
épiilet engedélyes és kiviteli tervdokumentacid nettd 3.710.000 + 27 % afa kifizetésre kertilt, amely
fokonyvi konyvelésben nem kertilt elkiilonitésre.

Téamogat6i Okirat szerint a Projekt elszamolhatosaganak kezd6é id6épontja 2017.08.01., ezért az
elszdmolhatdsag fennallt.

Az eloleg kérelem elektronikusan tortént, benyujtasanak idépontja 2019. 06.26., a kért Osszeg
eléfinanszirozashoz 34.000.000 Ft volt.

A kérelem benytjtasat kovetden a vart 30 napos hataridon beliil és azt kdvetéen sem érkezett
visszajelzés az ligyintézésrdl. A Térsasag kérésre a Magyar Allamkincstar a késedelem okét abban
jelolte meg, hogy helyi, ERFA finanszirozasu projekteket érintd feldolgozasi rendszerhibak 1éptek
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fel, melyek kapcsan még nem kaptak értesitést a hiba elhdritasarol még tovabbra is vartak a
tajekoztatasra.
A Térsasag a projekt eléfinanszirozasanak biztositasara kérte a kolcsont.

Az ellenérzés megallapitotta, hogy a tagi kolcson kérelem bizonylati alatamasztasa
megfeleld.

19. A 2019. oktéber 13-an_a helyi 6nkormanyzati képviselék és a polgarmesterek altalanos
valasztasa, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk altaldnos vélasztasa
koéltségeinek normativairol, tételeirdl készilt elszamolas vizsgalata

Szamviteli és Tervezési Irodanal a Szentes (Helyi Valasztasi Iroda) HVI és HVI Nagytéke

A vizsgalat eredményeként megallapitasra keriilt, hogy az elszamolas helyes, az
ellenérzés hianyossagot nem allapitott meg.

20. Gyoqgyszer beszerzés lebonyolitasa
Dr. Sipos Ferenc Parkerdé Otthon

Az ellen6rzés lefolytatasara a Dr. Sipos Ferenc Parkezdd Otthon vonatkozésban a Szentesi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének megbizolevele alapjan keriilt sor.

Az ellen6rzést a bizonylatok atvételét kovetden informatikai feldolgozéas tamogatasaval végezte a
belsdellenorzés.

A 2018. oktdber 1- 2019. szeptember 30. kozott a Dr. Sipos Ferenc Parkerd6 Otthon altal beszerzett
gybgyszerek mennyiségi adatai alapjan a belsé ellenérzés megallapitotta:

- a tarsadalombiztositas altal tdmogatott gyogyszerek beszerzési értéke a Kertvarosi Patikaval kotott
szerzddés idOtartama alatt nettdo 36.159 Ft-tal volt magasabb a Kertvarosi Gyogyszertar ajanlati
araival szamitva, mint a Pingvin Patika ajanlati arai alapjan,

- a tarsadalombiztositas dltal nem tdmogatott gydgyszerek beszerzési értéke netté 7 823 618 Ft-tal
volt magasabb a Kertvarosi Gyogyszertar ajanlati araival szdmitva, mint a Pingvin Patika ajanlati
4rai alapjan.

Az ellatottak részére magasabb beszerzési drak miatt magasabb (tovabba afaval novelt bruttd aron)
Osszegben szamldzta tovabb a Parkerdd Otthon az egyes gyogyszereket a térités koteles atadasa
soran, ezért a tobblet kiadds egy része személy szerint magasabb Osszegben terhelte a
gondozottakat. A gondozottak tobblet kiadasara a bels6 ellenérzés nem végzett szamitasokat, ezt a
Parkerd$ Otthon (vagy mas megbizott) hosszas szamitasokkal megallapithatja.

A bels6 ellen6rzés megallapitotta, hogy a magasabb ajanlati ar elfogaddsa kovetkeztében a
ajanlattételi terméklistdban szerepld, azonos megnevezést (€s mennyiségi jellemzojil) gydgyszerek,
gyogyaszati segédeszkOk esetében netté 36.159 Ft és netté 7 823 618 Ft tobblet a gyodgyszer
beszerzés kiadasa (az 5%-os €és 27%-o0s afa teher nélkiili aron) a Dr. Sipos Ferenc Parkerdé Otthon
tényleges beszerzésének mennyiségi adatai alapjan, mint az el nem fogadott ajanlat &raival
szamitott gyogyszer beszerzes lett volna.

A fenti 0sszegekben nem szerepelnek a helyettesitdé gyogyszerek mennyiségei alapjan tortént
beszerzések kiadasainak Osszehasonlitdsa, mivel az raktari/beszerzési analitikdk a gydgyszerek
megnevezését nem az azonos hatéanyag tartalom alapjan vezették.

Intézkedésként targyalas kezdeményezésére keriilt sor az Onkormanyzattal és a jogi
képviseldkkel.
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fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuija kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Az ellenérzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési ill. fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag a megbizé6 altal
nem mindsitett.

I. 2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet el6segitd és akadalyozo tényezék
bemutatasa (Bkr. 48. § ab) pont)

A belsd ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsadé tevékenység,
melynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet mikoddesét fejlessze, eredményességét
novelje. A belsé ellenérzés az ellenbrzétt szerv céljainak elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt szerv belsé kontrolirendszerének, eljarasainak hatékonysagat.

A belsé ellenér ellenérzési feladatai ellatasa soran elemzéseket készitett, informacidkat
gyljtétt és értékelt, ajanlasokat tett és tanacsokat adott a koltségvetési szerv vezetdje
szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozoéan.

A belsé ellenérzési feladatok végrehajtasa soran a vizsgalattevé feladata volt annak
ellenérzése, hogy a vezetés altal kialakitott és mikodtetett belsé kontrollrendszerek és
eljarasok megfeleléek-e, és ehhez az ellenérzési mddszerek kivalasztasaval elegendé
bizonyitékkal alatamasztva, megfelelé bizonyossagot kell adni a hibas gyakorlat
megszlntetésére.

A belsé kontrollrendszernek és eljarasoknak az alabbi kdvetelménynek kell megfeleini:

- A szervezeti célkitlizések elérését veszélyezteté kockazatokat a szervezet
kockazatkezelési rendszere képes-e felismerni és azokat megfeleléen kezelni;

- Az egyes vezetdk és beosztott dolgozok kdzétti egylttmiikddés megfelelb-e;

- A pénzigyi-, iranyitasi és operativ mikddésre vonatkozé adatok, informacidk és
beszamoldk pontosak, megbizhatéak és megfeleld idében rendelkezésre alljanak;

- Az alkalmazottak tevékenysége megfeleljen a jogszabalyokban, szabalyzatokban
foglalt rendelkezéseknek (beleértve mind a hazai, mind az EU jogszabalyok altal
el6irt beszamolasi kotelezettséget is) valamint dsszhangban van a nemzetkdzileg
elfogadott standardokkal és a szakminiszter altal kdzzétett iranymutatasokkal és
mdbdszertani utmutatdkkal;

- Az eszkozOkkel és forrasokkal takarékosan, hatékonyan gazdalkodnak, valamint a
vagyon megovasarol megfeleléen gondoskodnak;

- A kidolgozott programok, tervek és célkitizések megvaldsulnak;

- A Kkoltségvetési szerv munkafolyamataiban a belsd kontroll rendszer mindsége
megfeleld és folyamatos frissitése biztositott;

- A rendszerek és eljarasok — beleértve a fejlesztés alatt allokat is — teljesek és
biztositjak, hogy az ellenérzések megfelel6 védelmet nyujtsanak a hibak,
szabalytalansagok és egyéb veszteségek elkerlilésére, valamint biztositjak, hogy az
eljarasok 6sszhangban vannak a szervezet atfogo céljaival és célkitlizéseivel,

- Az adott koltségvetési szervet érintd jogszabalyok illetve egyéb kotelezd érvényi
szabalyok valtozasaira a kbltségvetési szerv idében és megfeleléen reagal.
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A Dbelsé ellen6rzés végrehajtasa soran feltart, a belsé kontrolirendszer
hatékonysaganak, mindségének javitasara vonatkozo valtoztatast igényld
tennivalokrdl a vezetést minden esetben tajékoztatta a vizsgalattevd.

A belsé ellenérzés — mint vezetést tamogatd tevékenység — nem mentesiti az
intézményvezetdket azon felelésségiik aldl, hogy a kockazatokat kezeljék, illetve a
belsé kontrollrendszert miik6dtessék. A belsé ellenérzés javaslatot tesz, a szervezet
belsé kontrollrendszerének javitasa érdekében, viszont a javaslatok alapjan az
intézkedések kezdeményezése a vezetbk feleldsséqi kdrébe tartozik.

Akadalyoz6 tényezéként meriilt fel a Szentes Varosi Szolgaltaté Kft. altal a

- Gyermekélelmezési Konyha Huskészlet rogzité leltar és készletanalitika
ellenérzésével kapcsolatosan peres eljaras inditasa, melyre hivatkozva a tovabbi
ellenérzések ellen a Tarsasag kifogassal élt,

- A Személyes adatkezelés gyakorlata, az Uniés adatvédelmi szabalyok GDPR
alapjan késziilt szabalyozas és annak megvalésulasa ellendrzés elmaradasa,

- Onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos kimutatasok, befektetett
eszkozok, ingatlanok nyilvantartasa ellenérzése a tarsasag vonatkozasaban nem
volt végrehajthato, valamint

- a Gyogyszer beszerzés eljarasa ellendrzési jelentés alairasanak megtagadasa.

Az ellenérzések végrehajtasat segitette az intézményvezetdk pozitiv hozzaallasa az
ellenérzések soran. A belsé ellendr altal kért anyagokat, szabalyzatokat
rendelkezésre bocsatottak.

1.2.1. A belsé ellendrzési egység humanerdéforras-ellatottsaga

A belsb ellenbrzést veégzé szemely, a kilsé szolgaltatdé megbizottja rendelkezik a
munkavégzéshez szilkséges felséfoku iskolai szakmai végzettséggel, mérlegképes
konyvelbi  képesitéssel, vallalkozasi és koltségvetési konyvvizsgaléi bejegyzéssel,
szerepel a Nemzetgazdasagi Minisztérium, Allamhaztartasért Felelds Allamtitkarsag Belsé
ellenérok névjegyzékeében, regisztraciés szama van, részt vesz az allamhaztartasi belsé
pénziigyi ellenérzés (ABPE) elnevezésii kotelezd esedékes szakmai tovabbképzéseken.
Az elsajétitott tananyag segitette a gyakorlati munkavégzést.

1.2.2. A belso ellendrzési egység és a belso ellen6rok szervezeti és
funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellenér tevékenységét a Szentesi Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének
kozvetlenul alarendelve végezte, a jelentéseket kozvetlenll neki kildte meg. Funkcionalis
flggetlensége biztositott volt, az ellendérzéseket befolyastél mentesen hajtotta végre, a
belsd ellenérzés nem végzett operativ feladat-ellatasi tevékenységet.
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1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek (BKr. 20. §-a alapjan)

A befejezett ellenérzések végrehajtasa soran a belsé ellenérzés dsszeférhetetlensége
nem allt fenn.

1.2.4. A belso ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

Az ellenérzés folyamata kapcsan a belsé ellenérzés koézvetlenll a Szentesi Kdzés
Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjéhez fordulhat, amennyiben rendkiviili stlyos hianyossagok
allapithatok meg, vagy a sziikséges dokumentumok nem biztositottak a belsé ellen6r
részére.

2019. évben ilyen megkeresés a végre nem haijtott ellendrzések esetében tortént.

1.2.5. A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezdok

A belsd ellenérzés végrehajtasat tartésan akadalyozé tényezé elbfordult. Az ellendrzések
fontosabb megallapitasai tekintetében a Jegyz6, az intézményvezetdk -egy gazdasagi
tarsasag ugyvezetdjén kivll- atvették a jelentéseket. A jelentések egy példanyat a Szentes
Varos Polgarmestere is megkapta.

1.2.6. Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellenér gondoskodott a Bkr. 50. §-ban foglaltak szerinti nyilvantartas vezetéséré,
illetve az ellenérzesi dokumentumok meg&rzésérél.

1.2.7. Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenérzés célja a jogszabalyokban, szabalyzatokban eldirtaknak mind magasabb
szinten torténdé megfelelés, a kockazatelemzés fejlesztése, az elemzési szempontok
bévitése. Torekedni kell az ellenérzések minél tokéletesebb elbkészitésére, az egységes
mintavételi eljarasok kialakitasara.

Az ellendrzés igyekezett kozvetlen munkakapcsolatok kialakitasara a Hivatal, az
intézmények, valamint a gazdasagi tarsasagok kozott, ami elésegitette a hatékonyabb
mikddést.

I. 3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (BKr. 48. § ac) pont)

Az ellen6rzések vegrehajtasa soran - szbébeli felkérés alapjan - a belsé ellenér minden
esetben tdmogatta a vezetéket a helyes dontéshozatalban, javaslatok
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megfogalmazasaval, tébb megoldasi lehetéség kockazatanak becslésével igyekezett a
legmegfelel6bb déntés kivalasztasara iranyitani a vezeték figyelmét. A déntést azonban a
vezetésnek kell meghozni, merlegelve a lehetéségeket.
A pénzugyi-, targyi eszkodzokkel, human eréforrassal kapcsolatos kotelességekkel,
kapacitasokkal val6 racionalisabb gazdalkodasra iranyulé tanacsadas eléfordult.

Az intézmeények, gazdasagi tarsasagok szabalyzatai és az alkalmazott gyakorlat
osszhangjanak megteremtésére minden esetben javaslatot tett a belsé ellenér az
érintettek felé.

Az ellen6rzési nyomvonalak és a munkakoéri leirasok 6sszhangjara — nemcsak a
gazdalkodassal 6sszefiiggd munkakorok esetében — tébbszor felhivta a belsé ellenér az
erintett vezetdk figyelmét.

Il. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

Il. 1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A kiemelt” kategoriaba tartozé vizsgalati terllet megallapitasai, a kdvetkeztetések és
annak nyoman megfogalmazott javaslatok valamint az egyéb, kontrolirendszert érint6é
javaslatok ellenérzési teriilete:

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
,Személyes A személyes Magas kockazat | Tanacsadasi
adatkezelés adatkezelés tevékenység,
gyakorlata, az Uniés | megfeleld konzultacio
adatvédelmi szabalyozasa, annak biztositasa,
Szabalyok GDPR gyakorlatban val6 szakmai
alapjan készlilt megvaldsulasa, az tamogatas
szabalyozas és érintettek jogainak biztositasa
annak biztositasa kiemelt
megvalosulasa” figyelmet igényel

A mikddéssel 6sszefiggd

szakmai és pénzigyi folyamatokhoz kapcsolédo szabalyozas,

annak végrehajtasanak ellenérzése terén a legtobb ellenérzétt esetében van tennivald.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetesi szerv altal a kockazatok kezelése érdekében
kialakitott bels6 ellenérzés azt a célt szolgalja, hogy az érintettek megvaldsitsak a
kovetkezd fébb celokat:

-a tevékenységeket szabalyszerlien, a megbizhaté gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsak végre,

- teljesitsék az eves koltségvetésben meghatarozott feladatokat,
-megvédjék a szervezet erbforrasait a veszteségektdl,
rendeltetésszerl hasznalattdl,

karoktdl és a nem
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- kovessék figyelemmel a jogszabalyi kdrnyezet valtozasait, melynek hozzaférése az
informatikai lehetéségekkel mindenki szamara rendelkezéesre all.

IL. 2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont

A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelds, aki
koteles a szervezet minden szintjén érvényesiildé, megfelelé

- kontrollkérnyezetet,
- kockazatkezelési rendszert,
- kontrolitevékenységeket,
- informéaciés és kommunikacios rendszert,
- monitoring rendszert,
kialakitani és m(ikodtetni.

A koltségvetési intézmények esetében a gazdalkodassal ¢sszefuggdé munkafolyamatok
egymasra éplilve zart rendszert alkotva kell, hogy biztositsak a tevékenység minden
fazisaban az ellenérzést. A munkakéri leirasokban meg kell hatarozni, hogy az adott
dolgozdé pontosan milyen feladatokat koételes elvégezni, milyen ellenérzési feladatai
vannak.

A kontrollkornyezet szabalyozédsa, a kontroll tevékenységek kialakitdsa és gyakorlati
mikodtetése szabalyzati rendszer elkészitését, annak ismeretét és végrehajtasat jelenti.
A kontrollkérnyezetnél az intézmények szervezeti strukturaja, a feleléssegi, hataskori
viszonyok és feladatok egyértelmiek. Az etikai elvarasok a szervezet minden szintjéen
meghatarozottak, atlathaté a humaneréforras-kezelés.

A kockazatkezelés a  kockazati tényezdk  figyelembevételével  készitett
kockazatelemzessel torténik. Felmérésre keriiltek az intézmények tevékenységében rejlé
kockazatok, kilsé kornyezetbdl eredd kockazatok, tervezéssel, emberi erbforrasokkal
osszefliggd kockazatok, torvényességi és szabalyszerliségi kockazatok, kommunikacié és
informacié kockazatai.

Az intézmények a mulkoédésben rejlé kockazatos teriletek kivalasztasara objektiv
kockazatelemzési modszert hataroznak meg és alkalmaznak.

A kontrolltevékenységek az intézmények belsd szabalyzataikban szabalyozottak szerint
az engedélyezési és jovahagyasi eljarasok, az informaciokhoz valé hozzaférés méddja, az
intézmény eszkdzeihez valdé hozzaférés lehetdsége, az intézményi tevekenységrél a
beszamolasi eljarasok soran valésulnak meg.

Az informacié és kommunikacié terén meghatarozasra kerul az informaci6é szikséglet
és az informalandok kére, a napi mikddéshez sziikséges informacidk belsé frissitésének
folyamata, annak érdekében, hogy azok hatékonyan megbizhatéan, pontosan segitsék a
vezetés munkajat.

A monitoring tevékenység soran az adott aktualis eredményeket és a kitlizétt célokat
vetik Ossze teljesitményértékelés formajaban, lehetévé téve az intézmény
tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését. Ehhez az Alapitd
Okiratok, Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatok és az intézményi szabalyzatok folyamatos
aktualizalasa, 6sszhangjanak megteremtése sziikséges.
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Ill. Az intézkedési tervek megvalésitasa

Az ellenérzés soran feltart hidnyossagokat az érintett szervezeti egységek vezetdi
egyértelmiien beazonositottak, az érintettek a hibak kijavitasat, a hianyossagok poétlasat a
legtobb esetben még a vizsgalat ideje alatt elkezdték.

Az intézkedési terveket hataridére a szervezeti egységek altalaban nem készitették
el, illetve nem kiildték el a belsé ellendrzés részére.

Az intézkedési tervek végrehajtasanak utéellenérzését a 2019. éves ellendrzési terv
programja tartalmazza.

Szentes, 2020. marcius 15.

Molnar Margit
Belsé ellenér
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