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A projekt az Eurdpai Unid tdmogatasaval,
az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Bevezeto

Jelen Utmutat6 célja a Regionalis Fejlesztési Operativ Programok (a tovabbiakban ROP-
ok) a Szentes Varos Onkormanyzata és partnereinek varoskézpont rehabilitacios
programja cim{ varosrehabilitaciés projekt keretében elkulonitett Programalap
felhasznalasaval megvalosuld mini-projektek pénzigyi elszamolasaival kapcsolatos
szabalyok régzitése.

A vonatkozé jogszabalyok, egyéb nemzeti szintli szabdlyozdsok® modositasa
automatikusan modositjak jelen Utmutatét, amennyiben koégens az Gj szabaly, azaz
ebben az esetben az (j vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket sziikséges
alkalmazni a hatalyba lépésukrdl rendelkez6 szabalyoknak megfelelden.

Eldleg

A ,mini-projekt” pénzugyi megvalositasa soran a tdmogatasi szerz6désben rogzitett
O0sszegli és mértékl elGleg igényelhetd maximalisan, a jelen fejezetben foglalt
feltételekkel.

Az elblegigénylés feltételei:

- Tamogatasi szerzédés hatalyba lépése;

— Pénziigyi beszamolé nem kerilt benyujtasra

A tadmogatasi szerz6dés megkotésekor igényelt elGleg esetén a hatdlyba |épéstdl
szamitott 30 naptari napon belill a Cimzett részére folydsitasra kertl az igényelt el6leg
0sszege.

Az elbleg elszamolas médja:

A Cimzett az el6leggel a ,mini-projekt” megvalodsitasat kovetéen benyujtando pénzlgyi
beszamoldban koételes elszamolni az igénybevett eléleggel.

1 Vonatkozé szabalyozék: 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet, 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet, 19/2007.
(V1.30.) MeHVM rendelet
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Pénzuqyi beszamolo

A ,mini-projekt” fizikai megvaldsuldsat koveté 30 napon belil a Cimzett a kifizetési
kérelmével egyutt benyGjtja szakmai és a pénziugyi beszadmoldjat a Kozvetitd
Szervezethez.

A pénzigyi beszamoldban sziikséges részletezni a ,,mini-projekt” felmerult koltségeit és
az igényelt tamogatast. A pénzigyi beszamoldé mellékletét képezik a kifizetési kérelem és
az elszamolni kivant koltségek alatamaszté dokumentumai.

A szakmai és pénzigyi beszamold ellenGrzésére és jovahagyasara a Kozvetito
Szervezetnek 30 naptari nap all a rendelkezésére.

A kifizetési igénylést a Kozvetitd Szervezet ellenérzi.

Az pénzigyi beszamoléhoz benyudjtandé dokumentumok:
- szakmai beszamol6 formanyomtatvany,
- pénzigyi beszamol6 formanyomtatvany,
- kifizetési kérelem formanyomtatvany,

- szamlaosszesitd, valamint az 6sszes olyan Osszesit6é tablazat, amely egyben
nyilatkozatokat is tartalmaz),

- elszamolast alatdmaszté dokumentumok (lasd .... pont),

- kdztartozas-mentesség igazolasa.

A koztartozas-mentesség igazolas formaja lehet

-nyilatkozat arrdl, hogy a Cimzett szerepel a NAV altal vezetett kdztartozasmentes
ado6z6i adatbazisban vagy;

-nemleges adoigazolas eredeti vagy hitelesitett masolati példanya.

Hianypotlas

Ha a benyujtott kifizetési igénylés és iddszaki beszamold hianyos, hibas és/vagy az
ellen6rzés eredményei alapjan nem tamasztja ald kell6 mértékben a tamogatas
igénylését, akkor a Kozvetité Szervezet valamennyi kifogds megjeldlésével egy
alkalommal hianypotlast kér egy kozos hianypotld levélben. Ezt kovet6en a
Kedvezményezettnek potolnia kell a hianyt. A hianypotlas teljesitésére legfeljebb a levél
kézhezvételétdl szamitott 30 nap &l a Cimzett rendelkezésére. Amennyiben a
hianypotlasra a 30 napos valaszadasi hataridét kévetdé 7 napon belill sem érkezik véalasz
a Cimzettdl, ugy kell tekinteni, hogy a kedvezményezett nem tett eleget a hianypétlasi
kotelezettségének.

A hianypoétlas soran kizarélag a Kozvetitd Szervezet altal elirt hidanyossagok pétlasa és
hibak javitasa lehetséges, Uj szamla benyujtasara a hianypoétlas soran nincsen
maod, kivéve a hianyossagok poétlasa és hibak kijavitasa okan keletkezett szamlak esetén.
Azon tételeket, amelyek a hianypétlas ellenére sem befogadhatéak, a Kozvetitd
Szervezetnek elutasitja.

A tamogatas folydsitasanak feltételei
A tamogatas folydsitasa

A Kozvetitd Szervezet a tamogatas — el6legen fellili részét — egy o©sszegben
utofinanszirozassal tériti meg a ,,mini-projekt” megvaldsulasat kdvetéen. A projekt soran
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felmerlld koltségek teljes Osszegének kiegyenlitését igazolni szikséges. A tamogatas
folyositasa kozvetlenlil a Kedvezményezett — illetve engedményezés esetén az
engedményes — a tamogatasi szerzodésben, illetve az engedményezési szerzédésben
megjelolt bankszamlajara torténd utalassal torténik.

A Kozvetité Szervezet szakmali és a pénziigyi beszamolok elfogadasat kdveto 15
naptari napon belll utalja at a tamogatast a Cimzettnek.
A tamogatas nem folydsithato:

e ha a Kedvezményezett ellen a Cégkozlonyben koézzétett modon cs6d-,
felszamolasi, végelszamolasi, hivatalbdli torlési, vagyonrendezési eljaras indult
vagy végrehajtasi, addssagrendezési eljaras van folyamatban;

¢ tamogatashalmozodas esetén,

e a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

e ha a kedvezményezettnek a kifizetési igénylés pénzigyi teljesitésekor lejart
esedékességl, meg nem fizetett kéztartozasa van.

Amennyiben a Kozvetitd Szervezet tudomast szerez arrél, hogy Cimzettnek koztartozasa

van, a kifizetés felfuggesztésre keril, amig a Cimzett nem igazolja ko&ztartozas-
mentességét.

5 Elszamolhatdsaqi feltételek

5.1 Az elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek a kévetkezo feltételeknek:

* A Cimzettnél ténylegesen felmerilt koltségek, és jogalapjuk (szerzddéssel,
megrendelGvel, kozigazgatasi hatarozattal, stb.), teljestilésik (szamlaval,
bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal) igazolhaté.

= A koltségek a tdmogatasi szerz6dés hatdlyba Iépését kovetden mertltek fel.

» Kifizetett koltségnek mindsll a felhivas szerint elszamolhatd értékcsokkenési
leirds, valamint az allammal vagy dnkormanyzattal szemben adé- vagy jarulék-
elszamolas keretében beszamitasra kerilt kotelezettség.

= Szerepelnek a kiirasban az elszamolhat6 koltségek listajan, és nem szerepelnek a
nem elszamolhatd koéltségek listajan.

= Kobzvetlenul kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a
projekt céljainak eléréséhez, nélkilozhetetlenek annak elinditasahoz és/vagy
végrehajtasadhoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
modositasaban betervezésre keriltek.

= A koltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a szokasos
piaci arat és a piaci ar fuggetlen mdédon megallapithatd és ellen6rizheto.

= Az elszamolhatd személyi jellegl koltség mértéke nem haladhatja meg a cimzett
szervezetében szokasos mértéket, valamint igazodnia kell az alkalmazasban allok
esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.
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= A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a
tamogatott ,,mini projekthez” kapcsolddnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

= Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmdval nem valésulhat meg kettds
finanszirozas.

= Csak olyan vallalkozoi szerzodésekkel kapcsolatban felmerilt koltségek
szamolhatéak el, amelyek a ,mini projekt” elOkészitéséhez és/vagy
végrehajtashoz feltétlentl szilkségesek és aranyos hozza adott értéket
képviselnek.

= Nem szamolhatdak el az olyan kdzvetitékkel vagy tanacsaddkkal kotott vallalkozoi
szerz6déssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerz6dés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehet6séget a szerz6dés, vagy hatalyos moddositasa tartalmazza,
és az ilyen ténylegesen felmertlt és kiegyenlitett részkoltséget a végsd Cimzett
alatdmasztja a munka vagy a szolgaltatas tartalmara és valésagos értékére valo
hivatkozassal.

= Az akciétervben meghatarozott foldrajzi tertleten a ,,mini projekt” végrehajtasa,
el6készitése soran merilnek fel.

= A koltségek elszamolasa a kiiras eltéré6 rendelkezése hianyaban kizardlag
valéskoltség-alapon, sziikség esetén aranyositassal torténhet.

= Beszerzés esetén kizardlag a fiiggetlen harmadik féltél beszerzett
termékek és szolgaltatasok kéltsége szamolhatd el. Nem szamolhat6 el az a
koéltség, amelynek alapja olyan szallitéval, megbizottal, vallalkozéval (ideértve az
alvéllalkoz6t és a teljesitési segédet is) (a tovabbiakban 6sszefoglaléan szallitd)
kotott szerz6dés valamely tevékenység elvégzésére, amelyben a cimzett, a
palyazati felhivas kiir6ja vagy annak konzorciumi partnere, illetve a
varosrehabilitacios projekt megvalodsitdsaban részt vevé egyéb szervezet, vagy a
cimzett tulajdonosa (feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében
nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, tovabba ezen személyeknek a Ptk.
685. 8§ b) szerinti kozeli hozzatartozéja tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i,
iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy
forditva, amelynek tulajdonosa (feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet
nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett
szervezetben tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezelGi, iranyitasi, képviseleti,
munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol, ideértve ezen személynek a Ptk.
685. § b) szerinti kdzeli hozzatartozéjat is.

AdO és egyéb kdzterhek

Az afa, valamint mas adok és kozterhek olyan mértékben tekintheték elszamolhatd
koltségnek, amennyiben azok jogszabaly alapjan nem levonhatéak. Amennyiben az adok,
kozterhek levonhatdéak, nem szamolhatéak el, még abban az esetben sem, ha a végsé6
Cimzett ténylegesen nem él a levonas lehetéségével. Nem egyértelm(i helyzetekben
célszer( az illetékes NAV igazgatdsag nyilatkozatanak el6zetes kikérése.

Amennyiben az addlevonasi jogosultsag a cimzettnél tevékenységenként vagy
id6szakonként eltér, az érintett tételeket a koltségvetésben megbontva kell kezelni, és az
afa csak azon részek esetében elszdmolhat6, ahol és amikor az nem levonhata.
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Altalanos Forgalmi Ado

Az &fa elszamolhatésaga kapcsan alapszabaly?, hogy a tovabbharitott afa csak akkor
elszamolhaté kiadas, amennyiben a Cimzett a projekttel érintett tevékenysége
tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhat6é afa nem elszamolhaté koltség, még abban az esetben sem, ha a Cimzett
ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehetéségével.

Amennyiben a palyazé az egyszerisitett vallalkozoi adérdl sz6ldé 2002. évi XLIII. (XI. 15.)
torvény hatalya aléa tartozik, az afa nem elszamolhat6 koltség.

A hatalyos magyar Afa torvény (2007. évi CXXVII. tv.) rendelkezései mindenkor
betartandok.

Szamlaval szembeni kbvetelmények

A Kedvezményezett a hatalyos jogszabalyok (2007. évi CXXVIIl. tdérvény az altalanos
forgalmi adorol, 2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérdl) szerint a Cimzett nevére és
cimére kiallitott szamlak hitelesitett, masolati példanyat koteles a kifizetési igénylések
részeként benyujtani.

Az eredeti szamlan cégszer( aldirdssal kell a teljesitést igazolni (kulon teljesitésigazolasi
dokumentacié esetén is), illetve a szamla zaradékolasaként ra kell vezetni a
projektazonositét és a ,tamogatads elszamolasara benydjtasra kerilt” szoveget. A
kedvezményezett altal hitelesitett szamlamasolatnak ezen informaciokat mar
tartalmaznia kell.

Amennyiben a szdmla 0sszegéb6l nem a teljes Osszeget kivanja elszamolni
kedvezményezett adott projektje terhére, a szamlan jel6lnie kell, hogy a szamla teljes
0sszegébdl mekkora 6sszeget kivan elszamolni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamlaknak minden, az elszamolhatdé koltségtipusok
megallapitasdhoz, beazonosithatdosagahoz sziikséges informaciot tartalmaznia kell, igy
amennyiben relevans, kérjik szamlarészletez6 benyujtasat.

Elveszett bizonylat potlasa

Ha a projekt keretében elszamolhatd koltségrél széld bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisilt, és a szdmlakibocsatd az dltala kidllitott vagy Orzott bizonylatrol
masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhatdé el, ha a
szamlakibocsaté a bizonylat azonossagat szabalyszerlien igazolta a polgari
perrendtartasrol szolé 1952. évi Ill. térvény 196. 8 (2) bekezdésben foglaltaknak
megfelelben.

Kifizetési bizonylatokkal szembeni kdvetelmények
A kifizetést igazol6 bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolas és elektronikus bankkivonatok, melyek masolatat a

kedvezményezett altal hitelesitve kell benyujtani.

Kulfoldi szamla esetén a szamla f6 tartalmi elemeirél a forditdst a Kedvezményezett
aladirasaval hitelesitve sziikséges benyujtani.

A szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.

2292/2009. (X11.19.) Korm. rendelet 129. §, 1828/2006/EK rendelet alapjan
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A 1083/2006/EK rendelet 56. cikkének (1) bekezdése értelmében kizardlag valos
pénzmozgassal jaré, ténylegesen kifizetett kdltségek szamolhatdk el, ezért az az 1959.
évi IV. torvény (Ptk.) 296.8 szerinti beszamitas alapjan tortén6é kompenzacié
nem fogadhato el a koltségek tényleges kifizetéseként.

Benyujtandé dokumentumok kore

Elszamolhat6 koltségek —

iektel Ak Aq k Sriak / Altalanos dokumentum- Zaradékolasi
projekte e’n_’l teve, enyseg kategoria alapi ellenérzés kotelezettség
benyujtandé dokumentumok
1. Eszkdz/Immaterialis javak beszerzése

Szallitoi szerzodés / Adas-vételi
szerz6dés / Visszaigazolt irdsos
megrendel6 / Nyilatkozat, arrdl
hogy irasbeli szerz6dés nem X
tortént (ez abban az esetben
kérhetd ha az el6zéek nem allnak
rendelkezésre)

Szamla*/ Kis tamogatastartalmu
szamlak 6sszesitbje

Kifizetés bizonylata**

Szallitélevél (devizaszamla
esetén)/Atadas-atvételi
jegyz6kényv/Uzembe helyezési
okmanyok/ Immaterialis javakhoz X
kapcsolodbdan tételes atadas-
atvételi jegyz6konyv (azonositét
tartalmaz)

Hasznalt eszkdzbeszerzés
elszamolhatdsaga esetén
nyilatkozat, hogy az eszkoz
korabbi beszerzése az el6z6 hét év X
soran nem nemzeti vagy kdzdsségi
tamogatas igénybevételével
tortént

2. Szolgaltatas

Szerzddés / Nyilatkozat, arrdl
hogy irasbeli szerz6dés nem
tortént / visszaigazolt irasos
megrendeld

Szamla*/ Kis tamogatastartalmu
szamlak 6sszesitbje

Kifizetés bizonylata**
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Elszamolhat6 koéltségek —

projektelem tevékenység kategoriak /

benyujtandé dokumentumok

Altalanos dokumentum-
alapu ellendrzés

Zaradékolasi
kotelezettség

Teljesitésigazolas az elvégzett
szolgaltatasrdl / Minta a
targyiasult szolgaltatasrol
(elektronikusan) pl tanulmany,
terv

Képzés esetén a teljesités igazo

lasara az alabbiak szolgalnak:

Részvételt igazolo jelenléti ivek

X

A képz6 intézmény altal kiallitott,
a képzés sikeres elvégzését
igazolé dokumentumok (pl.
vizsgadokumentaci6, vagy oklevél,
vagy bizonyitvany)

Részvétel igazolasa elektronikus
adathordozon dokumentaltan
(foto, audio, vided)

X

Szakértoi dijak esetén a teljesités igazolasara az alabbiak szolgalnak:

Kedvezményezett részérdl
alairasra jogosult személy és a
szakértd altal ellenjegyzett
beszamolé az elvégzett

tevékenységrél

Rendezvény esetén a teljesités i

gazolasara az aladbbiak szolgalnak:

Részt veve altal alairt jelenléti iv

Meghivo

Részvétel igazolasa elektronikus
adathordozon dokumentaltan

(fot6, audi6, vided)

3.

Személyi jellegi koltségek

(kiegészitések a tablazat alatt)

Személyi jellegl koltségek
0sszesitbje

Munkaszerz6dés / Megbizasi
szerzddés / Kinevezés / Célfeladat
kiiras

(tartalmazva a projekt
azonositojat és a projektben
elvégzendod tevékenység leirasat)
(Kizarélag akkor, ha a projekt
terhére elszamolni kivant
illetmény + jarulékai meghaladjak
a bruttdé 50eFt/adott személy/hé
Osszeget)

Kifizetés bizonylata**

Munkaid6 nyilvantartas
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Elszamolhat6 koéltségek —
projektelem tevékenység kategoriak /
benyujtandé dokumentumok

Altalanos dokumentum-
alapu ellendrzés

Zaradékolasi
kotelezettség

Bérjegyzék/ fizetési jegyzék /
adbéhatésag folyészamla kivonat az X
illetményekrél

4. Sajat teljesités

Sajat teljesitéshez kapcsolodo
kéltségek Osszesitbje

Sajat teljesitéshez kapcsol6do
szamlak, szamviteli bizonylatok, X
kimutatasok

A "/" jel a felsorolt dokumentumok k6z6tti vagylagossagot jelenti.
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