Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
1/2015. (11.01.) onkormanyzati rendelete
Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Médositva: 13/2016. (VI1.07.), 155/2016. (VI1.22.) hat., 223/2016. (X.27.) hat.
l. fejezet
Bevezetés

Szentes Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikké-
nek (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskoérében eljarva a 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.
tv. 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezbéket rendeli el:

1.§ A Képviselb-testllet és szervei szamara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lo
2011. évi CLXXXIX. torvényben (tovabbiakban Moétv.) és a vonatkozd jogszabalyokban
foglalt feladat- és hataskori, valamint szervezeti és mikodési elbirasokat a jelen Szerve-
zeti és MUkodési Szabalyzatban (tovabbiakban: SzMSz) foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

2.§ Az dnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét az 1/1989.(IX. 25.) T. szamu
onkormanyzati rendelet allapitja meg.

3.§ Az 6nkormanyzat a helyi kitintetések és elismerd cimek alapitdsara és adomanyozasara
a 20/1992. (X. 9.) KT. és a 21/1992.(X. 9.) KT. szamu rendeleteket alkotta meg.

] II. fejezet
Altalanos rendelkezések

4.§ (1) Az 6nkormanyzat megnevezése: Szentes Varos Onkormanyzata
(2) Az Onkormanyzat székhelye: Szentes, Kossuth tér 6.
(3) Az Onkormanyzat tdrzskdényvi azonosité szama: 726928

5.§ Szentes Varos és Nagytéke Kozség képviseld-testliletei a Motv.. 85. §-aban foglalt felha-
talmazas alapjan k6zés dnkormanyzati hivatalt alakitottak és tartanak fenn az igazgata-
si feladataik ellatasara.

A Kozoés Onkormanyzati Hivatal megnevezése: Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hiva-
tal.

6. §. Az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasarol szélo 368/2011. (XI11.31.) Korm ren-
delet 13. § (1) bekezdés d) pontja szerint megjelenitend6 gazdalkodo szervezetek rész-
letes felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza

ll. fejezet
Helyi kozuigy vallalasa

7.§ (1) Az dnkormanyzat képviseld-testiletének dnként vallalt dnkormanyzati feladatait a 2.
melléklet rogziti.
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(2) A helyi kézugy 6nallé megoldasanak elvallalasa el6tt el6készité eljarast kell lefoly-
tatni, melyben szukséges tisztazni a feladat ellatasanak anyagi, személyi és targyi fel-
tételeit. Az elbkészitd eljaras eredményérdl 6sszegz6 elbterjesztés csak akkor kerul-
het a képviseld-testllet elé, ha az tartalmazza a feladat elvallalasaval elérend6 célt, a
megoldas részletes feltételeit és koltségeit.

8.§ A Képviselb-testilet kizardlagos hataskorébdl nem ruhazhaté at a Moétv.. 42. § (1) be-
kezdésében foglaltakon tul:

a.) alapitvanyhoz val6 csatlakozas

b.) belfoldi 6nkormanyzattal valé egyuttmikodés tovabba dnkormanyzati szervezet-
hez val6 csatlakozas esetén az egylttmikodés és a csatlakozas felmondasa

c.) létesitmény elnevezése

d.) helyi kdzlgy 6nall6 megoldasnak vallalasa, illetéleg arrdl torténé lemondas

e.) Képviselb-testllet munkatervének elfogadasa

f.) hitel felvétele

0.) gazdasagi tarsasag alapitasa, illetve abban valo részvétel, gazdasagi tarsasag-
bol valo kilépés, illetve gazdasagi tarsasag megszintetése.

9.§ A képvisel6-testilet egyes hataskéreinek gyakorlasat a 3. melléklet szerint a polgarmes-
terre és bizottsagaira ruhazza at.

IV. fejezet
A telepiilési képviselo

10.§ A telepulési képviseld kotelezettsége a Moétv.-ben foglaltakon tul:

a) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat a polgarmesternek, illetéleg a bizottsag elné-
kének elbre bejelenteni

b) felkérés alapjan a képvisel6-testilet, illetve az adott bizottsag ténymegallapitd és
egyéb vizsgalataban kézrem(kodni

c) a képvisel6i minéségben megszerzett vagy tudomasara jutott informacidk nyilvanos-
sagra keruléséig annak sajat maga és mas elényére, illetéleg hatranyara torténé fel-
hasznalasatol tartozkodni.

11.§ A telepulési képvisel6k fogadooraikat az altaluk elére meghirdetett helyen és idében
tartjak.

12.§ (1) Amennyiben a képvisel6 a Motv.-ben meghatarozott kotelezettségeinek nem tesz
eleget, a képviseld-testiulet a képviseld havi tiszteletdijat hatarozataban csokkent-
heti vagy megvonhatja.

(2) Képviselb-testuleti Ulésrél vald tavolmaradasa esetén a képviseldi tiszteletdij:
a) 6 hénap id6tartamra 50 %-kal csdkken, amennyiben a képvisel§ az adott naptari
félévben tartott Képviseld-testileti Ulések legfeljebb felén vett részt,
b) a tiszteletdij 6 honap id6tartamra tovabbi 10 %-kal csokken, amennyiben a képvi-
sel6 az adott naptari félévben tartott Képviseld-testileti Ulések legfeljebb
egyharmadan vett részt,
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C) a tiszteletdij 6 hénap idétartamra tovabbi 10 %-kal cs6kken, amennyiben a képvi-
sel6 az adott naptari félévben tartott Képviselo-testuleti Ulések legfeljebb egyne-
gyedeén vett részt,
d) a tiszteletdij 6 honap id6tartamra megvonasra kerul, amennyiben a képvisel6 az
adott naptari félévben tartott Képvisel6-testiileti Glések kevesebb, mint egyne-
gyedén vett részt.

(3) A bizottsagi ulésrdl valé tavolmaradasa esetén a tiszteletdijnak az adott bizottsagi
tagsagért, vagy bizottsagi elnoki tisztségert jaré hanyada:

a) 6 honap id6étartamra 50 %-kal csokken, amennyiben a képvisel6 az adott naptari
félévben tartott bizottsagi tlések legfeljebb felén vett részt,

b) a tiszteletdij 6 honap id6tartamra tovabbi 10 %-kal cs6kken, amennyiben a képvi-
sel6 az adott naptari félévben tartott bizottsagi Ulések legfeljebb egyharmadan
vett részt,

c) a tiszteletdij 6 hénap idétartamra tovabbi 10 %-kal cs6kken, amennyiben a képvi-
sel6 az adott naptari félévben tartott bizottsagi ulések legfeljebb egynegyedén
vett részt,

d) a tiszteletdij 6 hénap idétartamra megvonasra kerll, amennyiben a képvisel6 az
adott naptari félévben tartott bizottsagi llések kevesebb, mint egynegyedén vett
részt

(4) A jegyz6 félévente koteles tajékoztatni a Képvisel6-testuletet a képvisel6 és a nem
képviseld bizottsagi tagok képvisel6-testlleti illetve bizottsagi uléseken vald részve-
telérdl.

(5) Amennyiben a képvisel6 személyes érintettsége esetén - térvényben meghataro-
zott — bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget a képviseld-testulet soron ko-
vetkezd rendes Ulésén dont a képviseld havi tiszteletdijanak maximum 50%-0s
csokkentésérol.

13.§ A telepulési képvisel6i juttatasok, tiszteletdijak mértékét a 25/2014./X11.29) onkor-
manyzati rendelet szabalyozza.

V. fejezet
A képvisel6-testiilet

14.8§ (1) Az 6nkormanyzati jogokat az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete gyakorolja.

(2) A képviseld-testllet onkormanyzati feladatai ellatdsanak sorrendi meghatarozasa-
nal a munkaterv, az ellatashoz szikséges anyagi eszk6zok tekintetében pedig az
éves koltségvetés elbiranyzatai a meghatarozoak.

15. § (1) A képvisel6-testilet 1étszama 14 f6. A Motv. 66 §-a értelmében a polgarmester is
onkormanyzati képvisel6nek tekintendd, igy a képviselo-testllet tagjainak szama
15 6.

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt Ulést 8 napon belll ugyanazon napirend
megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.

A képviselo-testiilet munkaterve

16.§ (1) A képviselb-testllet éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(2) A munkatervet a polgarmester terjeszti a testulet elé, legkésébb a targyévet meg-
el6z6 év november 30-aig.
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(3) A munkaterv tervezetére javaslatot tesznek a:

a) telepulési képvisel6k

b) bizottsagok

c) jegyz6

d) énkormanyzati tulajdonban allé6 gazdasagi tarsasagok vezetoi
(4) A munkaterv tartalmazza:

a) a testlleti Ulések tervezett id6pontjait, napirendjét

b) a napirendi pontok el6készitéséért felelés szervezeti egység nevét

) a jogszabalyban koételezéen el6irt napirendi pontokat

(5) A munkaterv-javaslat el6terjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a munkaterv
Osszedllitasanal figyelmen kivil hagyott javaslatokrol.

(6) A Képvisel6-testulet altal elfogadott munkatervet az elfogadast kovetd 15 napon be-
[0l meg kell jelentetni a varos honlapjan és meg kell kuldeni:
a) a képviselbknek
b) a bizottsagok nem képvisel6 tagjainak
c) a munkatervbe felvett javaslat el6terjesztéjének
d) a varosi kdnyvtarnak.

Eléterjesztések

17.§ (1) Az elbterjesztések irasban vagy széban teheték meg.

(2) A testlleti Ulésre elbterjesztést tehetnek:
- a polgarmester
- az alpolgarmester
- a bizottsagok elndkei a bizottsagi hatarozat alapjan
- barmelyik képviseld
- ajegyzd
- a jegyz6 megbizasabdl a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetd koztisztvi-
seldi
- a Képvisel6-testulet altal alapitott gazdasagi tarsasagok ugyvezetéi
- és mindazok, akiket a képvisel6-testilet elbterjesztés készitésére felkér, illetve ko-
telez.

(3) Az irasbeli el6terjesztéseket a Szentesi Kozds Onkormanyzati Hivatal Jegyzéi Iro-
dajahoz kell leadni az Glést megel6zben legalabb 12 nappal.

(4) A képvisel6-testllet tagjai vagy a képviselo-testulet allandd bizottsaga altal ilyen
modon benyujtott eléterjesztést a polgarmester koteles a soron kdvetkezé Ulés na-
pirendjére tlzni.

(5) Az elbterjesztés fobb elemei:

- a targy pontos meghatarozasa

- annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban is napirenden, s ha
igen, akkor milyen dontés sziletett

- az el6készitésben részt vevék megnevezése

- a meghozand6 dontés indokainak bemutatasa

- ha azt a kisebbségben maradt fél kéri, az el6készités soran felmerult kisebbségi
vélemények bemutatasa

- hatarozati javaslat, amely egyértelmien megfogalmazott rendelkez6 részbdl all

- az esetleges alternativ dontésre elbterjesztett javaslatok egymastol elkilonulé meg
fogalmazasa

- a végrehajtaseért felelés személy megnevezése

- a végrehaijtasi hataridé megjeldlése
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- amennyiben a hatarozat végrehajtasanak pénzigyi vonzata van, annak dsszege és
forrasa.

(6) EgyszerUsitett, azaz csak hatarozati javaslatbol és értesitoé részbdl allo elbterjesz-
tés kizardlag akkor szerepelhet a testulet el6tt, ha
- csak egyféle dontés hozhat6 és
- a dontésnek kozvetlen pénzugyi vonzata nincsen.

(7) Az elbterjesztést targyald Ulésen a napirendi pont el6adoja az elbterjesztést alairod
személy vagy az altala kijelolt szakel6adod. Szervezet vagy bizottsag esetén annak
vezetbje, illetve elndke.

(8) Rendeletet csak az illetékes szakbizottsag/ok/ és a Jogi, Ugyrendi és Kdzbeszerzési
Bizottsag véleményezésével lehet elbterjeszteni.

(9) Onkormanyzati intézmény képviselé-testiilet vagy bizottsag elétti beszamoldjahoz
mellékelni kell a jegyz6 kiegészitd jelentését, amely értékeli a beszamolot, az in-
tézmény tevékenységét, megfogalmazza a szlikséges intézkedéseket és a hataro-
zati javaslatot.

(10) Az elbterjesztéseket — a zart Ulésen targyalandd kivételével — az ulés meghivoja-
nak és az elbterjesztések irasos vagy elektronikus adathordozon torténd kiadasaval
egyidejlileg elérhetévé kell tenni az Onkormanyzat honlapjan. Az (ilésen kiadott elé-
terjesztéseket az Ulést kdvetdé munkanapon szintén el kell helyezni a honlapon.

18.§ A képvisel6-testilet egyszer( tobbségl hatarozataval meghatarozhatja, hogy a soron
kovetkezd ulésére mely napirendi pontot/pontokat/ kotelez6é felvenni.

A Képviselo-testiilet Gilésének 6sszehivasa

19.§ (1) A Képviseld-testllet feladat- és hataskorét testlleti tGlésen gyakorolja.

(2) A Képvisel6-testulet havonta egy, de évente legalabb a Motv. 44.§-aban meghata-
rozott szamu ulést tart. Kivételes esetekben a testiilet UGlésszakra is 0sszehivhato.

(3) A képviselb-testilet évente egy alkalommal nyari Glésszunetet tart, melyrél a lakos-
sagot a helyi sajté utjan értesiti.
(4) A Képviselb-testllet rendes Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az al-

polgarmester, mindkett6jik akadalyoztatasa esetén a Jogi, Ugyrendi és Kdzbeszer-
zési Bizottsag elndke hivja 6ssze az dnkormanyzat székhelyén.

Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas korulmény indokolja, a képviselo-
testulet Ulése a székhelyén kivll mashova is 6sszehivhato.

(5) A meghivot és az irasbeli vagy elektronikus adathordozon tarolt elGterjesztéseket
ugy kell kézbesiteni, hogy azt az érdekeltek az ulés idépontjat megel6z6en legalabb
10 nappal kézhez kapjak. Ettdl eltérni csak kivételesen lehet.

(6) Halasztast nem t(rd, indokolt esetben a képvisel6-testulet Ulése a legalkalmasabb
formaban — akar telefonon — is 6sszehivhato.

(7) A Képviselb-testilet rendes Ulésének idépontjardl, helyérdl és napirendjérél a meg-
hivo kuldésével egyidejlleg a telepulés lakossagat is tajekoztatni kell. A tajékoztatas
a varos honlapjan keresztul torténik.
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(8) Rendkivli Glést kell 6sszehivni az esetben, ha haladéktalanul donteni kell a Képvi-
sel6-testulet hataskorébe tartozo Ugyben és a munkaterv szerinti képvisel6-testuleti
ulés bevarasa az onkormanyzat szamara hatranyt okozhat.

A Képviselo-testilet uilésére meghivandék kore

20. § (1) A Képvisel6-testulet Ulésére meg kell hivni:

a) a képviseldket,

b) a bizottsagok nem képvisel6 tagjait

C) ajegyzét,

d) a helyi Gnkormanyzatok torvényességi ellenérzéséeéert felelds szerv vezetdjét,

e) az dnkormanyzati intézmények vezetdit,

f) azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az el6terjesztés targyalasanal az eléter-
jeszté megitélése szerint szukséges

g) a valasztokerulet orszaggyulési képviselbjét

h) a varosi rendérkapitanyt,

i) ahonvédség hely6érségi parancsnokat

j) a Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag Szentesi Katasztréfavédelmi
Kirendeltségének vezetdjét

k) Szentes varos diszpolgarait

) a Csongrad Megyei Onkormanyzat Kozgy(lésének szentesi lakohely( tagjait,

m) a Szentesi Kézds Onkormanyzati Hivatal vezets kdztisztviselsit

n) a Szentesi Jarasi Hivatal vezet6jét

0) a Szentesi Jarasbirdsag elndkét,

p) a Szentesi Jarasi Ugyészség vezetdjét,

g) a varosban mikodé allami és egyhazi fenntartasu szocialis és kdzoktatasi intézmé-
nyek vezetdit

r) a telepullési nemzetiségi 6nkormanyzatok elnokét,

s) a Varosi Civil Tanacs elnokét

t) Szentesen miikddd szakszervezetek, érdekképviseletek varosi szintl vezetéit, ko-
ordinatorait,

u) a Magyar Tavirati [roda megyei, a Csongrad megyei lapok és a helyi médiumok tu-
dositoit,

(2) A meghivottak részt vehetnek — tanacskozasi joggal — a képviseld-testilet tGlésén.
A képvisel6-testulet Glésére az (1) bekezdés h - t pontjai szerint meghivottakat a ta-
nacskozasban valo részveételre — 5 perces id6keretben - a polgarmester, alpolgar-
mester, jegyz06, bizottsagi elndk javaslatara a Képvisel6-testiilet kéri fel. A javaslat-
rol a Képvisel6-testllet vita nélkil dont.

A napirend megallapitasa
21.§ (1) A képvisel6-testllet az el6terjesztett napirendi javaslat elfogadasardl vita nélkal
dont.

(2) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszté és barmely képvisel6
tehet Ggyrendi javaslatot, melyet indokolni kbteles. A javaslat és az indokolas elfo-
gadasardl a képvisel6-testilet vita nélkal dont.

(3) A képviseld-testllet a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja.

22.§ A napirend Osszeallitasa az alabbi sorrend szerint torténik:
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a) Tajékoztatd az el6z6 testuleti Ulés oOta tortént fontosabb esemeényekrol
b) Interpellaciokra valasz, interpellaciok

c) Személyi ugyek (kinevezés, felmentés, valasztas, megbizas, fegyelmi)
d) Munkatervben szerepld napirendi pontok

e) Rendeletalkotas

f) Egyéb elbterjesztések

g) Beszamolé a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtas

23.§ A napirendi pont vagy el6terjesztés slirgésségi targyalasat inditvanyozhatja:
a) barmelyik képvisel6
b) a polgarmester, alpolgarmester
c) a jegyz6
d) a témakor szerint illetékes bizottsag
e) a polgarmester ellenjegyzésével az dnkormanyzat intézményének, gazdasagi tarsa-
saganak vezetdje.

24.§ (1) A slrg6sségi inditvanyt rovid indokolassal legkésébb 1 6raval az Glés megkezdése
el6tt a polgarmesternél kell benyujtani.

(2) A slirg6sség elfogadasaral a testulet vita nélkul egyszer( tobbséggel hataroz.

A Képviselo-testiilet Ulésének vezetése

25.§ A Kepviselo-testulet Ulését a polgarmester és az alpolgarmester akadalyoztatasa ese-
tén a Jogi, Ugyrendi és Kozbeszerzési Bizottsag elndke (tovabbiakban: Glésvezetd) ve-
zeti.

26.§ Az Ulésvezet6 feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitja /figyelemmel kiséri/ a hatarozatképességet, megnyitja /berekeszti/ az
ulést

b) javaslatot tesz a jegyz6konyv-hitelesiték személyére, amelyrdl a képvisel6-testilet
vita nélkul hataroz

c) tajékoztatast ad a két Ulés kdzotti eseményekrdl

d) el6terjeszti a napirendi javaslatot. A napirendi javaslattal kapcsolatban barmely kép-
viselé indokolas nélkil inditvanyt terjeszthet el6 ujabb napirendi pont felvétele,
egyes napirendi pontok 0sszekapcsolasa vagy szétvalasztasa, illetve egyes elbter-
jesztéseknek a napirendrdl valo levétele targyaban. A napirendre tett javaslat, illetve
az inditvanyok felett a képvisel6-testilet vita nélkul hataroz

e) napirendi pontonként ismerteti a bizottsagi véleményeket, abban az esetben ha azok
konkrét javaslatot tartalmaznak, a bizottsagok elndkeinek megadja a szot,
kérdésfeltevésre ad lehet6séget, majd megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat,
szavazasra bocsatja a dontési javaslatot

f) a hosszura nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok idétartama-
nak korlatozasat vagy a vita lezarasat

g) figyelmezteti a hozzaszél6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdél. A figyelmezte-
tés eredménytelensége esetén megvonja a szét. A szomegvonas kivételes jog,
amellyel csak rendkivuli esetben élhet, annak kovetkezményeként az illeté ugyan-
azon ugyben ismételten nem szélalhat fel.
Amennyiben a képvisel6 a vitaban személyes érintettség okan szdlni kivan, részére
a hozzaszolas lehetdségét biztositani kell.
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h) targyalasi szunetet rendelhet el a tanacskozas folytatasat akadalyozé koérulmény
felmerulésekor: az ulést meghatarozott idére félbeszakitja vagy berekeszti és beje-
lenti az Ulés 0sszehivasanak idejét
1) biztositja az Ulés zavartalan rendjét, rendre utasithatja vagy ismételt figyelmeztetés
utan kiutasithatja azt, aki az Gléshez méltatlan magatartast tanusit.

Az interpellacio szabalyai

27.§ (1) A képvisel6k a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsagok elndkeihez, va-
lamint a jegyz6h6z — dnkormanyzati feladatkorukbe tartozé tgyekben — interpella-
ciot terjeszthetnek el a napirend megtargyalasat kovetéen.

(2) Az interpellacié olyan irasban benyuijtott felvilagositas kérés, melynek targya szoros
kapcsolatban kell, hogy alljon az énkormanyzat hataskorébe tartozo feladatok ella-
tasaval, illetéleg annak valamely — az dnkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 — szer-
vezet hataskorébe kell tartoznia.

(3) Az interpellaciét a polgarmesternél — legkésébb 3 nappal az Ulés el6tt — irasban, ki-
vételesen a testuleti Ulésen szdban lehet elbterjeszteni.

(4) Amennyiben az interpellaciét a /3/ bekezdésben meghatarozott hataridén tul vagy a
testuleti Ulésen nyujtottak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az ulé-
sen valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd
esetben az interpellalé részére 15 napon belll irasban kell valaszolni. A valasz el-
fogadasarol a dontés a soron kovetkezd Glésen torténik.

(5) Az interpellaciora adott valaszt a Képvisel6-testulet tagjainak meg kell kildeni. Az
ulésen az interpellald képviseld nyilatkozik az interpellacidkra adott valasz elfoga-
dasardl. Ha az interpellalé a valaszt nem fogadja el, arrdl a testilet vita nélkdl,
tobbségi szavazassal hataroz.

(6) Ha az interpellalé képvisel6 a soron kovetkezd Ulésen nincs jelen, az azt kovetd
ulésen nyilatkozik az elfogadasrél. Amennyiben a kovetkezd Ulésen sem jelenik
meg, és irasban sem nyilatkozik az interpellacioé elfogadasarodl, ugy arrdl a testilet
vita nélkll, tdbbségi szavazassal hataroz.

(7) Ha a testilet a valaszt nem fogadja el, elrendeli az interpellacio targyanak részletes
kivizsgalasat, amelyben az interpellald képvisel6 koteles részt venni. A részletes
kivizsgalas eredményérdl a testuletet az Ugy kivizsgalasat kovetd legkorabbi tUlésen
tajékoztatni kell.

A vita és a dontéshozatal modja

28.§ (1) Az egyes napirendi pontok targyalasat maximum 10-10 perces szobeli kiegészités
elézheti meg. Ennek megtételére az elbterjeszté vagy az altala kijelolt szakel6ado
€s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szdbeli kiegészitésnek az irasbeli eléterjesztéshez képest U informacidkat és az
eléterjesztés lényegét kell tartalmaznia.

29.§ (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elbéterjesztéh6z a képvisel6k kérdéseket intéz-
hetnek.

(2) Ha az elbterjesztés vitaja soran ugyanazon személy ugyanazon napirendi ponttal
kapcsolatosan masodszor jelentkezik szolasra, az ulésvezetd a masodik hozzaszoé-
lasat 5 percre korlatozhatja.
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Ha ugyanazon személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatosan esetlegesen
harmadszor jelentkezik szolasra, az Ulésvezetd6 harmadik hozzaszolasanak idbtar-
tamat 2 percre korlatozhatja.

(3) A szavazas el6tt a polgarmester a jegyzének szot ad, amennyiben 6 barmely javas-
lat torvényesseégét illetéen észrevételt kivan tenni.

(4) A vita lezarasa utan személyes megjegyzésre legfeljebb 2 perc idétartamra szét kell
adni annak, aki a vitaban elhangzott, ellene szd6l6 megjegyzeést kivanja elharitani
vagy a felszolalasaval kapcsolatos félreértést kivanja eloszlatni.

30.§ Szavazas el6tt a napirendi pont vitajat az elbterjesztd 6sszefoglalhatja és véleményt
nyilvanithat a dontési javaslathoz elhangzott inditvanyokrol.

31.§ Az Ulésvezet6 a vita lezarasa utan elséként a modositd inditvanyokat — akként, hogy
els6ként az utolsé mddosité inditvanyt -, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.
A modositd inditvany elfogadasahoz olyan szavazati arany sziukséges, amilyen szava-
zati arany az eredeti javaslat elfogadasahoz kell.

32.§ (1) A hatarozat meghozatalahoz a jelen 1évé képvisel6k tdbb mint felének egybehang-
z6 szavazata szukséges /egyszeri tobbség/

(2) A megvalasztott képvisel6k tobb mint felének egybehangzé szavazata szikséges
(mindsitett tobbség) a Moétv. 50. §-aban foglaltakon tul az alabbiakkal kapcsolatos
dontésekhez:

a) alapitvanyhoz valo csatlakozas

b) belféldi 6nkormanyzattal valé egyuttmikodés

C) gazdasagi tarsasag alapitasahoz, illetve abban val6 részvételhez, gazdasagi tar-
sasagbal valo kilépéshez, illetve gazdasagi tarsasag megszuntetésehez

d) a surgdsseégi inditvany elfogadasahoz

e) fegyelmi tgyben

f) helyi k6zugy megoldasanak vallalasahoz, illetéleg arrdl torténé lemondashoz

g) diszpolgari cim adomanyozasahoz és visszavonasahoz

h) kozterulet és Iétesitmény elnevezéséhez, emlékmi allitasahoz

i) telepulésrendezési terv j6vahagyasahoz

j) kotvénykibocsatashoz

k) a munkabér kifizetés teljesitéséhez szikséges hitel kivételével 10 millié Ft-ot
meghalado hitelfelvételhez

[) helyi népszavazas kiirasahoz

m) név szerinti szavazashoz

n) amit torvény vagy helyi rendelet mindsitett tobbség meglétéhez kot.

33.§ (1) A nyilt szavazas els6sorban szavazatszamlaloé géppel, az ,igen”, ,nem”, tartdzko-
dom” gomb megnyomasaval, a gép meghibasodasa esetén kézfelemeléssel torté-
nik. Ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, a szavazatokat a jegyz6 szamlalja 6sz-
sze. Kézfelemeléssel torténd szavazas esetén az ulésvezetdnek elbszor az igen,
majd a nem, vegul a tartozkodo allaspontra vonatkozdan kell a képviseloket a sza-
vazasra felszodlitani. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(2) Ha a Motv.. szerint nem kotelez6 a zart Ulés tartasa, azt a polgarmester, alpolgar-
mester, barmelyik dnkormanyzati képvisel6 és a jegyz6 is inditvanyozhatja. A ja-
vaslat elfogadasardl egyszerl tobbséggel a Képvisel6-testulet dont.
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(3) az érintett kérésére torténd zart Glés elrendelésének akkor van helye, ha az érintett
a kéréseét irasban terjesztette el6.

34.§ A képvisel6-testlilet a Motv.. 48.§ szerintiek inditvanyara mindsitett tobbséggel név
szerinti szavazast rendelhet el. A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a jelen-
léti iv alapjan a képviselbket abc sorrendben, személy szerint szdlitja és mindegyik
képvisel6 a nevének elhangzasa utan hangosan adja le szavazatat. A képvisel6 al-
tal adott valaszt /igen, nem, tartdzkodom/ a jegyz6 a névsorban rogziti.

A képviselo-testiilet dontései

35.§ (1) A képviselb-testilet:
a) rendeletet alkot vagy
b) hatarozatot hoz.

(2) A képvisel6-testulet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkul dont:
- az ugyrendi kérdésekrdl
- a képviseldi interpellaciora és a kérdésre adott valasz
- tajékoztatoé anyag
- surgbsségi inditvany
elfogadasarol.

36.§ (1) A képvisel6-testilet szamozott hatarozata tartalmazza a testlilet dontését sz6 sze-
rinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és felel6sét, tovabba ha
a hatarozat végrehajtasanak pénzligyi vonzata van, annak dsszegét és forrasat.

(2) A képvisel6-testulet hatésagi hatarozataira — a Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatdésagi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

(3) A bonyolultabb, tobb mddositd inditvanyrdl, valamint a széban tett javaslatrél hozott
dontés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére az Ulésvezetd az Ulést felfliggeszt-

heti.

37.§ (1) A képvisel6-testilet altal alkotott rendeletek jelolése:
Szentes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiletének ....... /a rendelet sorszamal/
....[évszam/....... /kihirdetés datuma/ dnkormanyzati rendelete a ................. /targy

megjeldlése./

(2) A hatarozatok jeldlése:
a hatarozat sorszama /datum

(3) A rendeletet és a hatarozatot a naptari év elejétél kezdédden, folyamatosan kell
szamozni.

Rendeletalkotas

38.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
- a telepulési képviseld
- a képviselb-testllet bizottsaga
- a polgarmester
- az alpolgarmester
- a jegyz0
- az alairasgyujtéssel a varos valasztopolgarainak 5 %-a.
- a szabalyozand¢ targykorben érintett érdekképviseleti szerv
- a nemzetiségi 6nkormanyzat az adott nemzetiséget érint6 tgyben.
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(2) A képviselb-testulet tagja a képviselb-testileti Ulésen kbdzvetlendl is nyujthat be ren-
delet-tervezetet, illetve kezdeményezést.

(3) Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas moédon nyujtottak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkez6 ulés napirendi javaslataba felvenni.

(4) Amennyiben a rendelet-tervezet részletes el6készitése szikséges, ugy az Ulésve-
zet6 inditvanyozza, hogy a képvisel6-testilet foglaljon allast a rendeletalkotas szuk-
ségesseégerdl, fébb elveirél, az el6készités menetérdl és felelbsérél.

(5) A Képvisel6-testulet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulos targyalasat is.

(6) A rendelet-tervezet szakszerii elkészitésérél a jegyzé gondoskodik a Jogi, Ugyrendi
és Kozbeszerzési valamint a targy szerint illetékes mas bizottsag kdzremikodésé-
vel. A Képvisel6-testiletet a jegyz6 tajékoztatja az el6készitésnél felvetett, de a ter-
vezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrdl is.

(7) Biztositani kell, hogy az allampolgarok mikodjenek kdzre az életviszonyaikat érint6
jogszabalyok el6készitésében és megalkotasaban.
Ennek érdekében a testllet az egyes rendelet-tervezetek megyvitatasa elétt lakos-
sagi férumot tarthat.

(8) Rendeletben kell szabalyozni a Moétv. 143.8. (3) és (4) bekezdésében foglaltakon tul
a) hatosagi hataskor atadasat a Keépviseld-testulet bizottsaganak
b) amire jogszabaly helyi rendeletalkotasi kdtelezettséget ir el

(9) A Keépvisel6-testilet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet és a Képvisel6-
testulet altal hozott normativ hatarozatot ki kell hirdetni, a szamozott hatarozatokat
pedig jegyz6konyvi kivonat formajaban az érdekelteknek meg kell kuldeni.

(10) A megalkotott rendeletek és normativ hatarozatok kihirdetésérél, az egyéb hataro-
zatok kozlésérdl, illetbleg a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarol, folyamatos
karbantartasardl a jegyz6 gondoskodik, és szUkség esetén kezdeményezi a rende-
letek modositasat, hatalyon kiviul helyezését.

(11) Az onkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott, a polgar-
mester és a jegyz6 altal alairt rendelet teljes szovegének az dnkormanyzati hirdetd-
tablan valo kifliggesztésével torténik. A kihirdetésrél a jegyz6 koteles gondoskodni.

(12) A megalkotott rendeletet meg kell jelentetni a varos honlapjan és meg kell kuldeni:
a) a helyi 6nkormanyzatok torvényességi ellenérzéséért felelés szerv vezetbjének
b) a Kényvtar NKFT-nek
c) érdekelteknek.

A jegyz6konyv

39.§ A Képviselb-testilet Glésérdl hangfelvétel készul. A hangfelvételek nem selejtezhetéek
a 78/2012 (XII. 28) BM rendelet alapjan.

40.§ (1) A képvisel6-testuleti Ulés jegyzOkdnyvének elkészittetéseérdl a jegyzé gondoskodik.
(2) A jegyz6konyv tartalmi kdvetelményei:

a) jegyz6konyvnek alkalmasnak kell lennie a képvisel6-testulet térvényes miikodé-
sének megitélésére:
- megfeleléen dokumentalnia kell a képvisel6-testileti dontéseket, illetve a donté-

seket kialakito, befolyasolo koriiményeket

- terjedelme és tartalma lényegbevagé legyen.
b) az ulés megnyitasanak tényeét, a jegyzokonyv-hitelesiték személyet
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c) a napirendi pontok targyalasanal a jegyz6kényvnek tartalmaznia kell:

- anapirend targyat és el6addjat

- szobeli elbterjesztés esetén annak lényegét, a hatarozati javaslatot pedig teljes
egeszeben

- az elbadohoz intézett kérdések Iényegét és a kérdésre adott valaszokat

- ha a kérdésre adott valasz az el6terjesztésben foglaltaktol lényegesen eltérd ada-
tokat tartalmaz, a valasz erre vonatkozo részét sz6 szerint

- a hozzaszolasok Iényegét

- az Ulésvezetdi 6sszefoglald Iényegét

- a hatarozati javaslatok feletti szavazas eredményét, pontosan feltintetve a hata-
rozat mellett és ellen leadott szavazatok, valamint a tartozkodok szamat

- név szerinti szavazas esetén a képvisel6k nevét és azt, hogy mire szavaztak

- a hozott hatarozat szamat, teljes szovegét

- a megalkotott rendelet szamat, teljes szovegét

- interpellacidk, bejelentések esetén az interpellald /bejelentd/ nevét, az interpella-
ci6 targyat, a valaszadd nevét, valamint a Képvisel6-testuletnek az interpellaciod
kapcsan hozott dontését

d) Az ulés befejezésével kapcsolatban a jegyz6konyv a kdvetkezdket tartalmazza:

- az ulés bezarasanak tényét
- apolgarmester, a jegyz6 és a jegyz6konyv-hitelesiték alairasat.

e) A jegyzbkonyv-hitelesiték a jegyz6kdnyv egy példanyanak minden lapjat kézjegyuk-
kel hitelesitik. Az igy hitelesitett példanyt a Szentesi Kézés Onkormanyzati Hivatal
evente bekotteti és elkulonitetten kezeli.

A jegyzdkonyvek ily modon torténd hitelesitése a bizottsagi jegyz6kdnyvek egy pél-
danyara vonatkozdan is alkalmazandé.

(3) A Képvisel6-testllet egyszeri tobbséggel barmely képviselbnek az adott Ulésen tett
inditvanyara donthet arrol, hogy
a) valamely hozzaszolas vagy
b) a hatarozathozatal soran kisebbségben maradt képvisel6k véleménye sz6 szerint
kerlljon a jegyz6konyvbe.

(4) A jegyz6konyv mellékletei:
a) a meghivéd a meghivottak listajaval
b) a jegyz6kdnyv eredeti példanyanal a jelenléti iv
c) a megtargyalt eléterjesztések
d) a jegyz6kdnyvben nem részletezett rendelet
e) az irasban benyuijtott hozzaszolasok
f) egyéb irasos inditvanyok.

(5) A jegyzdkényv eredeti példanyat a mellékleteivel egyiitt a Szentesi K6zos Onkor-
manyzati Hivatal kezeli, évente bekatteti és elhelyezi az irattarban.

(6) A jegyzdkdnyv masolati példanyait 15 napon beldl a helyi 6nkormanyzatok torvé-
nyességi ellendrzéséért felelés szerv vezetéjén kival a Konyvtar NKFT-nek is meg
kell ktldeni.

(7) A jegyzOkonyvet — a zart Ulésrol készilt jegyzOkonyv kivételével — és mellékleteit a
Szentesi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalban, az dnkormanyzat honlapjan és a Konyv-
tar NKFT-ban az allampolgarok és a képvisel6k szamara hozzaférhetévé kell tenni.
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VI. fejezet
A bizottsagok

41.§ (1) A Képvisel6-testllet bizottsagai el6készitd, véleményez6, javaslattevd, ellen6rzd
feladatokat ellaté — a Képvisel6-testilet altal dnkormanyzati tigyekben doéntési jog-
korrel felruhazhaté — egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testu-
leti szervek.

(2) A Képviselb-testulet allando és ideiglenes bizottsagot hozhat létre. A Képvisel6-
testllet fontosabb dnkormanyzati feladatkorokkel, kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatokra allando bizottsagokat hoz Iétre.

(3) A Képvisel6-testllet az ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére vagy feladat el-
végzéseére hozza létre, amely ezt kovet6en automatikusan megsziinik. Az ideiglenes
bizottsag mikodésére az allandod bizottsagra vonatkozo rendelkezéseket kell alkal-
mazni.

42.§ A bizottsagok létszamat és személyi Osszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak
szempontjai hatarozzak meg. A Képviselo-testulet altal Iétrehozott allandé bizottsagok
elnevezését, feladatait, tagjainak szamat a 4. melléklet tartalmazza.

43.§ Az allando bizottsagok az altaluk meghatarozott feladat elvégzésére albizottsagot ala-
kithatnak, amelynek taglétszama nem haladhatja meg az allandé bizottsagét. Elnoke
csak a létrehozo bizottsag képvisel tagja lehet.

44.§ (1) A bizottsagok mikodésének fébb részletszabalyait a Szervezeti és Mikodési Sza-
balyzat rendelkezéseivel 0sszhangban a bizottsagok az ugyrendjukben allapitjak
meg. A bizottsag az ugyrendjét maga késziti és fogadja el.

(2) A bizottsag feladatkdrébe utalt Ggyekben a Képvisel6-testlilethez csak a bizottsag
altal véleményezett el6terjesztés nyujthato be.

45.§ (1) A nem képvisel6-testileti elbterjesztést targyald ulést is az elndk hivja dssze ugy,
hogy az érdekeltek a meghivét és az elbterjesztéseket legalabb az ulést megel6z6
2 munkanappal el6bb kézhez kapjak. Kotelez6 a bizottsag dsszehivasa, ha azt a
polgarmester inditvanyozza.

(2) A tobb bizottsag feladatkorét érinté gy napirendre tizésérdl a bizottsagok elndkei
kotelesek egymast tajékoztatni, és lehetdség szerint egymas ulésén a képviseletet
biztositani.

(3) A bizottsagok elnokei megallapodhatnak adott téma egyuttes Ulés keretében torténd
megtargyalasarol.

(4) A bizottsagi ulés akkor hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsag tagjainak
tobb mint a fele jelen van.

(5) A bizottsagok tervezett Uléseikrél és napirendjukrdl a képviselOket tajekoztatni kote-
lesek. A meghivét a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablajan ki kell
fuggeszteni.

(6) A bizottsag tagja a bizottsag uUlésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bi-
zottsagi ulések szamanak 50 %-an nem vett részt, ugy a bizottsag elndokének javas-
lata alapjan a Képviseld-testilet allast foglal a bizottsagi tagsag megsziintetésérol.

(7) A bizottsag konkrét témakorben kulsé szakeértdket is igénybe vehet. A szakeért6k
megbizasardl és a szakértéi dij elszamolasardl a bizottsag elndkének javaslata
alapjan a jegyz6 gondoskodik.
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(8) A bizottsagi ulések idépontjardl, a targyalandd napirendrdl a polgarmestert, alpol-
garmestert valamint a jegyzét legalabb 2 munkanappal korabban értesiteni kell.

(9) A bizottsagi ulésrél valo tavolmaradasa esetén a jegyz6 gondoskodik helyettesité-
sérol.

46.§ (1) A bizottsag feladat- és hataskoréebe tartozé kérdésekben egyszeri szotobbséggel
dont.

(2) A bizottsag hatosagi jogkorében — a Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a kdzigazga-
tasi hatésagi eljaras altalanos szabalyai, az atruhazott hataskor gyakorlasa soran
pedig a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat szabalya szerinti hatarozati formaban
hozza meg dontését.

(3) A bizottsag a Képvisel6-testulet feladat- és hataskorébe tartozé téma el6készitése
alkalmaval allasfoglalast alakit ki.

(4) Két vagy tobb bizottsag kozott keletkezett feladat- vagy hataskori 0sszeutkozés
esetén a képvisel6-testilet allasfoglalasa az iranyado.

(5) A bizottsag Ulésén megfogalmazott kisebbségi vélemeényt a képvisel6-testileti Ulé-
sen — amennyiben ezt a kisebbségben marado kéri - ismertetni kell.

(6) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke vagy tavollétében az al-
tala megbizott személy.

(7) A bizottsagi dontések végrehajtasarol, tovabba a mikodésukhoz szukséges szak-
mai, technikai €s adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyz6 — a Szentesi Ko-
z6s Onkormanyzati Hivatal utjan — gondoskodik.

47.§ (1) A bizottsag ulésérdl jegyzékonyv készul, melyet a bizottsag elndke és a jegyz6-
konyvvezeté ir ala.

(2) Az adott bizottsag elndkének kérésére vagy engedélyével, az ulésekrdl mas doku-
mentum /hangfelvétel, kivonat, masolat, stb./ is készithetd.

(3) A bizottsag tevékenységerdl valasztasi ciklusonként egy alkalommal beszamol a
Képviselb-testuletnek.

VII. fejezet
A polgarmester

48.§ (1) A polgarmester a valasztépolgarok altal megvalasztott, sajatos kdzszolgalati jogvi-
szonyban allé tisztségviseld.

(2) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

49.§ (1) A polgarmester dnkormanyzattal kapcsolatos feladatait a Moétv.., mas térvények, va-
lamint a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat foglalja magaba.

(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenéen — a Képviselo-
testllettel, illetéleg annak szerveivel kapcsolatban a Képvisel6-testulet altal elfoga-
dott munkaterv céljaival 6sszhangban - a kovetkezbek:

a) biztositja a Képvisel6-testllet demokratikus mikodését széles nyilvanossag
mellett,

b) segiti a telepulési képvisel6k munkajat,

c) biztositja a bizottsagok jogainak és kotelességeinek érvényesuléseét,
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d) meghatarozza a jegyz6 feladatait a Képvisel6-testulet mikodésével dsszeflg-
gésben,

e) elbsegiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban valé kozremikoddéset,

f) havonta fogadoorat tart,

g) képvisel6-testulet dontései szerint apolja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi
kapcsolatait a képviseld-testulet utdlagos tajékoztatasa mellett,

h) figyelemmel kiséri az allami vagy egyhazi fenntartdasban mikod6 szentesi in-
tézmények munkajat, segiti az 6nkormanyzat és a fenntartdé szervezetek
egyuttmikodéset,

i) el6segiti a lakossag és a kozvélemény széleskorl tajékoztatasat az dnkor-
manyzat céljairol.

j.) javaslatot tesz Szentes Varos Onkormanyzata tdbbségi tulajdoni érdekeltségé-
ben |évd tarsasagai ugyvezetbinek javadalmazasara, célprémium feladatainak
meghatarozasara

Az alpolgarmester

50.§ (1) A Képviselb-testllet a Motv. 74. .§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan tagjai kozul
egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester
- teljesiti a Képvisel6-testulettél és a polgarmestertdl onkormanyzati ugyekben ka-
pott megbizatasokat és azokrol beszamol
- a polgarmester megbizasa alapjan képviseli az 6nkormanyzatot.

51.§ A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége, illetve a pol-
garmester es az alpolgarmester tartés akadalyoztatasa esetében az onkormanyzat
képviseletérdl a Jogi, Ugyrendi és Kozbeszerzési Bizottsag elnoke gondoskodik.

A tanacsnok

52.§ (1) Tanacsnok altal ellatandé feladatok kulondsen a népjdléti, a szocialis, a szolgaltata-
si, a kbzbeszerzési, a kommunalis, a kdrnyezetvédelmi, a vallalkozasfejlesztési,
gazdasageélénkitési a kulturalis és a nemzetkdzi kapcsolatokkal dsszeflggd onkor-
manyzati feladatkérdn beldl jeldlhetdk ki

(2) Az egyes tanacsnokok altal felugyelt Ggykorokben a Képvisel6-testulet elé csak az
érintett tanacsnok ellenjegyzésével tehetd elbterjesztés.

(3) A tanacsnok koteles az altala felligyelt Ggykdrben tapasztalatairdl a Képviseld-
testlletet félévente tajékoztatni, illetéleg intézkedést kezdeményezni.

(4) A tanacsnok ugykorében kezdeményezett képvisel6-testlleti intézkedést a Képvise-
|6-testulet soron kovetkezd Ulésének napirendjére fel kell venni.

53.§ A Képvisel6-testilet a tanacsnok részére képviseldi juttatasan felll — az altala végzett
tevékenység aranyaban — kulon rendeletben meghatarozott mértékd havi tiszteletdijat
allapithat meg.

54.§ A polgarmesteri (alpolgarmesteri) és a tanacsnoki tisztség egyszemélyi ellatasa 6ssze-
férhetetlen.
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A jegyz6

55.§ (1) A jegyzdbi kinevezésre iranyuld palyazatot meg kell kildeni a kormanyzati, személy-
ugyi, igazgatasi feladatokat ellaté szerv részére.

56.§ (1) A jegyz6 feladatai a Motv..53. § (1) bek k) pontjaban és 81. § (3) bekezdéseiben
foglaltakon tul az alabbiak:

a) a polgarmester utmutatasaval el6késziti a Képvisel6-testilet és a bizottsag elé
kerll6 el6terjesztéseket, illetdleg allast foglal azok jogszerlisége tekintetében

b) allast foglal a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsagi elnokok kérésére
jogértelmezési kérdésekben

C) igény szerint tajékoztatja a Képviseld-testiletet a hivatal munkajarol, az allam-
igazgatasi ugyintézes helyzeterdl

d) a Szentesi Kézos Onkormanyzati Hivatal ligyfélfogadasi rendjéhez igazoddan
fogadonapokat tart

e) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek felllvizsgalatara

f) rendszeres tajékoztatast ad a polgarmesternek, alpolgarmesternek a Képviseld-
testlletnek, a bizottsagoknak az 6nkormanyzat munkajat érinté valtozasokrol

g) gondoskodik a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat mellékleteinek naprakészen
tartasarol

(2) A jegyzb Nagytbke kdzségben is ellatja az 57.§-ban rogzitett feladatokat.

VIII. fejezet
A Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatal

57.§ (1) A Motv.. 84-86 §-ai alapjan Szentes varos és Nagyt6ke kozseg igazgatasi feladata-
ik ellatasara K6zos Onkormanyzati Hivatalt alakitottak és tartanak fenn.

(2) A Kozoés Onkormanyzati Hivatal alapitd okiratat Szentes Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete a 256/2012 (X11.05) szamu hatarozataval, Nagytéke Kdzség On-
kormanyzata Képvisel6-testllete a 74/2012.(XI1.05) szamu hatarozataval fogadta el
2012. december 05. napjan 2013. januar 01. napjan kezd6dd hatallyal.

(3) A hivatal vezetéserdl a jegyz6 gondoskodik, tavolléte és akadalyoztatasa esetén
helyettese az aljegyz6. Mindkét tisztség betdltetlensége, illetve a tisztségviselbk
akadalyoztatasa esetén a jegyz6i feladatokat a Kozds Onkormanyzati Hivatal Jegy-
z6i Irodajanak vezetéje latja el.

IX. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolati formak

58.§ (1) A Képvisel6-testilet — a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig — anyagilag
is tamogatja a lakossagi onszervez6dd kozosseégek tevekenységét, illetbleg a ko-
z6sségekkel egyuttmikodik.

(2) Az egyuttmikodés formai kulondsen:
a)* helyi népszavazas *(Hatalyat vesztette: 2016. julius 8. napjatol)
b)* népi kezdeményezés *(Hatalyat vesztette: 2016. julius 8. napjatol)
c) kdzmeghallgatas
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- a kdzmeghallgatas a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen megszola-
lasi lehetbségét, a fontosabb dontések el6készitésébe vald bevonasat szolgal-
ja.
- a Képvisel6-testulet - munkatervében meghatarozott idépontban - elére meg-
hirdetett kozmeghallgatast tart
- a kdzmeghallgatasrdl a kitGzott idépont elétt a polgarmester hirdetmény utjan
értesiti a varos polgarait és a helyi szervezeteket
- a hirdetmény tartalmazza a kozmeghallgatas, helyét, id6pontjat, targyat
- a kbzmeghallgatason egy-egy felszdlalas id6étartama legfeljebb 5 perc
- amennyiben a felvetett kérdésre, javaslatra a kdzmeghallgatason érdemi va-
lasz nem adhato, a szukséges intézkedeés, vizsgalat utan, 15 napon beldl iras-
ban kell a valaszt megadni
d) képvisel6i fogaddora
e) polgarmesteri, alpolgarmesteri fogadoora
f) lakossagi forum

(3) A lakossaggal valo él6 és szorosabb kapcsolattartast szolgaljak a helyi médiumok,
az onkormanyzat honlapja.

X. fejezet
Szentesi Ifjusagi és Diak Onkormanyzat

59.§ (1) Szentes varosban demokratikusan valasztott ifjusagi és diak dnkormanyzat miko-
dik.

(2) A Képvisel6-testulet és bizottsagai, a tisztségviselbk tamogatjak az ifjusagi és diak
onkormanyzat tevékenységet.

(3) Az ifjusagi és diakdnkormanyzat allandé meghivott a Képvisel6-testulet, valamint a
Varosrendezési-, Fejlesztési és Idegenforgalmi Bizottsag, a Mivelédési, Ifjusagi és
Sportbizottsag Uléseire véleményezési és kérdésfeltevési joggal minden, az ifjusa-
got és diaksagot erintdé ugyben.

(4) A Képvisel6-testilet éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg az ifjusagi és
diak donkormanyzat tamogatasanak mértékeét.

XI. fejezet
Nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodési
feltételeinek biztositasa

60.§ (1) Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szolo térvény altal elirt mikodési és
feladat ellatasi feltételeket a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal megkoététt megalla-
podas révén és keretén belll teljesiti, igy kildondsen a helyiséghasznalatot; a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat mikoédésének személyi és targyi feltételeit; a nyilvantar-
tasi, iratkezelési, sokszorositasi, postazasi feladatokat és koltségeket; az Onkor-
manyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos
egyuttmikodési kotelezettségeket; a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettség-
véallalasi szabalyait és az Onkormanyzat azokkal kapcsolatos feladatait; a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat mikoddési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios szabalyait, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi felada-
tokat, szabalyokat és felel6sségi kordket.
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XII. fejezet
Zaro rendelkezések

61.§ (1) E rendelet 2015. februar 01. napjan lép hatalyba.
Ezzel egyidejlleg hatalyat vesziti az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzatarol sz6l6 19/2013. (X.14.) 6nkormanyzati rendelet valamint az ezt modosito
21/2014. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet

(2) Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat megkuldendd
- atelepulési képviselbknek
- anem képvisel6 bizottsagi tagoknak
- Szentes varos orszaggytilési képvisel6jének
- a helyi 6nkormanyzatok torvényességi ellenbrzéseéert felelés szerv vezetbjének
- tovabba mindenki szamara elérhetévé kell tenni az Onkormanyzat honlapjan.

Dr. Sztantics Csaba sk. Szirbik Imre sk.
jegyzo polgarmester
Zaradék:

Megalkotta Szentes Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete 2015. januar 30. napjan meg-
tartott Glésén.
Kihirdetve: 2015. januar 31. napjan.

Dr. Sztantics Csaba
jegyz6
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
1. melléklete

Szentes Varos Onkormanyzata gazdalkodé szervei a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13.§ (1.) bek d.) pontja alapjan:

- Intézmények:
Gondozasi Kézpont
Dr. Sipos Ferenc Parkerdd Otthon
Varosi Intézmények Gazdasagi Irodaja
Szentesi Felséparti Ovoda
Kézponti Ovoda
Csaladsegité Kozpont
Bolcsdde
Hajléktalan Segité Kézpont
Szentesi Mlvel6dési Kozpont
Koszta Jozsef Muzeum
Kozponti Gyermekélelmezési Konyha
Szentesi Kozds Onkormanyzati Hivatal
Sportkoézpont

- Gazdasagi tarsasagok:
Dreher Soérgyarak Zrt.
Dél-Alfoldi Regionalis Fejlesztési Zrt.
Szentes-Terv Kft.
Szentes Varosi Konyvtar Nkkft.
Szentes Varosi Szolgaltato Kft.
Szentesi Energia Kft.
Pendola Szentes Kift.
Szentesi Udulékdzpont Nkft.
Szentesi Varosellatd Nkft.
Szentes SPA&Medical Ingatlanberuhazé, Uzemeltetd és Szolgaltaté Kit.
OTP Bank Nyrt.
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
2. melléklete

Szentes Varos Onkormanyzata
onként vallalt feladatai

Dr. Sipos Ferenc Parkerd6 Otthon fenntartasa;

Sportkdézpont mikddtetése

Nemzetkdzi kapcsolatok fenntartasa

Hajléktatlan Segitd Kdzpont szolgaltatasai kdzul az éjjeli menedékhely atmeneti elhelyezést
nyujto ellatasa (atmeneti szallo)
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
3. melléklete

A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

elrendeli a szocidlis és gyermekvédelmi torvényben meghatarozott, alabb felsorolt
tamogatasok jogosulatlan felvétele esetén annak visszafizetését vagy ez aldl felmen-
tést ad.

atmeneti segélyt nyujt

dont a temetési segélyrdl

lakasfenntartasi tamogatast nyuijt

meéltanyossagi alapon dont az apolasi dijrol

dont a rendkivili gyermekvédelmi tamogatasarol

gyakorolja a helyi rendeletekben meghatarozott hataskoreit

elrendeli a koztemetést

engedélyezi Szentes varos kdzteruleteinek hasznalatat

A Képviselo-testiilet altal a Miivelédési, Ifjasagi és Sportbizottsagra atruhazott hatas-

a)

b)

d)

korok

Jovahagyja az dnkormanyzat altal fenntartott nevelési-oktatasi és sport intézmények
szervezeti és mikodési szabalyzatat, minéségiranyitasi programjat valamint nevelési,
illetve pedagodgiai programjat, hazirendjét, amennyiben az tobbletkiadast az onkor-
manyzat szamara nem jelent.

Doént az 6nkormanyzati 6sztondijrol

Jovahagyja a Szentesi Miivel6dési Kézpont és a Koszta Jézsef Muzeum éves munka-
tervét, szervezeti és mikodési szabalyzatat.

A Képvisel6-testilet altal elfogadott kdltségvetési rendeletben jovahagyott kiadasi el6-
iranyzat mértékeéig palyazati rendszerben — melynek szabalyait a bizottsag ugyrendje
tartalmazza — dont a varos sportegyesuleteinek kozérdekl feladatok ellatasat vallalo
szentesi székhelyl civil szervezetek mikodésének tdmogatasarol.

A Képviselo-testiilet altal az Egészséglgyi, Szocialis Bizottsagra atruhazott hatasko-

a)

b)

c)

rok

Joévahagyja az 6nkormanyzat altal fenntartott szocialis és gyermekjoléti intézményei-
nek szervezeti és miikddési szabalyzatait, szakmai programjait, hazirendjeit és ezeket
evente ellenérzi.

A gyermekjoléti intézmények, szocialis intézmények és Kozponti Konyha mikodésé-
vel kapcsolatos panaszok kivizsgalasa és a panaszt kivaltd okok megszintetése.

Az éves koltségvetési rendeletben jovahagyott kiadasi elbiranyzat mértékéig dont az
egeészségugyi alapellatas tamogatasardl, fejlesztésérol.
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A Képviselo-testiilet altal a Lakasugyi Bizottsagra atruhazott hataskorok:

Dont a szocialis bérlakasok kiutalasarol.

A Képvisel6-testiilet altal a Varosrendezési, -fejlesztési és ldegenforgalmi Bizottsagra
atruhazott hataskorok:

a) Jovahagyja a telepuilésrendezési terv modositasara iranyulé  tervezési program tar-
talmat.

b) Az éves koltségvetési rendeletben jévahagyott kiadasi el6iranyzat mértékéig dont a
jardak épitésérdl, jardak és onkormanyzati kdzutak javitasarol.”
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
4. melléklete

Képviseld-testiilet bizottsagainak feladatai

A bizottsagok a Képvisels-testiilet és a Szentesi Kozos Onkormanyzati Hivatal 6nkormany-
zati ugyekben kifejtett munkajanak segitése érdekében a hataskoriukbe tartozd Ggyekben
kezdeményeznek, javaslatot tesznek, véleményt nyilvanitanak, részt vesznek az intézkedeé-
sek kidolgozasaban, felligyelik a végrehaijtast, értékelik azt, és ha indokoltnak tartjak, ismé-
telt intézkedést kezdeményeznek kulonos tekintettel az alabb felsorolt témakorokben:

1. Jogi, Ugyrendi és Kézbeszerzési Bizottsag
(tagjaink szama: 5 f6, ebbdl 3 f6 képviseld, 2 f6 nem képviseld tag )

Roviditett neve: Jogi Bizottsag

a.) rendelet-elékészités

b.) helyi rendelet médositasara vonatkozo allasfoglalas

c.) 6sszeférhetetlenségi és fegyelmi ligyek kivizsgalasa

d.) véleménynyilvanitas jogi kérdésekben

e.) a képviseld-testilet titkos szavazasainak lebonyolitasa

f.) az dnkormanyzati képviseld és a vele kdz0s haztartasban él6 hazas- vagy élettarsa, va-
lamint gyermeke vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasa, melynek adminisztrativ feladatai-
ban a Kdzds Onkormanyzati Hivatal humanpolitikai referense miikédik kozre.

g.) a kdzbeszerzési terv jovahagyasa

h.) a Kbzbeszerzésekrél sz6lo 2011. évi CVIII. tv. (tovabbiakban Kbt) altal elbirt el6zetes ta-
jékoztatok jovahagyasa

i.) a Kbt altal el6irt éves 6sszegzések jovahagyasa

j.) a kdzbeszerzési eljaras soran benyuijtott ajanlatok elbiralasa

k.) a kdzbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala

l.) az intézmények altal kiirand6 — 500.000,- Ft 6sszeget meghaladd — beszerzési palyazatok
véleményezése

2. Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag:
(tagjaink szama: 5 f6, ebbél 3 f6 képviseld, 2 f6 nem képviseld tag )

Roviditett neve: Pénziigyi Bizottsag

a.) az dnkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének irasos, a koltségvetési rendeleté-
nek modositasara tett javaslat véleményezése

b.) a koltségvetési rendelet végrehajtasarol szolé éves beszamolo tervezetének szobeli vé-
leményezése

c.) a képvisel6-testllet elé keruld, pénzigyi kihatasu elbterjesztések tervezeteinek megtar-
gyalasa és véleményezése

d.) a koltségvetési bevételek alakulasanak — kulonods tekintettel a sajat bevételek —, a va-
gyonvaltozas alakulasanak figyelemmel kisérése, az el6idéz6 okok értékelése

e.) az alapité tulajdonos megbizasabdl a gazdasagi tarsasagok ellenérzésében valo részveé-
tel

f.) az dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagoktol tajékoztatas kérése

g.) az érintett tarsasag ugyvezetbjének és felugyelb bizottsaganak elbzetes értesitésével ta-
jékozodas a tarsasagok tevékenységérdl
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h.) a gazdasagi tarsasagok éves beszamolodjanak és az éves uzleti terv koncepcidjanak vé-
leményezése
i.) gazdasagfejlesztési Ugyek

3. Egészségugyi és Szocialis Bizottsag: (tagjaink szama: 5 6, ebbdl 3 f6 képviseld, 2 f6
nem képvisel6 tag )

Roviditett neve: Szocialis Bizottsag

a.) a szocialis és egészségugyi intézményhaldzat mikodésének figyelemmel kisérése és el-
lendrzése

b.) szocialis és egészséguligyi ugyekben véleményezési jogaval él

c.) az alkoholizmus és kabitdszer elleni kizdelem segitése

d.) javaslatot tesz egészséglgyi és szocialis szféraban 6nként vallalt dnkormanyzati kdz-
szolgaltatas megszervezésére

e.) rendelet-el6készités tamogatasi tigyekben

f.) helyi rendelet modositasara vonatkozo allasfoglalas

g.) helyszini szemlék lebonyolitasa

h.) az egészségugyi alapellatasban meghatarozott korzethatarok, rendelési id6, rendelési
hely mdédositasara iranyuld kérelmek elbiralasa

4. Miivelbdési, Ifjusagi és Sportbizottsag
(tagjaink szama: 5 f6, ebbdl 3 f6 képviseld, 2 f6 nem képviseld tag )

Roviditett neve: Miivel6dési és Sportbizottsag

a.) az ovodai ellatas figyelemmel kisérése

b.) javaslattétel az onkormanyzati 6vodak igénybevételével kapcsolatos kérdésekben,

c.) véleménynyilvanitas minden olyan kérdésben, amelynek megvizsgalasa, véleményezése
az onkormanyzat testllete vagy a bizottsag fontosnak tart, tovabba a szolgaltatast igény-
be vevok részerdl érkezett bejelentések vizsgalata,

d.) véleményezés az évodavezetdi és a bizottsag hataskodrébe tartozé igazgatoi allasokra
benyujtott palyazatokkal kapcsolatosan

e.) a varos kulturalis ellatottsaganak, a mivel6dési feladatok végrehajtasanak, a mivészeti
csoportok miikddésének figyelemmel kisérése,

f.) a Mivel6édési Kdzpont és a Koszta Jozsef Muzeum éves munkaterveinek és SzmSz-
einek jovahagyasa

g.) a varos gyermek- és ifjukoru lakossaga helyzetének, életkdriiményeinek alakuldsanak,
figyelemmel kisérése

h.) dontéshozatal a kulturalis rendezvények és a nemzetkdzi kapcsolatok tamogatasaval
kapcsolatban,

I.) az ENSZ és ifjusagi jogok érvényesulésének elésegitése a varosban

j.) a civil szervezetek mikddésének figyelemmel kisérése a varosban,

k.) rendszeres kapcsolattartas valamennyi olyan civil szervezettel a varosban, melyek részt
vesznek, vagy részt vallalnak az ifjusag neveléseében,

l.) atdmegsport tamogatasa kildonds tekintettel a szabadidds sportra,

m.)versenyek, akciok szervezésének tamogatasa,

n.) A Képviselb-testilet altal elfogadott kdltségvetési rendeletben jovahagyott kiadasi el6-
iranyzat meértékéig palyazati rendszerben — melynek szabalyait a bizottsag ugyrendije tar-
talmazza — dont a varos sportegyesuleteinek és kodzérdekl feladatok ellatasat vallalo
szentesi székhelyl civil szervezetek mikodésének tamogatasarol.
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0.) helyi minéségi sport alakulasanak figyelemmel kisérése,
p.) szakmai segitségnyujtas a testneveléssel és a sporttal kapcsolatos helyi iranyitasi és el-
lendrzési feladatok ellatasaban,
g.) A nemzeti értékek és hungarikumok gondozasaval kapcsolatban jelentkezd telepulési ér-
téktari feladatok ellatasa

5. Varosrendezési, -fejlesztési és ldegenforgalmi Bizottsag
(tagjaink szama: 7 f6, ebbdl 4 f6 képviseld, 3 f6 nem képviseld tag )

Roviditett neve: Varosfejlesztési Bizottsag

a) Elékésziti Szentes Varos Onkormanyzat gazdasagi programjat, melyet a Képvisels-
testllet Ulésére elbterjeszt.

b) Fellgyeli a Képvisel6-testilet gazdasagi programjanak végrehajtasat, a gazdasagi
program felllvizsgalatat sziikség szerint, de legalabb évente egyszer elvégzi. Javas-
latot készit a gazdasagi program mddositasara a Keépviseld-testulet részére-

c) A varos teleplilésrendezési tervének moédositasara iranyuld javaslatokat dsszesiti. A
javaslatokat egyezteti a Képvisel6-testilet gazdasagi programjaval, szikség szerint
javaslatot tesz a gazdasagi program kiegészitésére. A javaslatok alapjan meghata-
rozza a tervezési program tartalmat; melyrél a Képvisel6-testilet dontésének el6ké-
szitése érdekében elbterjesztést készit eld.

d) Szlkség szerint, de évente legalabb két alakalommal 6sszegydjti a jardak épitésére,
jardak és onkormanyzati kdzutak javitasara iranyuld javaslatokat, kérelmeket, ezek
teljesitésérdl a koltségvetés e célra jdbvahagyott kiadasi keretei kozott dont.

e) Varosképi szempontbdl kiemelkedd épitkezések terveinek elézetes véleményezése;

f) kozlekedési ugyek felugyelete;

g) kozterlletek és a koztemetbk fenntartasanak felugyelete;

h) a természetes kdrnyezet védelmét érinté kérdésekben vélemény nyilvanitasa;

1) egyeéb kornyezetvédelmi kérdésekben allaspont kialakitasa;

j) anem onkormanyzati telepulésfejlesztési tevékenység figyelemmel kisérése;

k) kozremlkodés az onkormanyzati rendeletek el6készitésében a mikodési teruletét
erint6 ugyekben;

[) véleményezés a telepulés beltertletén a ndvényvédelmi feladatok ellatasaban és el-
lenérzésében;

m) véleményezés a feladatkorében a céltamogatas igénylésével kapcsolatban;

n) a képviselé-testllet munkaprogramjanak kialakitdsaban részvétel, kulonods tekintettel
annak a bizottsag feladatkdrébe tartozo részeire;

0) az SzVSz Kft-n belul megalakult Varosfejlesztési Csoport tevékenységének figye-
lemmel kisérése;

p) idegenforgalmi és varosmarketing tigyek.

rN* a Kézbeszerzési Szabalyzatban részére biztositott jogkoroket gyakorolja
*(Hatalyos: 2016. julius 8. napjatol)

6. Lakasiigyi Bizottsag
(tagjainak szama: 7 f6, ebbdl 4 f6 képviseld, 3 f6 nem képviseld tag )

a) rendelet-el6készités lakas-lugyekben

b) helyi rendelet modositasara vonatkozo allasfoglalas

c) helyszini szemlék lebonyolitasa

d) dontés a szocialis bérlakasok kiutalasarol

e) lakhatas megvaldsitast segité tdmogatasokra javaslattétel a képvisel6-testilet dontéséhez
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*5. melléklet

Szentes Varos Onkormanyzata altal ellatand6 kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységek *(Hatalyos: 2016. julius 8. napjatol)

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és éaltalanos igazgatasi

011220

013210

013320

013350

016010

016020

016080

022010

041231

041232

041233

041236

041237

045120

045130

045140

045160

047320

051040

061020

064010

066010

066020

tevékenysége

Ado-, vam- és jovedeéki igazgatas

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Koéztemetd-fenntartas és -mikddtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Orszaggydilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevekenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Roévid id6tartamu kdzfoglalkoztatas

Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram

Ut, autopalya épitése

Hid, alagut épitése

Varosi és elévarosi kozuti személyszallitas

Kdzutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa
Turizmusfejlesztési thamogatasok és tevékenységek

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Lakoéplulet épitése

Kozvilagitas

Zoldterllet-kezelés

Varos-, k0zséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok



081030

081041

081042

081043

081045

082042

082092

084031

084060

084070

096015

102050

104037

106010

106020

107060
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Sportlétesitmények, edz6taborok miikodtetése és fejlesztése

Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenyseég és tamogatasa
Fogyatékossaggal él6k versenysport tevékenysége és tamogatasa
Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa

Szabadid&sport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatasa
Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Kozmuvel6dés - hagyomanyos kdzosseégi kulturalis értékek gondozasa
Civil szervezetek miikodési tamogatasa

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

fejlesztése, miikodtetése

Gyermekétkeztetés kdoznevelési intézményben

Az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzé programok
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, Uzemeltetése
Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggé ellatasok

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. fligge-

léke
Képviselok névsora és cime

Szirbik Imre polgarmester Szentes, Toth Jozsef u. 28.
Antal Balazs Tibor Szentes, Apponyi tér K. ép. 1/2.
Bujdos6 Tamas Karoly Szentes, Kossuth u. 15. 5/26.
Domsodi Mihalyné Szentes, Nagyorvény u. 58.
Dr. Chomiak Waldemar Szentes, Koztarsasag u. 29.
Dr. Demeter Attila Szentes, Muskatli u. 5.
Dr. Rébeli-Szab6é Tamas Szentes, Oze L. u. 18.
Dr. Szab6 Andrea Szentes, Kossuth u. 30/B. 4/14.
Hevesi-Tulipan Edit Szentes, Bocskay u. 5. 5/13
Kiss Csaba Istvan Szentes, Jozsef. A. u. 5. 2/6
Kovacs Janos Szentes, Bercseényi u. 87/A
Krausz Janosné Szentes, Apponyi tér G. ép 9/46.
Moéra Jozsef Szentes, Méricz Zsigmond u. 3/3.
Sipos Antal Szentes, Szeszf6zde u. 27.

Szabé Zoltan Ferenc Szentes, Hajnal. u. 4.
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

) 2. fiiggeléke
Szentes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete
Bizottsagai és a bizottsagok személyi 6sszetétele

Jogi, Ugyrendi és Kézbeszerzési Bizottsag:

EIndke: Dr. Rébeli-Szabé Tamas
Tagjai: Dr. Szabd Andrea
Krausz Janosné
Dr. Kormanyos Jozsef
Dr. Stern Sandor

Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsag:
Elndke: Modra Jozsef
Tagjai: Bujdos6 Tamas Karoly
Hevesi-Tulipan Edit
Halmai Janos Karoly
Szics Gyorgy

Egészségligyi és Szocialis Bizottsag:

EIndke: Dr. Chomiak Waldemar
Tagjai: Antal Balazs Tibor
Szabo Zoltan Ferenc
Halmai Istvan
Hornyik Laszl6

Szentes, Oze L. u. 18.

Szentes, Kossuth u. 30/B. 4/14.
Szentes, Apponyi tér G ép. 9/46.

Szentes, Tors Kalman u. 25.
Szentes, Arany J. u. 10.

Szentes, Moricz Zs. u. 3/3.
Szentes, Kossuth u. 15. 5/26.
Szentes, Bocskai u. 5. 5/13.
Szentes, Szegfli u. 1.
Szentes, Villogo utca 12.

Szentes, Kdztarsasag u. 29.

Szentes, Apponyi tér K. ép. 1/2.

Szentes, Toéth J. u. 36.
Szentes, Vasarhelyi ut 45.
Szentes, Dézsa Gy. u. 179.

Lakasligyi Bizottsag:
EIndke: Krausz Janosné
Tagjai: Sipos Antal

Hevesi-Tulipan Edit
Kiss Csaba Istvan
Tedas Zoltan

Taoth Istvan
Bocskay Csaba

Szentes, Apponyi tér G. ép. 9/46.
Szentes, Nagyhegy-széli ut 23.
Szentes, Bocskai u. 5. 5/13.
Szentes, Jozsef A. u. 5. 2/6.

Szentes, Matyas kiraly u.

Szentes, Munkas u. 67.

Szentes, Apponyi tér H. ép. 1. Ih. 2/6.

Miivelddési, Ifjusagi és Sportbizottsag:
EIndke: Kovacs Janos
Tagjai: Bujdosé Tamas Karoly
Moéra Jozsef
Sipos Kitti Lidia
Pasztor Antal

Szentes, Bercsényi u. 87/A.
Szentes, Kossuth u. 15. 5/26.
Szentes, Méricz Zs. u. 3/3.
Szentes, Obester telep 32.
Szentes, Hunyadi J. u. 16.

Varosrendezési, -fejlesztési és Idegenforgalmi Bizottsag:

Elndke: Antal Balazs Tibor Szentes, Apponyi tér K. ép. 1/2.

Tagjai: Sipos Antal Szentes, Nagyhegyszéli ut. 23.
Horvath Istvan Szentes, Méricz Zs. u. 1/2.
Dr. Szab6 Andrea Szentes, Kossuth u. 30/B. 4/14.
Dévay Istvan Szentes, Wesselényi u. 19.
Kalamusz Endre Szentes, Rakoczi F. u. 147.
Szlics Lajos Szentes, Horvath M. u. 6/B.
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
3. fliggeléke

Egyuttmiikodési megallapodas

Szentes Varos Onkormanyzata valamint a Szentesi Romak Nemzetiségi Onkor-
manyzata kozott

1. Altalanos szempontok

Szentes Varos Onkormanyzata Képvisels-testilete, valamint a Szentesi Romak Nemzetisé-
gi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az allamhéaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelembe vé-
ve a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (I)-
(4) bekezdéseiben elbirtakat egylttmikodési megallapodast (a tovabbiakban: megallapo-
das) kotnek.

A Szentesi Romak Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban: helyi nemzetiségi énkor-
manyzat) gazdalkodasanak végrehajtd szerve - megallapodas alapjan - Szentes Varos On-
kormanyzata (a tovabbiakban: helyi dnkormanyzat) koltségvetési szerveként mikoédé dnkor-
manyzati hivatal (a tovabbiakban: 6nkormanyzati hivatal).

A megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmikodési lehetésé-
geket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adddd kotelezettségek teljesitését
és a kézdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2. Az egyuttmiikodési lehetoségek teruletei és formai

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi Ugyek ellatasa korében biztositjia a nemzetiségi
jogok érvényesuléseét, ellatja a telepulés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari ella-
tassal, muzealis intézmények fenntartasaval, kozmivel6déssel, tajékoztatassal, a nemzeti-
ség szellemi, épitett és targyi 6rokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis alapel-
latassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi Gnkormanyzati feladatokat.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénzugyi, Ugyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd felada-
tai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolodik a helyi on-
kormanyzat &ltal mikodtetett - az &llami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami ellenérzés eszkdzeként is
szolgal.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére - annak székhelyén -
biztositja az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl. A végrehajtasrol az dnkormany-
zati hivatal gondoskodik.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére az onkormanyzati feladat
ellatdsahoz, mikodéséhez (a testuleti, tisztségviselbi, képvisel6i feladatok ellatasahoz)
szlukséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A
helyiséghez és annak infrastrukturajahoz kapcsolédé rezsikoltségeket - a telefonhasznalat
koltségeinek kivételével - és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli.

A helyi 6nkormanyzat az dnkormanyzati hivatal Jegyzdi Irodajan keresztll biztositja:
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- a testuleti Ulések el6készitését (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elékészité-
se, postazasa, a testuleti Ulések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

- a nemzetiségi dnkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa

- a testuleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek el6készitését, a testlleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi felada-
tok ellatasat.

A helyi 6nkormanyzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd el6zetes egyeztetést kdvetbéen az adott évi kolt-
ségvetési rendeletében - egyes feladatellatashoz - pénzlgyi tamogatast biztosithat.

A helyi onkormanyzat Polgarmesteri Irodajan keresztul segiti a helyi nemzetiségi onkor-
manyzat palyazati lehetéségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében a jegyz6 /vagy a jegyzdvel azonos
képesitési eléirasoknak megfelel6 - megbizottja részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat tes-
tuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi onkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, mivészeti hagyo-
manydrzé rendezvényeinek megszervezesét és lebonyolitasat. Ezen kivul k6zos rendezveé-
nyek szervezésevel népszerUsitik €s mutatjak be a telepulést és annak értékeit.

A helyi 6nkormanyzat tdmogatja a telepulésen mikdéddé roma hagyomanyérzé egyuttesek,
klubok, civil szervezetek mikodéseét.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefligg6 sajatos feladatokat a szam-
viteli politika keretében elkészitett - eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatalya a helyi nemzetiségi onkormanyzatra is ki-
terjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
A helyi 6nkormanyzat kéltsegvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi 6nkormany-
zat kéltsegvetési hatarozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszt a helyi nemzetiségi on-
kormanyzat testulete elé.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyz6 a
helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szukséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat ko-
vetden - kozli a helyi nemzetiségi onkormanyzat elnokével.

A helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok megismerése utan, a helyi Gnkormanyzat koltségve-
tési rendelettervezetének el6készitése soran a helyi 6nkormanyzat altal megbizott személy
folytatja az egyeztetést a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével, ennek keretében hala-
déktalanul rendelkezésre bocsatja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésének meg-
tervezéséhez szlikséges adatokat.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének a helyi nemzetiségi 6nkormanyza-
tot érintd részét a megbizott egyezteti az elndkkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltsegvetési hatarozatanak szerkezetére az Ant. 23. §
(1)-(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésé-
ben elbirtakat kell alkalmazni.
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A jegyz6 altal elkészitett kdltségvetési hatarozattervezetet az elndk a kézponti kdltségvetés-
rél szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenotodik napig benyujtja a helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat képvisel6-testuletének.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat a képvisel6-testilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol,
az allamhaztartas pénzugyi informacids rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérél a hata-
rozat-tervezet képvisel6-testulet elé terjesztésének hataridejét koveté6 harminc napon belll
adatot szolgaltat a Kincstar terlletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéseéeért, az elfogadast ko-
vetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért az onkormanyzati hivatal Szamvi-
teli és Tervezeési Irodaja a felelds.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozata torve-
nyességeert, bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba
egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elGiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tdbbletbevételt
er el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain belll atcsoportositast hajt veg-
re, abban az esetben mddositania kell kdltségvetési hatarozatat, melyrél a nemzetiségi 6n-

kormanyzat képvisel6-testulete donthet.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat valtozdsanak hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti el6. Az év kdzben engedélyezett kdzponti tamogatasok felhaszna-
lasardl, a sajat hataskorben veégrehaijtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltség-
vetési szervei altal javasolt elbiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyz6 altal torténd eldkészitése utan, az elnok elbterjesztése alapjan a he-
lyi nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testulete dont.

A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testilete szukség szerinti idépontokban de legké-
s6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december
31-ei hatallyal médositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggydlés - a he-
lyi nemzetiségi dnkormanyzatot érinté mdédon - meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatasok
eléiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kdvetéen haladékta-
lanul a képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a kdltségvetési hatarozat médositasat.

A nemzetiségi dnkormanyzat elbiranyzat modositasainak képvisel6-testileti elbterjesztéseé-
nek elékészitéséért a jegyzd a felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat el6iranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja naprakész nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti el6 a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszt a helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat testulete elé. A helyi nemzetiségi onkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az
elnok a helyi onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.
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*A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk az Aht-ben régzitett
hatariddig terjeszti a képvisel6-testilet elé. *(Hatalyos: 2016. november 1. napjatol)

A helyi nemzetiségi onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz6l6 zarszamadasat - a kolt-
ségvetéshez hasonldan - hatarozatban koteles elfogadni.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolitd szerve az onkor-
manyzati hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja, amely a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasaval 6sszefuggd dontési hataskorok
es ellen6rzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat az 6nkormanyzati hivatal Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

6.1. Kételezettségvallalas

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepl6 eléiranyzatai terhére
kizarélag a nemzetiségi dnkormanyzat elndke /vagy/ az altala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi donkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a fel-
hatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A helyi nemzetiségi dSnkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivéte-
lekkel csak pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesités esedékességét megel6zben,
irasban lehet. A pénzugyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad el6irany-
zat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénzlgyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat esetében nem szukséges elbzetes irasbeli kotelezettség-
vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) pénzugyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsdil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesi-
tés, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyait alkalmazni kell. Az el6zetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a helyi dnkormanyzat Gazdal-
kodasi szabalyzata rogziti, ami kiterjed a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél az onkor-
manyzati hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja gondoskodik.

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénzugyi ellenjegyzésére az
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

A nemzetiségi 6nkormanyzatnal felhatalmazott pénzigyi ellenjegyzének a pénzugyi ellen-
jegyzést megelé6z6en meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a szukséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénzugyi ellenjegyzdnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalot.

A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzugyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzugyi ellenjegyzés tényeére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogo-
sult személy alairasaval kell igazolni.
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6.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében az elndk, vagy megbi-
zasa alapjan kisebbségi képvisel6 irasban jogosult.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényeére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Nem kell teljesitésigazolast - a helyi 6nkormanyzat Gazdalkodasi szabalyzatdban rogzitet-
teknek megfeleléen - végezni a mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birdsagi, hatdésagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegeét vagy az 0sszeg megallapitasanak maodjat, tovabba a felek valam-
ennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezé elbirason alapulo fizetési kotelezettség
alapjan.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi énkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan jo-
gosult személy jar el.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
0sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi onkormanyzat elnéke /vagy/ az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra raveze-
tett, mas esetben kulon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
6.6. Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellen-
jegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvé-
nyesitd ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvalla-
lasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld fel-
adatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el. Az dnkormanyzati hivatalnal a Szamviteli
es Tervezési irodavezet6 a kotelezettségvallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre, teljesités igazo-
lasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult szemeélyekrél és alairas-mintajukrol az on-
kormanyzati hivatal Gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast
vezet.

7. Pénzellatas

*A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénzforgalmi szamlait a Raiffeisen Bank Zrt. vezeti. A
szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat melléklete tartalmazza.

*(Hatalyos: 2016. november 1. napjatdl)

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamlajahoz kapcsoléddan alciml szamlakat (a kdzponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejaratu betétei el-
kUldnitésére szolgalé alszamla; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkdzok elkulonitésére
szolgald alszamla és programonként az eurdpai unios forrasbdl finanszirozott programok le-
bonyolitasara szolgal6 alszamila.)
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b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,
) devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat onallé pénztarat nem makodtet.

A nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos feladatokat az 6nkormanyzati hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja latja el.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénzugyi helyzetérdl az onkormanyzati hivatal
elkulonitett nyilvantartast vezet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés - elkulonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszam-
adasi hatarozatban kerul bemutatasra.

A vagyon leltarozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban el6-
irtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat va-
gyonanak leltarozasaban az elndk, és az altala irasban kijelolt képviseld kozremlkodik.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefliggé szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell el-
végezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok - a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzé felé.

9. A belso6 kontrollrendszer és a belso ellenérzés

Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels6
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatra vo-
natkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelbs.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet elbira-
sait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani Utmutatokban
leirtakat.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat belsé ellendrzését az onkormanyzati hivatal belsé ellendre
végzi. Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzeési terv-
ben meghatarozottak szerint kerll sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a belsé el-
lenérzési vezet6 altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a belsé ellenbrzés értékelésérél készulb éves
beszamold - ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit az dnkormanyzati hivatal készit
el.

10. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2014. december 1. napjatol 1ép hatalyba, egyidejlleg hatalyat veszti a
2012. junius 22. napjan megkotott egyuttmikodési megallapodas. A helyi nemzetiségi on-
kormanyzat a 2015. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodas szerint koteles eljarni,
tovabba a helyi 6nkormanyzat az Njtv. szerint koteles biztositani a helyi nemzetiségi onkor-
manyzat mikodési feltételeit.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakuld ulést kovetd harminc napon belul feltl kell vizsgalni.

Kelt, Szentes, 2014. december 15.
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polgarmester elnbk
Zaradék: Az egyuttmiikddési megallapodast Szentes Varos Onkormanyzata Képvisels

testilete a 162/2014. (XI1.14.) szamu hatarozataval, a Szentesi Romak Nemzetisegi On-
kormanyzata Képvisel6-testllete a 12/2014. (X11.15.) RNO hatarozataval jovahagyta.
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Szentes Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4. fiigge-
léke

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrol szold 2011. évi CLXXXIX. tv (tovabbiakban: Moétv)
41.§ (6) bekezdése, 84-86 §-ai, az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. tv. 7. § alapjan
Szentes varos és Nagytbke kézség igazgatasi feladataik ellatasara K6zos Onkormanyzati
Hivatalt alakitotta, melynek szervezeti és mikodési rendje 2015. februar 01. napjatol kezd6-
dé hatallyal az alabbiak szerint kerul meghatarozasra

l.
A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
jogallasa, iranyitasa

1. A hivatal elnevezése: Szentesi K6zds Onkormanyzati Hivatal. (tovabbiakban Hivatal)
Székhelye: Szentes, Kossuth tér 6. Iranyitészam: 6601, Postafiok: 58.
Kirendeltsége: 6612 Nagytéke, Széchenyi tér 4.
2. A Hivatal 6nalléan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv, gazdalkodasi jogkorét az
alapitd okirat hatarozza meg.

3. A Hivatal mlkodési és fenntartasi koltségeit a Képvisel6-testiletek hatarozzak meg.

4. A Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzdi kinevezéshez és felmentéshez Nagytéke és Szentes
telepllések polgarmestereinek lakossagszam aranyos, tobbségi dontése szikséges.

5. A Hivatal belsd szervezeti egységeit az irodavezeték képviselik.

Il.
Munkaltatéi jogok gyakorlasa

1. A Szentesi Kdzos Onkormanyzati Hivatal és a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Nagytbkei Kirendeltségének dolgozoi tekintetében a munkaltatdi jogkoroket a jegyz6 gyako-
rolja E jogok gyakorlasakor a foglalkoztatas helye szerinti telepulési polgarmester egyetérté-
se szukséges

- a hivatal dolgozéinak kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez

- avezetbi megbizashoz és annak visszavonasahoz

- a hivatali dolgozék jutalmazasahoz.

2. A jegyzd tekintetében a munkaltatéi jogokat Szentes Varos Polgarmestere gyakorolja.
Nagytéke Kozség Onkormanyzata polgarmesterét megilleti az a jog, hogy a Szentesi K-
z6s Onkormanyzati Hivatal altal intézett, Snkormanyzatukat érinté igyekben iranyitasi jo-
gat a jegyzd tekintetében gyakorolja.

3 A jegyz6 vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt, gondoskodik az dnkormanyzatok miko-

désével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

4. A jegyzbé ellatja a képviseld-testuletek, bizottsagok, a telepulési képvisel6k és a nemzeti-

ségi onkormanyzatok mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek

hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések el6készitéseét és végrehajtasat.
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1.
A helyettesités rendje

1. A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, tovabba ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

2. Az irodavezet6k és az Ugyintéz6k a munkakoéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik
egymast.

© N

NS

V.
Az irodavezetdk jogallasa, feleléssége

Az irodan dolgozok koztisztvisel6héz méltd magatartasaért, munkafegyelméért, és az
iroda hataskorébe tartozo feladatok ellatasaért felel a jegyzének.
Munkaltatoi jogokat — a kdzszolgalati szabalyzatban foglaltakon kivil - nem gyakorol, fe-
gyelmi jogkdre nincs.
A jegyz6 iranyitasaval biztositja az irodan

- atoérvényes mikodést

- a helyes jogszabaly-alkalmazast

- agyors, pontos és szinvonalas Ugyintézést

- az orszaggydllési képviseld és a telepllési képvisel6k soron kivili fogadasat, ré-

szukre a kell6 felvilagositas megadasat
- atestuleti el6terjesztések szakmai megosztas szerinti el6készitését
- aképviseld-testileti hatarozatok, helyi rendeletek végrehajtasat

Felkészllten jelen van a Képvisel6-testilet Ulésein, az ott elhangzott és az agazatdhoz
tartozo kérdésekre valaszol.

EgyuttmUkodik az agazatilag érdekelt képviselé-testileti bizottsaggal, segiti annak mun-
kajat.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekre a jogszabaly kotelezi, és amelyekre a pol-
garmestertél és a jegyz6tél megbizast kap.

A feladatok megbeszélése céljabaol irodai értekezleteket tart.

A tarsirodakkal, telepulésekkel és irodavezetokkel j6 munkakapcsolatot, egyuttmikodest
alakit ki.

Az dnkormanyzat intézményeivel a szakmai feladatok ellatasaban egyuttmikodik.

V.
A Hivatal altalanos feladata

A Képviselb-testulet altal meghatarozott onkormanyzati tgyek elékészitése
A képvisel6-testuleti dontések végrehajtasa
A Képvisel6-testulet mikodésével kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa
A jogszabalyokban meghatarozott allamigazgatasi feladatok végrehajtasa, tovabba a
mindazon dontések el6készitési és végrehajtasi feladatainak elvégzése, amelyeket a
Moty az 1991. évi XX. torvény (hataskori torvény a helyi 6nkormanyzatok és szervei ré-
szére feladat — és hataskorbe utal

A koztisztvisel6k az Ggyintézés soran a kovetkez6 altalanos kdvetelményeket kdtelesek
betartani:

a) az ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,
b) alapvet6 kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a burokracia mentesség,
a hataridék betartasa,
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C) a toérvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és koteles-
ségeket, az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) els6dleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ugyintézdk kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyuttmikod-
ni és az Ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast
és tajékoztatast megadni,

f) a kézds dnkormanyzati hivatal koztisztviselbit a tudomasukra jutott allami szol-
galati és uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktarta-
si kotelezettség az adatvédelemrdl szold torvény rendelkezéseinek figyelembevételé-
vel - kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmeére is. A titoktartasi kotelezett-
ség a kozhivatal betdltésének megsziinte utan is fennall.

Q) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyz6
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

VI.
A Kézos Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti felépitése

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 6sszlétszama: 69,5 f6 a Hivatal Jegyzéjével.

Az egyes lrodak bels6 tagozddasat és l1étszamat az optimalis feladat-ellatast szem elétt tart-
va a jegyz6 a polgarmesterrel egyetértésben hatarozza meg

1. Kozigazgatasi Iroda
- irodavezetd iranyitasaval,
kapcsolt munkakdrben aljegyz6i feladatok ellatasaval

Fobb feladatcsoportok:

Anyakonyvezetés, allampolgarsagi ugyek, hagyatéki leltar, birtokvitak, hatésagi bizonyit-
vany, honvédelmi igazgatas, népesség-nyilvantartas, iktatas kozponti szervezése és posta-
zas, lakasugyek, uzletek mikodésével kapcsolatos ugyintézes, telepengedélyezési eljarasok
lefolytatasa, koztertlet-fellgyeleti tevékenység, kdzterllet-felugyelet

2. Szamviteli és Tervezési Iroda
- irodavezetd iranyitasaval

Fébb feladatcsoportok:

koltségvetés tervezése, végrehajtasa, intézmények gazdalkodasanak fellgyelete, belsé
pénzigyek lebonyolitasa, konyvelési és egyéb gazdalkodassal 6sszefiggd lUgyviteli felada-
tok ellatasa.

3. Adéiroda
- irodavezetd iranyitasaval

Fébb feladatcsoportok:
addigazgatasi, végrehajtasi feladatok

4. Miszaki Iroda:
- f6épitész
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- irodavezet§ iranyitasaval

F6bb feladatcsoportok:

f6épitészi feladatok, épitéshatosagi feladatok, kozterulet-hasznalat engedélyezése, vizugy,
k6zmd, energiaugy, ut- kdzlekedés, kérnyezetvédelem, tervtar kezelés, , Varosellatdo Nkft és
a Szentes-Viz Kft., Szentes Varosi Szolgaltatoé Kft. szakfelugyelete, miszaki ellenérzés, 6n-
kormanyzat tulajdonosi jogositvanyainak képviselete a vagyonallomany hasznositasaban,
palyazatok miszaki el6készitése, beruhazasok lebonyolitdsa, vagyongazdalkodas, varos-
uzemeltetés, beruhazasok bonyolitasa

5. Szocialis Iroda:
- irodavezet6 iranyitasaval

Fébb feladatcsoportok:
szocialis feladatok, segélyezés, szocialis tdAmogatas, szocialis intézmények fellgyelete

6. Polgarmesteri Iroda: irodavezet6 iranyitasaval
irodavezetd iranyitasaval

FObb feladatcsoportok:

lakossagi, kormanyzati, nemzetkozi, térségi és telepuléskozi kapcsolatok, sajtokapcsolatok,
vallalkozasokkal valé egyuttmikodés, a polgarmester, alpolgarmesterek programjanak
szervezése, palyazati folyamatok feliigyelete, koordinalasa, gazdasagfejlesztés.
egeszségugyi referensi feladatok, oktatas, nevelés, felnéttoktatas, kozmivelédés, sport, in-
tézményiranyitas, konyvkiadas, : idegenforgalom, varosmarketing

7. Jegyzoi Iroda:
- irodavezetd iranyitasaval

Fobb feladatcsoportok:
személyzeti-, munkaulgyi feladatok, belsé ellenéri tevékenység, informatika, gépjarma tgyin-
tézés, gondnoki feladatok, torvényességi felugyelet, képvisel6-testilet mikodésével kapcso-
latos feladatok, az dnkormanyzat szerz6dési, jogi és kdzbeszerzési feladatai, kozbiztonsagi
referensi tevékenység.

8. Nagytokei kirendeltség:
- a jegyz6 iranyitasaval

VII.
A Hivatal miikodésének rendje

1. A székhely hivatal munkarendje: hétfé6tél — csutortokig 7,30 — tél 16,00 éraig
pénteken 7,30 — tél 13,30 éraig
ugyfélfogadas: hétfé és csltortok 7,30 — t6l 16,00 oraig.

2. A Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagyt6ke kozségben Nagytéke, Széchenyi tér
4. szam alatt allando jelleggel Szentesi Kézos Onkormanyzati Hivatal Nagytékei Kirendelt-
sége elnevezeéssel kirendeltséget mikodtet 1 f6vel
A kirendeltség munkarendje: hétfé6tél — csutdrtokig 7,00 — t6l 15,45 6raig
pénteken 7,00 — tdl 12,00 oraig
ugyfélfogadas: hétfé, kedd, csutdrtok 8,00 — tél 15,45 6raig
jegyzdbi ugyfélfogadas: kedd 14,00 —tdl 16,00 oraig
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3. A hivatal dolgozéit a polgarmester — szukség szerint — hivja 0ssze apparatusi értekezletre.

4. Az irodavezetdk értekezletét a polgarmester szukség szerint hivja 6ssze. Munkaértekezlet
O0sszehivasat javasolhatja a jegyz6, az irodavezeték, illetve a hivatal barmelyik dolgozéja.

VIII.
Az allamhaztartas miikodési rendjéhez kapcsolédé elbdirasok

1. A Koézds Onkormanyzati Hivatal az alaptevékenysége kérében meghatarozott feladatokat
nem haszonszerzés céljabadl, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel latja el.

Szakagazat szama, megnevezése: 841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tébbcélu kistér-
ségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysege

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékeny-
sége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos fel-
adatok

016010 Orszaggydlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselbva-
lasztasokhoz kapcsolodo tevekenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
041231 ROavid idétartamu kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefligg6 ellatasok

2. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. llletékessége: Szentes Varos és Nagy-
toke kozség kozigazgatasi terllete.
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3. Jogszabalyban meghatarozott alapfeladatait a Motv (az dnkormanyzat mikddésével, va-
lamint az allamigazgatasi ugyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcso-
latos feladatokat) alapjan latja el.

4. A koltségvetés tervezésének dsszehangolasa, a végrehajtas szabalyszerlségének lebo-
nyolitdsa a Hivatal erre a célra elkulonitett szervezeti egységének feladata. E feladat ellata-
sa soran

- elkésziti a Képvisel6-testulet elé terjesztendd anyagokat

- a Hivatal szakapparatusanak bevonasaval 6sszeallitia a koltségvetési tervja-
vaslatot

- felugyeli és biztositja a jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok szabalyszeri
felhasznalasat

- Osszeallitia az id6kozi és az éves gazdalkodasrol szold beszamold jelentése-
ket.

5. A pénzlgyi-gazdasagi tevékenységet ellatdo személyek feladatkorét, munkakdérének meg-
hatarozasat a munkakari leirasok tartalmazzak.

6. A feladatellatasnak a koltségvetési szerv kiadasait, bevételeit befolyasold, a gazdalkodas
eléiranyzatok keretei k6zott tartasat biztositd feltétel- és kévetelményrendszert, folyamatat,
kapcsolatrendszerét, tovabba a kotelezettségvallalasok célszerliségét megalapozo eljarast
és dokumentumai tartalmat kilén Ggyrend tartalmazza.

7.* *(Hatalyos: 2016. november 1. napjatol)

a. A nemzetiségi dnkormanyzat mikddésének elésegitésével dsszefiiggd feladatok koordi-
nalasat, szervezését, a nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti és mikdodési szabalyzatanak,
illetve hatarozatanak kihirdetésével kapcsolatos feladatokat a Jegyzdi Iroda latja el. Kdzre-
mikodik tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat Uléseinek el6készitésében, valamint vezeti
annak jegyz6ékonyveit,

b. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével, gazdalkodasaval, vagyonjuttatasaval kap-
csolatos feladatok el6készitését a Szamviteli és Tervezési Iroda latja el.

A hivatal Szamviteli és Tervezési Irodaja gondoskodik a Szentesi Roma Nemzetiségi On-
kormanyzat tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatai-
nak ellatasarol.

A Szamviteli és Tervezési Iroda hataskoérébe sorolt feladatok ellatasaért a Szamviteli és Ter-
vezeési Iroda mindenkori vezetdje a felel6s. Akadalyoztatasa illetve a tisztség ideiglenes
betdltetlensége esetén a Szamviteli és Tervezési Iroda mindenkori vezet6-helyettese latja el
az irodavezet6i tisztséget és viseli az iroda hataskorébe tartozé feladatok ellatasaért a fele-
|6sséget.

IX.
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseggel jard munkakorok felsorolasat a Szentesi K6z0s
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési szabalyzatanak 1. melléklet e tartalmazza

X.

A Kozterulet-felugyelet MUkodési Szabalyzatat jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza.
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XI.

1. A Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz a kiils6 szervektél érkezé, illetve a hivatal-
ban keletkezett papiralapu és elektronikus iratok nyilvantartasat és kezelését vegyes,
(részben kozponti, részben szervezeti egységenkénti), de egységes, mindsitett iktatasi
program alapjan mikddd, évenként Ujrakezdddd fészamos és alszamos rendszerben, fo-
lyamatos emelkedd sorszammal kell végezni. Kulon iktatasi rendszere van a minésitett
ugyiratoknak.

2. Nagytoke kozség az egységes iktatasi program és mddszer alapjan sajat Ugyiratait kalon
kezeli.

3. Az iratkezelést a Szentesi Kozds Onkormanyzati Hivatal Kbzigazgatéasi Irodaja szerveze-
tében elhelyezkedd kozponti iktato és irattar Ugykezeldi, a szervezeti egységek munkatar-
sai és a mindsitett Ugyiratok kezel6je végzik.

4. Az iratkezelés felligyeletét a jegyz6 megbizasa alapjan az aljegyz6 latja el.

XII.

1. A Hivatal belsé ellendri feladatainak ellatasa a Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviseld altal torténik.

2. A bels6 ellenérzés a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, vala-
mint gazdasagossagot, hatékonysagot €s eredményességet vizsgalja.

XIIl.

Jelen szabalyzat rendelkezései Szentes Varos Onkormanyzata és Nagytéke Kdzség On-
kormanyzata képvisel6-testulet hatarozatban jévahagyott egyetértésével valik hatalyossa,
egyuttal a Szentes Varos Onkormanyzata 149/2013 (IX. 27) hatarozataval és Nagytéke Koz-
ség Onkormanyzata 45/2013 (IX. 30) hatarozataval jovahagyott korabbi Szervezeti és M-
kodési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési szabalyzatanak 1. mel-
léklete a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorokrol

Vagyonnyilatkozat-tételi  Vagyonnyilatkozat- Vagyonnyilat- | Vagyonnyilat-
kotelezettséggel jaré be-  tételi kotelezettsé- Kozat-tétel kozat 6rzéséért
osztas megnevezése get megalapozé gyakorisaga | felelés személy
jogszabaly helye
(2007. évi CLIL. tv.)

KOZTISZTVISELO

Jegyz6 3.§.(1) bekezdés c.) 2 évente polgarmester
pont

aljegyzd, iroda-, osztalyve- 3.§.(1) bekezdés c.) 2 évente jegyz6



zetd és helyettese

kozbeszerzési eljarasban
résztvevo (jogtanacsos, f6-
kertész, beruhazasi ugyinté-
z86, muiszaki ellenér, palya-
zati koordinator) belsé ellen-
or

ellenjegyzésre jogosult
pénzugyi ugyintézé
kozterulet-fellgyel6

ugyintézdo

- adougyi ugyintézé

- anyakonyvvezetd

- egészségugyi refe-
rens

- esélyegyenldségi, ci-
vil
referens

- épitéshatdsagi ui.

- gondnok, kozbiz-
tonsagi referens

- hagyatéki ugyintéz6

- idegenforgalmi Qi.

- ipari park Ui.

- jogtanacsos

- kdzmikezeld

- koézutkezeld

- kulturalis és kdzneve-
lési ugyintéz6

- lakasugyi ugyintéz6

- palyazatird

- pénzugyi Ui.

- pénztaros

- szoc.pol tugyintézé

- utberuhazasi ugyinte-
z6

- vagyonnyilvantarto

A hivatalnal nem terjed ki a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséq:
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pont

3.§.(1)b.)

3.§.(1) bekezdés c.) 2 évente
pont

3.8§.(1) bekezdés a.) 5 évente
pont

- informatikusra
- acsak iktatast vegzékre
- ugykezel6kre

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési szabalyzatanak 2. mel-

léklete a Kozterilet-felugyelet Miikodési Szabalyzatarol

jegyzé

jegyz6

jegyzé
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1.
/1/ Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kozterllet-felligyelete (tovabbiakban: Kozteri-
let-felligyelet) a Kozigazgatasi Iroda belsé szervezeti egységeként mikodik csoportvezetd
iranyitasaval.

12/ A kozterulet- felugyelet feladatait az 1999. évi LXIII. torvény és a 2012. évi CXX. tor-
vény szabta keretek kozott csak torvény, kormanyrendelet és onkormanyzati rendelet hata-
rozhatja meg.

13/ A kozterulet-feligylet és a kozterulet-felugyel6k Szentes varos kdzigazgatasi tertletén
jarhatnak el.

2.

1/ A kozterlUlet-felugyel6k munkaideje heti negyven o6ra. Munkaid6-beosztasukat a
feladatok jellegének megfeleléen a Kdzigazgatasi Iroda vezetbje (tovabbiakban: irodavezetd)
vagy a csoportvezetd hatarozza meg. A kozterulet-felugyelék rendkivuli munkavégzése ese-
tén a 2012. évi I. tv. 143 /1/ és /2/ szabalyait kell alkalmazni.

12/ A kozterulet-fellgyel6k — kivéve az irodavezetbvel vagy a csoportvezetével egyez-
tetett rendkivili esetet — kételesek a Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban a reggeli
munkakezdéskor és lehetbleg a hivatalos munkaidében még egy alkalommal a feladatok
megbeszélése és irasbeli feladataik ellatasa céljabdl megjelenni.

) 13/ Ugyfélfogadasi napon legalabb egy kdzterilet-feliigyeld koteles a Szentesi Kdzds
Onkormanyzati Hivatalban Iévé irodaban tartézkodni és az ugyfeleket fogadni.

/4] A kozterllet-felugyeldk végzett munkajardl és a megtett intézkedésekrél — az id6
és a hely ellenérizhetd megjeldlésével — napi jelentést kotelesek vezetni, amelyet hetenként
kotelesek a csoportvezetének bemutatni.

3.
/1] A csoportvezetd feladata a kozterulet-felligyelet munkajanak megszervezése —
egyeztetve az irodavezetbvel — iranyitasa és ellenérzése és kdzvetlen kozterulet-felugyelbi
munka ellatasa.

/2] A csoportvezetd a kozterilet-feligyelet munkajardl heti irasbeli jelentést ad a jegy-
z6nek.

13/ A kozterulet-feligyelet, vagy annak munkatarsai utasitast csak, a jegyz6tél és az
irodavezet6tdl fogadhatnak el, de 6nallé munkavégzésik soran kotelesek egyuttmikddni a
képvisel6kkel és a hivatal minden dolgozéjaval.

4.
11/ A koztertlet-fellgyel6 Szentes varos cimerét karjelzésként egyenruhajan koteles
viselni.

12/ A kozterulet-feligyel6 intézkedése el6tt kiséreljen meg kozvetlen kapcsolatot te-
remteni az érintettel.
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5.
1/ A kozterulet-felugyel6 altal intézkedése soran készitett kép- és hangfelvételt —
amennyiben a rogzitett cselekmény miatt nem indult eljaras — haladéktalanul meg kell sem-
misiteni.

12/ A kozterulet-feligyel6 altali igazoltatas soran rogzitett adatokat, és a feltartoztatott
jarmd adatait illetve tulajdonosanak, Uzemeltetéjének személyazonosité adatait, lakcimét —
amennyiben az Ugyben szabalysértési vagy allamigazgatasi eljaras nem indult — haladékta-
lanul meg kell semmisiteni.

13/ A megsemmisités a szamitdgépen 6rzétt bizonyitékok esetében vissza nem allit-
hatd modon tortéend torléssel, papiron rogzitett bizonyitékok esetében iratmegsemmisitd
geppel vagy égetéssel torténhet, ugy, hogy az adatok semmi modon ne kerulhessenek ille-
téktelen személy birtokaba. A megsemmisitésrél jegyz6konyvet kell felvenni.

6.
/1/ Szentes varosban a kdzhasznalatu zoldterilet fogalmat a 16/2013. (VII.17.) 6n-
kormanyzati rendelet mellékletének 3. pontja hatarozza meg.

12/ E rendelet alkalmazasaban zoldterllet a varos beltertletén minden, barmely szer-
vezet vagy maganszemély altal létrehozott gyep, flvesitett terllet is, beleértve a jarda és az
uttest kozotti teruletet is.

13/ Zoldterlletet hatarolo kiemelt utszegélyen parkolni csak kilén engedély alapjan le-
het. Amennyiben az uttestnek nincs kiemelt szegélye és a palyaszélessége legalabb 4 méter
parkolni — barmilyen rovid idére is — csak az utfelulet szélétdl 0,7 méter tavolsagig lehetsé-
ges.

7.

/1/ A helyi kdzutak kezel6je a tobbszorésen modositott 1988. évi |. torvény 33. §-a ér-
telmében a helyi dnkormanyzat. A kdzterllet-feligyelet is megbizast kap, hogy a helyi kozut-
rol eltavolithatja a hatésagi jelzéssel nem rendelkezd azon gépjarmiveket, amelyek kozuti
forgalomban csak ilyen jelzéssel vehetnek részt.

2] A kozterulet-feliigyelet koteles felszolitani a Gzemképtelen vagy a kézuti kozleke-
désre alkalmatlan jarmi tulajdonosat arra, hogy legfeljebb 7 nap alatt tavolitsa el a jarmivet
a kozutrol, egyéb koztertletr6l. Amennyiben a tulajdonos nem tesz eleget e felszélitasnak,
vagy ismeretlen a kozterulet-feligyelet is jogosult a jarmi kijelolt helyre torténd elszallitasat
elrendelni.

13/ Az elszallitas szabalyait a 16/2013. (VI1.17.) 6nkormanyzati rendelet 15. §-a és a
Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata melléklete hatarozza
meg.

8.
11/ A kozterulet-felugyelet az dnkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban Iévé terlle-
tet (épuletet, épitményt) lezarhatja, megakadalyozhatja, hogy oda illetéktelen személy belép-
jen, az illetéktelenul ott tartézkododkat eltavolittathatja.

12/ A fenti feladat ellatasat egyedi esetben a kozterulet-feligyelet a jegyz6 irasbeli
utasitasa alapjan végzi.
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11/ A kozterllet-felugyel6k hataskorikben soron kivil kotelesek eljarni a lakossag
szoOban, irasban, tavbeszéldén (Uzenetrogzitdn) tett kozérdeki bejelentései, panaszai (tovab-
biakban: bejelentés) alapjan. A bejelentésrél szikség esetén jegyzdkonyvet vagy feljegyzést
kell késziteni, harom napon belll helyszini ellenérzést kell tartani, adatokat kell beszerezni,
bizonyitékokat rogziteni.

12/ A tények ismeretében el kell dénteni, hogy szilikség van-e intézkedésre, s az mely
szervezet hataskorébe tartozik. A mennyiben mas szervezet jarhat el az adott tgyben a be-
jelentést a bizonyitékokkal egyutt haladéktalanul oda at kell tenni.

13/ Az eljaras eredményérél a bejelentét — ha ismert — értesiteni kell.

10.
/11 A kozterulet-fellgyelet feladatai végrehajtasa soran elsésorban meg kell kisérelnie
a lakossag meggyo6zését; arra kell torekedni, hogy az allampolgarok onként kovessék a jog
eléirasait. A jogszabalyok altal biztositott kényszerité eszkdzoket csak a meggydzés sikerte-
lensége, vagy kozvetlen veszély elharitasa eérdekében alkalmazhatjak.

/2] A helyszini birsagolas szabalyait a 2012. évi Il. térvény, és a 22/2012. (IV.13.) BM
rendelet hatarozza meg; a helyi pénziigyi eljarast pedig a Szentesi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata mellékletének megfeleléen kell végezni.

11.
/1] A kozterulet-feligyel6 a jogszeri intézkedéssel szembeni ellenallas megtorése ér-
dekében onmaga vagy mas személy elleni tamadas megakadalyozasara testi erét és
konnygazszord palackot alkalmazhat. Erre az érintettet el6zetesen figyelmeztetni kell.

/2] A Csongrad Megyei Rendérkapitanysagtol igényelt konnygazszord palackot nyil-
vantartasba kell venni, azt a kdzterllet-felligyelé csak jarérszolgalata idején tarthatja maga-
nal. A palackokat elzarva kell tartani, kiadasat és visszaadasat id6pont megjeldléssel és ala-
irassal kell igazolni.

12.

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kozterllet-feligyelete tagja a Magyarorszagi
Kozterulet-feligyel6k és Felugyeletek Orszagos Egyesuletének, amely 6sszefogja az or-
szagban miikodd kozterllet-fellgyeldket, értelmezi a vonatkozé jogszabalyokat, médszertani
segitséget ad mikodésukhoz.

Szentesi Kozos ('5nkormé_l_1yzati Hivatal Szervezeti és Miikodési szabalyzatanak 3.
melléklete Szentes Varos Onkormanyzata altal ellatandé kormanyzati funkcié szerint
besorolt alaptevékenységekrol:



*Hatalyat vesztette: 2016. julius 8. napjatol.
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A Szentesi K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak 4. szamu melléklete
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