MEGBiZASI SZERZODELES

Amely 1étrejott egyrészrél:

Szentes Varos Onkormanyzata

cim: 6600 Szentes, Kossuth tér 6.
addszam: 15726920-1-06

szamlavezetd bank neve: Raiffeisen Bank Zrt.
bankszamla szama: 12066007-00372800-00900003
Képvisel6: Szirbik Imre polgarmester

a tovabbiakban, mint Megbizé, valamint

masrészrol a:

Szentes Varosi Szolgaltaté Kft.

cim: 6600 Szentes, Vasarhelyi Gt 12.
adoszam: 11084024-2-06

cégjegyzék szdma: 06-09-002175

szamlavezetd bank neve: Raiffeisen Bank Zrt.

bankszamla szama: 12066008-01235627-00100001
Képviseld: Débrdssy Ivan tigyvezet6 igazgato

a tovabbiakban, mint Meghizott kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:

I. FElézmények

Megbiz6 eredményes pélyazatot nyujtott be a Kistérségi székhelyek integralt fejlesztése
DAOP pélydzatra (a nyertes palydzat azonositd szdma: DAOP-5.1.2./A-09-2£-2011-0004,
cime: Szentes Viros Onkorméanyzata és Partnereinek varoskdzpont rehabilitaciés
projektje). A nyertes pélydzat eldirdsaként Megbizo 2010 majusiban létrehozta a
Vérosfejlesztési Tarsasdgot a Megbizott szervezetén beliil. Tekintettel az eldzéekre és arra,
hogy a Megbizott a Megrendelé 100%-o0s tulajdondban &ll6 Kift, valamint Megbizott
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arbevételei 90%-dndl nagyobb mértékben a Megrendelével megkotstt szerzédésekbodl
szarmazik, a hatdlyos kézbeszerzésekr6l szol6 torvény (2003, évi CXXIX. torvény) 2/A §-a
alapjan a jelen szerzédéssel Osszefliggésben kozbeszerzési eljards lefolytatasara nincs sziikség
(tn. in-house beszerzés).

A beruhdzas kapcsan a Kozremiikodd Szervezet a DéI-Alféldi Regionalis Fejlesztési
Ugynokség Nonprofit Kift.

II. ALAPADATOK
L.1. A megbizas targya:

Megbizasi szerz6dés az alabbi projekt keretében torténé projektmenedzsment feladatok
ellatasdra:

DAOP-5.1.2./A~09-2£-2011-0004.

ITI.A SZERZODES TARTALMA
I 1. A Megbizott jogai és kitelezettségei:

ITI.1.1. Megbizott a jelen szerzédésbeli tevékenységét a Megbizd irdsbeli utasitdsai alapjan és
érdekeinek megfelelden latja el. A Megbizott a feladatokat koteles a téle elvarhatd
legnagyobb  koriiltekintéssel, gondossdggal, szakszerfien és a hatdlyos jogszabdlyi

cléirasoknak megfelelen elvégezni.

IL1.2. Megbizott a projektmenedzseri feladatok megvalésitisa érdekében, a szakembertéi
elvarhat6 gondossaggal, az aldbbiakat koteles ellatni:

A projekt megvaldsitasa soran sziikséges projektmenedzsmenti feladatok ellatdsa, technikai
segitségnyijtas, szakmai koordindcid, illetve szakmai tdmogatds biztositdsa a megvalositasi
egység részére (megvalositasi egységen a szerz6d6 felek a Polgarmesteri Hivatal e feladathoz
delegalt munkatarsainak Gsszességét értik), annak érdekében, hogy a projekt a rendelkezésre
allo id6 alatt és a rendelkezésre A4ll6 koltségvetés keretein beliil, lehetség szerint
zokkendmentesen megvaldsulhasson.

Ennek keretében a Megbizott ellatja a projekttel kapcsolatos projektmenedzsmenti, pénziigyi
menedzseri feladatokat.
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Projektmenedzseri feladatok:

Tamogatasban részesiilé palyazat esetén a komplett projektmenedzseri feladatok
ellatdsa a tdmogatasi szerz6dés megkotésétd! a projekt fizikai zarasig (24 honap).
A projekt megvalosuldsa soran biztositja a vonatkozo6 péalyazati kifrasnak (DAOP-
2009-5.1.2/A) és Tamogatasi szerzodésnek vald megfeleldséget, az esetleges
eltérésekre haladéktalanul felhfvja Megbizé figyelmét.

A projekt komplex megvaldsuldsanak, megvaldsitdsanak nyomon-kdvetése,
szervezése, ellendrzése.

Kapcsolattartds a projektben érintett szerepl6kkel, ezek feladatainak koordinélasa,
sziikség esetén ellendrzése (Kedvezményezett, ellenérzéd hat6sag, Kozremiiksds
szervezet /KSZ/, XKifizetd6 Hatosdg /KH/, kivitelez6k, bevont szakértdk,
nyilvanossag, konyvvizsgdld, jogi tandcsadd, miszaki ellendr, tervezdk,
kozbeszerzést bonyolitok stb...).

Személyesen kdzremiikddik valamennyi helyszini ellendrzésben.
Kedvezményezett irAnyaba torténé jelentéstételek, informacidk elkészitése.
Projekt lebonyolitdsdhoz, litemezéséhez, a feladatok lehatarolasdhoz sziikséges
»Projekt megvaldsitasi dokumentacié” Osszedllitisa, az abban foglalt egyedi
eljarasrendek (projekt egyeztetd megbeszélések ideje, jelentések rendszeressége
stb...) meghatarozasa, felel6sségek lehatarolasa.

A projekt megvalosuldsa soran esetlegesen sziikségessé vald valtozas bejelentési
kérelmeket és szerz0désmodositasi kérelmeket el6készitése.

A projekt megvalésitdsa soran Kkifrdsra keriils kozbeszerzési eljarasokhoz
sziikséges adatok, informacidk hatarid6re t6rténé szolgaltatdsa, kézremiik6dés az
ajanlatok értékelésénél. E feladatat Megbizott kiilon szerz8dés €s kiilon eljardsrend
alapjan végzi el

Kézremikodik a szakértdi csoportok kozotti operativ harmonizacioban.
Megszervezi ¢és koordinalja a szikséges egyeztetéseket, konzultaciokat,
személyesen kozremiikddik azok lebonyolitdsdban, azokrdl emlékeztetdt készit,
amit az érintettek részére irasban (e-mail) megkiild.

Osszedllitia a  kotelezéen elkésztends dokumentdciok szakmai  tartalmat
(monitoring jelentések, PEJ, ZPEJ, PFJ, stb...)

Kozremiikodik a projekt elfogadottsaganak biztositasaban a helyi lakossag, a civil
szervezetek és a gazdasagi szereplék korében.

® Pénziigyi menedzseri feladatok (pénziigvi munkatdrs):

Téamogatasban részesiild péalydzat esetén a komplett pénziigyi menedzseri
feladatok ellatésa a projektzardsig (24 honap).
Projekt menedzser munkéjanak segitése vele valo aktiv kapesolattartas.
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A projekt megvaldsitdsa soran kifrasra keriild kozbeszerzési eljarasokhoz
sziikséges pénzigyi adatokat, informdacidkat hataridére szolgaltatja, kozremiiksdik
az ajanlatok értékelésénél.

- A projektben résztvevk szerzédéseinek, beérkezé szamlak és a kapcsolodo
dokumentumok megfeleldségének, elszamolhatésdganak ellenbrzése,

- A megvaldsulds soran beérkezd szamlak és a projekt kdltségvetése kozti eltérések
nyomon kovetése.

-~ A projekt megvaldsuldsa sordn esetlegesen sziikségessé valé valtozas bejelentési
kérelmekhez ¢és szerzédésmodositdsi  kérelmekhez kapcsolédd — pénziigyi
dokumentaciot hataridére elkésziti.

- Pénziigyi elszamolésok, kifizetési kérelmek szakmai el6készitése, dsszedllitisa.

- Projekt zards vonatkozé pénziigyi miveleteinek eldkészitése, zard kifizetési
kérelem osszeallitasa.

- Konyvvizsgdlé munkéjanak segitése, konyvvizsgaléi ellendrzés soran
kozremiikddés az ellenérzésben.,

- Sziikséges rendszerességgel helyzetértékeld jelentések elkészitése.

- Személyesen kozremiikodik valamennyi helyszini ellenérzésben.

A szakértdi tandcsadds a tdmogatds szabélyszer(i felhasznalasihoz sziikséges miiszaki,
pénziigyi és projektvezetéssel kapesolatos teriiletekre terjed ki.

A Megbizott kételes valamennyi dokumentumot 5 eredeti példanyban elkésziteni és azt, ha
jogszabaly vagy a Megbizé eltéréen nem rendelkezik, a keletkezést8! szamitott 5 napon beliil
a Megbizo részére atadni.

IIL1.3. A Megbizott a jelen szerzddésben foglaltak teljesitéséhez, a feladatok végrehajtasdhoz
alvallalkozét/alvallalkozokat igénybe vehet, amely alvéllalkozokért a tevékenység ellatasa

soran teljes koriien felel.

{I.1.4. A Megbizott kijelenti, hogy a jelen szerzédésben foglaltak elvégzéséhez a szitkséges
engedélyekkel és jogosultsaggal rendelkezik.

L2, A Megbizé jogai és kitelezettségei

IIL2.1. Megbizo koteles a megbizas teljesitéséhez sziikséges adatokat a Megbizott felkérése
alapjan rendelkezésre bocsatani.

IL2.2. Megbizo jogosult a Megbizott részére utasitisokat adni. Megbizd utasitdsait a
Megbizott részére, ezen szerzbdés képviseleti jogosultsiga szerinti alairasokkal ellatva
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adhatja meg. Ha a Megbizé célszertitlen, vagy szakszerfitlen utasitdst ad, a Megbizott 4ltal
torténd figyelmeztetés utan a legrovidebb id6n beliil koteles nyilatkozni arrdl, hogy utasitasait
a Megbizott figyelmeztetése ellenére is fenntartja-e. Amennyiben Megbizé a Megbizott
figyelmeztetése ellenére utasitdsat fenntartja, ezt Megbizott kételes végrehajtani, de az ez
tigyben felmertilé anyagi és erkdlesi felel6sség a Megbizot terheli.

IV.IDOBELI HATALY

11111

jon létre gy, hogy a szerz6dés hatalybalépésének napja a vonatkozé Tamogatisi Szerz6dés
hatalyba Iépésének napja.
V. SZERZODEST BIZTOSITO MELLEKKOTELEZETTSEGEK:

V.1. Kéthér

A Megbizott altal, a neki felrdhatd okbdl el64llo, nem teljesités vagy nem szerzédésszerti
teljesités esetén fizetend kotbér mértéke: 1.500.000..-Ft. A Megbizé meghitsultnak tekinti a
szerzOdést, ha a Megbizott valamely teljesitési hatarid6t neki felrohaté okbél 30 napot
meghaladéan  tallépi, vagy a szerz6dés teljesitésétél a hatdrids lejarta elStt sajat
elhatdrozasabol, neki felrohaté okbol elall. Meghiusulas, illetve nem szerzédésszerti teljesités
esetén Megbizott koteles az ebbbl eredd kart a Megbizd részére megtériteni.

V.2. Felel6sségbiztositas

Megbizott kijelenti, hogy rendelkezik jelen szerzddés teljes id6tartamara vonatkozd, sajat
névre sz06106, teljes kort altalanos felelésségbiztositassal.

A felel6sségbiztositasi kotvény maésolata a jelen szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét
képezi. A biztositas koltségét a Megbizott viseli.

VI.MEGBIZASI DIy
VL1. A megbizas teljesitéséért a Megbizottat, dijazas illeti meg.
Szerz6do6 felek a megbizasi dijat a kovetkezok szerint dllapitjak meg:

a megbizasi dij (szerzddéses dsszeg): 28.760.000.-Ft -+ AFA.
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VL2. A Megbizasi dijnak fedeznie kell a teljesités idStartama alatt valamennyi feladat
elvégzését. A Megbizd az itt megjeldlt 6sszegen feliil kifizetést nem eszkozol.

Felek megallapodnak, hogy amennyiben a projekt a tervezett hataridénél révidebb id§ alatt
valosul meg, a Megbizott ebben az esetben is a teljes megbizasi dijra jogosult, tovabb4 a felek
megallapodnak abban is, hogy amennyiben az eredetileg meghatérozott 24 hénapnél hosszabb
id6re terjedne ki a megvalésitas ideje, Gigy tobblet megbizasi dijra Megbizott nem jogosult.

V1.3. Fizetési feltételek:
Ajanlatkérd eldleget nem fizet. A munkak ellenértéke a szerzédésszerii teljesitést kovetden, a
vonatkozo részszamlak és végszamla alapjan, a szamla kidllitdsatol szamitott 15 naptari napon
beliil atutaldssal keriil kiegyenlitésre.
A teljesités sordn havonta, az adott honap 10. napjdig a megbizasi dij 1/24-ed részének
megfeleld 6sszegrél részszamla nyudjthato be.
A szdmla befogadasanak feltétele a Megrendel6 képviseldje altal kiallitott teljesitésigazolss.
Végszamla kiallitdsa: a projekt fizikai zarasanak napja.

VII. EGYEB MEGALLAPODASOK
VIIL.1. A felek kapcsolattartoi:
Megbiz6 rész€érol: Szantai Szilvia — Onkormanyzati projektvezet

Megbizott részérél: Kandsz- Nagy Géabor Varosfejlesztési csoportvezetd

A Megbiz6 részér6l megjeldlt kapcsolattartd a projekt teljes megvaldsitasi ideje alatt
ellenérzési jogkort gyakorol a Megbizott teljesitése felett.

VIL2. Megbizott és Megbizé a szerzddés id6tartama alatt kotelesek egytittmiikddni.
VII.3. Felek a felmondas jogat a kévetkez6k szerint szabalyozzak:
A jelen szerzédés teljesitése folyamatos megbizasi jogviszonynak mindsiil. Barmelyik

szerz6d6 fél sulyos kotelezettség szegése esetén a masik fél 30 napos felmondasi id6 mellett
mondhatja fel a szerz6dést.
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A Megbizott a szerzédés megsziinésekor elszamol a Megbizé felé a végzett feladatokrol,
atadja a fiiggbben 1év6 tligyeket. Megbizott a szerz6dés megsziinésekor az id6aranyos
megbizasi dijra jogosult.

VIL4. Felek kijelentik, hogy jelen szerz8dés teljesitésével kapcsolatos esetleges vitaikat
targyalds utjan kisérlik meg rendezni, eredménytelenség esetén, pertdrgyértéktél fliggben,
alavetik magukat a Szentes Vérosi Birésag, ill. a Csongrad Megyei Birdsag hataskorének és
kizarolagos illetékességének.

VILS. Jelen szerzédés kiilon nem szabdlyozott kérdései tekintetében a Ptk. vonatkozd
rendelkezései, tovabbd a szerz6dés targydra vonatkozé egyéb jogszabalyok eléirdsai
érvényesek.

VIL6. Erintettek kolcsdndsen kotelezettséget vallalnak arra, hogy a szerzddéssel kapesolatban
tudomasukra jutott adatokat, tényeket, informdacidkat kizarélag a szerzédés teljesitésére
hasznaljdk fel, azokat 3. személy részére, a masik fél irdsbeli hozzajirulasa nélkiil nem
ruhdzzak &t, illetve nem teszik hozzaférhetévé, kivéve a mindenkori hatdlyos jogszabéalyok
altal el6irt eseteket.

A Szerz8dést alairasukkal jegyz6k kotelezettséget vallalnak arra, hogy alkalmazottaik, illetve
megbizottaik felé az informdaciokozlés bizalmasan, kizardlag a szerzédés teljesitése
szempontjabol feltétleniil sziikséges mértékben torténik.

A fentiek aldl a kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossdgaval,
atlathatobba  tételével és  ellenérzésének bovitésével Osszefiiggd egyes torvények
mddositasarol sz6l6 2003. évi XXIV. torvény, illetve mas jogszabalyok rendelkezései
hatarozhatnak meg kivételeket.

Felek tudomasul veszik, hogy a vonatkozd jogszabalyok és megallapodasok szerinti illetékes
ellenérzé szervezetek (Allami Szamvev6szék, Burépai Szamvevészék, FEurdpai Bizottsag,
Korményzati Ellen6rzési Hivatal, belsé ellendrzési szervezetek, valamint a szerzédés L
szakaszaban hivatkozott K6zrem(kodd Szervezet) feladat és hataskdritknek megfelelden az
egyes eljardsokat ¢és az azok alapjan megkotstt szerzddések teljesitését rendszeresen
ellenérizhetik, s részikkre a jogszabaly szerinti informdacid megaddsa iizleti titokra vald
hivatkozéssal nem tagadhaté meg.

Az illetékes ellendrz6 szervezetek ellenbrzése, helyszini vizsgélata esetén Megbizott koteles
minden segitséget Megbiz6 részére megadni, a helyszini vizsgalaton jelen lenni, az ellenérzés
hatékonysiga és Megbizé kotelezettségeinek megfeleld teljesitése érdekében.

Megbizott véllalja, hogy a kézbeszerzési eljarassal és az az alapjan megkotott szerzédések
teljesitéséhez kapcsolédd dokumentumokat a teljesités Megbizd altali elfogadasat kivetd 5
évig meghrzi.
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Megbizott véllalja, hogy az frasban megval6sulo papir alapti kommunikécié tekintetében azok
legaldbb 50%-4t tjrahasznositott papiron kell megvalésitsa, egyebekben térekednie kell az
elektronikus kommunikacidra.

VIL7. A projekt megvalositésa sordn, tovabba a projekt lezarasat kovetd 5 (6t) éven beliil
elvégzett utdlagos ellendérzés soran a PIU (Project Implementation Unit)- szervezet
tevékenységével Osszefiiggésben a Megbizoval (Szentes Varos Onkormanyzata) szemben
megallapitott fizetési kotelezettség, birsag, vagy egyéb szankcid esetén a Megbizott teljes
kor( felelésséggel tartozik a Ptk szabélyai szerint.

VIL8. Jelen szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Megbizd és Megbizott kozotti
operativ eljarasi szabalyokat megallapité eljarasrend.

Jelen szerz8dést a felek kozos elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezOt kdzosen irtak ald 6 eredeti magyar nyelvii példanyban.

Megbizé Megbizott
Szentes Varos Onkormanyzata, Szentes Varosi Szolgaltatd Kit.,
képviseletében: Szirbik Imre képviseletében: Débréssy Ivan
Szentes, 2011.12.13. | Szentes, 2011. 12. 13.
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ELJARASREND

A jelen eljarasrend targyi hatalya:

Jelen eljardsrend targyi hatlya kiterjed minden olyan eljaras el6készitésére, lebonyolitésara,
amelyre a Szentes Vérosi Szolgaltaté Kft. Varosfejlesztési Csoportja, mint
Projektmenedzsment Szervezet- Szentes Varos Onkormanyzatitol, vagy Szentes Varos
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalatol megbizast kap.

Az eljarasrend személyi hatalya:

Az eljarasrend személyi hatdlya valamennyi projektben résztvevd Kollégara kiterjed, mind
Megbizéi, mind pedig Megbizotti oldalon. Jelen eljardsrend ahol személyneveket tartalmaz,
ugy értelmezendd, hogy a megnevezés elsédlegesen a feladat ellatdsdhoz kapesolédik, azaz
személyl véltozas esetén az adott munkakort/beosztast betdltd személy értend6 alatta.

ALAPELVEK

— A dokumentumok 4tadasandl az atadé koteles atadas-atvételi jegyzokonyvet késziteni.

~ A kapcesolattartds médja elsésorban elektronikus levél.

Valamennyi elkiildott e-mail tizenetr8l olvasdsi visszaigazolast kell kérni, sziikség esetén
a levelezbrendszer bedllitasait ennek megfeleléen modositani kell.

— Az elektronikus levelet fogadé fél a levél megérkezésérél olvasasi visszaigazolast kiild.

—~ A teljes kapcsolattartds (KSZ /Kozrem(iksdd Szervezet/, TH /Iranyité Hatésag/) a
Projektmenedzsment Szervezet (a tovabbiakban: PMSZ) feladata. (Felelés PMSZ
részérdl: Makai Katalin)

— 1 munkanapon beliil: az adott napon déleldtt 10 6rdig rendelkezésre bocsatott iratok
feldolgozasa a kovetkezé munkanap délel6tt 10 6raig.

KOZBESZERZESI ELJARAS FOLYAMATA

Az eljardsok lefolytatasakor a Kozbeszerzési Torvény (Kbt.) eldirdsai mellett a A4
kozbeszerzési eljdrasok eldkészitésére és lefolytatdsdra vonatkozd titmutaté a 2007-2013
programozdsi iddszakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Furdpai Szocidlis
Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl szdrmazé tamogatdsok felhaszndldsdnak rendjérél sz6lé
4/2011. (1.28.) Korm. Rendelet alapjdn” cimii dokumentum, valamint Szentes Varos
Onkorményzata és az SZVSZ Kft kozbeszerzési szabalyzataban foglaltakat eldirdsait is be
kell tartani.

1. Miiszaki dokumentacié el6készitése.

A miiszaki tervek, dokumentaciok kozbeszerzési eljaras lefolytatasara valo alkalmassd tétele a
terveket megrendeld, a tervezési feladatot meghatarozo szervezet feladata.

E feladatdt amennyiben az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: OK)
készittette el a terveket, ugy a Projektmenedzsment Szervezettel (Tovabbiakban: PMSZ)
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kézosen végzi el. Ezt az indokolja, hogy a PMSZ kézvetlen rahatéssal nincs a tervezdre,
illetve a tervezéi feladat meghatdrozédsat sem ismerte meg.

Amennyiben a miszaki terveket a PMSZ készittette el, ugy a tervezdkkel tdrténd
kapcsolattartas és a dokumentacio elkészittetése a PMSZ feladata. A miiszaki dokumentacio
Osszedllitasara 5 munkanap 4ll rendelkezésre.

Felelos személy PMSZ részérol: Sziics Andrea

Felel6s személy OK részérél: Czirok Janosné

2. Eljarasi tipus kivalasztdsa:

A miiszaki dokumentici6 sszeallitasat kovetd 2 munkanapon beliil a PMSZ javaslatot tesz,
melyet megkiild az OK-nak elfogadasra. Az eljaras tipusanak kivélasztasakor a hatdlyban 1év6
Kozbeszerzési torvény, Irdnyité Hatdésdgi uUtmutatdk, a Kozbeszerzések Tandcsa
allasfoglalasai az iranyadok.

Felel6s személy PMSZ részérél: Kanasz- Nagy Gabor

Felelés személy OK részérol: jogi és kozbeszerzési referens

3. Miszaki dokumentdcié alapjan kozbeszerzésekkel kapesolatos dokumentdcio
Osszedllitasa- az Ajanlattételi Felhivas, Ajanlattételi Dokumentdcio.
Amennyiben a miszaki dokumentacié rendelkezésre all, igy a PMSZ késziti elé a felhivas
tervezetét. A felhivds tervezetét e-mailben a Polgarmesteri Hivatal kovetkezé kollégainak
kildi meg:
Dr. Kerekes Valéria jogtanacsos (kv@szentes.hu); Szilvdssy Arpadné beruhdzési csoport
vezetbje  (szilvassyne@szentes.hu);  Czirok Janosné miiszaki  osztdly  vezetdje
(czirokne@szentes.hu); Krajsoczki Sandorné szdmviteli és tervezési iroda vezetdje
(krajsoczkine@szentes.hu), Szantai Szilvia- énkormanyzati projektvezetd
(szilviszantai@gmail.com).
A felhivds tervezet tanulmanyozasara 3 munkanap 4ll rendelkezésre, ezt kvetden (a negyedik
munkanapon) az észrevételek megkiildése torténik. Az észrevételeket a PMSZ a fenti
kollégak személyes egyeztetés keretében a felhivas tervezeten atvezetik. Az egyeztetésrdl a
PMSZ emlékeztetét készit, melyet 3 munkanapon beliil megkiild a résztvevéknek. A
javaslatokkal ellatott, végleges ajanlattételi felhivas és szerzddéstervezetet Snkorméanyzati
szakbizottsdgnak torténd bemutatasarol az OK gondoskodik. A felhivas elfogadasardl az OK
haladéktalanul értesiti a PMSZ-et a kovetkez6 e-mail cimen: varosfejl.admin@szvszkft.hu
Az elfogadast kovetden a KSZ-el torténé egyeztetés PMSZ feladata.
Az elkésziilt és jovahagyott felhivdst és dokumentacioét a hirdetmény Kozbeszerzési
Frtesitében torténé megjelenését kdvetden a PMSZ a www.szvszkft.hw/kozbeszerzes oldalon
kozzéteszi. A tervek, dokumentumok biztositasa elsésorban elektronikusan torténik.
Az ajanlattételi dokumentdcio Osszedllitisa a PMSZ feladata. Amennyiben a sziikséges
dokumentaciok, amelyeket a PMSZ, kezel hianyosak, nem allnak rendelkezésre, igy az OK a
dokumentacio potlasarél gondoskodik. A pétlasnak ésszerli hataridén beliil meg kell
torténnie. (Esszer(i hatarids alatt azt az idémennyiséget értjitk, amely egyfeldl sziikséges az
adott irat el6allitdsahoz és még elégséges a feladat ellatdsara, amelyhez az irat sziikséges.) E
folyamat minden olyan dokumentumra, tervre, iratra, hatosagi okiratra vonatkozik, amelyeket
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a PMSZ sajit magatél nem képes eléallitani a takarékos gazdalkodds kévetelményeit is
figyelembe véve.

Felel6s személy PMSZ részérol: Fébert Andrea, Sziics Andrea

Felel6s személy OK részérél: Czirok Janosné, Jogi és kzbeszerzési referens.

4. A hirdetmények feladasa, a kérdések és valaszok megaddsa

A hirdetmények kezelése a PMSZ feladata. Az ajanlattételi idészakban az ajanlattevéi
kérdésekre adandé valaszok elkészitése a PMSZ feladata. A valaszok megkiildése elétt 2
munkanap tanulméanyozasi id6 mellett a valasztervezetek az OK-nak megkiildésre keriilnek. A
2 munkanap elteltével az ellenbrzés eredményérél javaslati formaban az OK vélaszt kiild a
PMSZ-nek az varosfejl.admin@szvszkfthu e-mail cimre. Amennyiben ezt kévetéen a
valaszok kikiildhet6k, gy a Kozbeszerzési Torvény (Tovabbiakban: Kbt.) és a palyazati
szabalyok rendelkezéseinek megfeleléen a valaszok kikiildésre kerlilnek, illetve az
www.szvszkft.hu/kozbeszerzes oldalon kozzétételre keriilnek.

Felelds személy PMSZ részérol: Fébert Andrea, Szdcs Andrea

Felelés személy OK részérél: Jogi és kozbeszerzési referens

5. Ajéanlatok érkeztetése, bontas

Az ajanlatok a PMSZ-hez érkeznek be. A beérkezéssel kapcsolatos dokumentaldsi
kotelezettség a PMSZ-et terheli. A bontasi eljards a PMSZ erre kijeldlt helyiségében torténik.
Az OK a bontési eljarason valé részvételrdl gondoskodik. A bontési eljards id8pontja az
ajanlattételi felhivasban kertil rogzitésre, amennyiben ett§l eltéré idépontban sziikséges
megvaldsitani, ugy az eljards el6tt legaldbb 2 munkanappal a PMSZ az OK munkatérsait
értesiti.

Felelos személy PMSZ részér6l: Fébert Andrea, Sziics Andrea

Kapcsolattarté személy az OK részérél: Jogi és kizbeszerzési referens

6. Hidnypétlasok

A hidnypétlasi felhivasokat a PMSZ allitja 6ssze. A hianypdtlas kikiildése elbtt ennek
tervezetét egyezteti az OK jogi/kozbeszerzési szakértdjével. A kikiildést a PMSZ biztositja. A
hianypotlasok  teljesitését a PMSZ felé kell teljesiteni. A  hidnypotlasok
elfogadasarol/elutasitisarol az OK értesitése mellett a PMSZ dént.

Felelos személy PMISZ részérol: Fébert Andrea

Felel6s személy OK részérol: Jogi és kozbeszerzési referens

7. Eredményhirdetés, 6sszegezés

Az ajanlatok értékelését a PMSZ végzi. Az értékelés eredményérél dokumentumot kiild az
OK-nak az eredményhirdetés tervezett idépontjat megel6z6 5 munkanappal. Az esetleges
kizarasokrél indokolassal elldtott javaslatot tesz a PMSZ az OK felé, amelyet az OK 5
munkanapon beliill visszaigazol.

Felel6s személy PMSZ. részérél: Fébert Andrea

Felelos személy OK részérol: Jogi és kozbeszerzési referens
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8. Jogorveslat

Az OK elleni jogorvoslati eljérds kezdeményezése esetén a PMSZ az tiggyel kapcsolatos
iratokat haladéktalanul, de legfeljebb 2 munkanapon beliil az OK rendelkezésére bocsatja. A
PMSZ az eljardsban jogi képviseletet nem, de szakért6i timogatdst biztosit.

Felelos személy PMSZ részérol: Fébert Andrea

Felel6s személy OK részérél: Jogi és kozbeszerzési referens

9. Kapesolattartas

Az OK és a PMSZ elsédlegesen e-mail kommunikéciot folytat, az alapelvekben rogzitettek
szerint. A Tamogaté Szervezetekkel, Hatosagokkal a kapesolattartast a PMSZ végzi. Az OK
bizottsagaival, a Képviselé-testiilettel torténd kapcsolattartds az OK feladata. Az e feladat
ellatdsdhoz sziikséges informdciokat, dokumentacidkat az OK-nak a PMSZ ésszeril
hataridében rendelkezésre bocsitja.

Felel6s személy PMSZ részérol: Kanasz- Nagy Gabor

Felelés személy OK részérsl: az adott iiggyel érintett osztaly, iroda, csoport vezetije

10. 3 drajanlatos beszerzés esetén:

- Az drajanlatkérd tartalmi elemeinek meghatirozasa, a beszerzések sajitossagaira vald
tekintettel az OK feladata. Témogatott projekt esetén az ajanlatkérdk tartalmat a PMSZ
ellenbrzi, szitkség esetén kiegésziti. A fentick alapjan 6sszeallitott ajanlatkérdt alafrasra a
PMSZ elékésziti és eljuttatja az OK felé.

- Az OK bels§ szabélyzatainak megfeleléen el6készitett szerzdéstervezeteket az OK az
ajanlatkérést megelézSen a PMSZ-nek biztositja. A beérkezett ajanlatok eredeti példanyait
a PMSZ 6rzi meg.

- Az aldirast kévetden a PMSZ az ajanlatkérdket kikiildi, a kikiildést dokumentalja. Az
arajanlatok bekérésekor az ajanlatadokat megfelelden tajékoztatni sziikséges a kotelezd
tartalmi, formai elemekrdl, illetve a pontos feladat meghatirozdsat tartalmazé
szerzbdéstervezetet az ajanlatkéréssel egyiitt ki kell kiildeni.

Felel6s személy PMSZ részérel: Kanasz- Nagy Gabor
Felelés személy OK részérdl: az adott beszerzéssel érintett osztaly, iroda, csoport
vezetbje

- Az érajanlatok befogaddsa az SZVSZ Kft. altal torténik. 2 eredeti 4rajanlat bekérése
sziikséges, melybdl 1 példany a PMSZ - é, 1 példany az OK- é. A kételezd tartalmi
elemek meglétét, a szerzédéstervezet megfeleld kitsltését ellendrizni sziikséges, amelyet a
PMSZ végez el. Hianyossg esetén a PMSZ 3 napos hatdrid6vel hidnypotlasra hivia fel az
ajanlattevot.

Felelos személyek PMSZ részérol: Fébert Andrea, Szabics Péter
Felelés személy OK részérél: az adott beszerzéssel érintett osztaly, iroda, csoport
vezetbje

- Az érajdnlatok kivélasztasarol a PMSZ jegyzkonyvet készit, OK-nak jovahagyésra
megkiildi az utolsé hidnypétolt ajanlat beérkezését kvetd max. 2. munkanapon belil. A
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PMSZ az OK jovéhagyéasa utén a nyertes ajanlattevének az OK altal alafrt szerzédést
megkiildi, illetve az elutasitottakat értesiti.

Felelds személy PMSZ részér6l: Fébert Andrea

Felelés személy OK részérél: az adott beszerzéssel érintett osztaly, iroda, csoport
vezetdje

SZERZODESKOTES FOLYAMATA (azokban az eljdrdsokban, ahol feladatot a
PMSZ bonyolit le az OK nevében)

A szerzOdéstervezet elkészitése a PMSZ feladata. E feladat Kkiterjed az épitési
beruhdzasokra és a szolgéltatasok beszerzésére is.

Elékészitésekor a kotelez6 tartalmi elemeket egyeztetni kell a pélyazati/relevans
dokumentacidban/felhivasban stb.-ben szerepld adatokkal, hataridékkel, az esetlegesen
addig beérkezett arajanlatokkal. (A szerzGdésekben, és a megrendelékben, a hozza
kapcsolddé teljesitési dokumentumokon szerepelnie kell a pélyazati kddszamnak és a
teljes palyazati cimnek.)

Felelos személy PMSZ részérol: Fébert Andrea

Felel6s személy OK részérol: Szantai Szilvia- onkormanyzati projektvezett

A szerzbdéstervezetet az OK-nak véleményezésre (kdroztetésre) meg kell kiildeni. A
véleményezésre legfeljebb 5 munkanap fordithatd. Az érintettek 4ltal véleményezett
szerz6dés PMSZ-nek t6rténd eljuttatasa az OK feladata. A koroztetés eredményeként kért
valtozasok/javaslatok szerz6déstervezeten torténd 3 munkanapon beliili dtvezetése a
PMSZ feladata. Az igy véglegesitett szerz8dés OK 4ltali alafrasardl 3 munkanapon beliil
az OK-nak gondoskodni kell.

Felel6s személy PMSZ részérél: Fébert Andrea

Felelés személy OK részérdl: az adott beszerzéssel érintett osztaly, iroda, csoport
vezetdje, beruhazasi csoport.

A szerz6d6 félnek a jovahagyott szerz6dés megkiildése alairasra a PMSZ 4ltal.
Felel6s személy PMISZ részérél: Fébert Andrea

A szerz6dés megkotésekor min. 10 eredeti példany késziil, melyb6l 2 pld partner, 1 pld
PMSZ irattar, 1 pld PMSZ projekt dossziéba. 6 eredeti példany marad OK-nal.

Felelos személyek PMISZ részérél: Fébert Andrea, Szabics Péter

Felelés személy OK részérél: Jogi és kozbeszerzési referens, az adott beszerzéssel
érintett osztaly, iroda, csoport vezetdje.
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A KIVITELEZES FOLYAMATA

A kivitelez6i szerz6dés megkotését kovetden a projekt elérehaladdsarsl a PMSZ havi
rendszerességgel koordindcios beszadmolot tart a kivitelezés teljes id6tartama alatt. Ezeket
a PMSZ hivja 6ssze, megtartasra a PMSZ erre kijelolt helyiségében keriil sor. A
koordinacior6l az esemény elétt 3 munkanappal a PMSZ meghivét killd. Az OK a
koordinacién biztosit mlszaki, pénziigyi és kozbeszerzési kompetenciaval rendelkezd
kollégdkat. A kooperaciérél emlékeztetSt készit a PMSZ, amelyet 3 munkanapon beliil
elektronikus uton tovabbit az OK-nak, t4jékoztatasul Szentes Varos Polgarmesterének. A
kooperaciokon jelenléti iv késziil. A koordiniciés értekezletre a PMSZ-nek fenti
résztvevokon tal hivni kell: miiszaki ellendr, kivitelezd képviseléje.

Felelés személy PMSZ részérdl; Makai Katalin

Felel6s személy OK részérl: az onkormanyzati projektvezeté- Szantai Szilvia.

Azonnali dontést/beavatkozast igénylé kérdés esetén 24 dran beliil rendelkezésre all az
OK részérél a valsagmenedzsment team a probléma jellegétél fiiggben 1 6 pénziigyi
munkatérs, 1 f6 jogi/kdzbeszerzési munkatérs, 1 6 mtszaki munkatars. Az OK részérél
sziikséges meghatdrozni a vélsdgmenedzsment tagjait, elérhetséggel, helyettesitésére
jogosult személlyel egyiitt. A valsagmenedzsment tagjait az OK részérél a Polgarmester
hatarozza meg, (alapesetben: jogi és kozbeszerzési referens, miiszaki osztaly vezetéje,
beruhdzasi  csoport vezetbje, szamviteli és tervezési osztdly vezetdie). A
valsdgmenedzsment team megoldasi javaslatarol a Polgarmestert tdjékoztatni kell. A
PMSZ éltal irasba foglalt jegyzOkonyv az intézkedési javaslat elfogaddsat kovetden a
Polgarmester jovahagydsdval a szilkséges intézkedés megtehetd. Az intézkedés
megtételére a PMSZ vezetdje jogosult. A valsdgmenedzsment team Gsszehivasara az OK
projektkoordindtora vagy a PMSZ vezetdje jogosult. Az 6sszehivasnak telefaxon az OK
részér6l az 510-341-es telefax szamon, illetve a PMSZ-nél a 317-124-es telefaxon
keresztll torténik.

KFelelos személy PMSZ részérol: Kanasz- Nagy Gabor

Felel6s személy OK részérél: az onkormanyzati projektvezeté- Szantai Szilvia.

A beruhazas lebonyolitdsara teljes hataskorrel az Onkormanyzat nevében a PMSZ
jogosult, a kivitelezdi szerz8désben kozvetlen kapcsolattartonak megjelslt személy a
PMSZ. A PMSZ a Kkivitelezés id6tartama alatt heti rendszerességgel kooperacios
értekezletet tart a kivitelezdvel, melynek kivetkez$ iddpontjat a kooperacios értekezleten
elére egyeztetik. Az értekezlet id6pontjarl a PMSZ emlékezteté e-mailt killd a
résztvevéknek az értekezlet elétt 3 munkanappal. Az értekezlet a PMSZ hivatalos
helyiségében zajlik, melyen jelenléti iv és emlékeztetd késziil. Az emlékeztetét a készitd
alafrja, valamint a Kivitelez6 képvisel6je és a PMSZ hitelesiti. Az emlékeztetét 1
munkanapon beliil kell elektronikus dton eljuttatni az értekezleten résztvevé
személyeknek. Amennyiben azonnali problémat megoldand6 kérdés meriilne fel, az
értekezletrdl késziilt emlékeztetét a PMSZ 2 6ran belil elektronikusan tovébbitja a
résztvevd személyeknek, valamint az OK-nak. A probléma megolddsira a lehetd
legrovidebb id6n beliil, de maximum 3 munkanapon beliil ijabb koopericids értekezletet
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kell 6sszehivni, melyen az OK képviseléi — miiszaki munkatars, pénziigyi munkatars,
jogi/kézbeszerzési munkatars — is részt vesznek.

Felelés személy PMSZ részérdl: Sziics Andrea

Felelés személy OK részérél: az onkormanyzati projektvezet6- Szantai Szilvia.

Az engedélykdteles épitési munka megkezdésének bejelentése az épitéshatésag felé a
jogszabaly szerinti hataridé betartdséval (jelenleg 15 munkanap) a PMSZ feladata.

Felelés személy PMSZ részérol: Sziics Andrea

Felelds személy OK részérél: az onkormanyzati projektvezet6- Szantai Szilvia.

A munkateriilet dtadas-atvételéhez a PMSZ szervezet hivja 6ssze az érintett személyeket:
OK miiszaki munkatarsa, kivitelezé képvisel6je, mliszaki ellenbr. A PMSZ az atadas-
atvetel idépontja el6tt 5 munkanappal kiildi ki a meghivét,

Felel6s személy PMSZ részérél: Sziics Andrea

Felelés személy OK részérél: az onkormanyzati projektvezet6- Szantai Szilvia és a
beruhdzasi csoport vezetéje- Szilvassy Arpadné.

A felelés miiszaki vezet6i nyilatkozat és a miiszaki ellendri nyilatkozat beszerzése a
kivitelezOtol és a miiszaki ellendrt6l a PMSZ feladata, melyet 2-2 eredeti példanyban kér
be. 1 példany a PMSZ nyilvantartdsaba keriil, 1 példany az OK-hoz.

Felel6s személy PMSZ részérél: Fébert Andrea

Felelés személy OK részérdl: az dnkormanyzati projektvezeté- Szantai Szilvia és a
beruhdzdsi csoport vezetéje- Szilvassy Arpadné.

Epitési naplo vezetése a kivitelez feladata, melybe a miiszaki ellenér kételes folyamatos
eszrevételt tenni. Az épitési naplé eredeti példanya a véllalkozéé, masodpéldanya a
beruhaz6 OK-¢, az eredeti példanyrdl fénymaésolatot készit a PMSZ, a projekt dossziéba. A
PMSZ €és a miszaki ellendr feladata az épitési naploé vezetésének ellenbrzése. Kifizetés
nem kezdeményezhet6 a kivitelez6 részérél mindaddig, amig az épitési naplé relevans
oldalainak kivitelez6 4ltal hitelesitett mésolatat a PMSZ nem kapja meg,

Felelds személy PMSZ. részérol: Sziies Andrea

Felelds személy OK részér6l: a beruhazasi csoport vezetdje- Szilvassy Arpadné.

Beépitésre keriilé eszkozok/berendezések szallité leveleit a kivitelezé tartja nyilvan,
melyet a miszaki ellenér ellen6riz a munkateriiletre 6rténé leszallitdst kovetden,
legkésébb a soron kovetkezéd ellendrzés alkalméval. A beszerzésrdl a kivitelezének a
beszerzés napjan tdjékoztatnia kell a miszaki ellen6rt. A beépitésre keriild anyagok
mennyiségét és minbségét a miiszaki ellendr igazolja. A kivitelez6i résszamla mindaddig
nem fizethetd ki, amig a beépitett anyagok, beszerzett eszk6zok tételes nyilvantartasa az
alatamaszt6 iratokkal (pl.: szallitoi megfeleléségi nyilatkozat, mindségi bizonyitvany, a
mennyiség aldtamasztasara szallitblevelek) egyiitt nem keriil ataddsra a PMSZ-nek.
Felelds személy PMSZ, részérol: Sziics Andrea

Felelds személy OK részérél: a beruhazasi csoport vezetdje- Szilvissy Arpadné.
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Az épités és bontds sordn keletkezett hulladékrdl a kivitelezé vezet nyilvantartdst, a
keletkezett hulladékok erre jogosult 4tvevBbe t6rténd beszallitdsat igazolni kell. A
hulladék nyilvantartasi dokumentéaciét a kivitelezd és a miiszaki ellenér frja ala.

Felelés személy PMSZ részérdl: Sziics Andrea

Felelos személy OK részérél: a beruhazasi csoport vezetje- Szilvassy Arpadné.

A miszaki tartalomvaltozast a kivitelezOnek, illetve a mfiszaki ellenérnek a tudomasukra
jutast kovetden, indokoldssal elldtva azonnal jelezniilk kell a PMSZ-nek, aki
haladéktalanul tdjékoztatja az OK-ot. A miszaki ellendr kézremikodik a miiszaki
valtozas bejelentd 6sszedllitdsdban, a valtozas bejelentd tervezetet a PMSZ allitja Gssze és
kiildi meg jévahagyasra az OK-nak, aki 2 munkanapot kévetSen visszajelzéssel él. Az OK
altal jovdhagyott véltozas bejelentést a PMSZ kiildi meg a Kozremiikodé Szervezetnek.
Amennyiben a miiszaki tartalom valtozdsa olyan mértékl, hogy az épitési engedély
modositasit vonja maga utdn, a PMSZ koteles az épitéshatésag felé az engedély
mébdositasdhoz sziikséges iratokat az OK nevében el6késziteni.

Felelos személy PMISZ részérol: Sziics Andrea

Felelos személy OK részérsl: Czirok Janosné

Amennyiben a kivitelezé tobbletmunka, potmunka igényt jelent be, a muszaki ellendr
koteles a jogosultsagot indokoldssal ellatva igazolni, melyrél a PMSZ-et haladéktalanul
ériesiti, ezzel egyidejlileg a PMSZ tdjékoztatia az OK-ot az igényr6l. A jogos
tobbletmunka, illetve pétmunka igény alapjan a PMSZ megvizsgélja, hogy a kivitelezésre
lefolytatott kozbeszerzési eljards engedélyezi-e a tobbletmunkat, pétmunkat és ehhez
kapcsolédéan milyen jelentési kitelezettségek vannak. Amennyiben kézbeszerzési eljaras
lefolytatdsa szilkséges a PMSZ el6késziti a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges
dokumentumokat és megkiildi az OK-nak jévéhagyasra, jovahagyast kovetden a PMSZ
intézkedik a dokumentumok megkiildésérél.

Felelos személyelk PMSZ, részérdl: Fébert Andrea, Sziics Andrea

Felelés személy OK részérél: Jogi és kozbeszerzési referens, a beruhdzisi csoport
vezet6je- Szilvassy Arpadné.

Fotédokumentacié készitése egyarant feladata a kivitelezének és a PMSZ-nek. A
kivitelezének az egyes munkanemek megkezdése elétt és a befejezést kovetden
fotodokumentacidt kell készitenie, amelyet a PMSZ-nek az egyes résszamlak kiallitasaval
egyidejuleg CD lemezen atad.

Felelos személy PMSZ részérdl: Sziics Andrea

Projekt el6re haladasi, illetve zaré jelentések elkészitése, elektronikusan illetve postai Gton
torténd elkiildése KSZ felé a PMSZ feladata.
Felelos személy PMSZ részérol: Fébert Andrea

Hasznélatbavételi, illetve forgalomba-helyezési  engedélyek  megkéréséhez a
dokumentacié Osszedllitisa a PMSZ feladata. A dokumentdcid hatésagokhoz t6rténd
benyujtasa az OK feladata. Hatsagi engedélyek beszerzése az OK feladata.
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Felel6s személy a PMSZ részérol: Sziics Andrea.
Felel6s személy az OK részérél: Czirok Janosné.

PROJEKT PENZUGYI ELJARASREND

A projekt el6rehaladdsa szerinti folyamatosan beérkez6 szamldk, szdmviteli bizonylatok
befogadasa, tartalmi-, formai ellenbrzése, a relevans  szadmlamellékletek,
szamlarészletez6k bekérése a PMSZ feladata. (Szerzddésekben régziteni kell, hogy a
szamla €s mellékleteinek befogaddsara a PMSZ jogosult, valamint azt, hogy a szdmla csak
akkor fogadhaté be, ha a mellékletek hozzd vannak csatolva.) A PMSZ a szdmla
beérkezését kovetden 1 munkanap alatt elvégzi a tartalmi és formai ellendrzést.
Amennyiben sziikséges 2 munkanapos hataridével hidnypdétlasra hivia fel a szamla
kiallitot. Az ellenbrzott, helyesen kiéllitott, zaradékolt szamlat és mellékleteit a szamla
beérkezését kivetd 1 munkanapon beliil tovabbitja az OK felé.

Felelés személyek PMSZ részérél: Fébert Andrea, Szabics Péter

Felelés személy OK részérsl: Krajséczki Sandorné

Teljesités igazolas rendje: a projekttel kapcsolatos szdmldk teljesitésének igazoldsan a
kovetkezd aldirasoknak mindig szerepelnie kell: kivitelez6 képviseldje, kivitelezéi szamla
esetében miiszaki ellenér, PMSZ képvisel6je, OK képviselGje. A teljesités igazoldsara a
kivetkezd személyek jogosultak: PMSZ részérdl: Kandsz-Nagy Gébor, varosfejlesztési
csoportvezetd, OK kapcsolattartdja részérdl: Szantai Szilvia palyazati referens, palyazo
szervezet hivatalos képviseldje részérol: Szirbik Imre, polgarmester.

A PMSZ a szamla mellékleteit el6késziti hitelesitésre, melyet a szdmldval és a
teljesitésigazolassal egyiitt eljuttat a OK-nak, az OK a mellékletek beérkezését kovetd 2
munkanapon beliil hitelesitve visszajuttatja a PMSZ-nek.

Felel6s személyek PMSZ részérél: Fébert Andrea, Szabics Péter

Felelés személy OK részérsi: Krajséczki Sandorné

a szamla hitelesitett példanyat, valamint a teljesités igazolds 2 eredeti példanyét az OK a
szdmla kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil visszajuttatia a PMSZ-nek. Az
eredeti teljesités igazoldsbol 1 példany a PMSZ-é, 1 példany a vallalkozoé, melyet a
PMSZ kiild meg részére.

Felel6s személy PMSZ, részér6l: Szabics Péter

Felelés személy OK részérél: Krajsoezki Sandorné

Az OK a szamla kifizetését kovetd 10 munkanapon beliil a bankszamlakivonat és a szémla
cégszerlien hitelesitett masolatat atadja a PMSZ-nek, majd a konyvelés bizonylatainak
(elkiilonitett konyvelést bizonyitd, alatdmasztd, OK szamviteli politikdja alapjan)
cégszerlien hitelesitett masolatat az dtutalast koveté 45 munkanapon beliil.

Felelos személy PMSZ részérol: Szabics Péter

Felelés személy OK részérdl: Krajséezki Sandorné
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A hitelesitett mésolatok beérkezését kovetd 3 munkanapon beliill a PMSZ az On-line
szamlakitoltében rogziti a szamlat.

Felelos személy PMSZ részérél: Szabics Péter

Felelds személy OK részérol: Krajséezki Sdndorné

A PMSZ feladata a kifizetési kérelem EMIR - ben t6rténd régzitése, melyet véglegesités
elétt az OK jévahagy 2 munkanapon beliil, jovahagyast kovets 2 munkanapon belil a
PMSZ a kifizetési kérelmet és mellékleteit bekiildi az OK-hoz aldirdsra, aldirast kvetben
a PMSZ postazza a Kozremikodo Szervezetnek. Az elkiildott dokumentaciobdl 1 példany
az OK 1 példany a PMSZ-é.

Felelos személy PMISZ részérol: Szabics Péter

Felelés személy OK részérél: Krajséczki Sandorné

A pénziigyi elszdmolas és a szamviteli nyilvantartdsok Osszhangjanak biztositisa
érdekében az OK és a PMSZ a pélyazat elkiilonitett nyilvantartdsaban szerepld kényvelt
tételeket rendszeres id6kozonként egyezteti.

Felel6s személyek PMSZ részérol: Szabics Péter

Felelos személy OK részér6l: Krajséczki Sandorné

Szentes Varos Onkormanyzata, Szentes Varosi Szolgaltato Kft.,
képviseletében: Szirbik Imre képviseletében: Dd&bréssy Ivan
Szentes, 2011. 12, 13. Szentes, 2011, 12. 13.
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