2018. 05. 28. Megtekintés

Szentesi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviseldkrél sz6lg" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Szentesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adé Iroda

adougyi lgyintéz6 (végrehajto)
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6600 Szentes, Kossuth tér 6.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szé6lé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoitéje altal ellatando feladatkorok:

1.sz. 19. Pénzlgyi, szamviteli feladatkor
Eliatandé feladatok:

Az ado- és egyéb koztartozasok behajtasa, végrehajtasa. Az eljarasokkal kapcsolatos
(gyiratok elkészitése, a helyszini eljarasok lefolytatasa. A tevékenységhez kapcsolodo
nyilvantartasok vezetése, ligyfelekkel valé kapcsolattartds. Ado ellenérzési feladatok.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Tartozasok behajtasa, végrehajtasa. Ugyiratok elkészitése, a helyszini eljarasok
lefolytatasa, nyilvantartasok vezetése, lgyfelekkel vald kapcsolattartas, ado ellendrzesi
feladatok.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselSk
jogallasarol szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Kdzszolgalati Szabalyzat
rendelkezesei az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©
©
©
®

866686

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesseéq,

Blntetlen el6élet,

Kozépfoku képesités, Kbzgazdasagi szakkozépiskolai végzettség, vallalkozoi
mérlegkepes konyveldi végzettseq,

hasonlé munkakorben szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaldi szintli Informatikai rendszerismeret,

ECDL

B kategdrias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

©
©

Gyakorlott szint MS Office (irodai alkalmazasok),
ONKADO program ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

®

fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz (a 45/2012.(111.20.) Korm.rendelet 1.sz.
mell. szerinti tartalommal); harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany, mely a 2011.évi CXCIX.torvény 42.8..(1) és (3) bek-nek valo
megfelelést igazol; iskolai végzettséget igazold okiratok masolata, nyilatkozat a
Kttv.84-86.§.szerinti dsszeférhetetlenségrdl; nyilatkozatot arrdl,hozzajarul a
személyes adatainak a palyazati eljarassal kapcsolatos kezeléséhez,
nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételrél.

A munkakor betélthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. junius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Pusztai Ferencné és Tonnesnée
Kiss lldiké nyuijt, a 63/510-309; 63/510-389; -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

o

Postai Gton, a palyazatnak a Szentesi K6zds Onkormanyzati Hivatal cimére

torténé megkuldésével (6600 Szentes, Kossuth tér 6. ). Kérjuk a boritékon
feltlntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: U-12978/2018.

, valamint a munkakdr megnevezését: adolgyi gyintézé (végrehajtd).
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A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A kinevezésrél a jegyz6 doént, a polgarmester egyetértésével. Személyes meghallgatasra
csak a benyuijtott irasos palyazatok alapjan alkalmasnak itélt jelSltek esetében kerll sor.
A munkaltatd dontésér6l a palyazok irdsban kapnak értesitést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. junius 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

O Szuperinfo - 2018. majus 31.
® Szentesi Elet (varosi hetilap) - 2018. junius 1.
® szentes.hu - 2018. majus 31.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A munkaltatd a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat fenntartja.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.szentes.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi id6pontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a
kbzigazgatasi szerv altal az NKI részére megkildétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.

Nyomtalds
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